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1. INTRODUCCION

A partir del Acuerdo Final para la terminacion del conflicto y la construccién de una paz estable y duradera,
como parte del Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No Repeticién se acuerda la puesta en
marcha de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No repeticién como un
mecanismo independiente e imparcial de caracter extrajudicial con una duracién de tres (3) afios incluyendo la
elaboracién del informe final; plazo que se extendio por nueve meses mas, y que culminé el 27 de agosto de
2022.

En desarrollo de su mandato, funciones y objetivos, la Comisién acopié y generé documentos que en su
conjunto componen un archivo. Este fondo documental da cuenta de las actuaciones en cumplimiento de su
misionalidad y gestion administrativa hasta la entrega del Informe Final y se constituye en una memoria que
aporta esencialmente a lograr los objetivos de satisfacer los derechos de las victimas, terminar el conflicto y
alcanzar la paz.

El acervo documental de la Comisién de la Verdad, como archivo de derechos humanos1 es el legado
patrimonial que permanecerd a perpetuidad, para dar cuenta a las victimas, la nacién y la comunidad
internacional sobre la administracién de sus actuaciones, y servira como fuente para la investigacion y la labor
historiografica.

De esta manera, el 28 de agosto de 2022 se expide el decreto 1776 de 2022, “por el cual se liquida la Comisién
para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion”, que le asigna a la Liquidacién
responsabilidades especificas sobre la conservacion, preservacion y maximo acceso a los archivos de la
Comision de la Verdad, respetando la debida reserva y clasificacion.

En consecuencia, la Liquidacion en su Politica de Gestion Documental, reitera la importancia de la gestion y
cierre de los expedientes del fondo documental de la Comisién de la Verdad, como complemento a la memoria
de la entidad que suprime, y plantea su visidn estratégica y prioridades en el contexto de la transferencia
secundaria del archivo a su cargo.

En el escenario de la entrega en custodia y administracion del fondo documental de la Comision de la Verdad
al Archivo General de la Nacion - AGN, bajo la titularidad de la Jurisdiccion Especial para la Paz — JEP, como
se establece en el Acuerdo 05 del Pleno de Comisionados, y en observancia a lo pactado en el Convenio Marco
Interadministrativo 682/2022 (CEV-AGN-JEP), se presenta el informe técnico consolidado, donde se establecen
las caracteristicas y condiciones finales con las que se entregé el fondo documental conformado por la Comision
de la Verdad.

Como marco normativo relacionado con la transferencia de archivos de conservacion permanente se encuentra
el Decreto 1080 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura”,
que en su Articulo 2.8.2.11.1. Lineamientos Generales, reza lo siguiente:

“...3. La entidad que transfiere los documentos deberéa entregar un informe técnico detallando los
procesos técnicos de valoracion y seleccion aplicados a los documentos a transferir. ...
Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidacion www.comisiondelaverdad.co
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5. La transferencia de documentos debe incluir igualmente la entrega al Archivo General de la Nacion
0 a los demas Archivos Generales mencionados en el presente decreto, de los siguientes elementos:

a) Un inventario fisico y en medio electronico de las series documentales y de los expedientes a
transferir;

b) La base de datos con la descripcion de los documentos a transferir, la cual debera cumplir con la
Norma Internacional para la Descripcion Archivistica (ISAD-G);

c) Copia de los medios técnicos (digitales, dpticos, microfilme, etc.), cuando este procedimiento se
haya establecido en la respectiva TRD o TVD; dichos medios deberan tener una descripcion de su
contenido. El Archivo General de la Nacién reglamentara los aspectos técnicos correspondientes a
este literal.” [sic]

2. OBJETIVO

Documentar el proceso de transferencia secundaria del Fondo Documental de la Comisién de la Verdad — CEV,
consolidando los datos de las entregas parciales de expedientes digitales y documentos fisicos que conforman
el acervo.

3. ALCANCE

El presente informe resume la transferencia del fondo documental de la Comisién de la Verdad, que comprende
la documentacién producida, recibida e identificada a partir de las Tablas de Retenciéon Documental — TRD, en
soportes fisico y electrénico, asi como, la entrega del mobiliario y la infraestructura tecnoldgica que lo contiene;
esta transferencia también incluye los documentos de formatos especiales y las publicaciones acopiadas en el
Centro de Documentacién de la suprimida Comisién de la Verdad.

4. ENTIDADES PARTICIPANTES EN EL PROCESO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA

En el marco del Convenio Interadministrativo 682 de 2022, que define realizar la transferencia del fondo
documental de la Comisién de la Verdad, le otorga compromisos a las siguientes entidades:

4.1. Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion.
Entidad productora del fondo documental

En el marco del Acuerdo Final para la terminacion del conflicto y la construccion de una paz estable y duradera,
suscrito entre el Gobierno de Colombia y las Fuerzas Armadas Revolucionarias de Colombia — Ejército del
Pueblo FARC -EP, mediante el Acto Legislativo 01 de 2017 y el Decreto 588 de 2017, se cred la Comision para
el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticién, como un mecanismo de caracter temporal

Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidacion www.comisiondelaverdad.co
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y extrajudicial del Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No Repeticion - SIVIRNR, para conocer
la verdad de lo ocurrido en el marco del conflicto armado y contribuir al esclarecimiento de las violaciones e
infracciones cometidas durante el mismo y ofrecer una explicacion amplia de su complejidad a toda la sociedad.

Se establece la naturaleza de la Comisién como un ente auténomo e independiente del orden nacional, de
rango constitucional, con personeria juridica, con autonomia administrativa, presupuestal y técnica, sujeto a un
régimen legal propio, por un periodo de tres (3) afios de duracion y con un periodo adicional previo de seis
meses para preparar todo lo necesario para su funcionamiento.

De la misma forma se contemplaron tres objetivos, con los cuales se deberia contribuir a crear las condiciones
estructurales para la convivencia de todos los colombianos y sentar las bases de la no repeticién, la
reconciliacion y la paz estable y duradera.

1. Contribuir al esclarecimiento de lo ocurrido, de acuerdo con los elementos del Mandato y ofrecer
una explicacién amplia de la complejidad del conflicto armado, de tal forma que se promueva un
entendimiento compartido en la sociedad, en especial de los aspectos menos conocidos del conflicto,
como su impacto en los nifios, nifias y adolescentes, y la violencia basada en género, entre otros.

2. Promover y contribuir al reconocimiento. Eso significa el reconocimiento de las victimas como
ciudadanos y ciudadanas que vieron sus derechos vulnerados y como sujetos politicos de importancia
para la transformacién del pais; el reconocimiento voluntario de responsabilidades individuales v
colectivas por parte de todos quienes de manera directa o indirecta participaron en el conflicto, como
una contribucién a la verdad, la justicia, la reparacion y la no repeticién; en general, el reconocimiento
por parte de toda la sociedad de ese legado de violaciones e infracciones como algo que merece el
rechazo de todos y que no se debe repetir.

3. Promover la convivencia en los territorios, en el entendido de que la convivencia no consiste en el
simple compartir de un mismo espacio social y politico, sino en la creacién de un ambiente
transformador que permita la resolucion pacifica de los conflictos y la construccion de la mas amplia
cultura de respeto y tolerancia en democracia.

Como producto de su misién la Comisién de la Verdad elaboré un informe final que refleja los testimonios
brindados por las victimas y las investigaciones en torno a todos los componentes del mandato, contiene las
conclusiones y recomendaciones de su trabajo, incluyendo las relacionadas con garantias de No Repeticion.

Por ultimo, por sentencia de la Corte Constitucional, se extiende su mandato por nueve (9) meses mas; por
consiguiente, su operacion culminaria el 27 de junio de 2022 y el periodo de socializacion del informe final el
27 de agosto del mismo afio. Esto en virtud de la satisfaccion del derecho a la verdad de las victimas y como
consecuencia de la afectacion ocasionada por los cierres y confinamientos generados por la pandemia del
Covid - 19.

4.2. Comisién para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidacion.
Institucion administradora temporal y responsable de la transferencia del fondo documental
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El Decreto 1776 declara, a partir del 28 de agosto de 2022, la supresidn de la Comision para el Esclarecimiento
de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion; posteriormente, el 23 de septiembre de 2022, la Presidencia
de la Republica expide el Decreto 1930 de 2022, que designa a MAURICIO KATZ GARCIA como liquidador de
la Comision de la Verdad, asignandole la representacion legal de la entidad. El régimen aplicable a la
Liquidacién es el previsto en el Decreto ley 254 de 2000 modificado por la Ley 1105 de 2006, ademas de los
aspectos contemplados por el Decreto ley 588 de 2017.

Esta Institucion tiene la responsabilidad de la culminacion de los procesos técnicos archivisticos de la
documentacion e informacion en cualquier soporte, formato y medio producida por la Comisién de la Verdad,
velando por su adecuada organizacion, conservacion, preservacion y custodia observando lo estipulado en el
Decreto 029 de 2015, de la misma manera, efectuar la entrega real y material del fondo documental, atendiendo
las directrices que emita la JEP como titular del fondo y el Archivo General de la Nacidén como ente rector de la
politica archivistica.

Finalmente, el Decreto 0263 del 27 de febrero de 2023, establece una prorroga de tres (3) meses adicionales
al plazo inicial de la Liquidacion, determinado en el articulo 15 del Decreto 1776 de 2022, lo que extiende su
funcionamiento hasta el 26 de mayo de 2023.

4.3. Jurisdiccion Especial para la Paz — JEP
Titular del fondo documental

Entidad componente de justicia del Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacidn y no Repeticion, creado
por el Acuerdo de Paz entre el Gobierno Nacional y las FARC-EP. La JEP tiene la funcién de administrar justicia
transicional y conocer de los delitos cometidos en el marco del conflicto armado que se hubieran cometido
antes del 01 de diciembre de 2016 y su existencia no podra ser superior a 20 afios.

Su trabajo se enfoca en los delitos mas graves y representativos del conflicto armado, de acuerdo con los
criterios de seleccion y priorizacion que sean definidos por la ley y los magistrados. En particular, puede
conocer de los delitos que hubieren cometido excombatientes de las FARC-EP, miembros de la Fuerza Publica,
otros agentes del Estado y terceros civiles. Sobre estos dos Ultimos, la Corte Constitucional aclaré que su
participacion en la JEP seria voluntaria.’

Funge como titular del fondo documental por la decisién del Pleno de los Comisionados plasmada en el
Acuerdo 05 de 2022.

4.4. Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado — AGN
Administrador y custodio del fondo documental

EI AGN es un establecimiento publico del orden nacional encargado de formular, orientar y controlar la Politica
Archivistica, coordinar el Sistema Nacional de Archivos y garantizar la conservacion del patrimonio documental,
asegurando los derechos de los ciudadanos y el acceso a la informacion; se le ha encomendado la recepcion

1 https://www.jep.gov.co/JEP/Paginas/Jurisdiccion-Especial-para-la-Paz.aspx
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de las transferencias secundarias de las entidades del orden nacional de la rama ejecutiva, asi como la
conservacion y divulgacién de los acervos documentales que se le confien en custodiaZ.

El AGN fue la entidad recomendada por la Comision de la Verdad en su Acuerdo 05 de 2022 como
administradora y custodia del fondo documental para ejercer las labores de conservacion, preservacion,
proteccidn, seguridad y acceso, ademas, cumplir el principio de maxima divulgacion de la informacién publica
relativa a derechos humanos dispuesto en la Ley Estatutaria de Transparencia y del Derecho al Acceso a la
Informacion Publica Nacional o Ley 1712 de 2014.

5. RESENA ARCHIVISTICA FONDO DOCUMENTAL COMISION DE LA VERDAD

El acervo documental de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion
- CEV, se conformé a partir de las transferencias primarias realizadas por sus dependencias desde las
ubicaciones definidas en su despliegue territorial al archivo central ubicado en la sede de la ciudad de Bogota,
una fracciéon de la documentacion fue organizada antes de su cierre y la restante ha sido intervenida
archivisticamente por la Liquidacién, en concordancia con las dos versiones de Tablas de Retencién
Documental aprobadas.

Este archivo se conform6 desde el punto de vista procedimental, bajo las condiciones impuestas por la
misma temporalidad definida para la Comision, exigiendo un inicio de labores y de generacién de documentos
de manera simultdnea a la planeacion y desarrollo de sus procesos como derroteros de la ejecucion
de actividades; esta peculiaridad permite identificar agrupaciones de documentos concebidos en distintas
etapas, que testifican sobre los niveles de madurez que logré alcanzar su sistema de gestion; y aunque
presenten distintas descripciones y caracteres diplomaticos corresponden al cumplimiento de una misma
funcion.

No siendo todas las particularidades para mencionar, las medidas adoptadas para mitigar el impacto de la
emergencia sanitaria ocasionada por el virus que causé la enfermedad Covid-19, determinaron cambios en la
produccion documental que marcaron un nuevo elemento de analisis para la identificacion, autenticacién y
valoracion de los documentos que alimentan este acervo.

Su documentacion misional se agrupa bajo criterios de estructura orgénica, desarrollo de procesos y
procedimientos disefiados como directrices metodoldgicas que sugieren la secuencia de los tramites; y siempre,
observando la relacion tripartita entre la produccién documental; la busqueda de la verdad, el esclarecimiento,
la convivencia y la no repeticion, como pilares fundamentales de la misionalidad de la entidad y los derechos
humanos universales que son inherentes a todos nosotros, con independencia de la nacionalidad, género,
origen étnico, color, religion, idioma, edad, discapacidad o cualquier otra condicién.

Este fondo documental cuenta con los siguientes instrumentos archivisticos:

2 https://www.archivogeneral.gov.co/agn/quienes-somos/
Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidacion www.comisiondelaverdad.co
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Politica de Gestién Documental
Plan Institucional de Archivos
Cuadro de Clasificacion Documental - CCD
Tablas de Retencion Documental - TRD
Programa de Gestion Documental — PGD
. Programa de Documentos Vitales o Esenciales
. Programa de Documentos Especiales
. Programa de Reprografia
4 Sistema Integrado de Conservacion — SIC
. Programa de Capacitacién y Sensibilizacién
. Programa de Inspeccion y Mantenimiento de Instalaciones Fisicas y
Sistemas de Almacenamiento
. Programa de Saneamiento Ambiental para Depdsitos de Archivo
. Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales en Areas
de Archivo.
. Programa de Prevencion de Emergencias y Atencién de Desastres para
Material Documental
. Programa de Aimacenamiento y Re-almacenamiento
Inventarios Documentales
Descripcién archivistica ISAD-G
indices electronicos
Plan de Preservacion a Largo Plazo
Politica Preservacion Digital a Largo Plazo

ANANENENEN

ASANENENRN

Su tamafio lo determina la sumatoria de los volimenes de expedientes fisicos y pesos de los expedientes
digitales de las transferencias documentales recibidas en el archivo central; documentacion que se entrega
con la totalidad de los procesos técnicos archivisticos.

Los soportes fisicos del fondo documental que corresponden aproximadamente a 300 metros lineales se
custodiaron en una béveda de seguridad y un depdsito que ocupan un area de 45,7m2. Fisicamente, el archivo
se encuentra ubicado en dos depdsitos en el sétano del edificio de propiedad del Ministerio de Justicia y del
Derecho en la Carrera 9 # 12C - 10, donde funciond la sede central de la Comision de la Verdad durante su
existencia y liquidacion; por su parte, la documentacion electrénica se almacena en una NAS (Network Attached
Storage), conectada a servidores ubicados en un datacenter en el quinto piso de la misma edificacion.

Ademas, la Comision de la Verdad recibié o generé documentos en diferentes soportes con caracteristicas
fisicas no convencionales que hicieron necesaria la adquisicion de mobiliario especial para garantizar su debida
conservacion y facilitar su acceso y consulta, elementos que hacen parte de la entrega del fondo documental.

Los procesos para el alistamiento incluyen la actualizacién de los instrumentos de descripcion, como inventarios
documentales y la descripcion archivistica mediante la norma ISAD(G), asi como el Indice de Informacion
Clasificada y Reservada, requeridos para la administracion del fondo.

Como parte de la metodologia citada en la Guia para Transferencias Secundarias del AGN, la Liquidacion
elabord un diagnéstico integral del fondo documental, donde se evidencio el grado de intervencidn archivistica
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requerido para efectuar la transferencia a la entidad depositaria. EI equipo de la Liquidacién efectud las
actividades de cierre de los expedientes y realizé el alistamiento del fondo para la transferencia documental,
mediante la observancia de los lineamientos técnicos del Archivo General de la Nacién como ente rector de la
politica archivistica.

El nivel de intervencién archivistica del fondo documental de la Comision de la Verdad, asi como las
particularidades relacionadas a sus series documentales, se consignaran en un Informe Técnico Final que
acomparnia la entrega material del mismo, siguiendo el Cronograma de Transferencias, anexo al presente Plan.

Por Ultimo, el fondo documental de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No
Repeticion — CEV fue declarado un archivo de derechos humanos, mediante el Acuerdo 06 de 2022 expedido
por el Pleno de Comisionadas y Comisionados, sustentado en estandares internacionales y normas nacionales
como:

= Principios Joinet-Orentlicher, sefiala que las colecciones de documentos que integran un archivo de
derechos humanos pueden venir de fuentes como los "d) materiales reunidos por las comisiones de la
verdad y otros 6rganos de investigacion™.

= Protocolo de gestién documental de los archivos referidos a las graves y manifiestas violaciones a los
derechos humanos, e infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasion del
conflicto armado interno, publicado conjuntamente entre el Archivo General de la Nacién y el Centro
Nacional de Memoria Histérica.

= Decreto 1080 de 2015, que en su articulo 2.8.5.4.7 Documentos y archivos de derechos humanos,
sefiala que los archivos de derechos humanos corresponden a documentos que, en sentido amplio,
se refieren a violaciones a los derechos humanos e infracciones al Derecho Internacional Humanitario
y deben ser objeto de las medidas de preservacion, proteccion y acceso definidas en el marco
internacional de los derechos humanos, la jurisprudencia, la legislacion interna, y en particular, el inciso
final del articulo 21 de la Ley 1712 de 2014.

= Acuerdo 04 de 2015, expedido por el Archivo General de la Nacion, “Por el cual se reglamenta la
administracion integral, control, conservacion, posesion, custodia y aseguramiento de los documentos
publicos relativos a los Derechos Humanos y el Derecho Internacional Humanitario que se conservan
en archivos de entidades del Estado”

Esta condiciéon como criterio de valoracion, determina que la totalidad del fondo tiene una disposicién final de
Conservacion Total, modificando lo preestablecido en el instrumento Tablas de Retencion Documental para
algunas series documentales, y lo afirma como el legado patrimonial que permanecera a perpetuidad, para dar
cuenta a las victimas, la nacién y la comunidad internacional sobre sus actuaciones, sirviendo como fuente para
la investigacion y la labor historiografica.

3 Organizacién de las Naciones Unidas, Consejo Econdmico y Social, Comisién de Derechos Humanos, E/CN.4/2005/102/Add. 1: 61 periodo de
sesiones, 08 de febrero de 2005.
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6. DIAGNOSTICO FONDO DOCUMENTAL DE LA CEV

Anterior al inicio de actividades de cierre y alistamiento de expedientes, y como insumo para la definicion de los
recursos necesarios para la intervencién, la Liquidacion elabord un Diagnéstico del Fondo Documental; su
metodologia se sustentd en la publicaciéon Pautas para Diagnéstico Integral de Archivos del ente rector;
utilizando como fuente principal la informacién consignada en el Informe Técnico Entrega Fondo Documental
CEV 'y los registros de la documentacion entregada sin procesar por parte de las dependencias al Area de
Gestion Documental de la Comisién de la Verdad.

A partir de los resultados del diagndstico, la Liquidacion proyectd las actividades necesarias para el
procesamiento de la documentacion pendiente de aplicacién de procesos archivisticos, clasificacion ordenacion
y descripcion documental.

7. CARACTERIZACION FONDO DOCUMENTAL

El acervo documental conformado por la Comision de la Verdad y temporalmente administrado por esta
Liquidacién, es completamente digital, en atencién a que sus soportes fisicos surtieron un proceso de
digitalizacién y sus reproducciones se insertaron en los respectivos expedientes electronicos, lo que favorece
la conservacion de los documentos fisicos originales y facilita la administracion y consulta del archivo.

El Comité Administrativo y de Gestién perteneciente a la Comisién de la Verdad aprobd dos versiones de
Cuadros de Clasificacion y Tablas de Retencion Documental - TRD, donde se listaron las series y subseries en
las que se clasifico la produccion documental de la entidad y a partir de las cuales se conformaron los
expedientes que componen su archivo.

A continuacion, se presentan los datos actualizados relativos a estos instrumentos:

Tabla 1. Informacion versiones Tablas de Retencion Documental - TRD

iTEM TRD V1 TRD V2
Acto administrativp Estructura Resolucion 053 del 17 de junio Resolucion CEV 020 de 2020

Organizacional de 2019

Unidades administrativas 34 34

Oficinas productoras 72 72

NUmero de TRD 33" 33*

Series documentales 102 110

Subseries documentales 181 192

Tipos documentales 1.186 972

Vigencia 2018/11/28 - 2020/12/31 2021/01/01 - 2022/08/27

Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidacion
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No. 7 de 2019 No. 05 de 2021
No. 9 de 2019 No. 07 de 2021
Acta de aprobacion - Comité No. 11 de 2019 No. 08 de 2021
Administrativo y de Gestion No. 2 de 2020 No. 12 de 2021
No. 3 de 2020 No. 13 de 2021
No. 4 de 2020 No. 4 de 2022

Nota: La Oficina de Relacionamiento Interinstitucional no generé produccion documental propia, por lo cual no se elaboré TRD para
esta dependencia.

7.1. Archivos Fisicos

La produccion documental tipificada en los instrumentos mencionados que se materializo en soportes fisicos
que fueron transferidos en dos jornadas a las instalaciones del Archivo General de la Nacién en atencién al
Plan de Transferencias Secundarias, y de los cuales se presenta la siguiente informacién:

Tabla 2. Informacion documentacion en soporte fisico

ITEM CANTIDAD
Volumen Fondo Documental 290ml
Cajas Ref. X-100 fondo documental 2422
Cajas Ref. X-200 2
Unidades de Conservacién (Carpetas) 17.713
Folios 766.984
Cajas Ref. X-100 Centro Documentacion 137
Piezas bibliogréficas (fisicas) 1542
Volumen Centro de Documentacion 17ml
Documentos Gran Formato 572
Carpetas con documentos en formato mayor a A3 306
Tubos portaplanos con documentos 46
Documentos enmarcados 30

Tabla 3. Unidades de conservacion y almacenamiento transferidas por Dependencia

UNIDADES D!E UNIDADES DE
ORDEN DEPENDENCIA CONSERVACION ALMACENAMIENTO
(CARPETAS) (CAJAS X-100)
1 PRESIDENCIA 32 8
2 COORDINACIQN ESTRATEGIA DE COMUNICACION 26 3
Y DIVULGACION
3 OFICINA DE COOPERACION Y ALIANZAS 1 2
4 SECRETARIA GENERAL 19 5
5  OFICINA JURIDICA Y DE GESTION CONTRACTUAL 1916 360
6 OFICINA DE PLANEACION Y PROYECTOS 2 1
Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidacion www.comisiondelaverdad.co
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7 OFICINA DE CONTROL INTERNO 20 4
8 OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO 29 7
9 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 22 5
10  AREAFINANCIERA 1207 275
11 AREA DE TALENTO HUMANO 886 145
12 AREA DE RECURSOS FISICOS Y APOYO 131 32
LOGISTICO
13  AREA DE GESTION DOCUMENTAL 61 10
14  AREA DE SERVICIO A LA CIUDADANIA 18 4
15 AREA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y 4 2
COMUNICACION
16 AREA DE PREVENCION Y PROTECCION 4 1
17  DIRECCION PARA EL DIALOGO SOCIAL 6 2
18 COORDINACION OBJETIVO DE RECONOCIMIENTO 25 4
19  COORDINACION OBJETIVO DE CONVIVENCIA 5 1
20  COORDINACION OBJETIVO DE NO REPETICION 36 5
21  COORDINACION ESTRATEGIA DE PARTICIPACION 22 3
Y SECTORES
22  COORDINACION ESTRATEGIA DE PEDAGOGIA 11 2
23 COORDINACION ESTRATEGIA CULTURAL Y 10 2
ARTISTICA
24  COORDINACION ENFOQUE DE GENERO 14 3
25  COORDINACION ENFOQUE CURSO DE VIDA'Y 12 3
DISCAPACIDAD
26  DIRECCION DE CONOCIMIENTO 478 77
27  SUBDIRECCION DE CONOCIMIENTO 11804 1240
28  COORDINACION DEL SISTEMA DE INFORMACION 217 45
MISIONAL
29  DIRECCION DE TERRITORIOS 11 5
30  OFICINA MACRO INTERNACIONAL 43 13
31  OFICINA MACROTERRITORIAL AMAZONIA 24 3
32 OFICINA MACROTERRITORIAL ANTIOQUIA Y EJE 15 4
CAFETERO
33 OFICINA MACROTERRITORIAL BOGOTA - SOACHA 20 4
34  OFICINA MACROTERRITORIAL CARIBE E INSULAR 3 1
35  OFICINA MACROTERRITORIAL CENTROANDINA 2 2
36  OFICINA MACROTERRITORIAL MAGDALENA 16 4
MEDIO
37  OFICINA MACROTERRITORIAL NORORIENTE 7 4
38  OFICINA MACROTERRITORIAL ORINOQUIA 1 1
39  OFICINA MACROTERRITORIAL PACIFICO 10 2
40  OFICINA MACROTERRITORIAL SURANDINA 8 3
41  OFICINA TERRITORIAL AGUACHICA 9 4
42  OFICINA TERRITORIAL APARTADO 31 6
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43 OFICINA TERRITORIAL ARAUCA 20 4
44 OFICINA TERRITORIAL BARRANCABERMEJA 13 4
45 OFICINA TERRITORIAL BUCARAMANGA 14 4
46 OFICINA TERRITORIAL BUENAVENTURA 62 8
47 OFICINA TERRITORIAL CALI 17 5
48 OFICINA TERRITORIAL CUCUTA 6 2
49 OFICINA TERRITORIAL CUNDINAMARCA - BOYACA 21 6
50 OFICINA TERRITORIAL IBAGUE 13 3
51 OFICINA TERRITORIAL LA DORADA 4 3
52 OFICINA TERRITORIAL MEDELLIN 21 4
53 OFICINA TERRITORIAL MONTERIA 1 1
54 OFICINA TERRITORIAL NEIVA 17 4
55 OFICINA TERRITORIAL PASTO 15 4
56 OFICINA TERRITORIAL PEREIRA 20 5
57 OFICINA TERRITORIAL POPAYAN 29 6
58 OFICINA TERRITORIAL PUERTO ASIS 15 6
59 OFICINA TERRITORIAL QUIBDO 16 4
60 OFICINA TERRITORIAL SAN JOSE DEL GUAVIARE 96 19
61 OFICINA TERRITORIAL SANTA MARTA 4 1
62 OFICINA TERRITORIAL SINCELEJO 14 4
63 OFICINA TERRITORIAL TUMACO 24 5
64 OFICINA TERRITORIAL VALLEDUPAR 5 3
65 OFICINA TERRITORIAL VILLAVICENCIO 16 3
66 OFICINA TERRITORIAL YOPAL 9 2
67 DIRECCION DE PUEBLOS ETNICOS 13 5

TOTAL 17713 2422

7.2. Gran formato y documentos especiales

El fondo documental contiene un total de quinientos setenta y dos (572) documentos de formatos especiales,
en su mayor parte superior al tamafio A3 y se ubican fisicamente en dos planotecas, una pinacoteca y un
mueble tipo colmena; se encuentran descritos en trescientos ochenta y dos (382) registros de inventario que se
comparten junto con el presente informe.

Los documentos de tamarios hasta 1,2m x 1,0m se almacenan en sobres fabricados con cartulina desacidificada
y se ubican en las planotecas; los documentos enrollados protegidos con capa de Mylar se ubican en los tubos
del mueble tipo colmena y, por Ultimo, los documentos enmarcados se ubican en la pinacoteca.

Los documentos se encuentran clasificados de la siguiente forma:
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Tabla 4. Formatos especiales por tipo de mobiliario.
MOBILIARIO NO. SOPORTES
COLMENA 46
ESTANTERIA 1
PINACOTECA 30
PLANOTECAS 495
TOTAL GENERAL 572
Tabla 5. Formatos especiales por dependencia.
DEPENDENCIAS No. Soportes
COORDINACION ENFOQUE CURSO DE VIDA Y DISCAPACIDAD 210
COORDINACION OBJETIVO DE NO REPETICION 34
COORDINACION OBJETIVO DE RECONOCIMIENTO
DIRECCION DE CONOCIMIENTO
DIRECCION DE CONOCIMIENTO
OFICINA JURIDICA Y DE GESTION CONTRACTUAL 2
OFICINA MACRO INTERNACIONAL 56
OFICINA MACROTERRITORIAL AMAZONIA 5
OFICINA MACROTERRITORIAL INTERNACIONAL
OFICINA TERRITORIAL APARTADO 50
OFICINA TERRITORIAL ARAUCA 13
OFICINA TERRITORIAL BUENAVENTURA 16
OFICINA TERRITORIAL CUCUTA 10
OFICINA TERRITORIAL CUNDINAMARCA - BOYACA 55
OFICINA TERRITORIAL IBAGUE 61
OFICINA TERRITORIAL ORINOQUIA 1
OFICINA TERRITORIAL PASTO 1
OFICINA TERRITORIAL PUERTO ASIS 28
OFICINA TERRITORIAL QUIBDO 1
PRESIDENCIA 2
SUBDIRECCION DE CONOCIMIENTO 11
TOTAL SOPORTES FORMATOS ESPECIALES 572
Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidacion www.comisiondelaverdad.co
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7.3. Coleccion Bibliografica Fisica

Simultaneamente a la transferencia de los soportes fisicos del fondo documental, se entregd un conjunto de
elementos bibliogréficos que la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, La Convivencia y la No
Repeticidn genero, recibié y acopio en un centro de documentacién, compuesto por piezas como libros, revistas,
memorias, informes y cartillas; este material que sirvi6 en algunos casos como fuente de investigacion y
consulta se catalogd observando pardmetros de Catalogacion Angloamericana (RCAA), el Sistema de
Clasificacién Decimal Dewey (CDD), y el protocolo de identificacion MARC 21 (Machine Readable Cataloging).

La descripcion de las piezas que componen la coleccion se encuentra inmersa en el fondo documental, dentro

de la serie CATALOGO COLECCION BIBLIOGRAFICA, con un total de 1542 titulos correspondientes al soporte
fisico en un archivo (.xIsx). La coleccién presenta las siguientes caracteristicas:

Tabla 6. Informacion Coleccion Bibliografica Fisica

iTEM VALOR
Unidad de almacenamiento Cajas de archivo Ref:X-100
NUmero de Cajas Ref:X-100 138
Piezas bibliograficas 1542
Codigo Serie Documental 1154.015
Serie Documental CATALOGO COLECCION BIBLIOGRAFICA
Soporte Fisico
Formato inventario Xlsx

7.4. Expedientes digitales

El fondo documental se encuentra ubicado en dos unidades de almacenamiento NAS, identificadas como ORIGINAL y
ORIGINAL COMPLEMENTO de capacidad 80 terabytes cada una, de las cuales 100 Terabytes corresponden a su archivo.
El acervo documental se presenta en un arbol de directorios en el que, de forma logica y jerarquica se encuentra organizado
en concordancia con sus dos versiones de Tablas de Retencién Documental — TRD; la ruta para su recuperacion es la

siguiente:
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llustracién 1. Arbol de Directorios Fondo Documental

Almacenamiento ORIGINAL ORIGINAL COMPLEMENTO

1
Fondo CEV Almacenamiento
2

Dependencias

COORDINACION ESTRATEGIA DE
COMUNICACIONES Y DIVULGACION

SERIE

Subserie

|

Expedientes

Los instrumentos de descripcién del fondo documental se ubican en el siguiente acceso:

> FONDO_CEVADEPENDENCIASVAREA DE GESTION DOCUMENTAL\TRD_V2\INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS\Inventarios Documentales\2022_Descripcion_Fondo_CEV_ISADG

A la fecha se han caracterizado en el fondo digital sesenta y seis (66) dependencias de las cuales se entregan
los siguientes datos:

Tabla 7. Archivos, Directorios, y Tamafios transferidos por Dependencia

No DEPENDENCIA Archivos  Directorios Tamaiio (Bytes)

1 AREA DE GESTION DOCUMENTAL 63.066 235 08.733.349.032
2 AREA DE PREVENCION Y PROTECCION 1.217 70 1.123.319.598
3 AREADE SERVICIO A LA CIUDADANIA 215 50 853.884.853
4  AREA DE TALENTO HUMANO 52.911 989 64.912.718.315
5 AREA DE TECNOLOGIAS DEL INFORMACION Y 165 32 132.393.074

COMUNICACIONES
6 AREAFINANCIERA 32.372 1.249 164.117.029.492
7 AREARECURSOS FiSICOS Y APOYO LOGISTICO 46.534 2,012 37.109.179.261
8 COORDINACION DE OBJETIVO DE CONVIVENCIA 959 47 16.251.964.215
9 COORDINACION DE OBJETIVO DE NO REPETICION 2.376 140 130.524.968.923
10 COORDINACION DE OBJETIVO DE RECONOCIMIENTO 2.090 42 154.348.225.219
i f/I(I)S(I)ORI\IID LTACION CIEL SIS IR EIEN 1.483.409 978 22.160.719.560.867
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12 COORDINACION ENFOQUE CURSO DE VIDA' Y 1.453 62 76.240.363.708
DISCAPACIDA,D .
13 COORDINACION ENFOQUE DE GENERO 676 48 9.606.334.091
14  COORDINACION ENFOQUE PSICOSOCIAL 920 126 483.121.455
15 COORDINACION ESTRATEGIA CULTURAL Y ARTISTICA 717 58 77.269.431.599
16 COORDINA(}ION ESTRATEGIA DE COMUNICACION Y 154.418 3.757 81.250.938.220.528
DIVULGACION )
17 COORDINACION ESTRATEGIA DE PARTICIPACION Y 450 74 15.319.609.159
SECTORES . ;
18 COORDINACION ESTRATEGIA DE PEDAGOGIA 898 54 43.756.490.116
19 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 2.691 334 4.203.534.246
20 DIRECCION DE CONOCIMIENTO 949.930 1.929 11.247.735.691.118
21 DIRECCION DE PUEBLOS ETNICOS 1.273 123 54.664.938.912
22 DIRECCION DE TERRITORIOS 3.841 195 90.689.161.392
23 DIRECCION PARA EL DIALOGO SOCIAL 100 16 200.599.083.191
24 OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO 485 38 13.742.926.116
25 OFICINA DE CONTROL INTERNO 1.845 222 35.285.808.060
26  OFICINA DE COOPERACION Y ALIANZAS 1.456 254 10.567.044.988
27 OFICINA DE PLANEACION Y PROYECTOS 1.596 114 518.270.508
28 OFICINA JURIDICA Y GESTION CONTRACTUAL 194.843 2.886 1.078.614.232.954
29 OFICINA MACROTERRITORIAL-AMAZONIA 1.615 191 4.838.959.884
30 OFICINA MACROTERRITORIAL-ANTIOQUIA EJE 1.193 168 12.055.907.634
CAFETERO )
31 OFICINA MACROTERRITORIAL-BOGOTA-SOACHA 2.185 184 69.045.763.879
32 OFICINA MACROTERRITORIAL-CENTROANDINA 2.571 104 63.811.239.704
33 OFICINA MACROTERRITORIAL-COSTA CARIBE E 562 32 770.669.932
INSULAR
34 OFICINA MACROTERRITORIAL-INTERNACIONAL 4.964 486 100.774.924.492
35 OFICINA MACROTERRITORIAL-MAGDALENA MEDIO 1.383 103 70.275.713.499
36 OFICINA MACROTERRITORIAL-NORORIENTE 1.759 312 15.442.453.269
37 OFICINA MACROTERRITORIAL-ORINOQUIA 152 12 8.042.022.623
38  OFICINA MACROTERRITORIAL-PACIFICO 283 56 29.597.211.110
39 OFICINA MACROTERRITORIAL-SURANDINA 706 62 15.703.623.754
40 OFICINA TERRITORIAL-AGUACHICA 378 70 384.649.427
41 OFICINA TERRITORIAL-APARTADO 2.684 182 13.742.760.669
42 OFICINA TERRITORIAL-ARAUCA 804 216 865.148.124
43 OFICINA TERRITORIAL-BARRANQUILLA 595 74 2.503.149.790
44 OFICINA TERRITORIAL-BUCARAMANGA 528 112 896.783.677
45 OFICINA TERRITORIAL-BUENAVENTURA 3.348 235 11.847.926.377
46  OFICINA TERRITORIAL-CALI 1.245 139 58.617.461.680
47 OFICINA TERRITORIAL-CUCUTA 1.628 188 29.343.935.619
48  OFICINA TERRITORIAL-CUNDINAMARCA-BOYACA 1.312 105 36.400.795.528
49 OFICINA TERRITORIAL-FLORENCIA 1.373 94 14.285.406.481
50 OFICINA TERRITORIAL-IBAGUE 4.326 330 139.204.207.768
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51 OFICINA TERRITORIAL-LA DORADA 273 50 159.258.362
52 OFICINA TERRITORIAL-MEDELLIN 1.986 437 9.439.292.330
53  OFICINA TERRITORIAL-MONTERIA 346 45 334.804.568
54 OFICINA TERRITORIAL-PASTO 1.568 112 6.521.978.902
55 OFICINA TERRITORIAL-PEREIRA 1.186 199 15.229.205.555
56 OFICINA TERRITORIAL-POPAYAN 1.453 302 19.570.407.460
57 OFICINA TERRITORIAL-PUERTO ASIS 942 114 23.560.636.464
58 OFICINA TERRITORIAL-QUIBDO 715 108 5.113.042.553
59 OFICINA TERRITORIAL-SAN JOSE DEL GUAVIARE 386 128 449.404.583
60 OFICINA TERRITORIAL-SANTA MARTA 277 104 566.665.277
61 OFICINA TERRITORIAL-TUMACO 401 161 722.342.541
62 OFICINA TERRITORIAL-VALLEDUPAR 308 70 203.863.527
63 OFICINA TERRITORIAL-VILLAVICENCIO 951 261 5.348.919.767
64 OFICINA TERRITORIAL-YOPAL 489 108 1.090.452.894
65 PRESIDENCIA 3.291 275 519.906.036.260
66 SECRETARIA GENERAL 1.656 38 2.407.421.308
67 SUBDIRECCION DE CONOCIMIENTO 188.919 31.879 2.170.529.087.026
68 OFICINA TERRITORIAL-BARRANCABERMEJA 511 87 4.227.440.594
69 OFICINA TERRITORIAL-NEIVA 2.239 289 33.224.507.175
70 OFICINA TERRITORIAL-SINCELEJO 307 82 971.582.241
TOTAL  3.246.704 54.433  120.557.087.919.297

7.5. Coleccion Bibliografica Digital
Simultdneamente a la transferencia de los expedientes digitales del fondo documental, se entreg6 la coleccion

bibliografica digital que se encuentra descrita en archivo plano y cuenta con un médulo de consulta para sus
1232 piezas, la coleccion presenta las siguientes caracteristicas:

Tabla 8. Informacion Coleccion Bibliogréfica Digital

iTEM VALOR
FONDO_CEV/
DEPENDENCIAS/
Ruta AREA DE GESTION DOCUMENTAL/
TRD_V2/
CATALOGO_COLECCION_BIBLIOGRAFICA/
assetstore
NUmero directorios 1
Piezas bibliogréficas 1232
Codigo Serie Documental 1154.015
Serie Documental CATALOGO COLECCION BIBLIOGRAFICA
Soporte Digital
Formato inventario Xlsx
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8. ROTULACION E IDENTIFICACION DE DOCUMENTOS FiSICOS

8.1. Rotulacion Unidades de Almacenamiento y Conservacion

Las unidades de almacenamiento (cajas) presentan dos rétulos donde se identifican los siguientes datos:

Rotulo 1. Identificacion unidad de almacenamiento

Sede: Nacional

Unidad administrativa: de acuerdo con la estructura orgénica.

Oficina productora: de acuerdo con la estructura orgénica.

Cddigo: numero de identificacion de la serie o subserie segun CCD

Serie/Subserie: serie 0 subserie documental segin CCD

Fechas extremas: Se registran la fecha mas antigua y la mas reciente de las unidades de

conservacion de la caja en formato aaaa/mm/dd

e Numero de caja: corresponde al nimero consecutivo de unidad de almacenamiento (caja)
por dependencia segun la version de TRD para el Lote No. 1.

e No Unidades de conservacion: cantidad de unidades de conservacion (carpetas) al interior
de la unidad de almacenamiento (caja).

e Signatura topografica - Depésito: corresponde al numero que identifica el area de
almacenamiento.

e Version TRD: Version que aplica a la documentacién relacionada en la unidad de
almacenamiento (V1/V2 segln corresponda)

e Numero consecutivo: nimero correspondiente consecutivo de la wunidad de

almacenamiento (caja) en el fondo documental.

Rétulo 2. Codigo de barras - Unidad de almacenamiento

e Caja: Cddigo de barras poliéster plata de seguridad (VOID) que identifica el nimero consecutivo de la
unidad de almacenamiento (caja) en el fondo.

Las unidades de conservacion (carpetas) presentan dos rétulos donde se identifican los siguientes datos:
Rétulo 1. Identificacion Unidad de Conservacion

Para la rotulacion de las unidades de conservacion (carpeta) se continuo utilizando el disefio aprobado
por la Comisién de la Verdad en el formato F4.P5.SA Identificacion Unidad de Conservacion,
disponible en el siguiente enlace: htips:/web.comisiondelaverdad.co/la-comision/mapa-de-
procesos/servicios-administrativos/1-procedimientos/p5-sa-organizacion-de-expedientes/f4-p5-sa-
indentificacion-unidad-de-conservacion-v1, que presenta la siguiente informacion:

e Sede: Nacional
e Oficina productora: de acuerdo con la estructura organica.
e Serie: Codigo de la serie segun CCD. Nombre de la serie CCD.
e Subserie: Codigo de la serie segiin CCD. Nombre de la serie CCD.
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e Id. Expediente: Nombre otorgado por el productor al expediente.

Folios (del - al): Rango de folios que almacena la unidad de conservacion segun el productor
de la documentacién.

e Fechas extremas (de - hasta): Registra la fecha mas antigua y la mas reciente de la unidad
de conservacion identificada por el productor en formato aaaa/mm/dd

e Numero de caja: corresponde al nimero consecutivo de unidad de almacenamiento (caja)
por dependencia segun la version de TRD para el Lote No. 1.

e No Unidades de conservacion: cantidad de unidades de conservacion (carpetas) al interior
de la unidad de almacenamiento (caja).

e Signatura topografica - Depésito: corresponde al numero que identifica el area de
almacenamiento. Estante: Por definir. Caja No.: Nimero de caja en la que se ubica y registra
la unidad de conservacion. UDC No.: Posicion dentro de la caja. Correlativo UDC: Numero
de orden consecutivo de la unidad de conservacién dentro del expediente (p.e. UDC 1 de 3,
UDC 2 de 3, UDC 3 de 3)

e Version TRD que aplica: Version: Version de Tablas de Retencién Documental que aplica
ala documentacién relacionada en la unidad de almacenamiento (V1/V2 segun corresponda).
Archivo de Gestion - Archivo central: Etapa del ciclo vital donde se encuentra el
expediente. Disposicion Final: Segun Acuerdo 05 de 2022, la totalidad de la documentacidn
del fondo es de Conservacion Total.

Rétulo 2. Cadigo de barras - Unidad de conservacion
e Carpeta: Cddigo de barras poliéster plata de seguridad (VOID) que identifica el nimero
consecutivo de caja al que pertenece la carpeta y su posicion al interior de esta.
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llustracion 2. Rotulacion unidades de almacenamiento y conservacion.
Unidad de almacenamiento Unidad de Conservacion
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8.2. Rotulacion Formatos Especiales

Para la identificacion de las unidades que contienen los formatos especiales que

2022001121 Hiew wrediiunitn winion do aerbindy ol ik

se ubican en las planotecas y

en el mueble tipo colmena se utilizé el formato de rétulo de Identificacion Unidad de Conservacion, en el que
se indica en el campo “Mueble”, el tipo de mobiliario en que se encuentra, se presenta el ejemplo en la siguiente

imagen:
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llustracion 3. Rotulo unidades de conservacion formatos especiales

Ciage: FEMmIA

IDENTIFICA CION UNIDA D DE CONSERVACION et

Proceso de Servicios Administrativos o R S R
SEDE
Nombrs
OFICINA 1411 OFICINA TERRITORIAL CUNDINAMARCA - BOYACA
PRODUCTORA
SERIE 1.411.09% SEGUIMENTO A LOS OBJETNOS DEL MANDATO EN
TERRITORIO

SUBSERIE | 141109184 | Seguimiertoa os Objetivos de Dislogo Socal

Id. Expediente | 2019 23 5_Mesa_tedocitora_Cundinamarca

Folios [ge | 140 | fa | 140
Fechas extremas lde | SF | |hasta I SF
FT —mmewa. TR
Signatura Topografica " Mueble  [\Ubicacion Caja No. UDC No. | Comel. UDC
( Planoteca ) 1246 6 264
Version TRD icocic Jwoxe S| e | e T ewae

que aplica V1 X Cartelera x|

Plensa en & medio ambiken® ants s O imprimir ssts doc umanto.

Las piezas que se conservan en la pinacoteca no fueron rotuladas atendiendo a su futuro proceso de
enmarcado, en su lugar se insertd su imagen digital en el campo Observaciones del inventario documental.

8.3. Rotulacion Coleccion Bibliografica

Las unidades de almacenamiento correspondientes a las piezas bibliograficas en soporte fisico se identifican
con rotulos que contienen la siguiente informacion:

REGISTRO: Numero Unico de identificacion del material bibliografico en el Centro de Documentacion (CD-
00000)

TITULO: Nombre de la pieza bibliografica.

ISBN/ISSN: Codigo Unico de identificacion internacional del material bibliografico. (International Standard Book
Number/ International Standard Serial Number)
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llustracion 4. Identificacion unidades de almacenamiento Centro de Documentacion

comsion or 1 SIS _ COLECCION BIBLIDGRAFICA

‘UERDAD; e COMISION PARAEL ESCLARECIMENTO DE LA VERDAD,

+a LRUIBREIGN 00 LACONVINENCIAY LANO REPETICION

CAJA 66

REGISTRO TmuLo ISEN / ISSN
000839 [BBULOTECA DEL PROCES O DE PAZCON LAS FARC-EP SEM D STEISE 18- 4535
cogoomg  [FEHOTECA DELPROCES O DS PAZCON LAS FARC-ER - TOMO | NICIO DEL BROCE S0 02 PAZ. LA SEN  OTEIEE 15455

FASE EXPLORATORIA Y EL CAMNC HACIA EL ACUERDD GENERAL - 0T AGC. 2010 AL 1T OCT. 212 SETEEEE-04550

E ELICTECA DEL PRCCES © DE PAZCON LAS FARC-EP - TOMO B: NS TALACION CE LA MESADE
COO00T0  [COMVERSACICNES, INICIC DE LOS CICLOS DE CONVERSACIONES Y LA DISCUSICN DEL PUNTO 1
HACIA U MUEWD CAM PO COLOM EMNC: REFORM A RURAL INTESRAL - 18 OCT. 2012 AL 31 MAY. 2013
EELIOTECA DEL FRCCES © DE PAZCON LAS FARC-EP - TOMO M - LA DISCUSION DEL PUNTO 2
CD-000702  |PARTICIPACION POLITICA. APERTURA DEMOCR ATICA PARA CONSTRUIR LA PAZ: 18 OCT. 2012 AL 31

ISEM | OTE-95E- 18- 0453
SETEEEE1E 452

ISEN  OTE-95E-15- 0453
SETEESE1E- 4550

W1 AY. 2013
00000703 EIELIOTECA DEL PROCES © DE PAZCON LAS FARC-ER: TOMO W LA DES CUSION DEL PUNTO 4 ISEM - 9755 15- 455
S OLUCICN AL PROELEMA DE LAS DROGAS ILICITAS - 07 NOW. 2013 AL 16 MAY. 2014 SOTE-S5E-15- 4556

Adicionalmente, cada pieza cuenta con un Cadigo de Barras que lo relaciona al nimero de REGISTRO.

llustracion 5. Identificacion pieza bibliografica

allll

|\ 1LAA
CBMGM

9. INSTRUMENTOS DEDESCRIPCION ARCHIVISTICA

La descripcion del Fondo Documental de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la
No Repeticion se elaboré en atencién a la Directriz ISAAR — CPF y se presenta en el Anexo 1. Para la definicion
de las series documentales se levanto un Glosario de Series Documentales que se muestra en el Anexo 2.

Como herramientas de descripcion y recuperacion de expedientes en el fondo documental, la Comisién realizo
su descripcién en base con la norma ISAD-G y elabor6 el Indice Electrénico para los expedientes electrénicos

y digitales, como se expone a continuacion:
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9.1. Descripcion archivistica con base en la Norma ISAD(G)

La norma ISAD(G), siglas en inglés de General International Standard Archival Description (Norma Internacional
General de Descripcion Archivistica) es la Norma Internacional General de Descripcion Archivistica publicada
por el Consejo Internacional de Archivos (CIA) en 1994, su objetivo es identificar y explicar el contexto y
contenido de los documentos de archivo con el fin de hacerlos accesibles, la norma se estructura en 7 areas

de informacion descriptiva asi:

Area de identificacion
Area de contexto
Area de contenido y estructura

Area de documentacion asociada
Area de notas
Area de control de la descripcion

Nooakwh =

La norma detalla una descripcidn multinivel, la cual representa al fondo documental en una estructura jerarquica,
dividiéndolo asi en: fondo, serie, subserie, expediente y documento. La descripcidn se realizd a nivel de

expediente, diligenciando los siguientes campos:

Numero Consecutivo de expediente

Area de condiciones de acceso y utilizacion

ARCHIVO
GENERAL

DE LA NACION
COLOMBIA

Serie Serie a la que corresponde el expediente de acuerdo con las TRD, nombre

normalizado

Subserie Subserie a la que corresponde el expediente de acuerdo con las TRD, nombre

normalizado

Area Nombre

Descripcion

Registro

para el nivel

Area de Identificacion | Cédigo de referencia

Consignar:

» el cadigo del pais (segun ISO 3166)
» el codigo del Archivo (segun la
norma nacional)

* y el codigo de referencia local
especifico, el numero de control u
otro identificador Gnico

Titulo

Consignar el titulo formal o bien
asignarle uno conciso. En caso
necesario, si el titulo formal es largo,
puede abreviarse siempre que no se
pierda informacién esencial.

Fecha Inicial

Consignar:

» la fecha inicial de produccién de los
documentos

Consignar, segun los casos, una
sola fecha o un intervalo de fechas.

Fecha final

Consignar:
* |la fecha final de produccién de los
documentos

X

Nivel de Descripcion

Expediente

X
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Volumen y soporte de la
unidad de descripcion

Consignar el volumen de la unidad
de descripcion especificando el
ndamero de las unidades fisicas o
I6gicas en cifras arabes y la unidad
de medida.

Especificar el soporte 0 soportes de
la unidad de descripcion.

Area de contexto Nombre de los productores

Consignar el nombre del area
responsable de la produccion,
acumulacion y conservacion de los
documentos de la wunidad de
descripcion. EI nombre debera
especificarse de manera

Normalizada de acuerdo con la TRD.

Historia institucional/
Resefia biografica

Consignar sintéticamente cualquier
dato significativo sobre el origen,
evolucion, desarrollo y trabajo de la
entidad o sobre la vida y el trabajo de
las personas fisicas responsables de
la produccién de la unidad de
descripcion.

Historia archivistica

Consignar los traspasos sucesivos
de la propiedad, responsabilidad y/o
custodia de la unidad de
descripcion e indicar aquellos
hechos que hayan contribuido a
conformar su estructura y
organizacion

actual

Forma de ingreso

Consignar el origen desde el cual
fue remitida la unidad de
descripcién y la fecha y/o el modo
de adquisicion, siempre que no se
trate, en todo o en parte, de
informacion confidencial. Si el
origen se desconoce, consignar ese
dato.

Area de contenido y Alcance y contenido
estructura

Dar una vision de conjunto (por ej.,
periodos de tiempo, ambito
geografico) y realizar un resumen de
contenido (por €j., tipos
documentales, materia principal,
procedimientos administrativos) de
la unidad de descripcién, apropiados
al nivel de descripcién

Valoracién, selecciéon y
eliminacion

Consignar las actividades de
valoracién, seleccion y eliminacion
realizadas o planificadas sobre la
unidad de descripcion,
especialmente si afectan de alguna
manera a la interpretacion de la
documentacion. Consignar al
responsable de la accion.

Nuevos ingresos

Indicar si estan previstos nuevos
ingresos, estimando en su caso, su
cantidad y frecuencia.

Organizacion

Especificar la estructura interna, la
ordenacion y/o el sistema de
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Area de condiciones
de acceso y uso

Area de
documentacion
asociada
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clasificacion de la wunidad de
descripcion. Indicar los tratamientos
realizados por el archivero.

Condiciones de acceso

Especificar la legislacion o la
situaciéon juridica, los convenios,
regulaciones o cualquier tipo de
decision que afecte el acceso a la
unidad de descripcion.

Condiciones de
reproduccion

Informar sobre las condiciones,
como por ejemplo el derecho de
propiedad intelectual, que regulan la
reproduccion de la unidad de
descripcibn una vez que esta
accesible.

Lengua

Consignar las lenguas y/o escrituras
de los documentos que forman la
unidad de descripcion. Especificar
cualquier tipo de alfabeto, escritura,
sistema de simbolos o abreviaturas
utilizados.

Caracteristicas fisicas y
requisitos técnicos

Indicar cualquier caracteristica fisica
importante, por ejemplo, requisitos
de conservacion preventiva, que
afecten al uso de la unidad de
descripcion. Especificar cualquier
tipo de software y/o hardware
necesario para acceder a la unidad
de descripcion.

Instrumentos de
descripcion

Indicar sobre cualquier instrumento
de descripciéon que se encuentre en
poder del archivo o del productor y
gue proporcione informacion relativa
al contexto y contenido de la unidad
de descripcion.

Existencia y localizacion de
los documentos originales

En el caso de que la unidad de
descripcién esté formada por copias,
indicar la existencia, localizacion,
disponibilidad y/o eliminacion de los
originales.

Existencia y localizacion de
copias

Si la copia de la unidad de
descripcion esta disponible (en la
misma institucion o en otro lugar)
especificar su localizacion y
cualquier otro nimero de control
significativo.

Unidades de descripcién
relacionadas

Informar acerca de las unidades de
descripcién que se encuentran en el
mismo archivo o en otro lugar y que
tengan alguna relacién con la unidad
de descripcion por el principio de
procedencia o por cualquier

otra clase de asociacion.

Nota de publicaciones

Dar la referencia y/o informacion
sobre cualquier publicacién que trate
0 esté basada en el uso, estudio o
andlisis de la unidad de descripcion.
Incluir referencias de las
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facsimilares publicadas.

Notas

Area de notas

Consignar informacion especial o
cualquier otra informacién
significativa no incluida en ningun
otro elemento de la descripcion.

Area de control de
descripcion

Nota del archivero

Especificar las fuentes consultadas
para preparar la descripcion y quién
la ha elaborado.

Reglas o normas

Consignar las normas y reglas
internacionales, nacionales y locales
utilizadas en la descripcion.

Fecha de la descripcion

Consignar las fechas en la que se ha
preparado  y/o revisado la
descripcion.

9.2. indices Electronicos

Como instrumento de descripcién de documentos se construye el indice electrénico de los expedientes, el cual

permite:

a) La identificacién de la totalidad de los documentos que conforman un expediente.
b) La identificacion de la secuencia de los documentos y el orden dentro del expediente electronico.
c) Garantizar la integridad del expediente electrénico y permitir la recuperacién de sus documentos y

metadatos.

d) Garantizar la preservacién a largo plazo de los datos y metadatos que conforman el indice

electrénico.

La construccion de los indices garantiza los atributos de los documentos electrénicos de autenticidad, integridad
fiabilidad y disponibilidad, de igual forma permite contar con informacion para la aplicacion de las estrategias
de preservacion digital a largo plazo con el fin de garantizar el acceso a los documentos a lo largo del tiempo.
El indice contiene los siguientes registros:

Registro Descripcion
ID Cadigo que identifica al indice de forma Unica e inequivoca y lo relaciona
con el expediente al que pertenece el documento.
SourceFile Ruta del documento electronico de archivo
Nombre Es el nombre del documento que podra ser conformado por un valor

alfanumérico normalizado sin tildes ni caracteres especiales.

Fecha de creacion

Es la fecha en la que el documento se declara como documento de archivo.

Fecha de incorporacion

Es la fecha en la que el documento comienza a ser parte del expediente.

Valor Huella

Funcion Resumen

Es el cédigo generado por el resultado del calculo del algoritmo de la
funcién resumen, para garantizar que el documento no va a ser modificado
una vez se conforma el expediente.

Es el identificador de la funcién que se utilizé para calcular el valor de la
huella

Orden Documento

Page Count
Pagina inicial

Es el valor consecutivo del orden del documento dentro del expediente a
medida que se va conformando.

Numero de imagenes

Es la pagina en la que inicia el documento dentro del orden establecido en
el expediente, y debera ser consecutivo para el total de paginas de todos
los documentos que conforman el expediente.

Pagina final \

Ultima pagina del documento
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Nombre Formato Nombre completo del formato de archivo
Formato Es el formato contenedor del documento electrénico. Conjunto de reglas

(algoritmo) que define la manera correcta de intercambiar o almacenar
datos en memoria. Su objetivo es lograr la normalizacién y perdurabilidad
para asegurar la independencia de los datos de sus soportes.

Version Version del software con la que se creé el documento de archivo
Tamaiho Es el tamafio del documento en bytes
Origen Nativos digitales o digitalizados
PUID Identificador Unico persistente
MIME_TYPE Forma estandarizada de indicar la naturaleza y el formato de un

documento, archivo o conjunto de datos.
Duracién Duracién de los documentos de audio y/o video
Dependencia Productor del documento electrénico de archivo
Ejemplo:

D SourceFile Nombre Nombre2

T_01_0001 .l Z:\Transferencias\Oficina Macroterritorial-Magdalena r 01_20190802_Agenda_SIVIRNR_Rioviejo.pdf @1 20190802 Agenda SIVIRNR Rioviejo

T_01_0002 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritorial-Magdalena P 02_20190802_Memeria_SIVIRNR_Rioviejo.pdf 02 20198802 Memoria SIVIRNR Rioviejo

T_01_0003 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritorial-Magdalena P 03_20200605_Memoria_Actividad_SIVJIRNR.pdf ©3 20200605 Memoria Actividad SIVIRNR

T_01_0004 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritorial-Magdalena P 04_20200706_Base_Datos_Convocatoria.xlsx @4 20200706 Base Datos Conveocatoria

T_01_0005 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritarial-Magdalena P 05_20200706_aAgenda.pdf 05 20200706 Agenda

T_01_0006 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritorial-Magdalena I 06_20200707_Invitacion_Personerias.pdf @6 20200707 Invitacion Personerias

T_01_0007 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritorial-Magdalena P 07_20200709_Invitacion_Secretarias_Gobierno_| 87 20200709 Invitacion Secretarias Gobierno Inte
T_01_0008 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritorial-Magdalena I 08_20200710 Invitacion_Enlace_Victimas.pdf @8 20200710 Invitacion Enlace Victimas
T_01_0009 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritorial-Magdalena M 09_20200717_Memoria_ Alcances_SIVIRNR_Sur ¢ @9 20200717 Memoria Alcances SIVIRNR Sur Cesar S

T_01_0010 Z:\Transferencias\Oficina Macroterritarial-Magdalena P 10_20200717_Registro_Asistencia.pdf 1@ 20200717 Registro Asistencia

Fecha de

incorporaci  Funcion Orden Pagina
Fecha de creacion an resumen  Valor Huella Documento Page Count inicial Pdgina final
2021:03:29 12:09:50-05:00 20210709 SHA-256  4091b73413dcb8356ea%e366bbbbabbead460die5203692bd659ef0flealf770 1 1 1
2021:03:29 12:09:50-05:00 20210789 SHA-256  81f7b403757795c36637f4ba%9ef7d7b4aedadfec3f159730805bb648aei7086 2 3 2 4
2021:03:29 12:09:51-05:00 20210709 SHA-256 2f9dc61d503c052e1608acdafab0d792c45eb2b7bbcfc3a492195726=0ad8e8 3 5 5 9
2021:03:29 12:09:50-05:00 20210789 SHA-256  348033f118a76b2fe81a94de772d555906afa14b78a815cc28fd56195563c223 4 1 10 1@
2021:03:29 12.09:51-05:00 20210789 SHA-256  c8f742a91d8c3dabcf14del4c2bb664b8d23c226bfdeS1b7a15bb9461h3b2200 5 4 1 14
2021:03:29 12.09:50-05:00 20210789 SHA-256 41chb42e263e576328d0{76h7a70aaabcad4351f5cach320f13b071b1cdd34c 6 1 15 135
2021:03:29 12.55:43-05:00 20210789 SHA-256 9a2ae93374121236863ch38b70362992095c6a42f7 db2d8fch35170f2faéc7h9 7 1 16 16
2021:03:29 12.09:51-05:00 20210789 SHA-256 fd70ca0344e2{18004ae1296e27a9994b1half48aff4074eb13f0faca9647c35 8 1 17 17
2021:03:29 12.09:51-05:00 20210789 SHA-256 5c73a%a6b69b288a08d64d9f339h92ead5de12b082d320653¢9f32ddbbad39h6 9 2 18 19
2021:03:29 12.09:51-05:00 20210789 SHA-256  25e4f2babbd8107b20b2eb7bdeBeb3d4026eal9218dadc10f3b2aci2e0015al 10 1 20 20
Nombre Formato Formato version Tamafio Origen PUID MIME_TYPE
Acrobat PDF 1.7 - Portable Document Format pdf 17 113855 Digital fmti276  applicationipdf
Acrobat PDF 1.7 - Portable Document Format pdf 17 181543 Digital fmti276  applicationipdf
Acrobat PDF 1.5 - Portable Document Format pdf 15 347053 Digital fmti19 application\pdf
Microsoft Excel for Windows xlsx 2007 onwards 21923 Digital fmti214 pplication\vnd openxml fliced: nt.spreadsh | sheet
Acrobat PDF 1.7 - Portable Document Format pdf 17 7961063 Digital fmti276  application\pdf
Acrobat PDF 1.4 - Portable Document Format pdf 14 269595 Digital fmti18 application\pdf
Acrobat PDF 1.4 - Portable Document Format pdf 14 287145 Digital fmti18 applicationipdf
Acrobat PDF 1.4 - Portable Document Format pdf 14 285602 Digital fmti18 application'pdf
Acrobat PDF 1.5 - Portable Document Format pdf 15 275370 Digital fmti19 application\pdf
Acrobat PDF 1.5 - Portable Document Format pdf 15 451957 Digital fmti19 applicationipdf

Adicionalmente para archivos textuales, se agregaron a los mencionados ya, los metadatos PREMIS asociados
a los eventos de conversion de formatos en aplicacion la estrategia establecida en el Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo, la informacién capturada es la siguiente:

Registro Descripcion
eventType Categorizacion de la naturaleza del acontecimiento (Normalizacion)
eventDateTime Fecha y hora del evento
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eventDetail Informacion adicional del acontecimiento
eventOutcome Categorizacion del resultado del evento
eventOutcomeDetailNote Descripcion detallada y textual del resultado del acontecimiento
linkingAgentldentifier Informacion referente al agente asociado al acontecimiento
linkingAgentRole Funcién que desempefia el agente en el acontecimiento
Ejemplo:
X Y L | AR a8 AU AV
eventType eventDateTime eventDetail eventOutcome eventOutcomeDetailNote linkingAgentidentifier linkingAgentRole
Normalizacién 2023-04-26715:11:44  Transformacion de un objeto creando una version mas adecuada para la preservacion Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa
Normalizacion 2023-04-26T15:11:52  Transformacion de un objeto creando una version mas adecuada para |a preservacion Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa
Normalizacién 2023-04-26T15:12:13  Transformacion de un objeto creando una version mas adecuada para |a preservacion Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa
Normalizacion 2023-04-26T15:12:21  Transformacion de un objeto creando una version mas adecuada para |a preservacion Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa
Normalizacion 2023-04-26T15:12:29  Transformacion de un objeto creando una version mas adecuada para |a preservacion Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa
Normalizacion 2023-04-26T15:12:38  Transformacion de un objeto creando una version mas adecuada para la preservacion Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa

eventType eventDateTime eventDetail

Normalizacion 2023-04-26T15:11:44 Transformacion de un objeto creando una versidon mas adecuada para la preservacion
Normalizacion 2023-04-26T15:11:52  Transformacidon de un objeto creando una versién mas adecuada para la preservacion
Normalizacién 2023-04-26T15:12:13  Transformacion de un objeto creando una versidon mas adecuada para la preservacion
Normalizacién 2023-04-26T15:12:21  Transformacion de un objeto creando una versidon mas adecuada para la preservacion
Normalizacién 2023-04-26T15:12:28  Transformacion de un objeto creando una versidon mas adecuada para la preservacion
Normalizacién 2023-04-26T15:12:38  Transformacidn de un objeto creando una versién mas adecuada para la preservacion

eventOutcome eventOutcomeDetailNote linkingAgentidentifier linkingAgentRole
Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa
Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestién Documental Implementa
Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa
Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestidn Documental Implementa
Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestion Documental Implementa
Exito Archivo textual convertido a PDF/A Gestién Documental Implementa

9.3. Médulo de consulta coleccion bibliografica fisica y digital

Los catalogos de las colecciones bibliograficas (fisica y digital) cuentan con médulos de consulta* en sus
respectivos instrumentos de descripcién que permiten extraer informacion de cada titulo por nimero de
registro, considerando que los cédigos que identifican las piezas fisicas tienen el rango de registros de CD-
000001 hasta CD-001542 y los objetos digitales se identifican con los cédigos de CDD-000001 a CDD-
001232. Los mencionados mddulos muestran la siguiente informacion por titulo, de acuerdo con el registro
consultado:

4 Catalogo_Coleccion_Bibliografica_20230418 Hoja Modulo_de_Consulta. Elaborado por: Nelson Felipe Rodriguez Sierra - Técnico
Bibliotecologia
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i 7/ =
llustracién 6. Modulo de consulta — Catalogo coleccion bibliogréfica
N2
COMISION DE LA & CENTRO DE DOCUMENTACION
V E R D AD z N COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION

7 NN
AN
NUMERO DE REGISTRO

¢ CD-000566
(INGRESE EL CODIGO UNICO DEL MATERIAL BIBLIOGRAFICO)

GELLS PUBLICADOS
EJEMPLARES ADICIONALES 3
UBICACION TOPOGRAFICA CAJA53
020-ISBN (INTERNATIONAL STANDARD BOOK NUMBER) S/ ISBN-ISSN
020-ISBN SECUNDARIO No
- FUENTE DE LACATALOGACION COMISION DE LA VERDAD EN LIQUIDACION
-CODIGO DE LENGUA
- CODIGO DE LENGUA(OTROS IDIOMAS)
- NUMERO DE LA CLASIFICACION DECIMAL DEWEY 304.80

EL RETO : ANTE LA TRAGEDIA HUMANITARIA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO : PRIMERA ENTREGA: ESTUDIOS REALIZADOS Y

PUNTO DE ACCESO PRINCIPAL-NOMBRE DE PERSONA Comision de Seguimiento a la Politica Piblica sobre Desplazamiento Forzado

EL RETO : ANTE LA TRAGEDIA HUMANITARIA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO : PRIMERA ENTREGA: ESTUDIOS REALIZADOS Y

. MENCION DE TITULO PUBLICADOS / Comision de Seguimiento a la Politica Piblica sobre Desplazamiento Forzado, CODHES

- EDICION

- PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC. (CIUDAD)

- PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC. (EDITORIAL)
- PUBLICACION, DISTRIBUCION, ETC. (FECHA)

- DESCRIPCION FISICA (EXTENSION)

- DESCRIPCION FISICA (DIMENSIONES)

- SERIE O COLECCION EL RETO : ANTE LA TRAGEDIA HUMANITARIA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO

Indice general de estudios realizados y publicados

- NOTAGENERAL

650- PUNTO DE ACCESO ADICIONAL DE MATERIA- TERMINO DE

MATERIA Aportes; Desplazamiento; Victimas; Justicia transicional; Verdad

700- SECUNDARIAS DE NOMBRE PERSONAL

856- LOCALIZACION Y ACCESO ELECTRONICOS

942- ENTRADADE ELEMENT OS AGREGADOS (KOHA) FUENTE DE
CLASIFICACION O ESQUEMA

942- ENTRADADE ELEMENT OS AGREGADOS (KOHA) TIPO DE ITEM  [eEIgallE]

CATALOGADOR Rodriguez, Nelson Felipe

Dewey Decimal Classification
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10. ENTREGA MOBILIARIO GRAN FORMATO

Junto con la entrega del fondo documental se entregaron los muebles donde se almacenan los documentos
de gran formato asi:

Tabla 9. Mobiliario documentos especiales

Nombre Peso Dimensiones Uso Cantidad

Frente 1,65 m  Documentos o planos

PLANOTECA 220Kg Fondo 1,23 m hasta 1,50m de ancho 2
Alto 1,44m x 1,10m de largo
Frente: 1,00m  Obras enmarcadas o

PINACOTECA* 300Kg Fondo 2,00m  en bastidor de hasta 1
Alto: 2,00m 1,90m de largo o ancho
Frente: 0,77m  Documentos enrollados

COLMENA* 200Kg Fondo: 1,20 m  de hasta 1,00m de 1
Alto: 1,75m ancho

11. ENTREGA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA

El fondo documental de la Comisidén de la Verdad se transfiere paralelamente junto a la infraestructura
tecnolégica que lo contiene, esta infraestructura cuenta, entre otras, con dos unidades de almacenamiento tipo
NAS (Network Attached Storage) de capacidad 79 terabytes Utiles cada una, denominadas ORIGINAL y
ORIGINAL COMPLEMENTO, donde se almacena la informacion del acervo documental. En el Informe final de
entrega de infraestructura tecnoldgica, se relnen las condiciones y caracteristicas técnicas de este
procedimiento.

12. OBSERVACIONES

A partir de las reuniones entre los participantes, se solicitaron por parte del titular o administrador, aclaraciones
sobre los siguientes temas:

> Estructura de codificacion Tablas de Retencién Documental - Version 1

Para la elaboracion de la primera version de Tablas de Retencion Documental, la codificacion de las
dependencias se basd en la identificacion que la Oficina de Planeacion y Proyectos asigné a cada una en el
Manual de Funciones por Dependencia en su numeral 4.2. Estructura Organizacional la cual se presentaba de
la siguiente manera:

1. Pleno de Comisionados (no tiene TRD)

1.1 Presidencia

1.1.1 Oficina de relacionamiento interinstitucional (no tiene TRD)
1.1.2 Oficina de cooperacion y alianzas

1.2 Direccion para el Dialogo Social
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1.2.1 Coordinacion de objetivo de reconocimiento

1.2.2 Coordinacion de objetivo de convivencia

1.2.3 Coordinacion de objetivo de no repeticion

1.2.4 Coordinacion estrategia de participacion y sectores
1.2.5 Coordinacion estrategia de comunicacion y divulgacion
1.2.6 Coordinacion estrategia de pedagogia

1.2.7 Coordinacion estrategia cultural y artistica

1.2.8 Coordinacion enfoque de género

1.2.9 Coordinacion enfoque psicosocial

1.2.10 Coordinacion enfoque curso de vida y discapacidad
1.3 Direccién de Conocimiento

1.3.1 Subdireccion de Conocimiento

1.3.2 Coordinacion del Sistema de Informacion Misional
1.4 Direccion de Territorios

1.4.1 Oficinas Macro-territoriales

1.4.1.1 Oficinas territoriales

1.5 Direccion de Pueblos Etnicos

Para las series y subseries documentales se asigné una codificacion continua de tres digitos iniciando con 001.
En la primera version de las TRD, se adicionaron columnas con la categoria de acceso por cada serie y subserie
documental, para la segunda version aplicaba la politica interna de acceso a informacion reemplazd las Tablas
de Control de Acceso.

> Estrategia de renovacion de dispositivos y medios

En cumplimiento de la funcién de la Liquidacion de la Comision de la Verdad en cuanto a la culminacién de los
procesos técnicos archivisticos del fondo documental de la entidad que suprime, y la implementacion de las
estrategias de renovacién de dispositivos y medios, y borrado seguro del Plan de Preservacién a Largo Plazo
de la Comisidn de la Verdad, se realizan las actividades de trituracién de documentos, CD o DVD y borrado
seguro de unidades de almacenamiento USB; correspondiente a las series documentales: CASOS E
INFORMES PRESENTADOS A LA CEV, ORDENES DE PAGO, AUDITORIAS, CONTRATOS, CONVENIOS,
ORDENES, SISTEMATIZACION ACCIONES ENFOQUE CURSO DE VIDA Y DISCAPACIDAD, FUENTES
PRIMARIAS DE INFORMACION, PROCESOS, POSICIONAMIENTO DE LOS OBJETIVOS DEL MANDATO
EN TERRITORIO, HISTORIAS LABORALES, Y SOLICITUDES FUENTES EXTERNAS DE INFORMACION,
que se encontraba almacenada en discos dpticos (CD / DVD), que fue objeto de copiado en un medio de
almacenamiento estable para la posterior trituracion del soporte. La informacion copiada reposa en los
expedientes electronicos en el mismo nimero de folio que corresponde al expediente fisico. Para las unidades
de almacenamiento USB, se aplico el borrado seguro por parte del equipo de tecnologias de la informacion y
oficial de seguridad de la informacion.

» Estructura semantica para nombrar documentos electronicos de archivo

Para la descripcion de los archivos electronicos y digitales, se sugirié a los productores de los documentos
aplicar lo dispuesto en la Guia para la Gestién de Documentos y Expedientes Electrénicos, insistiendo que el
tipo documental no es el nombre del archivo, este debe determinarlo el productor del documento.

ANEXO 5. ESTRUCTURA SEMANTICA PARA NOMBRAR LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS
DE ARCHIVO Caracteristica del nombre: EI nombre del documento debe identificar en primera
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instancia el resultado del proceso del cual es producto, debe ser tnico, preciso, especifico, de facil
recordacion, de tal forma que se pueda buscar el documento por medio de un sistema destinado para
tal fin, y este sea ubicado en el menor tiempo posible. Se pueden establecer ciertos estandares de
nombramiento como por ejemplo que cuando se incluye el nombre de una persona colocar el apellido
primero.

Es importante aclarar que no se realizd control de calidad sobre la estructura semantica, ni sobre el
nombramiento de directorios y archivos suministrados por el productor.

p.e. TRD_V1\ESTRATEGIA NACIONAL DE COMUNICACION\2020_Patrcicia_Tobon_Apartado_Video

» Ampliacién tamario fondo documental

En el marco del Contrato de Subvencién suscrito entre la FUNDACION REDPRODEPAZ y la COMISION
EUROPEA para la ejecucion del proyecto “Apoyo al cumplimiento y desarrollo nacional y territorial del mandato
de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion”, se contratd a la
empresa NEGRITA FILMS SAS para el desarrollo, disefio y produccion de piezas audiovisuales asociadas al
proceso de construccién del informe final de la Comisiéon de la Verdad. A su vez, REDPRODEPAZ,
reconociendo a la COMISION DE LA VERDAD como ejecutor técnico del contrato y beneficiario directo de los
productos desarrollados por NEGRITA FILMS SAS, hizo entrega de los masters digitales generados en el
ambito del contrato a la Liquidacién de la Comision.

Como productos del citado vinculo, NEGRITA FILMS SAS, entregd material de archivo relacionado con el
proyecto, cronograma, plan de trabajo, informes, piezas audiovisuales (microdocumentales, fotografias),
autorizaciones de uso de imagen, entre otros. Esta documentacion se constituye como parte integral del fondo
documental de la Comisién de la Verdad en la unidad administrativa COORDINACION ESTRATEGIA DE
COMUNICACIONES Y DIVULGACION en la serie documental ESTRATEGIA NACIONAL DE
COMUNICACION, subserie Plan Estratégico de Comunicaciones y se encuentra almacenada en la unidad
ORIGINAL_COMPLEMENTO, ocupando un espacio de 47,8 terabytes.

» Tradiciéon documental de la informacion suministrada por terceros

Se aclara que por la naturaleza de la CEV y los procedimientos para la recepcién de documentaciéon no se
puede establecer si los documentos aportados por las fuentes corresponden a originales o copias. Se asume
que la tradicion documental de la informacion aportada es copia.

> Codificacion FUENTES PRIMARIAS DE INFORMACION (Entrevistas)

Los expedientes de la serie Fuentes Primarias de Informacion (Entrevistas) de la Subdireccion de Conocimiento,
dependencia a la que se encuentra cargada la serie documental segun las TRD, se describieron por el productor
con un cddigo alfanumérico asi:
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NNN - AA - NNNNN
Cédigo Usuario SIM - Tipo de entrevista - Namero de entrevista

Cadigo Usuario SIM: Tres digitos numéricos que relacionan al funcionario que cargo la entrevista al Sistema
de Informacién Misional — SIM

Tipo de entrevista: DC - Diagnosticos Comunitarios
PR - Entrevistas a Profundidad
CO - Entrevistas Colectivas
AA - Entrevistas Actores Armados
TC - Entrevistas Terceros Civiles
VI - Entrevistas Individuales Victimas, Familiares y Testigos
EE - Entrevistas Sujetos Etnicos
HV - Historias de Vida
Sl - Sin identificar
LM - Libertad Metodolégica
RN - Renuentes

Numero de entrevista: Cinco digitos consecutivos que identifica la entrevista.

Al interior de la serie documental, sin estar listadas como subseries documentales se crearon los siguientes
directorios:

¢ Sin Identificar (Sl): Documentos correspondientes a entrevistas que no tuvieron un codigo asignado
en el sistema de Informacion Misional

e Libertad Metodolégica (LM): Para el cumplimiento de las funciones establecidas en el Decreto 588
de 2017, la Corte Constitucional en sentencia C-080 de 2018 reconoci6 que la Comision de la Verdad
disponia de libertad metodoldgica para definir a cuales comparecientes convoca y quienes estaran
en la obligacién atender dicha solicitud. Lo anterior, debido al mandato temporal de la Comisién de la
Verdad y, por ello, la imposibilidad de entrevistar a todas las personas que aspiren a obtener
tratamientos especiales en el SIVJURNR. A propésito, sefiald la Corte Constitucional en la precitada
sentencia:

“La CEVCNR debera informar a la JEP sobre el cumplimiento de la obligacién de contribuir a la verdad
por parte de quienes aspiren a recibir, o efectivamente reciban tratamientos especiales. Esto no implica
que la JEP pueda exigirle a la Comision que convoque obligatoriamente a todos quienes aspiren a
obtener tratamientos especiales, pues esta dispone de libertad metodolégica, como expresion de la
autonomia técnica que le dio el articulo transitorio 2 del Acto Legislativo 01 de 2017. Ademas, puede
resultar inviable que la CEVCNR entreviste a la totalidad de los beneficiados por el SIVJRNR en el
plazo de tres afios previsto para el cumplimiento de sus importantes y exigentes funciones. Asi, la
Comision definira dentro de sus parametros metodolégicos a quién convoca, quienes estaran en la
obligacion de atender dicha convocatoria y contribuir a la verdad, como condicién de acceso a los
tratamientos especiales de justicia aplicables en la Jurisdiccion Especial para la Paz” Corte
Constitucional, sentencia C-080/18, M.P. Antonio José Lizarazo
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Renuentes (RN): Las personas renuentes son comparecientes que la Comision de la Verdad tuvo interés en
entrevistar, pero:

i) no atendieron ningun requerimiento,

i) respondieron algunos requerimientos pero el inicio de la ruta de aportes no se materializé o

i) manifestaron expresamente no tener interés en participar en la ruta de esclarecimiento.

Dentro de la subserie documental Entrevistas en Profundidad Comparecientes ante la JEP, Actores
Armados y Terceros Civiles se presenta el directorio Constancias, que reune certificaciones que expidio el
comisionado encargado de valorar los aportes de los comparecientes a la Comision de la Verdad.

En cuanto a la transcripcién anonimizada del tipo documental Entrevista, se ubicaron en una carpeta al interior
del directorio de cada subserie marcada como Nombre_Subserie_Anonimizada. En total se cuenta con dos mil
doscientas doce (2.212) transcripciones anonimizadas.

.

MAURICIO KATZ GARCIA
Liquidador
Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la no Repeticién en Liquidacion.

Elaboro: Alejandro Mayorga Céspedes - Analista
Revisd: Edgar Alfonso Clavijo - Asesor

ANEXO 1. DESCRIPCION FONDO DOCUMENTAL COMISION PARA EL
ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION (Directriz
ISAAR - CPF)

1. AREA DE IDENTIFICACION

1.1. Tipo de entidad
Organismo auténomo

1.2 Fom]a/s autorizadals del nombre )
COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA'Y LA NO REPETICION

1.3 Formas paralelas del nombre
COMISION DE LA VERDAD
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1.4 Formas normalizadas del nombre segun otras reglas
Sin informacién

1.5 Otras formas gJe nombre
CEV - LA COMISION

1.6 Identificadores para instituciones
Sin informacion

2. AREA DE DESCRIPCION

2.1 Fechas de existencia
2017/04/05 — 2022/08/27

2.2 Historia

La Institucidn se concibe en el marco de la implementacion del Acuerdo Final para la Terminacién del Conflicto
y la Construccion de una Paz Estable y Duradera, suscrito entre el Gobierno de Colombia y las Fuerzas
Armadas Revolucionarias de Colombia - Ejército del Pueblo FARC-EP, como parte del Sistema In+tegral de
Verdad, Justicia, Reparacion y No Repeticion (SIVJRNR), creado en el punto 5 del Acuerdo Final del Conflicto
"Acuerdo sobre las Victimas del conflicto".

El Sistema estd compuesto por mecanismos judiciales y extrajudiciales: la Jurisdiccién Especial para la Paz
(JEP), la Comisién para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion; la Unidad Especial
para la Busqueda de Personas Dadas por Desaparecidas en el contexto y en razon del conflicto armado; las
medidas de reparacion integral para la construccion de paz; las garantias de no repeticion y tiene como
objetivos: satisfacer los derechos de las victimas, terminar el conflicto y alcanzar la paz.

Asi, el 5 de abril de 2017, a partir del Decreto 588 de 2017, nace la Comisién para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticién. La Comision se integra por once (11) Comisionados, seis hombres
y cinco mujeres, quienes fueron seleccionados por el Comité de Escogencia, en noviembre de 2017, previo a
un proceso de postulacién y seleccién legitimo, imparcial e independiente, amplio y pluralista, en el que
participaron multiples sectores de la sociedad, incluyendo las organizaciones de victimas en la presentacién de
candidatos. La seleccion se efectud bajo criterios de idoneidad ética, imparcialidad, independencia, compromiso
con los derechos humanos, la justicia, la ausencia de conflictos de interés, el conocimiento del conflicto armado
y del Derecho Internacional Humanitario y una reconocida trayectoria en estos campos, es asi como los
Comisionados designados, de acuerdo con lo expresado por el Comité, demostraron una gran pluralidad de
saberes y de trayectorias y cuentan con las cualidades necesarias y el compromiso requerido para adelantar
una tarea historica para Colombia.

Inicialmente, su mandato finalizaba el 28 de noviembre de 2021 y fue extendido hasta el 27 de agosto de 2022
en concordancia con la sentencia de la Corte Constitucional de Colombia C-337-21.

2.3 Lugares
Sede central:
Carrera 9 # 12C - 10 Bogota D.C. (Colombia)
Oficinas territoriales
Aguachica: Carrera 11 # 2 - 58
Apartado: Calle 100F # 111- 74/Barrio los Pinos
Arauca: Carrera 18 # 15-42 /Barrio Cristo Rey
Barranquilla: Carrera 54 # 64 - 245 Edificio Camacol piso 4 /Barrio el Prado
Barrancabermeja: Calle 56 # 21 - 93 / Barrio Galén
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Bogota y Soacha: Carrera 9 C 12 12C - 10 Bogota D.C.
Bucaramanga: Carrera 19 # 35 - 02 UIS

Buenaventura: Calle 56C # 5 - 98

Cali: Carrera 5A#43 - 14

Cucuta: Calle 13A # 1E - 49 / Urbanizacion los Caobos

Florencia: Carrera 9 # 7 - 96 / Barrio La Estrella

Ibagué: Diagonal 19 # 5 - 83 Barrio El Carmen

La Dorada: Carrera 3 #15- 35

Medellin: Carrera 46 # 53 -15 / Edificio Torre 46 Piso 10

Mocoa: Carrera 11A # 13-49 / Barrio San Francisco

Neiva: Calle 23 # 5-55 Barrio Sevilla

Pasto: Carrera 25 # 16 -74

Pereira: Calle 14 # 23 - 72 Edificio Alturia Oficina 605 - 606
Tumaco: Avenida Los Estudiantes Barrio Madenar Casa 309
Quibdé: Carrera 9 # 25 - 11 /Barrio Alameda Reyes / Sector Chamblu
Puerto Asis: Lote # 19 Manzana “E" Carrera 38 # 11 - 35/ Barrio La Colina
Popayan: Calle 14 Norte # 8 - 24 /Barrio El Recuerdo

San José del Guaviare: Carrera 23 # 10 -104 / Barrio La Esperanza
Santa Marta: Calle 24 # 3 - 95 Oficina 711

Sincelejo: Calle 22 # 16 - 08 / Barrio Centro

Valledupar: Carrera 8 # 14 - 26 Barrio Cafiaguate

Villavicencio: Carrera 40 # 35 -22 /Barrio Barzal Alto

Yopal: Carrera 22 # 8 — 64

2.4 Estatuto juridico

Ente del orden nacional, de rango constitucional, auténomo e independiente de las tres ramas del poder publico,
de caracter colegiado, temporal y extra-judicial, dotado de personeria juridica, con autonomia administrativa,
presupuestal y técnica, sujeta a un régimen legal propio.

2.5 Funciones, ocupaciones y actividades
1. Investigar todos los componentes de su mandato, a través de las metodologias y formas de recoleccion y
analisis de informacion necesarias para tal efecto, considerando las generalmente aceptadas por las ciencias
sociales, con. un enfoque de género, y teniendo en cuenta los anteriores esfuerzos de construccién de la
verdad, incluyendo como insumo basico, entre otros, los informes de la Comisién Histérica del Conflicto y sus
Victimas.
2. Crear espacios en los ambitos internacional, nacional, regional y territorial, en especial audiencias publicas
tematicas, territoriales, institucionales, de organizaciones y de situaciones y casos emblematicos, entre otras,
con el fin de escuchar las diferentes voces, en primer lugar las de las victimas, tanto las individuales como las
colectivas, y de promover la participacion de los diferentes
sectores de la sociedad para contribuir a una reflexion conjunta sobre lo ocurrido y las causas y efectos de la
grave violencia vivida por Colombia.
Esos espacios podran incluir escenarios publicos de discusion y reflexién o ceremonias culturales y artisticas,
para que quienes hayan participado de manera directa o indirecta en el conflicto, puedan hacer actos de
reconocimiento de responsabilidad y pedir perddn, en sus diversas dimensiones, tanto por el dafio y el
sufrimiento causado en las personas, como por los impactos politicos y sociales de sus actos; y en
consecuencia ofrecer explicaciones sobre los actos realizados, contribuir a la reparacion, asumir compromisos
de no repeticién y de construccion de la paz, entre otros. De esta manera se debera contribuir a conocer la
verdad y a la convivencia pacifica en los territorios.
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3. Convocar a personas para que contribuyan al esclarecimiento de la verdad.

4. Informar a la JEP sobre la participacion en la CEV de las personas sujetas a su jurisdiccion.

5. Elaborar un informe final que tenga en cuenta los diferentes contextos, refleje las investigaciones en torno a
todos los componentes del mandato y contenga las conclusiones y recomendaciones de su trabajo, incluyendo
garantias de no repeticién. La CEV presentara el Informe de manera oficial mediante acto piblico a las ramas
del poder publico y al conjunto de la sociedad colombiana, y lo socializara. La publicacién del Informe Final se
realizara durante el mes siguiente a la conclusién de los trabajos de la CEV.

6. Promover la orientacion a las victimas y a las comunidades victimizadas que participen en la CEV, para la
satisfaccion de sus derechos y los mecanismos para exigirlos.

7. Disefiar y poner en marcha una estrategia de relacionamiento activo con las victimas y sus organizaciones,
con iniciativas no gubernamentales de reconstruccién de memoria, individual y colectiva, con enfoque territorial.
8. Implementar una estrategia de difusién, pedagogia y relacionamiento activo con los medios de comunicacion
para dar cuenta, durante su funcionamiento, de los avances y desarrollos en el cumplimiento de todas las
funciones de la CEV, y asegurar la mayor participacion posible. El informe final, en particular, tendra la méas
amplia y accesible difusion, incluyendo el desarrollo de iniciativas culturales y educativas, como, por ejemplo,
la promocién de exposiciones y recomendar su

inclusion en el pensum educativo. En todo caso, las conclusiones de la CEV deberan ser tenidas en cuenta por
el Museo Nacional de la Memoria.

9. Adoptar medidas para el archivo de la informacién recolectada en el marco de sus funciones y al término de
su mandato, tomar las medidas necesarias para asegurar su preservacion. La CEV definiré la entidad que sera
depositaria de sus archivos y que los custodiara.

10. Asegurar la transversalidad del enfoque de género en todo el &mbito de trabajo de la CEV, con la creacién
de un grupo de trabajo de género que contribuya con tareas especificas de caracter técnico, de investigacion,
preparacion de audiencias de género, entre otras. Este grupo de trabajo no sera el Unico en tratar el enfoque
de género, pero si debe responsabilizarse de la revision de metodologias para que todos los instrumentos de
la CEV tengan un enfoque de género, y de la coordinacién con organizaciones de mujeres y LGBTI. Lo anterior
sin perjuicio de la necesaria autonomia de la CEV en la definicion de su estructura y metodologia de trabajo.
11. Rendir cuentas a la sociedad de manera periddica, al menos semestralmente, sobre las actividades y
gestiones desarrolladas para el cumplimiento de todas sus funciones.

12. Valorar las condiciones de seguridad necesarias para el desarrollo de sus actividades y coordinar con las
autoridades del Estado, la puesta en marcha de las medidas de seguridad necesarias tanto para los
comisionados como para quienes participen en las actividades de la CEV. Para ello, solicitara a las autoridades
competentes la protecciéon de victimas, declarantes y demas personas que estime pertinente para el
cumplimiento de sus funciones, incluyendo sus funcionarios y colaboradores, conforme a la normatividad
vigente. La entidad competente debera informar periddicamente las medidas de proteccién adoptadas.
Establecer procedimientos que aseguren a quienes participan en ella las debidas garantias, y un trato justo,
digno y no discriminatorio.

13. Darse su propio Reglamento y programa de trabajo.

2.6 Atribucién(es)/Fuente(s) legal(es)

- Decreto 587 de 2017, Presidencia de la Republica de Colombia, "Por el cual se conforma el Comité de
Escogencia para la seleccion de unos miembros del Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No
Repeticion (SIVJRNR)" 2017. Bogota D.C.

- Decreto 588 de 2017, Presidencia de la Republica de Colombia, "Por el cual se organiza la Comisién para el
Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la no Repeticién". 2017. Bogota D.C.

- Sentencia C-337-21, Sala Plena de la Corte Constitucional, Magistrado ponente: JORGE ENRIQUE IBANEZ
NAJAR
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2.7 Estructura(s) interna(s)/Genealogia

La estructura organica de la entidad para el afio de cierre (2022) se estableci6 a partir de la Resolucién 020 de
2020, “Por la cual se modifica el articulo 1° de la Resolucion 0006 del 24 de agosto de 2018, y los articulos 1y
2 de la Resolucién 0011 del 04 de septiembre de 2018, de la Comisidn para el Esclarecimiento de la Verdad,
la Convivencia y la no Repeticion”, que presenta como maximo drgano colegiado de caracter decisorio y
consultivo al Pleno de Comisionados y Comisionadas, del cual se desprenden 34 dependencias que se
organizan en cuatro (4) niveles jerarquicos.

La estructura estd conformada en sus primeros niveles jerarquicos por:

Pleno de Comisionados

Presidencia

Secretaria General

Direccién Administrativa y Financiera

Direccién para el Didlogo Social

Direccion de Conocimiento

Direccién de Territorios

Direccién de Pueblos Etnicos

2.8 Contexto general

Creacion: Presidente de la Republica de Colombia. Juan Manuel Santos Calderon. 2010 - 2018
Extensién del mandato: Presidente de la Republica de Colombia. Ivan Duque Marquez. 2018 - 2022
Cierre: Presidente de la Republica de Colombia. Gustavo Francisco Petro Urrego. 2022 — 2026

3. AREA DE RELACIONES

3.1 Nombre(s)/ldentificadores de las instituciones, personas o familias relacionadas
Jurisdiccion Especial para la Paz (JEP)
Unidad Especial para la Busqueda de Personas Dadas por Desaparecidas (UBPD)

3.2 Naturaleza de la relacion

Instituciones que integran el Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No Repeticion (SIVJRNR)
creado en el Acuerdo Final para la Terminacion del Conflicto y la Construccion de una Paz Estable y Duradera,
suscrito entre el Gobierno de Colombia y las Fuerzas Armadas Revolucionarias de Colombia - Ejército del
Pueblo FARC-EP

3.3 Descripcion de la relacion

La relacion de las instituciones del SIVJRNR se enfoca en el compromiso adquirido de situar a las victimas
como centro del Acuerdo Final para la Terminacion del Conflicto y la Construccion de una Paz Estable y
Duradera, con el fin de garantizar sus derechos.

3.4 Fechas de la relacion
2018 — 2022

4. AREA DE CONTROL

4.1 Identificador del registro de autoridad
CO-CEV-ISAAR-001

4.2 |Identificadores de la institucion
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CEV

4.3 Reglas ylo convenciones

ISAAR (CPF) International Standard Archival Autorithy Records for Corporate Bodies, Persons and Families
ISO 8601 — Data elements and interchange formats — Information interchange — Representation of dates and
times, 2nd ed., Geneva: International Organization for Standarization, 2000.

ISAD-G General International Standard Archival Description.

4.4 Estado de elaboracion
Final — Cierre Institucion

4.5 Nivel de detalle
Revisado

4.6 Fechas de creacion, revision o eliminacion
Creado el 2022/07/07

4.7 Lengua(s) y escritura(s)
Espafiol latinoamericano

4.8 Fuentes

- COLOMBIA. PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA. Decreto 588 de 2017 "Por el cual se organiza la Comision
para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la no Repeticion". Bogota D.C. 2017

- COLOMBIA. COMISION DE LA VERDAD. Tablas de Retencion Documental - Memoria Descriptiva. Bogota
D.C. 2021

- COLOMBIA. COMISION DE LA VERDAD. Resolucién 020 de 2020 "Por la cual se modifica el articulo 1° de
la Resolucion 0006 del 24 de agosto de 2018, y los articulos 1y 2 de la Resolucién 0011 del 04 de septiembre
de 2018, de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la no Repeticion”. Bogota D.C.
2020

- COLOMBIA. COMISION DE LA VERDAD. Resolucion 108 de 2019 "Por la cual se fija el horario de atencion
al publico en la Sede Central y las Casas de la Verdad de la Comision para el esclarecimiento de la verdad, la
convivencia y la no repeticion". Bogota D.C. 2019

- COLOMBIA. COMISION DE LA VERDAD. Resolucién 026 de 2020 "Por la cual se adiciona y modifica la
Resolucién 108 del 02 de octubre de 2019". Bogota D.C. 2020

4.9 Notas de mantenimiento
Creado por Mayorga C., Alejandro;
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ANEXO 2. GLOSARIO DE SERIES DOCUMENTALES FONDO DOCUMENTAL CEV

Productor

PRESIDENCIA

PRESIDENCIA

PRESIDENCIA

PRESIDENCIA

PRESIDENCIA

PRESIDENCIA

PRESIDENCIA

Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidacion

Nombre Serie

Documental

ACUERDOS DEL
PLENO DE
COMISIONADOS

CONCEPTOS

DECLARACIONES,
PRONUNCIAMIENTOS Y
COMUNICADOS DE
PRENSA

INFORMES

INVENTARIOS

MEMORIAS CONSEJO
ASESOR EXTERNO
CEV

Alcance y contenido

Las actas expresan lo tratado en una reunion o situacién especifica de la
Comision de la Verdad. Son documentos que adquieren valor
administrativo, legal, juridico e histérico desde el momento de su creacion.
Las actas registran de todo lo acontecido y acordado en las reuniones del
Pleno de Comisionados, Comités de: Coordinacién Interinstitucional del
SIVJRNR, Cooperacion y Alianzas, Conciliacion y Defensa Judicial,
Contratacion, Planeacion Estratégica, Coordinacion del Sistema de Control
Interno, Administrativo y de Gestion, Consejo Técnico, Técnico de
Sostenibilidad del Sistema Contable, Convivencia Laboral, COE, COPASS,
adicionalmente, se utilizan para las siguientes situaciones: Novedades de
Bienes, Anulacién de Radicados, Eliminaciéon Documental.

Documentos mediante los cuales el maximo 6rgano de caracter decisorio
y consultivo de la Comision resolvié situaciones y tomé decisiones en
cumplimiento de sus funciones, incluida la declaracion del fondo
documental de la Comisién de la Verdad como Archivo de Derechos
Humanos.

Opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por las dependencias o
colaboradores de la Comision, con el fin de informar u orientar sobre temas
en materia estratégica, técnica o juridica, solicitadas o planteadas por una
situacion en particular.
Esta serie abarca los conceptos técnicos, analiticos, reflexivos, y juridicos.
Noticias, declaraciones o reacciones institucionales, del Pleno de
Comisionados o del Presidente de la Comision, que se hacen publicas a
través de sus canales oficiales.

Escritos de caracter expositivo que describen acciones, métodos o
aplicacién de procedimientos llevados a cabo para adelantar la labor
investigativa u operativa. Su expedicion esta a cargo de funcionarios
autorizados por la Comisién en cumplimiento de sus funciones.
Esta serie comprende diferentes tipos de informes como los de gestion
institucional, a entes de control, de oficina control interno, del Sistema de
Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, de Percepcién Ciudadana, de
Seguimiento a Desplazamientos en Territorio, Técnicos de Seguridad y
Monitoreo.

Listados detallados, ordenados y valorados de elementos y activos que
hacian parte del patrimonio de la Comisién en un momento determinado.
Comprende inventarios documentales por dependencia, inventarios
documentales de transferencia} e inventarios de bienes devolutivos

Documentos que describen las reuniones del érgano de consulta creado
por el Pleno de Comisionados, conformado por personas independientes,
con reconocimiento por su labor econémica, académica, social, cultural y
politica de servicio al pais, aportando un analisis critico, independiente, al
interior de la entidad para fortalecer el logro del mandato institucional,
aunque cuenta con una Secretaria Técnica, a cargo del Instituto de
Estudios Interculturales de la Pontificia Universidad Javeriana, el
Presidente de la CEV hace parte del érgano colegiado.
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PRESIDENCIA PETICIONES, QUEJAS, Serie documental fundamentada en la ley 1755 de 2015, donde se
RECLAMOS, determina que toda actuacién que inicie cualquier persona ante las
SUGERENCIAS Y autoridades implica el ejercicio del derecho de peticion consagrado en el
DENUNCIAS articulo 23 de la Constitucién Politica, sin que sea necesario invocarlo.
Mediante él, entre ofras actuaciones, se solicita a la Comision: el
reconocimiento de un derecho, la resolucién de una situacion juridica, la
prestacion de un servicio, requerimientos de informacion, consultar,
examinar y requerir copias de documentos, formular consultas, quejas,
denuncias, reclamos e interponer recursos. Se reglamento en la Comision
a través de las Resoluciones 027 de 2019 y 045 de 2020.

PRESIDENCIA RELATORIAS Las Relatorias tienen como principal objetivo registrar las reuniones del
Pleno de Comisionados, asi, los documentos dan cuenta de los temas
discutidos en una sesion.

COORDINACION ESTRATEGIA DE Serie que documenta la planeacion, ejecucidon y evaluacion de los

ESTRATEGIA DE PUBLICIDAD Y proyectos listados en la estrategia de publicidad y divulgacién de los temas

COMUNICACION Y DIVULGACION DEL tratados en los diferentes capitulos del informe final. Contiene los

DIVULGACION INFORME FINAL documentos de analisis, piezas comunicativas y reportes de evaluacion.

COORDINACION ESTRATEGIA Expedientes producto del disefio y ejecucion de los proyectos

ESTRATEGIA DE NACIONAL DE desarrollados en cumplimiento de la Estrategia de Comunicaciones a nivel

COMUNICACION Y COMUNICACION territorial, que por medio de herramientas comunicativas en las que se

DIVULGACION contemplan los diferentes publicos: simpatizantes, indiferentes y
contradictores, facilita la conversacion publica alrededor de los temas de la
Comision, asi mismo, muestran como se gestiond el relacionamiento con
los medios masivos, nacionales y locales, en radio, television y web. Los
directorios agrupan productos editoriales, graficos, sonoros, digitales,
audiovisuales y fotograficos resultado de cada iniciativa.

COORDINACION MANUALES Documentos que compendian las reglas internas sobre la forma como

ESTRATEGIA DE opera la entidad en cuanto a imagen corporativa, funciones, competencias

COMUNICACION Y laborales, contratacion, supervision e interventoria de contratos.

DIVULGACION

COORDINACION SOLICITUDES PIEZAS  Evidencia la gestién de la coordinacion en atencién a las solicitudes

ESTRATEGIA DE COMUNICATIVAS internas de los equipos de trabajo en el disefio y creacion de herramientas

COMUNICACION Y comunicativas cuyo objetivo es dar vida publica a historias y relatos que

DIVULGACION contribuyen a sensibilizar e impactar a la poblacion, a transformar la mirada
de los indiferentes y contradictores y a convocar al pais a este ejercicio de
verdad y convivencia.

OFICINA DE ESPACIOS DE Esta serie documental retine los expedientes que describen el respaldo

COOPERACION Y RELACION CON politico, técnico y financiero de la comunidad internacional, cuerpos

ALIANZAS COMUNIDAD diplomaticos, agencias multilaterales y bilaterales de cooperacion, ,

INTERNACIONAL Y fundaciones privadas, academia y ONGs.
OTROS ACTORES

OFICINA DE ESTRATEGIA DE Los expedientes de la serie agrupan documentos y material pedagdgico

COOPERACION Y TRABAJO EN RED CON que soportan la estrategia para una plural y efectiva articulacién con

ALIANZAS ALIADOS actores sociales, publicos y privados a nivel local, regional, nacional e

Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion en Liquidaciéon

internacional. El respaldo politico, técnico y financiero de los aliados ha sido
hasta ahora y seguird siendo esencial durante el proceso para lograr un
entendimiento como sociedad de lo ocurrido, asi como un compromiso
nacional con la no repeticidn de esos hechos, violencias y sufrimientos. La
relacion con la red de aliados, tiene como propésito complementar el
trabajo de la Comisidn y enriquecerlo con la experiencia y conocimientos
de otros actores, la estrategia contempla el desarrollo de alianzas y
convenios que permitan optimizar y articular esfuerzos y conocimientos.
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OFICINA DE
COOPERACION Y
ALIANZAS
OFICINA DE
COOPERACION Y
ALIANZAS

OFICINA DE
COOPERACION Y
ALIANZAS
SECRETARIA GENERAL

SECRETARIA GENERAL

SECRETARI'A’GENERAL
OFICINA JURIDICA'Y DE
GESTION CONTRACTUAL

OFICINA JURIDICA'Y DE
GESTION CONTRACTUAL

OFICINA JURIDICA Y DE
GESTION CONTRACTUAL

OFICINA JURIDICA Y DE
GESTION CONTRACTUAL

SERIE LISTADA PARA
DIFERENTES OFICINAS
PRODUCTORAS

INTERLOCUCIONES
ETICO-POLITICAS
COMUNIDAD
INTERNACIONAL

POLITICA DE
COOPERACION Y
ALIANZAS

PROYECTOS DE
COOPERACION
TECNICA Y
FINANCIERA

CIRCULARES

CONFORMACION Y
LIQUIDACION CEV
RESOLUCIONES
ACCIONES

CONSTITUCIONALES

CONTRATOS

CONVENIOS

ORDENES

PROCESOS
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La estrategia de Cooperacion y Alianzas hace énfasis en la vinculacion
ético-politica de la comunidad internacional en el desarrollo del mandato
misional de la Comisién, basados en el rol desempefiado por distintos
paises, organizaciones y actores internacionales en la promocion y
busqueda de la paz en Colombia, asi esta serie, retune los documentos
generados en las iniciativas del didlogo y la interlocucion politica de alto
nivel y la participacion y comunicacidn incidente de la comunidad
internacional, para el posicionamiento ético-politico de entidad.

La Politica de Cooperacién y Alianzas es una herramienta de apoyo
transversal a la Comisién de la Verdad para el fortalecimiento politico,
técnico y financiero de su mandato, a partir del relacionamiento con actores
de la cooperacion nacionales e internacionales, fomentando el
relacionamiento externo en busca de los resultados propuestos en los
planes institucionales. Este documento hace parte del sistema de gestion
y esta registrado en el listado maestro de documentos.

Expedientes que agrupan la gestién de recursos de cooperacion técnica y
financiera de fuentes oficiales (bilaterales y multilaterales), con fondos
privados y con entidades académicas, en busca de complementar y
fortalecer el trabajo de la Comision en lo conceptual, lo investigativo, lo
metodoldgico y lo operativo.

La serie documental compila las circulares dispositivas e informativas,
suscritas por el Secretaria General o la Oficina Juridica y de Gestion
Contractual, donde las primeras comunican temas relacionados con el
marco juridico interno que dicté la Comision para el desarrollo de su
mandato, y las segundas, brindan informacién general a sus servidores con
un propésito o interés administrativo.

Esta serie de expediente Unico describe el proceso de creacion,
conformacién del Pleno de Comisionados, modificaciones y cierre de la
Comision para el Esclarecimiento de la Verdad. La Convivencia y la No
Repeticion.

Actos administrativos de caracter dispositivo que establecen lineamientos
en materia misional y administrativa, da cuenta de decisiones de la alta
direccion y resuelven situaciones especificas sobre temas concretos, se
identifican de forma consecutiva por afio.

Esta serie almacena las acciones constitucionales entendidas como un
grupo de instrumentos juridicos de proteccion y garantia para la proteccion
de los principios deberes y derechos consagrados en las Constitucion, se
trata de las acciones de tutela, popular, de grupo, de cumplimiento.
Expedientes que compilan la gestion pre y contractual que desarrollo la
Comision de la Verdad en cumplimiento de las obligaciones de tipo legal
establecidas en el Manual de Contratacion, el Manual de Supervision e
Interventoria y el propio contrato, donde en las modalidades
arrendamiento, comodato, prestacion de servicios, obra o adecuacion,
licencia de uso y suministro, se vinculd con personas naturales y juridicas.
Los directorios agrupan los documentos relacionados con acuerdos de
voluntades que enlazaron a la Comision de la Verdad con terceros a través
de convenios de asociacion, interadministrativos, cooperacién
internacional, académica, cientifica, cultural y memorandos o cartas de
entendimiento.

Expedientes que presentan los procesos de contratacidn por el cual la
Comisién de la Verdad adquiere bienes o servicios hasta por un valor de
setecientos veinticinco (725) SMLMV, tal como lo indica su Manual de
Contratacion.

Esta serie documental agrupa los diferentes conjuntos o secuencias de
operaciones para lograr objetivos especificos de cada dependencia en
relacion con el cumplimiento de sus funciones. Se identifican las siguientes
subagrupaciones:

Procesos Judiciales: documentos generados por los actos procesales
coordinados en los ambitos civil, penal, administrativo, fiscal o
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constitucional.

Procesos Disciplinarios Ordinarios y Verbales: expedientes que inician
con ocasion de una queja o informe de servidor publico y tiene como objeto
examinar que en la actuacion disciplinaria se haya dado estricto
cumplimiento a todos los principios rectores de la ley que rige la materia y
que la sancién disciplinaria corresponda a la gravedad de la falta y a la
graduacién que prevé la ley.
Procesos de Reconocimiento, Construccion de Aprendizajes para La
Convivencia, Construccion de Dialogos y Acuerdos para la
Convivencia y Buen Vivir: Por una parte, documenta procesos que
permitieron la identificacion de experiencias que facilitaron el intercambio y
la apropiacién en los territorios; el reconocimiento de las resistencias, los
mecanismos de superacién, los procesos de reconciliacion y las
transformaciones sociales que tuvieron lugar durante el conflicto armado
para resaltar las experiencias positivas; por otra, el establecimiento de
CONsSensos y acciones que permitieron reconstruir el tejido social y la
confianza ciudadana afectadas a causa del conflicto armado interno,
fortaleciendo la cooperacion entre diversos actores para la promocion de
una cultura democratica y propiciando la gestién y la transformacion
pacifica de conflictos.

Esta serie documental agrupa los documentos que evidencian el disefio,
desarrollo y evolucidn del sistema de gestion de calidad de la Comision de
la Verdad durante el tiempo de ejecucion de su mandato. Agrupa
documentos direccionales sobre los procesos estratégicos, misionales, de
apoyo y evaluacién.

La serie evidencia el primer momento de la gestion, en el cual se identifican,
se ordenan y se armonizan de manera participativa y concertada los
conjuntos de estrategias para alcanzar los objetivos y las metas de la
Comision de la Verdad. Este blogue agrupa los planes Anticorrupcion y
Atencion al Ciudadano, Anuales de Adquisiciones, de Accion Anual, de
Mejoramiento Institucional, Estratégicos Institucionales, Anuales de
Auditoria, de Auditoria Interna, del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo — SG-SST, Institucionales de Capacitacion, de
Transferencias Documentales, de Cultura y Sensibilizacion de Tecnologias
de la Informacion y las Comunicaciones, de Mantenimiento de
Infraestructura Tl, Estratégicos de Seguridad de la Informacién - PESI y
Tecnologias de la Informacion - PETI, y de Trabajo en los Territorios.

Esta serie compila las solicitudes de elaboracion, modificacion y anulacion
de documentos del sistema de gestion de calidad de la Comision de la
Verdad donde se justifica y aprueba el tramite.

Esta serie documental retine los conjuntos organizados, coherentes e
integrados de proyectos relacionados entre si y de similar naturaleza, que
se estructuran con propdsito de materializar el plan de accion de la
Comision de la Verdad. Presenta las siguientes subagrupaciones:
Programa de enfoque preventivo: de la oficina de control disciplinario
interno, que con fines estrictamente pedagogicos, orienta en evitar o
minimizar la ocurrencia de faltas disciplinarias.
Programa de Bienestar e Incentivos: del Area de Talento Humano,
registra las estrategias de motivacion e incentivo laboral, disefiadas y
aplicadas por la Comisiéon para el bienestar de sus colaboradores.
Programas de Asistencia Técnica Archivistica: Esta subserie agrupa los
soportes del desarrollo del programa disefiado por el Area de Gestion
Documental para asistir a las dependencias en temas relacionados con
gestion documental y funcién archivistica.
Programas de Orientacion en Autoproteccion: del Area de Prevencién
y Proteccion, que describe las actividades de orientacion a los funcionarios
de la Comisién en autoproteccion y autocuidado, en concordancia con el
cronograma preestablecido y articulado con la politica de prevencién,
proteccion y andlisis de entornos.
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Documentos de gobierno que guian las decisiones de la Comisién, sus
dependencias y colaboradores en temas de Austeridad en el Gasto,
Prevencion de Consumo de Alcohol, Tabaco y Otras Sustancias
Psicoactivas, Seguridad y Salud en el Trabajo, Gestién Documental,
Acceso a la Informacion Publica, Seguridad y Privacidad de la Informacion,
Tratamiento de Datos Personales, Gestion de las Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones, y, Prevencion, Proteccion y Andlisis de
Entornos.

Documentos que garantizan la veracidad de un hecho respecto a un tema
especifico, como pueden ser los certificado de ingresos y retenciones,
donde se registran los ingresos y las retenciones que han sido efectuadas
por concepto de retenciones de ingresos a los colaboradores de la
Comision de la Verdad.

La serie evidencia la comparacion de los datos informados por una
institucion financiera, sobre los movimientos de una cuenta corriente o de
ahorros, con los libros de contabilidad de la entidad, con explicacion de sus
diferencias, en los casos que aplica.

Documentos que dan cuenta de la realizacion de hechos gravados, cuantia
y demas circunstancias requeridas para la determinacion del impuesto, que
la entidad debe declarar ante la DIAN.

Los documentos de la serie suministran informacion contable de la
entidad, a través de una tabulacion formal de nombres y cantidades de
dinero derivados de tales registros, los que reflejan, a una fecha de corte,
la recopilacién, clasificacion y resumen final de los datos contables de la
entidad. (Articulo 19 del Decreto 2649 de 1993. "Por el cual se reglamenta
la Contabilidad en General y se expiden los principios o normas de
contabilidad generalmente aceptados en Colombia")

Los libros contables permiten la construccion de la informacion contable
publica y son la base para el control de los recursos, de la entidad, por lo
cual se constituyen en soporte documental ya que sistematizan de manera
cronoldgica y nominativa los datos
obtenidos de las transacciones, hechos y operaciones que afectan la
situacion de la entidad. (Plan General de Contabilidad Publica)
Documentos que registran las diferentes actuaciones sobre los recursos de
la entidad con el fin de distribuirlos de acuerdo a sus necesidades. Las
operaciones presupuestales contemplan: Certificados de Disponibilidad
Presupuestal, Constitucién Rezago Presupuestal, Modificaciones a
Compromisos Presupuestales, Modificaciones Presupuestales, Traslados
Presupuestales Externos e Internos.

Documentos que registran la informacion de las operaciones relacionadas
con el pago de efectivo de las acreencias de la entidad por diferentes
conceptos.

La documentacidn representa la programacion, administracién, verificacion
y aprobacion del monto maximo mensual de fondos disponibles para el
gasto en la Comision.

Documento direccional que evidencia la forma en que la Comision brindd
pautas y orientaciones éticas que establecieron las formas de
relacionamiento interno y externo de las personas, basadas en principios y
valores que fundamenten el cumplimiento de la misién de la Comision.
Serie en la que conservan cronoldgicamente todos los documentos de
caracter administrativo relacionados con el vinculo laboral que se establece
entre el funcionario y la entidad. (Banco Terminolégico AGN)

Documentos que registran los salarios, bonificaciones y deducciones de un
periodo determinado, que realizé la Comision de la Verdad a sus
funcionarios en cumplimiento de las obligaciones laborales.

Documento de caracter dispositivo, resultado de la aplicacion del Art. 349
del Codigo Sustantivo del Trabajo donde se listan las normas que decidié
establecer la CEV sobre proteccion e higiene personal, prevencion de
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accidentes y enfermedades y medidas de bioseguridad en el marco de la
emergencia sanitaria producida por el virus SARS-CoV-2.

Documento que registra las pautas, disposiciones y regulaciones normadas
para la sana convivencia y el adecuado comportamiento y desempefio de
los trabajadores

Documentos en los que se relacionan las operaciones de la caja menor y
los procesos de apertura, ejecucion, reembolso y de legalizacion.
Documentos que acreditan el ingreso y egreso de bienes al almacén de la
entidad, constituyéndose asi en el soporte para legalizar los registros en
inventario y efectuar los asientos de contabilidad.

Expedientes conformados por documentos que registran el tramite
relacionado con la preparacion y organizacion de los eventos de la
Comision de la Verdad.

Serie que contiene los documentos de las legalizaciones de los viajes
coordinados por la Comision.

Los expedientes de la serie estan conformados por solicitudes y planillas
de control de entrega de equipos y materiales, administrados por el area
de recursos fisicos y apoyo logistico.

Expedientes que contienen los listados ordenados que describen de forma
individual los materiales existentes en el Centro de Documentacién de la
Comision de la Verdad, se presentan las relaciones de las publicaciones
(libros, revistas, periddicos, boletines, manuales y material audiovisual) en
soporte fisico y electronico de forma independiente, en Koha y Dspace,
respectivamente.

Documentos de tradicion documental -Copia-, de las comunicaciones
oficiales enviadas, recibidas e internas, que conforman un registro
consecutivo en razon del numero de radicacion asignado por la Comision
de la Verdad y que se administran desde el Area de Gestion Documental
en el marco del proceso de apoyo de Servicios Administrativos.

Los expedientes describen el proceso de elaboracion, aprobacion e
implementacion de herramientas con propositos especificos, que buscan
orientar el adecuado desarrollo la gestion documental en la Comisién de la
Verdad. Incluye los Cuadros de Clasificacion Documental - CCD,
Inventarios Documentales, Sistema Integrado de Conservacion - SIC, Plan
Institucional de Archivos - PINAR, Programa de gestion Documental - PGD
y Tablas de Retencién Documental - TRD.

Expediente que agrupa los documentos de disefio e implementacién de la
metodologia de caracterizacién de la demanda que permite identificar
necesidades y especificidades de las poblaciones atendidas por la
Comision de la Verdad, la informacion recabada permite mejorar su oferta
de canales y ajustarlo a las expectativas y realidades de los ciudadanos
que utilizan sus servicios o gestionan sus tramites; igualmente, identifica
los intereses y el tipo de relacionamiento de usuarios y grupos de interés
que se acercan a la entidad, con el propdsito de establecer estrategias de
atencién para el cumplimiento del objeto misional, en concordancia con la
Politica Nacional de Eficiencia Administrativa al Servicio del Ciudadano
presentada en el Documento Conpes 3785 de 2013.

Documento que evidencia cdmo la Comisién brindd elementos a los
servidores publicos que laboran en la entidad para garantizar una
adecuada atencién a la ciudadania con el fin de responder a sus
necesidades, en un ambiente de confianza, seguridad y buen trato, su
aplicabilidad comprendia todas las sedes.

Registros de control de ingreso de visitantes a las sedes de la Comisién de
la Verdad

Agrupa los contratos que describen los derechos legales del uso autorizado
de programas informaticos, en el que el fabricante del software le otorga a
la Comisién de la Verdad el permiso para utilizar su producto.
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AREA DE PREVENCION Y ' AUTORIZACIONES DE | Documentos testimonio de la gestion de la dependencia a cargo de dar

PROTECCION ACCESO A autorizacién de entrada de funcionarios y visitantes a las distintas
INSTALACIONES instalaciones de la Comisién de la Verdad en el pais
ESTRATEGIA PARA EL
DIALOGO SOCIAL
METODOLOGIAS PARA  Los documentos que conforman esta serie evidencian la aplicacion de las
EL DIALOGO SOCIAL técnicas en el proceso que la Comision llevo a cabo para alcanzar una
escucha plural, a través de un proceso que facilit aportes sustanciales al
trabajo de la Comision por parte de diversos actores/sectores que
estuvieron interesados en participar y de aquellos que no han participado
activamente en las iniciativas adelantadas por la Comisién para el
cumplimiento de sus objetivos misionales o de aquellos que lo han hecho
de manera marginal.
TRANSVERSALIZACION Describe los mecanismos de articulacion con los equipos de trabajo de la
DE ENFOQUES Y estrategia cultural y artistica, y de los enfoques de género, psicosocial,
ESTRATEGIA curso de vida y discapacidad y la Direccion de Pueblo Etnicos desde la
CULTURALY funcion transversal que tienen en la Comision.
ARTISTICA
COORDINACION ESTRATEGIA Las series documentales de ESTRATEGIA agrupan los documentos que
OBJETIVO DE OBJETIVO DE por funcion definieron el marco estratégico, conceptual, y metodoldgico
RECONOCIMIENTO RECONOCIMIENTO para la consecucion de los objetivos de cada una de las dependencias en
la cual se encuentra listada.
SISTEMATIZACION DE  Las series listadas como SISTEMATIZACION enuncian el cumplimiento de
ACCIONES DEL la funcion que tienen distintas dependencias de orientar y dirigir el proceso
OBJETIVO de sistematizacion de la informacion obtenida durante el desarrollo del
mandato de la Comision de la Verdad. Documentan las acciones y el aporte
COORDINACION de las areas misionales al informe final de la Comision de la Verdad, refleja
OBJETIVO DE los resultados en torno a todos los componentes del mandato y contiene
RECONOCIMIENTO las conclusiones y recomendaciones sobre el trabajo adelantado.
ESTRATEGIA Las series documentales de ESTRATEGIA agrupan los documentos que
COORDINACION OBJETIVO DE por funcion definieron el marco estratégico, conceptual, y metodolégico
OBJETIVO DE CONVIVENCIA para la consecucion de los objetivos de cada una de las dependencias en
CONVIVENCIA la cual se encuentra listada.
COORDINACION SISTEMATIZACION Las series listadas como SISTEMATIZACION enuncian el cumplimiento de
OBJETIVO DE OBJETIVO DE la funcién que tienen distintas dependencias de orientar y dirigir el proceso
CONVIVENCIA CONVIVENCIA de sistematizacion de la informacion obtenida durante el desarrollo del
mandato de la Comision de la Verdad. Documentan las acciones y el aporte
de las areas misionales al informe final de la Comision de la Verdad, refleja
los resultados en torno a todos los componentes del mandato y contiene
las conclusiones y recomendaciones sobre el trabajo adelantado.
DIALOGOS PUBLICOS  Esta serie documenta el accionar de la Comisién frente a la realizacion de
COORDINACION PARA LA NO dialogos como espacios de deliberacion publica, abierta y participativa, con
OBJETIVO DE NO REPETICION la contribucion de todos los sectores, a partir de preguntas, exigencias y
REPETICION demandas de las victimas del conflicto armado.
ESPACIOS DE Evidencia el proceso de consolidacién de procesos, experiencias y de
RELACIONAMIENTO Y  propuestas de no repeticion tanto existentes, como los que se impulsaron
CONSTRUCCION DE durante el desarrollo del mandato, con apoyo de los actores claves de la
COORDINACION RECOMENDACIONES sociedad, la institucionalidad y la comunidad internacional.
OBJETIVO DE NO PARA LA NO
REPETICION REPETICION
COORDINACION ESTRATEGIA Las series documentales de ESTRATEGIA agrupan los documentos que
OBJETIVO DE NO OBJETIVO NO por funcion definieron el marco estratégico, conceptual, y metodoldgico
REPETICION REPETICION para la consecucién de los objetivos de cada una de las dependencias en
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la cual se encuentra listada. Para esta dependencia especificamente,
reine los documentos que permitieron identificar y visibilizar hitos de
transformaciones positivas y procesos de fortalecimiento de tejido social de
los sectores como bases sobre las cuéles construir un futuro conjunto,
esperando entablar un didlogo eficiente con los sectores tomadores de
decisiones que conllevaran a la definicién de transformaciones positivas,
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asi como a la redaccion de recomendaciones viables que tengan
receptores activos tras el fin de las labores de la Comision; de igual manera,
documenta actos simbdlicos que servian como referente en la memoria oral
de la Comision como contribuciones especificas a la no repeticion con
sectores que efectivamente luego continten con la labor de evitar que se
repita lo sucedido en el conflicto y sus causas.

COORDINACION POLITICA DE La politica evidencia y resalta la importancia de construir y promover un
ESTRATEGIA DE PARTICIPACION proceso participativo que tiene como objeto implementar al interior de la
PARTICIPACION Y Comision de la Verdad acciones estratégicas para una participacion
SECTORES amplia, plural y equilibrada de los distintos actores y sectores de la
sociedad.
COORDINACION RELACIONAMIENTO Esta agrupacion documenta la bisqueda permanente de contacto con
ESTRATEGIA DE CON SECTORES Y victimas, organizaciones, sectores sociales, econdmicos, politicos,
PARTICIPACION Y ACTORES culturales e institucionales, que establecié un relacionamiento a nivel
SECTORES nacional y territorial que contribuyera a la movilizacion social por el derecho
a la verdad, el reconocimiento de la dignidad de las victimas y la
construccion de la convivencia.
COORDINACION ESPACIOS Esta serie compila la documentacion relacionada a eventos de reflexién
ESTRATEGIA DE PEDAGOGICOS con victimas del conflicto armado que superaron su dolor a través de
PEDAGOGIA experiencias de convivencia, particularmente, los conocidos como
Conversando de Verdad, Verdad.
COORDINACION ESTRATEGIA Las series documentales de ESTRATEGIA agrupan los documentos que
ESTRATEGIA DE PEDAGOGICA por funcion definieron el marco estratégico, conceptual, y metodolégico
PEDAGOGIA para la consecucién de los objetivos de cada una de las dependencias en
la cual se encuentra listada. La estrategia de pedagogia reconoce la
multiplicidad de inteligencias, formas de pensamiento y lenguajes que
hacen parte de la diversidad humana, y a la vez, advierte de las importantes
limitaciones en términos formativos de los procesos centrados
exclusivamente en lo cognoscitivo; en cambio propone préacticas formativas
que conjugan de diferente manera la ética, la estética y la afectividad; la
primera, interpela las relaciones que establecen los sujetos consigo
mismos, con los otros, con los saberes, con el territorio, con el conflicto
armado interno y con las formas en que estan siendo gobernados (y
conducidos a auto-gobernarse); la estética se asocia con las formas de
apreciacion de lo bello, y no solo en el arte sino también en las experiencias
pedagogicas y cotidianas; y la afectividad se refiere a su posibilidad de
afectacion de los sujetos involucrados en las practicas, trata de su potencia
para conmover e impactar la subjetividad.
COORDINACION PROYECTOS Esta serie documental agrupa el desarrollo de proyectos pedagdgicos
ESTRATEGIA DE PEDAGOGICOS sobre la paz, memoria o ciudadania propuestos en la estrategia de la
PEDAGOGIA dependencia, un buen nimero de estos proyectos coincide en reconocer
la importancia de la formacion de habilidades para la vida tales como la
comunicacion asertiva, la resolucion de problemas y conflictos, el trabajo
en equipo, el manejo de stress y las emociones, el desarrollo de la empatia,
del pensamiento creativo, entre otras; estas iniciativas resaltan la
importancia de “aprender a vivir’, algo que en principio parece muy obvio
pero que en el fondo propone las grandes reflexiones acerca de la vida en
sociedad, de igual forma, motivar una mejor capacidad critica, y propositiva
a través de los diferentes proyectos con los aliados de la Comisién. Abarca
los proyectos de Comunidad de Practicas y Laboratorios de Cocreacién,
Contribucién Colaborativa, Fortalecimiento de Capacidades Misionales,
Red de Aliados Generacién V+y Movilizacién Social.
COORDINACION ESPACIOS DE Agrupa documentos de las reuniones de los espacios creados por la
ESTRATEGIA CULTURAL  DIALOGO CULTURAL Y  estrategia para el desarrollo de temas culturales y artisticos como la Mesa
Y ARTISTICA ARTISTICO de Aliados, Dialogando en Territorio Cultural y Juntanzas por la Verdad.
COORDINACION ESTRATEGIA Las series documentales de ESTRATEGIA agrupan los documentos que
ESTRATEGIA CULTURAL  CULTURALY por funcion definieron el marco estratégico, conceptual, y metodoldgico
Y ARTISTICA ARTISTICA para la consecucién de los objetivos de cada una de las dependencias en

la cual se encuentra listada.
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COORDINACION PROYECTOS Esta serie documenta el desarrollo de los proyectos de Casas de la Verdad
ESTRATEGIA CULTURAL CULTURALES'Y con Sentido, Resistencias Culturales, Caminos hacia la Verdad y Verdad
Y ARTISTICA ARTISTICOS Poética.
COORDINACION SISTEMATIZACION DE  Las series listadas como SISTEMATIZACION enuncian el cumplimiento de
ESTRATEGIA CULTURAL LA ESTRATEGIA la funcién que tienen distintas dependencias de orientar y dirigir el proceso
Y ARTISTICA CULTURALY de sistematizacion de la informacion obtenida durante el desarrollo del
ARTISTICA mandato de la Comision de la Verdad. Documentan las acciones y el aporte

de las &reas misionales al informe final de la Comision de la Verdad, refleja
los resultados en torno a todos los componentes del mandato y contiene
las conclusiones y recomendaciones sobre el trabajo adelantado.

COORDINACION' ESPACIOS DE Esta serie documental agrupa los documentos generados a partir de las
ENFOQUE DE GENERO ~ COORDINACION E diferentes sesiones de los espacios disefiados por el enfoque de género en
INTERLOCUCION su politica y abarca los Diagnésticos Participativos de Género, las Mesas

de Articulacion Instancia Especial de Mujeres para el Enfoque de Género
en la Paz y las Mesas de Asistencia Técnica
COORDINACION ESTRATEGIA Las series documentales de ESTRATEGIA agrupan los documentos que
ENFOQUE DE GENERO  ENFOQUE DE GENERO  por funcién definieron el marco estratégico, conceptual, y metodolégico
para la consecucién de los objetivos de cada una de las dependencias en
la cual se encuentra listada.

SUBDIRECCION DE PROCESOS DE Registra hechos e iniciativas relacionadas con el acuerdo de paz y la
CONOCIMIENTO, INVESTIGACION superacion de un conflicto armado interno desde 1958 a 2016, lo cual a su
COORDINACION vez implica impactos y afrontamientos sociales, politicas y culturales en
ENFOQUES DE GENERO, contextos regionales, nacionales e internacionales amplios. Incluye las
CURSO DE VIDAY subseries Procesos de Investigacion Para la Gestion del Conocimiento,
DISCAPACIDAD Y Investigaciones poblaciones NNA, Jévenes, Personas Mayores y Personas
PSICOSOCIAL con Discapacidad, Procesos de Investigacion de Impactos y
Afrontamientos Psicosociales, Procesos de Investigacion Violencias de

Género.
COORDINACION SISTEMATIZACION DE  Las series listadas como SISTEMATIZACION enuncian el cumplimiento de
ENFOQUE PSICOSOCIAL  ACCIONES DEL la funcién que tienen distintas dependencias de orientar y dirigir el proceso
ENFOQUE de sistematizacion de la informacion obtenida durante el desarrollo del

mandato de la Comision de la Verdad. Documentan las acciones y el aporte
de las areas misionales al informe final de la Comision de la Verdad, refleja
los resultados en torno a todos los componentes del mandato y contiene
las conclusiones y recomendaciones sobre el trabajo adelantado.

COORDINACION ESTRATEGIA Las series documentales de ESTRATEGIA agrupan los documentos que
ENFOQUE PSICOSOCIAL  ENFOQUE por funcion definieron el marco estratégico, conceptual, y metodolégico
PSICOSOCIAL para la consecucion de los objetivos de cada una de las dependencias en

la cual se encuentra listada.
COORDINACION PLAN DE CIERRE El grupo de trabajo psicosocial desarrolld un plan de cierre de cuidado

ENFOQUE PSICOSOCIAL  CUIDADO EMOCIONAL  emocional para la Comision de la Verdad, entendido como la suposicion de
asumir intencionalmente el cuidado de si, del otro(a) y del equipo de
trabajo, en el marco de una estrategia institucional que contempla aspectos
emocionales, de salud y socioculturales, entre otros. El plan contempla el
manejo del impacto, el trabajo de equipo, y la prevencion del desgaste
emocional propio del trabajo en contextos de violencia y sufrimiento dirigido
a los colaboradores de la institucion.

COORDINACION SISTEMATIZACION Las series listadas como SISTEMATIZACION enuncian el cumplimiento de
ENFOQUE PSICOSOCIAL  ACCIONES ENFOQUE  Ia funcién que tienen distintas dependencias de orientar y dirigir el proceso
PSICOSOCIAL de sistematizacion de la informacion obtenida durante el desarrollo del

mandato de la Comision de la Verdad. Documentan las acciones y el aporte
de las areas misionales al informe final de la Comision de la Verdad, refleja
los resultados en torno a todos los componentes del mandato y contiene
las conclusiones y recomendaciones sobre el trabajo adelantado.
COORDINACION ESTRATEGIA Las series documentales de ESTRATEGIA agrupan los documentos que
ENFOQUE CURSO DE ENFOQUE CURSO DE  por funcién definieron el marco estratégico, conceptual, y metodolégico
VIDA'Y DISCAPACIDAD VIDA' Y DISCAPACIDAD para la consecucion de los objetivos de cada una de las dependencias en
la cual se encuentra listada.
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El enfoque de Curso de Vida y Discapacidad centra su atencion en NNA,
personas mayores y personas en condicion de discapacidad, a quienes
reconoce como sujetos de derechos, promoviendo su participacion efectiva
en la Comisién; esta agrupacion compila la documentacion generada a
partir de las mesas técnicas asesoras para cada grupo poblacional; de
caracter plural, integradas por representantes de entidades del Estado,
victimas del conflicto armado, organizaciones sociales, organismos de
cooperacion y personas de la academia.

Las series listadas como SISTEMATIZACION enuncian el cumplimiento de
la funcién que tienen distintas dependencias de orientar y dirigir el proceso
de sistematizacion de la informacion obtenida durante el desarrollo del
mandato de la Comision de la Verdad. Documentan las acciones y el aporte
de las areas misionales al informe final de la Comision de la Verdad, refleja
los resultados en torno a todos los componentes del mandato y contiene
las conclusiones y recomendaciones sobre el trabajo adelantado.

Registra las gestiones adelantadas para la recepcién de casos e informes
presentados por parte de personas, entidades y organizaciones para
apoyar el desarrollo de la misién de la Comision, especialmente para el
desarrollo de procesos de esclarecimiento, contexto y contraste. Esta
recepcion se dio en distintos espacios de trabajo de comisionados y
funcionarios, donde en ocasiones integrantes de comunidades y
organizaciones entregaron a la Comision en cabeza de cualquiera de sus
funcionarios bajo el principio de buena fe y de construccion de confianza,
los documentos que pudieran servir para el reconocimiento,
esclarecimiento o convivencia, en la mayoria de casos sin tener la
oportunidad de registros oficiales de recepcién, ya que la confianza y la
autonomia de la Comision es lo que reviste esta documentaciéon de
legitimidad. Por INFORME se entiende un documento en el cual se
presenta a la Comision una descripcion y analisis de algun aspecto del
conflicto armado colombiano, ya sean hechos de violencia, la situacion de
una poblacién determinada, actores involucrados, causas, dindmicas y
contextos de violencia a nivel nacional o en regiones determinadas,
impactos y/o formas de afrontamiento, resistencia o fortalecimiento del
tejido social en el medio de la guerra. Es indispensable que el contenido
del documento esté basado en fuentes consistentes y verificables. Por
CASO la Comision entiende uno o varios hechos que son violaciones de
derechos humanos o infracciones al derecho internacional humanitario
cometidos en el marco del conflicto armado interno, que tengan como
soporte documentacion y uno o varios testimonios que contribuyan a los
objetivos y mandato de la Comision.

Esta documentacion agrupa los documentos que por funcion definieron el
marco estratégico, conceptual, y metodoldgico para la consecucion de los
objetivos de la Direccion de Conocimiento.

Esta serie documental incluye el original de Informe Final del Mandato,
describe las acciones adelantadas para la planificacion y avance de las
gestiones necesarias para la produccion del texto del Informe Final en el
que se registra el resultado del cumplimiento del mandato y de sus
objetivos estratégicos de esclarecimiento, reconocimiento, convivencia y
no repeticion; igualmente, las gestiones para su produccion editorial.

Los expedientes agrupados en esta serie evidencian el disefio e
implementacion de la ruta de acompafiamiento a organizaciones que
apoyan el desarrollo de la misidn de la Comision, para el fortalecimiento de
sus archivos en perspectiva de recepcion.

Estos documentos relatan el origen, desarrollo y desenlace del conflicto
armado entre 1956 y 2016. Los documentos producidos en el proceso de
la transmedia consolidan el relato total del Informe final, teniendo en cuenta
los resultados de la investigacion y todas las piezas, que enriquecen,
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contextualizan y aportan informaciéon a la sociedad, a partir de la
experiencia de la Comision en todos sus objetivos: esclarecimiento,
reconocimiento, convivencia y no repeticion.

Documentos que registran lo tratado en reuniones de la dependencia que
abarcaban diferentes temas en cumplimiento de las funciones asignadas.

Describen la experiencia, retos y desafios afrontados por la institucion y
cada uno de sus integrantes; la sistematizacion de las formas de trabajo de
la Comision para el esclarecimiento de la verdad, la convivencia y la no
repeticion, que dan a conocer a la sociedad cémo la entidad alcanzé sus
objetivos misionales relacionados con el esclarecimiento de la verdad.

Los expedientes registran el proceso de la toma de testimonios individuales
y colectivos desarrollada por el equipo especial de entrevistas, de los
cuales se extrae informacién necesaria para el cumplimiento del objetivo
de esclarecimiento de la verdad y como insumo para la redaccién del
Informe Final para dar cumplimiento al mandato de la Comisién. Incluye las
subseries documentales Diagnésticos Comunitarios; Entrevistas en
Profundidad; Entrevistas en Profundidad Comparecientes ante la JEP,
Actores Armados y Terceros Civiles; Entrevistas Colectivas; Entrevistas
Individuales Actores Armados; Entrevistas Nifios, Nifias y Adolescentes;
Entrevistas Individuales Terceros Civiles; Entrevistas Individuales Victimas,
Familiares o Testigos; Entrevistas Sujetos Colectivos Etnicos; Historias de
Vida.

Documentacién que aporta informacién respecto del relacionamiento de la
Comisién con diversos actores académicos, comprometidos con el apoyo
a los procesos que adelanta la entidad en cumplimiento de su mandato
legal.

Los expedientes almacenan informacién sobre el desarrollo de proyectos
con una temporalidad definida y un resultado Unico que son
responsabilidad de los equipos de trabajo del Sistema de Informacién
Misional. La serie abarca Proyectos de Analitica de Datos, Apropiacién
Social, Coleccionamiento Colaborativo, Desarrollo de Herramientas SIM y
Listas Controladas.

Esta serie documental evidencia el tratamiento dado a la informacion
recibida y recolectada por la Comision, para facilitar su analisis a través del
desarrollo de herramientas de captura para integrar de forma organizada
diferentes tipos de fuentes en una interfaz Unica de busqueda y
visualizacion, garantizando el acceso a la informacion por las personas que
les corresponde dentro de la entidad y restringiendo accesos externos.
Las series listadas como SISTEMATIZACION enuncian el cumplimiento de
la funcién que tienen distintas dependencias de orientar y dirigir el proceso
de sistematizacion de la informacion obtenida durante el desarrollo del
mandato de la Comision de la Verdad. Documentan las acciones y el aporte
de las areas misionales al informe final de la Comision de la Verdad, refleja
los resultados en torno a todos los componentes del mandato y contiene
las conclusiones y recomendaciones sobre el trabajo adelantado.

Registra el proceso administrativo de la aplicacién de parametros para
implementar actividades de concertacién, referencia y recepcion de
informacion, asi como de fuentes documentales externas a manera
archivos, publicaciones y bases de datos, que apoyan la elaboracién de
distintos productos de la Comisién en cumplimiento de su mandato.
Las fuentes de archivo externas son entregadas por entidades,
organizaciones o personas externas a la Comisién, producidas en el
contexto de sus actividades o funciones; son usadas durante la
investigacion y es prioridad que sean procesadas para facilitar su consulta
durante el tiempo de vigencia de la CEV.
Se catalogan en agrupaciones segun la Entidad y Coleccion, y sélo en
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casos excepcionales (fuentes prioritarias para la investigacion o
colecciones consideradas pequefas) la descripcion se realiza a nivel de
Subcolecciéon o Recursos. Adicionalmente, algunas de las fuentes de
archivo externas podrian no hacer parte del legado, dadas las condiciones
de uso acordadas con el custodio original. Es decir, son consultadas
durante la investigacion de la Comision y deberan tener el tratamiento
indicado por el custodio original en el momento que se termine la vigencia
de la entidad.
Se respetan los principios de procedencia y orden original, asi como la
descripcién multinivel, segln el tratamiento técnico recomendado por la
archivistica. Cuando junto con la informaciéon de archivo externo se
entregan publicaciones, informes o casos preparados para el Sistema
Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No Repeticion (SIVJRNR), bases
de datos o capas geogréficas, se traslada una copia a los profesionales de
la Direccion de Conocimiento encargados de esta documentacion en el
Sistema de Informacion Misional para su catalogacion.

Esta agrupacion compila el ejercicio de planeacidn para el cumplimiento de
los objetivos de la Comisién de la Verdad en los territorios, describe el
modelo metodoldgico y operativo, asi como la proyeccion de actividades,
la solicitud de los recursos e informes y balances de ejecucion.

Evidencia por oficinas territoriales las actividades que desarrollaron las
estrategias, objetivos y enfoques su labor en los territorios.

Expedientes que relatan la participacion de las diferentes dependencias de
la Comision en eventos relacionados a las funciones institucionales en
cumplimiento de su misién y mandato. Se identifican documentos como:
convocatorias, registros de asistencia, registros audiovisuales y memorias.
Documentos que evidencian la labor de posicionamiento de los objetivos
de la Comision que se adelantd en territorio, a través de diferentes
espacios. En los expedientes se encuentran listados de asistencia,
registros fotograficos, informes y metodologias de acuerdo al evento.
Control de préstamos documentales de la oficina territorial.

Agrupa el seguimiento a la planeacion, ejecucion y coordinacion de
actividades entre oficinas macroterritoriales para el cubrimiento del
territorio nacional.

Se proyecta la serie para evidenciar como la Direccidn de Territorios y las
Oficinas Territoriales, en desarrollo de sus competencias interactuaron de
manera coordinada con las entidades que integran del SIVJRNR y
aportaron al logro de los objetivos de Comision de la Verdad.

Describe como la Direccion de Pueblos Etnicos definié su marco
conceptual, estratégico y metodoldgico para la consecucion de sus metas,
brindando apoyo a los demas objetivos de la Comision.

Esta serie documental se crea para dar cuenta de cdmo se aplico la
pedagogia que promovié acciones afirmativas en aras de materializar el
principio de no discriminacién para el goce efectivo de los derechos de los
pueblos étnicos y su participacion en el proceso de esclarecimiento de la
verdad, el reconocimiento de responsabilidades, la convivencia y las
contribuciones a la no repeticion.

Esta serie documental agrupa informacién sobre la proyeccién y toma de
testimonios individuales y colectivos a integrantes de pueblos indigenas y
gitanos, junto a los balances de hallazgos respecto a los ejes de
investigacion.
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