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PRESENTACIÓN 

En cumplimiento al rol de seguimiento, la Oficina de Control interno realizó el Arqueo de la Caja 

Menor de manera virtual realizado el día 28 de abril de 2021, por lo anterior se presenta a 

continuación el Informe producto del desarrollo del mismo, en el cual se verifican los registros 

efectuados en el Sistema de Información Financiera SIIF y las transacciones realizadas a través del 

portal bancario, aclarando que se realiza un alcance a la información inicialmente enviada por la 

cuentadante al 27 de abril del 2021. 

1. OBJETIVO 

Verificar las operaciones presupuestales realizadas en el SIIF Nación, los soportes digitales 

allegados y analizar los movimientos bancarios efectuados, dando cumplimiento a la normatividad 

vigente. 

2. ALCANCE  

Realizar la verificación de las transacciones financieras y presupuestales de la Caja Menor entre el 

01 al 28 de abril del 2021 y realizar las recomendaciones necesarias. 

3. METODOLOGÍA 

La metodología empleada es la siguiente:  

 Verificación de la normatividad: Procedimiento de la Caja Menor y demás disposiciones 

internas y externas. 

 Comprobación física: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.  

 Comprobación SIIF Nación: Consulta 

 Comprobación Plataforma Bancaria 

 

4. MARCO LEGAL 

 Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector 

Hacienda y Crédito Público”. 

 Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitución y funcionamiento de las cajas 

menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

 Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las 

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones 

 Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores. 

 Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 25 de enero de 2021. 

 Resolución No. 004 del 19 de enero de 2021 constitución de la caja menor. 

 Resolución N° 019 del 27 de abril de 2021 “Por la cual se legaliza el gasto y se autoriza el 

reembolso de la Caja Menor de la Comisión para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia 

y la No Repetición.” 
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5. RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO 

5.1 Distribución Presupuestal 

Según la Resolución No. 004 proyectada el 19 de enero de 2021 y firmada el 26 de enero del 2021, 

la conformación por rubros presupuestales y la asignación presupuestal fijada para la Caja Menor 

de la Dirección Administrativo y Financiera se desglosa a continuación: 

Grafico No. 01 Distribución Presupuestal 

 

Fuente: SIIF Nación  
 

5.2 Indagación de los aspectos generales de la Caja Menor 

Mediante memorando, la oficina de Control Interno, el día 28 de abril del 2021, en cumplimiento de 

lo establecido en el Plan de Auditoría, procedió a realizar el arqueo de la Caja Menor de manera 

virtual. Sin embargo, se realizó un alcance, integrando un registro adicional. 

5.3 Desarrollo del Arqueo 

Con el objetivo de realizar la validación de los registros, transacciones y operaciones efectuadas, la 

Oficina de Control Interno relaciona las siguientes actividades: 

 Soportes Digitales: 

Según la validación efectuada con relación al Egreso No. 921, el concepto de gasto está acorde el 

rubro presupuestal, como se evidencia a continuación: 
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Imagen No. 1 Egreso 921

 

Fuente: SIIF Nación  

Imagen No. 2  Formato De Reconocimiento De Gastos Por Caja Menor 
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Fuente: Soportes Digitales  

 

Imagen No. 3 Egreso 921 
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Fuente: Soportes Digitales 

 

Sin embargo, la generación de la cuenta de cobro del proveedor, carece de numeración y dirección 

y no se realiza el desglose del costo de la mano de obra y el valor del repuesto suministrado. 
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Además, no se anexa la copia del documento de identidad, según la establecido en el 

“Procedimiento de Caja Menor V3”.  

Imagen No. 4  P3.SA Caja Menor con Fecha Publicación 25/01/2021 

 

Fuente: Soportes Digitales 

Dentro del seguimiento efectuado a las operaciones registradas el Aplicativo SIIF Nación, la Oficina 

de Control Interno aclara, que, respecto a la Orden de Servicio CO-AJ-273-2021 fue suscrita el 05 

de abril y perfeccionada a partir del 13 de abril, y desarrolla el objeto contractual de “Prestar los 

servicios de mantenimiento a los bienes de la entidad ubicados en la Sede Central de la 

Comisión de la Verdad, con el fin de garantizar su optimo desarrollo”  por lo tanto, a la fecha 

de la autorización del gasto efectuado a través de la Caja Menor, no se había perfeccionado la 

Orden de servicio, como se puede evidenciar a continuación : 

Imagen No. 5 Orden de Servicio CO-AJ-273-2021 
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 Imagen No. 6 Acta de Inicio 
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 Egreso 1021 

Mediante correo electrónico, remitido por la cuentadante, dando alcance a la documentación 

allegada el día 27 de abril, en la cual manifiesta que el Egreso 1021 presento una serie de 

inconsistencias por efectos de la Facturación Electrónica, debido a que la Factura SUR185 no se 

veía reflejada en el Sistema Olimpia para su correspondiente aprobación, originado retrasos en el 

proceso. 

Imagen No. 7 Egreso 1021 
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Fuente: Soportes Digitales 

Imagen No. 8 Factura SU4185 

 

Fuente: Soportes Digitales 
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Según la validación efectuada con relación al Egreso No. 1021, el concepto de gastos está acorde 

el rubro presupuestal 

 Análisis P3.SA Procedimiento de Caja Menor V3 del 25 de enero de 2021 

De acuerdo a lo establecido en el P3.SA Procedimiento de Caja Menor V3, se debe realizar la 

solicitud del reembolso cinco días hábiles antes de la finalización del mes, tal como se evidencia a 

continuación: 

Imagen No. 9 “P3.SA Caja Menor con Fecha Publicación 25/01/2021”,

 

Mediante correo electrónico, la cuentadante presento la trazabilidad de los pormenores presentados 

por efectos de la implementación de la facturación electrónica en el “Sistema Olimpia” para su 

correspondiente aprobación. 

Sin embargo, se hace necesarios que se dé cumplimiento al requisito interno fijado por la entidad, 

o en su defecto sea modificado el P3.SA Procedimiento de Caja Menor V3, con la finalidad de no 

incurrir en la actividad No. 21 planteada en el mismo. 
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 Ejecución de la Caja Menor: 

De acuerdo a la validación efectuada en el aplicativo SIIF Nación, a la fecha se han realizado 
operaciones en el periodo por un valor de $ 900.001: 
 

Grafico No. 02 Ejecución de una Caja Menor 

 

Fuente: SIIF Nación  

  

 Deducciones de la Caja Menor: 

La deducción practicada para el presente rembolso se efectuó en el egreso 921 por concepto de 

Retención en la fuente y Retención como se grafica a continuación: 

Grafico No. 3 Deducciones  

 

Fuente: SIIF Nación  

 Saldos Bancos SIIF Nación  

A continuación, se valida el saldo de bancos según el aplicativo SIFF Nación: 

Grafico No. 04 Saldos Bancos SIIF Nación 

 -

 500.000,00

 1.000.000,00

1

860.000,00 
40.001,00 

900.001,00 

 Servicios De Mantenimiento Reparación E Instalación (Excepto Servicios De Construcción)  Maquinaria Para Uso General Ejecución

6,00 %

0,97 %

51.600,00

8.308,00

59.908,00

RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - PERSONAS NO DECLARANTES

 RETENCION ICA COMERCIAL SERVICIOS DEMÁS ACTIVIDADES DE SERVICIOS

TOTAL

Tarifa Valor



  

 

INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR DE ABRIL DEL 2021 

Proceso: Evaluación del 
Sistema Control Interno 

Versión:  1 Código: F1.P2.ECI Fecha Publicación: 19/09/2019 

 

13 

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.   
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA 

 

Fuente: SIIF Nación al 28 de abril del 2021 

 

 Saldo Bancario Plataforma Bancolombia: 

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de 

$13,199,908.14 

Imagen No. 10 Arqueo No. 03 

 

Fuente: Plataforma Bancaria Bancolombia 

De lo anterior se evidencia el pago del egreso 921. 

 

Grafico No. 05 Saldo Bancario 
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La diferencia, entre el saldo del banco SIIF y el portal bancario corresponde al egreso 1021 por valor 

$40.001, y el ajuste de los catorce centavos (0.14) 

 

6. RECOMENDACIONES  

 

 Dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en el Procedimiento de Caja Menor V3, 

en lo referente al cumplimiento de requisitos y tiempos establecidos. 

 Es importante, que dentro de las cuentas de cobro allegados por los proveedores se 

discriminen los conceptos asociados al cobro (mano de obra, materiales y suministros). 

  

 

Firma,  

 

 

 

Anexo: Acta de Caja menor No. 03 del 28 de abril del 2021 

Validación Nombre Cargo Fecha 

Elaboró Deisy Milena Peña Núñez Analista 6 Oficina de Control Interno 28 de abril del 2021 

Revisó  Alba Azucena Gómez Asesora Experta  - Oficina de Control Interno 28 de abril del 2021 

Aprobó Alba Azucena Gómez Asesora Experta  - Oficina de Control Interno 27 de abril del 2021 
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