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PRESENTACION

La oficina de Control interno realizé el Arqueo de la Caja Menor de manera virtual el dia 26 de marzo
de 2021, en cumplimiento al rol de seguimiento, por lo anterior se presenta a continuacion el Informe
producto del desarrollo del mismo, en el cual se verificaron los registros y transacciones realizadas
a través del aplicativo SIIF NACION.

1. OBJETIVO

Comprobar las operaciones presupuestales realizadas a través del sistema de informacién
Financiera SIIF Nacion, verificar los soportes digitales allegados a través de los medios digitales y
analizar los movimientos bancarios efectuados, dando cumplimiento a la normatividad vigente.

2. ALCANCE

Realizar la verificacién de las operaciones financieras y presupuestales de la Caja Menor entre el
01 al 26 de marzo del 2021, y realizar las recomendaciones necesarias.

3. METODOLOGIA
La metodologia empleada es la siguiente:

e Verificacion de la normatividad: Revision de Actos Administrativos

e Comprobacion verbal: Indagacion y Aspectos Generales

¢ Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.
e Comprobacién SIIF Nacién: Consulta

4. MARCO LEGAL

o Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

e Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constituciéon y funcionamiento de las cajas
menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

e Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones

e Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores.

¢ Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020.

e Resolucion No. 09 del 22 de enero de 2020 constitucion de la caja menor.

e Resolucion N° 015 del 25 de marzo de 2021, por la cual se legaliza el gasto y se autoriza el
reembolso de la Caja Menor.

5. RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO
5.1 Distribucién Presupuestal

La conformacion de la Caja Menor de la Comision de la Verdad, segun la Resolucién No. 004 del
19 de enero de 2021 es la siguiente, suscrita por el Secretario General el 26 de enero del 2021.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Sistema Control Interno

Grafico No. 01 Distribucion Presupuestal

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO

SERVICIOS DE CONSTRUCCION) 3.000.000

OTROS SERVICIOS PROFESIONALES CIENTIFICOS Y TECNICOS 1.500.000

ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS 1.500.000

MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA 1.500.000

MAQUINARIA PARA USO GENERAL 2.000.000

PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO) 2.000.000

VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO METALICOS
1.000.000
N,C,P,

PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO

PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS

RELACIONADOS 1.000.000

0 500.000 1.000.000 1.500.000 2.000.000 2.500.000 3.000.000 3.500.000

Fuente: SIIF Nacion

5.2 Indagacion de los aspectos generales de la Caja Menor

Mediante memorando, la Oficina de Control Interno, el dia 26 de marzo del 2021, en cumplimiento
de lo establecido en el Plan de Auditoria, procedid a realizar el arqueo de la Caja Menor de la
Direccion Administrativa y Financiera, de manera virtual evidenciado los siguientes aspectos:

v El responsable de la caja menor el Analista 6 de la Direccién Administrativa y Financiera/Area
de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico. Asi mismo, se establece que cuando se encuentre en
vacaciones, sera remplazada por la Asesora Experta del Area Recursos Fisicos y Apoyo
Logistico.

v' El amparo es realizado a través de la péliza de seguro de responsabilidad civil para servidores
publicos No. 8001483024 que se encuentra vigente, adquirida con la Aseguradora AXA
Colpatria Seguros S.A.

v El valor de Constitucion de la caja menor es de catorce millones de pesos ($14.000.000)

v' La cuenta corriente la caja menor, habilitada es la No, 03194820255 de Bancolombia, en la cual
se realizaran todas las operaciones.

5.3 Desarrollo del Arqueo

Con el objetivo de realizar la validacion de los registros, transacciones y operaciones efectuadas, la
Oficina de Control Interno relaciona las siguientes actividades:

. Acto Administrativo:

De acuerdo a lo reportado por la cuentadante, los soportes fisicos se encuentran en el Area
Financiera, con el objeto de que los mismos sean reembolsados bajo la Resolucion N° 015 del 25
de marzo de 2021, el cual contempla los siguientes rubros:

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Imagen No. 1 Acto Administrativo

RUBRO - USO CONCEPTO VALOR GASTOS
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
A-O2-02-01-003 PRODUCTOS METALICOS, MAGUINARLA ¥ ES 15.001,14
EQuUIPO)
A-OZ_0Z-01-003-006 PRODUCTOS DE CALUCHO ¥ PLASTICO + 15.001,14
PRODUCTOS METALICOS ¥ PAQUETES DE
A-02-02-01-004 T A $ 30.000.00
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS
A-02-02-01-004-002 (EXCEPTO MAQUINARLA ¥ EQUIPO) s 30.000.00
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS ¥
s L e e SERWVICIOS DE PRODUCCION = TR
SERWVICIOS DE MAMNTENIMIENTO, REPARACION E
A-DZ-0Z-02-008-007 INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE 3 740_000,.00
CONSTRUGCCICING

TOT AL = F&5.001.,14

Fuente: Resolucion N° 015 del 25 de marzo de 2021
o Soportes Digitales:

Después de realizar la validacion de los documentos digitales, se establecié que los soportes
cumplen con los requisitos legales y los conceptos de gastos estan acorde los rubros
presupuestales, sin embargo, la generacion de la factura por el proveedor, sin aproximaciones
conlleva a que exista una diferencia entre el saldo registrado en SIIF y la Plataforma Bancaria.

Imagen No. 2 Egreso 521

f =1 "“’I Egresos sin Referencia Usuario Solicitante MHcprincon CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ
e Unidad 6 Subunidad 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO
Ejecutora Solicitante DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA
NO REPETICION

Fecha y Hora Sistema 2021-03-18-12:08 p. m.

COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR

44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA
Y LA NO REPETICION

CLAUDIA RINCON RUIZ Ordenado Gasto: |DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO Numero Pago: 521

Numero: Fecha Registro: 2021-03-18 3 Pagado Uej/ Sue:

Nro Caja Menor: 121|Responsable:

'Se autoriza retiro por ventanila de sucursal

Medio de Pago: ABONO EN CUENTA Num. Cheque: Informacién de la Cuenta Bancaria: Bancolombia por valor de $15.001.14 por
compra de lonas para empaque

disposicion de escombros en la sede central.

Valor Antes de Iva: 12.606.00 | Valor Iva:: 2.395,14 | Valor Neto: 15.001,14 | Deducciones: 0,00[ Valor Total: 15.001,14
Pendient Compra de Activos
endlents.. No Tipo Cuenta x Pagar: Movibles - Tercero Benef.: 860525732 FERRETERIA EL TRIUNFO LIMITADA
Legalizacion:
Declarantes
Solicitud Adquision Bienes y Servicios: Solicitud de Comision Viaje: [Pendiente de Pasajes: No

Item de Afectacion de Gastos de la Caja Menor

Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Situacion
24 DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO Nacién 10 CSF 15.001,14

Documentos soporte

17 - FACTURA - FEM 19024

Fecha Documento: 18/03/2021

Expide: PROVEEDOR

Notas: Compra de lonas para empaque y disposicién de escombros en la sede central.

Fuente: SIIF Naciéon

Imagen No. 3 Factura 19024
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~
FERRETERIA E1. TRIUNFO ! TO

- - -
[ _’ o’ $
3 n P2 prml e -
4 for@" FACTURA
i Ermail vert VENTA FLECTROMCA
. FEM 19024
P - A v 244344 ©cha y HMora de Factura
Terér . ’ > 1D -
T o « r:.:':'nﬁ POGOTA - COL OMEBIA Eim,,:::: 'f' 2l ',r‘ ’/ ":" : >
e~ ~ = & Yesr immiento Y2 X5 Ve asr
Vendedor apiac SAMEZ { EVDY
Apeion Cantidad valor Unitario Vator Totat
Céadigo iy 20 00 420 20 806 00
Y S ON00E WIAS ESCOMBROS
Subtotal 1 2 808 00
IVA Tarifa 19% 238514
Gran Total $15007 14
VALOR EN LETRAS
o M Lin Pacoc MO Con 14100
OBRSERVACIONES
FORMA DE PAGO
ITADO B E v

Fuente: Soportes Digitales

Los demas soportes digitales verificados no presentan recomendaciones por el profesional de la
Oficina de control Interno, por cuanto estan acordes con la normatividad, el procedimiento interno y

los formatos establecidos para el tramite respectivo.

o Ejecucién de la Caja Menor:

De acuerdo a la validacion efectuada en el aplicativo SIIF Nacion, a la fecha se han realizado
operaciones en el periodo por un valor de $785.001,14, con afectacién en los rubros de Productos
De Caucho Y Plastico; Productos Metéalicos Elaborados (Excepto Maquinaria Y Equipo);
Servicios De Mantenimiento, Reparacidon E Instalacién (Excepto Servicios De Construccion).

Tabla No. 01 Ejecucion de una Caja Menor

CLAUDIA PATRICIA
RINCON RUIZ

Usuario Solicitante: MHcprincon

44-02-00 COMISION PARA EL

ESCLARECIMIENTO DE

dligo SA.S Nt

L Ly »Jecumon de una Caja Menor gg‘liddalgnoi:ubumdad Ejecutora LA VERDAD, LA
) ﬂ . CONVIVENCIA'Y LANO
Na(}m“ REPETICION
Fechay Hora Sistema: 2021-03-24-10:16 a. m.
EJECUCION CAJA MENOR
Nro. Caja Menor: 121 [ Nro. CDP: [ 28221 | Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y .
Gasto: FINANCIERO-JUAN ORTEGA Valor Total: $14.000.000,00
Valor Saldo en Bancos: $ 13.259.352,86 | Valor Saldo en Caja: $ 0,00
. . 2021-02-26 R -00-
Fecha Movimientos Desde: 00:00:00 Hasta: 2021-03-24 00:00:00
Posicion Del Catalogo Dependencia de . L. Lo - Saldo x
de Gastos e e Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Ejecutar
A-02-02-01-003-002 24 DIRECCION Nacioén 10 CSF $1.000.000,00 $0,00 | $1.000.000,00
PASTA O PULPA, PAPEL | ADMINISTRATIVA
Y PRODUCTOS DE Y FINANCIERA Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
PAPEL; IMPRESOS Y

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Sistema Control Interno
ARTICULOS
RELACIONADOS
$ 0,00 $ 200.000,00 $ 0,00
Movimientos
q Nro. q
Tipo Documento O EVEE Fecha Mov. Signo Valor
Ingreso Reembolso 221 2021-03-08 + $ 200.000,00
Posicion Del Catalogo Dependencia de . L. Lo ) Saldo x
de Gastos Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Ejecutar
A-02-02-01-003-006 24 DIRECCION Nacién 10 CSF $ 500.000,00 $ 0,00 $ 484.998,86
ADMINISTRATIVA
PRODUCTOS DE .
CAUCHO Y PLASTICO Y FINANCIERA Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
$ 0,00 $ 0,00 -$15.001,14
Movimientos
. Nro. .
Tipo Documento BEEIEG Fecha Mov. Signo Valor
Egreso 521 2021-03-18 - $15.001,14
Posicion Del Catalogo Dependencia de . nAa L - Saldo x
de Gastos Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Ejecutar
A-02-02-01-003-007 24 DIRECCION Nacién 10 CSF $1.000.000,00 $0,00 $ 1.000.000,00
DEVIDRIO Y OTROS | ACMINISTRATIVA
Y FINANCIERA i
PRODUCTOS NO Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
METALICOS N.C.P.
$0,00 $0,00 $0,00
Movimientos
Tipo Documento D NIR®, Fecha Mov. Signo Valor
ocumento
Posicion Del Catalogo Dependencia de . nAa L - Saldo x
de Gastos Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Ejecutar
A-02-02-01-004-002 Naciéon 10 CSF $ 2.000.000,00 $0,00 $1.970.000,00
PRODUCTOS 24 DIRECCION
METALICOS ADMINISTRATIVA
ELABORADOS Y FINANCIERA Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
(EXCEPTO MAQUINARIA
Y EQUIPO)
$ 0,00 $ 0,00 -$ 30.000,00
Movimientos
Tipo Documento D NIR®, Fecha Mov. Signo Valor
ocumento
Egreso 621 2021-03-18 - $ 30.000,00
Posicion Del Catalogo Dependencia de . " L - Saldo x
de Gastos Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Ejecutar
A-02-02-01-004-003 24 DIRECCION Nacién 10 CSF $2.000.000,00 $0,00 | $2.000.000,00
MAQUINARIA PARA USO ARMINISTRATIVA
Y FINANCIERA i
GENERAL Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
$0,00 $0,00 $0,00
Movimientos
. Nro. .
Tipo Documento BEEUIEE Fecha Mov. Signo Valor
Posicién Del Catalogo Dependenga i Fuente Recurso Situacién Vr.Constitucion Vr.No Vinculados S_aldo X
de Gastos Afectacion Ejecutar
A-02-02-01-004-005 24 DIRECCION Nacién 10 CSF $ 1.500.000,00 $0,00 $1.500.000,00
g/;%?’\"’\/iARlA DE ADMINISTRATIVA
» Y FINANCIERA i
CONTABILIDAD E Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
INFORMATICA
$ 0,00 $ 0,00 $ 0,00
Movimientos
Tipo Documento NI7@, Fecha Mov. Signo Valor
Documento
Posicion Del Catalogo Dependencia de . L. L - Saldo x
de Gastos A - Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Ejecutar
A-02-02-02-006-003 24 DIRECCION Nacién 10 CSF $1.500.000,00 $0,00 $1.500.000,00
’QE‘QJVT%QTD% ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA i
SUMINISTROS DE Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
COMIDAS Y BEBIDAS
$0,00 $0,00 $0,00
Movimientos
X Nro. -
Tipo Documento PTG Fecha Mov. Signo Valor

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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PEsiEEn R CalEn Dependeng:!a i Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados saldo X
de Gastos Afectacion Ejecutar
A-02-02-02-008-003 . Nacion 10 CSF $ 1.500.000,00 $0,00 $ 1.500.000,00
24 DIRECCION
OTROS SERVICIOS ADMINISTRATIVA
(F;Il?EC,)\llfrlleICC)Cl)\léAl\_(ES Y FINANCIERA Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
TECNICOS
$0,00 $0,00 $0,00
Movimientos
Tipo Documento Docﬁlr"génto Fecha Mov. Signo Valor
Posicion Del Catalogo Dependencia de . L. Lo ) Saldo x
de Gastos Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr.Constitucion Vr.No Vinculados Ejecutar
A-02-02-02-008-007 Nacion 10 CSF $ 3.000.000,00 $ 0,00 $ 2.260.000,00
SERVICIOS DE 24 DIRECCION
QQ’P\‘;E/’;‘(':"I"(!)E\‘N;Q ADMINISTRATIVA
INSTALACION Y FINANCIERA Vr.Reintegros Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
(EXCEPTO SERVICIOS
DE CONSTRUCCION)
$ 0,00 $ 192.780,00 -$ 740.000,00
Movimientos
Tipo Documento Doc’l\ljgw)énto Fecha Mov. Signo Valor
Ingreso Reembolso 221 2021-03-08 + $192.780,00
Egreso 421 2021-03-17 - $ 70.000,00
Egreso 721 2021-03-19 $ 240.000,00
Egreso 821 2021-03-23 $ 430.000,00

Fuente: SIIF Nacién

De lo anterior se evidencia que existen operaciones manejadas con decimales, lo que conlleva a
que existan ajustes que originan dificultades posteriores en el proceso, por lo tanto se recominda
gue los proveedores realicen los ajustes por aproximaciones previo al pago de los recursos.

o Egresos de la Caja Menor:

Los Egresos registrados en el Aplicativo Siif Nacion,cuentan con los soportes documentales
requeridos segun lo establecido en el porcedimineto interno de la entidad “P3.SA Caja Menor con
Fecha Publicacion 25/01/2021”, las fechas de registro de las operaciones fueron generadas del
17 al 23 de marzo respectivamente, los cuales se desglozan a continuacion:

Grafico No. 02 Egresos de Marzo

600.000,00
400.046,00
400.000,00 225.600,00
200.000,00 70.000,00 15.001,14 30.000,00 -
_— —
0,00
2021-03-17 2021-03-18 2021-03-18 2021-03-19 2021-03-23
421 521 621 721 821

Fuente: SIIF Nacion
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o Deducciones de la Caja Menor:

Las deducciones practicadas para el presente rembolso se efectuaron en los egresos 721y 821 por
concepto de Retencién en la fuente y para el Egreso 821 también fue aplicado la Retencién ICA.

Imagen No. 4 Deducciones

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Deducciones Caja Menor MHcprincon

44-02-00

CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ

ﬁTJ
Nacmn

COMISION PARAEL ESCLARECIMIENTO DE LA
VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LANO REPETICION

Fecha y Hora Sistema: 2021-03-24-2:03 p. m.

Deducciones Caja Menor
Nro Caja Menor: | 121|Nro CDP: 28221IResponsable: I CLAUDIA RINCON
Ordenador Gasto: |DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN ORTEGA Ivalor Total: r 14.000.000,00
Posicion Pagos No Presupuestales Tercero algr_(otal Valor Total Base
2-01-04-01-04-02 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - U.A.E. DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS
PERSONAS NO DECLARANTES NACIONALES 40.200,00 670.000,00
Movimientos

Fecha Mov. Tipo Documento Nro Documento Nro Reembolso Signo Base Gravable Tarifa Valor

2021-03-19 Egreso 721 321 + 240.000,00 6,00 % 14.400,00

2021-03-23 Egreso 821 321 + 430.000,00 6,00 % 25.800,00

Posicion Pagos No Presupuestales Tercero M\éa'f".w'a' Valor Total Base
2-01-05-01-01-03-05 RETENCION ICA COMERCIAL SERVICIOS
DEMAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS BOGOTA DISTRITO CAPITAL 4.154,00 430.000,00
Movimientos
Fecha Mov. I Tipo Documento I Nro Documento | Nro Reembolso | Signo I Base Gravable I Tarifa | Valor
2021-03-23 |Egreso | 821 ' 321 I + 430.000,00| 0,97 %r 4.154,00
.z
.
Fuente: SIIF Nacidn
I | i6

. Consulta Saldos, Bancos SIIF Nacion

A continuacion, se validan la ordenacion del gasto, el monto total de constitucion, responsable,
saldos de bancos y en caja segun el aplicativo SIFF Nacion:

Grafico No. 03 Saldos Bancos SIIF Nacion

100%

14.000.000,00 80%
60%
40%
20%

25 ‘ 0%
Valor Total: Valor Saldo en Bancos: Egreso
Fuente: SIIF Nacién
o Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de $ 13,259,353
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Imagen No. 05 Arqueo No. 02
.

Bancolombia®™

NIT. 890.903.9388

Empresa: COMISION PARA EL Nimero de Cuenta: 03184820255 Fecha y Hora Actual: 26-03-2021 16-08-02
ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD
NIT: 901179431 Tipo de cuenta: Corriente Fecha y Hora Consulta: 26-03-2021 16:08.02

Imprese por: 1026263988C

‘Saldo Efectivo Actual: $13,259,353.00 Saldo en Canje Actual: $0.00 Saldo Total Actual: $13,259,353.00 |

FECHA DESCRIPCION SUCURSAL/CANAL REFERENCIA1 REFERENCIA2 DOCUMENTO VALOR

2021/03/24 PAGO EN EFEC Jairo Andrés Hern CENTRO -30,000.00
INTERNACIONAL

2021/03/24 PAGO EN EFEC Einer Jaider Russ CENTRO -400,046.00
INTERNACIONAL

2021/03/24 PAGO EN EFEC Maria Goretty Roj CENTRO -225,600.00
INTERNACIONAL

2021/03/19 PAGO EN EFEC Einer Jaider Russ CENTRO -15,001.00
INTERNACIONAL

2021/03/19 PAGO EN EFEC Einer Jaider Russ CENTRO -70,000.00
INTERNACIONAL

2021/03/03 PAGO INTERBANC DIR TESORO NACI CENTRO 999990902 386,300.00

INTERNACIONAL
Fuente: Plataforma Bancaria Bancolombia

De lo anterior se evidencia el pago de las transacciones de los egresos 421; 521; 621;721y 821
y el reintegro de $386.300.

e Porcentaje de Ejecucion de los Recursos Asignados
La Ejecucion de la Caja Menor al mes de febrero asciende al 2,76%; al mes de marzo es del 5,29%.

Grafico No. 04 Ejecucion de la Caja Menor segin Arqueo No. 01

16.000.000

14.000.000

12.000.000

10.000.000
8.000.000 14.000.000
6.000.000
4.000.000

2.000.000 yg%— 5,29%
. —

FEBRERO MARZO TOTAL

Fuente Propia: Arqueo No. 02
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A la fecha el porcentaje de ejecucion con relacion al monto fijado de $14.000.000, es relativamente
bajo, como se evidenca en el grafico No. 4, lo que llama la atencion por parte de la Oficina de
Control Interno.

6. SEGUIMIENTO A LAS RECOMENDACIONES INFORME DE FEBRERO

Teniendo en cuenta las observaciones realizadas en el Informe de Arqueo de Caja Menor del mes
de febrero de 2021, la cuentadante de la Caja Menor registro el siguiente seguimiento a las mismas:

Recomendaciéon No.1.
Realizar la socializacion a las dependencias de la comision sobre el manejo de caja menor, con la
finalidad de promover su utilizacién, bajo los lineamientos establecidos en la Resolucién 04 de 2021.

El dia 02 de febrero se remiti¢ a la lista de funcionarios y contratistas la informacién general, sobre
el medio, la normativa, el procedimiento y los documentos asociados a la Caja Menor. En atencién
a esta observacion, se llevara a cabo una capacitacion en la semana del 5 al 9 de abril de 2021,
asimismo, se tiene proyectado realizar nuevos mensajes masivos en los meses de abril, junio y
agosto para incentivar el uso de la Caja menor.

Recomendacién No.2.
Previo al registro de las necesidades, verificar las deducciones aplicables, segln corresponda, de
acuerdo a la naturaleza de los proveedores.

Se acoge totalmente esta recomendacion, se tendran en cuenta las Resoluciones 042 de 2020 y
012 de 2021 de la DIAN, dado que la primera comprende todo lo correspondiente a los sistemas de
facturacion, los proveedores tecnolégicos, el registro de la factura electrénica de venta como titulo
valor, se expide el anexo técnico de factura electronica de venta y se dictan otras disposiciones en
materia de sistemas de facturacion, y en la segunda resolucién, se modifican y adicionan unos
articulos a la resolucion 042. Adicionalmente, se tendrd muy presente las deducciones e impuestos
gue apliquen segun cada tipo de proveedor. Para ello, se tiene un listado de impuestos identificados
y sus tarifas actualizadas para la presente vigencia.

Recomendacion No.3.

Planear de manera previa, el cierre de la Caja Menor, con el fin de realizar todos los procesos
administrativos, presupuestales y bancarios que permitan culminar el proceso de manera anticipada
a la terminacion del mandato del Comision de la Verdad previsto para el 28 de noviembre de 2021.

Con el fin de poder programar y tener en cuenta todos los procesos asociados con el cierre definitivo
de Caja Menor, se elaboré documento para remitir a la Secretaria General, en el que se exponen
aspectos relacionados con los tiempos que toma los distintos procesos de cierre de la caja menor
como son la legalizacion de gastos, el cierre presupuestal, pago de deducciones, el registro del
egreso pago, consignacion del reintegro, retiro y consignacion de sobrantes de la Caja Fuerte, la
proyeccion de resolucion, toma de firmas entrega de documentos y proceso de cierre presupuestal
desde el Area Financiera, por lo cual, se elevo la consulta a la Secretaria General, para que sea
definida la fecha maxima para la solicitud de gastos por caja menory por ende, de su cierre
definitivo.
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Recomendacion No.4.
Continuar con la realizacion de la conciliacion mensual.

Se continuaran realizando conciliaciones bancarias como se vienen desarrollando desde el afio
2019. Se informa que se estan realizando de manera mensual, los primeros 5 dias habiles de cada
mes.

7. RECOMENDACIONES

e Establecer de manera conjunta con el Area Financiera, la politica interna de causacion sin
centavos. Es decir que aquellas operaciones que registren centavos, se realicen los ajustes
necesarios de manera previa, ya sea a través del proveedor o por politica interna, que
permita registrar en el aplicativo SIIF cifras enteras, sin centavos, con el fin de mitigar las
dificultades al cierre de la operacién de la caja menor.

e Existe una baja ejecucion de los recursos de la caja menor.

Firma,

ﬁ;BA A cCeoneare
A AZUCENA GOMEZ

Asesora Experta — Oficina de Control Interno

Anexo: Acta de Caja menor No. 01 del 26 de marzo del 2021

Fecha
Elabor6 Deisy Milena Pefia Nufiez Analista 6 Oficina de Control Interno 7 de abril del 2021
Reviso Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 7 de abril del 2021
Aprobé Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 7 de abril del 2021
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