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Presentacion

La Oficina de Control Interno realiz6 el Arqueo de la Caja Menor de manera virtual el dia 30 de
septiembre del 2021, en cumplimiento al rol de seguimiento y al Plan Anual de Auditoras de la
vigencia 2021.

Por lo anterior se presenta a continuacion el Informe, en el cual se verifican los saldos en el Sistema
de Informacion Financiera SIIF y las transacciones del portal bancario, con base en la informacion
remitida por medios digitales por parte de la Profesional a cargo.

1. Objetivo

Verificar las operaciones realizadas en el SIIF Nacion, los soportes digitales y analizar los
movimientos bancarios efectuados durante elmes de septiembre de 2021.

2. Alcance

Realizar la verificacion de las transacciones financieras y presupuestales de la Caja Menor entre el
1 al 30 de septiembre del 2021.

3. Metodologia
La metodologia empleada es la siguiente:

¢ Verificacién de la normatividad: Procedimiento de la Caja Menor y demas disposiciones internas
y externas.

e Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.

e Comprobacion SIIF Nacién: Consulta de los reportes generados en el SIIF Nacion

e Comprobacion validacion de los movimientos efectuados en la plataforma bancaria

4. Marco Legal

e Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico”.

o Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las cajas
menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

e Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones

e Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores.

e Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020.

e Resolucion No. 004 del 19 de enero de 2021 constitucion de la caja menor.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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5. Resultados Del Seguimiento
5.1 Distribucién Presupuestal

Segun la Resolucién No. 004 proyectada el 19 de enero de 2021 y firmada el 26 de enero del 2021,
la conformacion por rubros presupuestales y la asignacion presupuestal fijada para la Caja Menor
de la Direccién Administrativo y Financiera se desglosa a continuacion:

Grafico No. 01 Distribucién Presupuestal

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO
SERVICIOS DE CONSTRUCCION)

MAQUINARIA PARA USO GENERAL

PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES CIENTIFICOS Y TECNICOS
ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS
MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA

VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO METALICOS
N,C,P,

PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS
RELACIONADOS

PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO

0 1.000.000 2.000.000 3.000.000
Fuente: SIIF Nacion

5.2 Solicitud de la Informacién

Mediante memorando, remitido por la oficina de Control Interno del dia 30 de septiembre del 2021,
en cumplimiento de lo establecido en el Plan de Auditoria, se procedi6 a realizar el arqueo de la
Caja Menor de la Direccién Administrativo y Financiera, de manera virtual.

A traves de correo electronico en la misma fecha, es remitida la informacion por la cuentadante en
la cual relaciona lo siguiente:

(...) De acuerdo con la solicitud realizada el dia de hoy, como cuentadante de la Caja Menor remito toda la
documentacién referente a la gestidn realizada en el periodo correspondiente:

1. Formato Arqueo de Caja Menor.
2. Reporte SIIF - Movimientos de Caja Menor.
3. Reporte Bancolombia - Movimientos de Caja Menor. (1 al 30 de septiembre de 2021)

4. Resolucién No. 43 - CM No. 121

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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5. Reembolso No. 6 - Caja Menor No. 121

Por otra parte, se informa que, para fomentar el uso de la Caja Menor, se aprovechd la reunion que se realizé
el dia de hoy 30 de septiembre con los funcionarios de las Casas de la Verdad de Villavicencio, Cucuta,
Popayan, Barrancabermeja y Cali, dado que dichas casas se van a desmontar el proximo 28 de noviembre,
y se recordé el proceso de Caja Menor y la disposicion para atender lo que sea necesario.

Finalmente, se informa que se continda con la realizacién de arqueos internos de seguimiento, asi como con
la realizacion de Arqueos por parte del Area Financiera, quien llevo a cabo su tercer arqueo el pasado 13 de
septiembre de 2021, se adjunta documento soporte. (...)

5.1 Acto Administrativo:

Los soportes digitales se encuentran en el Area Financiera, con el objeto de que los mismos sean
reembolsados bajo la RESOLUCION N° 43 del 24 de septiembre de 2021, en el cual refiere
“ARTICULO PRIMERO. Legalizar los gastos y autorizar el reembolso de la Caja Menor No. 121 de la Comision
para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticién de los movimientos de pagos
efectuados, por valor de CUATROCIENTOS DIECINUEVE MIL PESOS, moneda corriente ($419.000,00),
discriminado como se muestra a continuacion, segun rubro y detallando su uso:

”

Imagen No. 01 Acto Administrativo

RUBRO - USO CONCEPTO VALOR GASTOS
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO
A-02-02-01-003 PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARLA ¥ 5 E7.000,00
EQUIPO)
. ) VIDRIO ¥ PRODUCTOS DE VIDRIO ¥ OTROS
AAQEHOC-01-003-00F FPRODUCTOS MO METALICOS N.C.P. ¥ 87.000.00
PRODUCTOS METALICOS ¥ PAQUETES DE
A-DZ-02-01-004 SO TR 5 £2.000,00
A-02-02-01-004-003 MAQUIMNARL PARA LSO GEMERAL s 52 000,00
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS ¥
R SERVICIOS DE PRODUGCION ¥ R .
SERVICIOS DE MANTEMIMIENTO, REFARACION E
A-0Z-02-02-008-007TF INSTALACI NN (EXCEFTO SERVICIOS DE 5 28000000
CONSTRUBCCION)

TOTAL 5 419,000,000

Fuente: Resolucion N° 43 del 24 de septiembre de 2021
5.2 Ejecucidn de la Caja Menor

Basados en la informacién registrada en el sistema de Informacién Financiera a la fecha del
presente arqueo se evidencia el registro de tres movimientos en la caja menor tal como se puede
ver en la imagen No. 01.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Imagen No. 02 Ejecucién de la Caja Menor
‘ Usuario Solicitante: MHcprincon
| “‘ L \/ _I Becucion de una Caja Menor Unidad 6 Subunidad 44-02-00
i ﬁ;ﬂ% Becutora Solicitante:

Fechay Hora Sistema:

2021-09-24-10:05 a. m.

EJECUCION CAJA MENOR
Nro Caja Menor: JZlINro CDP: | 28221)Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador Gasto: [DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN ORTEGA Valor Total: $ 14.000.000,00
Valor Saldo en Bancos: $ 13.600.505,00|Valor Saldo en Caja: $0,00
Fecha Movimientos Desde: |2021—O9-0100:00:00 Hasta: 2021-09-24 00:00:00
Posicion Del Catalogo de Gastos Depedencia de Afectacion Fuente | Recurso |Situacion | Vr.Constitucion |Vr.No Vinculados | Saldo x Ejecutar
A-02-02-01003-007 . Nacion 0 CSF $1000.000,00 $0,00 $913.000,00
24 DIRECCION W
VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS AD%:EE;E{*EEXAV Vr.Reintegros Ree[ﬁbo]so Vr.Egresos
PRODUCTOS NO METALICOSN.C.P. $0,00 $0,00 $ 87.000,00
Movimientos
Tipo Documento Nro Documento Fecha Mov. Signo Valor
Egreso 1621 202109-14 - $ 87.000,00
Posicion Del Catalogo de Gastos Depedencia de Afectacion Fuente | Recurso |Situacion | Vr.Constitucion |Vr.No Vinculados | Saldo x Ejecutar
A-02-02-01:004-003 Nacion 0 CSF $2.000.000,00 $0,00 $ 1948.000,00
24 DIRECCION Vol
ADMINISTRATIVA Y Vr.Reintegros ng. Vr.Egresos
MAQUINARIA PARA USO GENERAL FINANCIERA Reembolso
$0,00 $0,00 -$ 52.000,00
Movimientos
Tipo Documento Nro Documento Fecha Mov. Signo Valor
Posicion Del Catalogo de Gastos Depedencia de Afectacion Fuente | Recurso |Situacion | Vr.Constitucion |Vr.No Vinculados | Saldo x Ejecutar
A-02-02-02-008-007 Nacién 0 CSF $3.000.000,00 $0,00 $2.720.000,00
24DIRECCION o
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, ADMINISTRATIVAY Vr.Reintegros R : bgll Vr.Egresos
REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO FINANCIERA SEMUORSD
SERVICIOS DE CONSTRUCCION) $0,00 $0,00 -$ 280.000,00
Movimientos
Tipo Documento Nro Documento Fecha Mov. Signo Valor
Egreso 1521 202109-4 - $ 280.000,00

Fuente SIIF Nacion

Los Egresos registrado en las transacciones fueron:

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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e [Egreso 1421, por valor de $52.000, correspondiente a la compra de dos (2) llaves jardin para
las pocetas de los bafios de los pisos 3y 7 de la sede central, las cuales presentaban dafio
y mal funcionamiento.

e Egreso 1521, por valor de $280.000 por servicio de mano de obra para resane, instalacion
de baldosa y arreglo de tubo de desagle de lavamanos del bafio en el piso 2 de la sede
central por filtracion de agua en cuarto de monitoreo y Area de Gestién Documental.

e Egreso 1621, por valor de $87.000 por compra de bombillos (6 bombillos de 9W y 1 bombillo
de 50W) que se han fundido en la Casa de la Verdad de Popayan.

5.3 Soportes Digitales:

En la validacion de los documentos digitales, se establecié que los soportes del Egreso 1621, por
valor de $87.000, segun la factura NO 2269, el proveedor no es responsable del IVA, segun el
encabezado lo cual se puede identificar en la imagen No 03 “NO RESPONSABLE IMPUESTO DE
IVA”, sin embargo, de acuerdo a la informacion registrada en el Registro Unico Tributario RUT,
refiere que es responsable de la Actividad 48, como se puede apreciar en la Imagen No 04.

Imagen No 03 Factura NO 2269
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Fuente: Soportes digitales Caja Menor
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Asi mismo, se evidencia el incumplimiento del proveedor en efectuar los tramites pertinentes de
acuerdo con lo establecido en la resolucién 020 del 26 de marzo de la DIAN la cual fijé el calendario
segun los dos ultimos digitos de la actividad econémica para iniciar con la obligacion de la factura
electronica, y de acuerdo al RUT la actividad desarrollada por el proveedor es la 4719.

Imagen No 04 Registro Unico Tributario RUT
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Fuente: Soportes digitales Caja Menor
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De lo anterior se concluyen que el control 15 PC, establecido en el procedimiento de la caja menor,
como se evidencia en la imagen No 05, no fue aplicado.

Imagen 05 Procedimiento Caja Menor

N

PROCEDIMIENTO DE CAJA MENOR

COMISION DE LA w ot
VERDADZ, | proceso:Gestiondosarvicios | i Codigo: P3.SA | Fecha Aprobacion: 2510112021
fﬁjm‘h Administrativos
No Descripcion de la actividad Responsable Registro
Verificar que la factura o documento equivalente, se
encuentren completos y comectos. Eormato de
jLos documentos estan completos y cumplen con lo Remggflén;?am;::nfasm
ido?
Faee Profesional Area
15. | o - o Recursos Fisicos y Factura o documento
PC Si: Firmar como cuentadante e! !:urmam de recnnoc!mlento de Apayo Logistico equivalente
gastos por caja menor y remitir por correo electrénico para
firma del Ordenador del Gasto. Continuar con actividad 16. -
Correo electronico
No: Informar al solicitante por medio de correo electrénico, las
correcciones que se deben realizar. Regresar a la actividad
14.
Aprobar el reconocimiento de gasto por caja menor, para
proceder con el reembolso del gasto.
4 El gasto es aprobada?
Formato de
16. | Si: Aprobar el gasto por caja menor mediante la firma del | Director Administrativo | Reconocimiento de Gasto
PC | Formato de reconocimiento de gasto por caja menor. Continua y Financiero por Caja Menor
con la actividad 17.
Mo: Se devuelve el formato al cuentadante, guien informara
por comeo electrénico al solicitante las razones del rechazo.
Regresa a |a actividad 14.
. L . . Profesional Area
17. ::?:]ng?n::LE:??{:;E””:;;E_GQ;n&zr;?g:n el Sistema Iniegrado Recursos Fisicos y Pago egreso en SIIF
: Apoyo Logistico

Fuente Procedimiento Interno Caja Menor
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Por lo tanto, desde la Oficina de Control Interno, se reitera la necesidad de efectuar las revisiones
pertinentes, conforme a lo establecido en el procedimiento. El area Financiera no debid efectuar el
tramite del reembolso sin la validacion de los soportes respectivos y generar la devolucion del mismo
hasta tanto no se subsanara la inconsistencia en la factura, tal como lo establece el procesamiento
de la caja menor como se puede evidenciar en la imagen No 06 en sus actividades 23 y 241,

Imagen 06 Procedimiento Caja Menor Actividad 23y 24

Reportes SIIF
Correo Electronico

Soportes de Movimientos

Recibir y revisar la resolucion de reembolso, los soportes de

23. | los movimientos realizados en el periodo, la solicitud de Area Financiera Solicitud de Reembolso

reembolso, formato de solicitud / modificacion COP y reportes SIIF

del SIIF.

Resolucion da
Reembolso

Formato de salicitud /
modificacion COP
Orden de Pago

Certificado de
Disponibilidad
Presupuestal
24. | Aprobar y realizar el reembolso de caja menor. Area Financiera Compromiso
Obligaciones Financieras

Anexos Obligacion

Orden de Pago de SIIF

[ W K

Fuente Procedimiento Interno Caja Menor

5.4 Deducciones Caja Menor

En el registro del egreso 1521 se generd la aplicacion de la deduccidn en la posicién presupuestal
2-01-04-01-04-02 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - PERSONAS NO DECLARANTES
(6%) por un valor de $16.800 y en la posicion presupuestal 2-01-05-01-01-03-05 RETENCION
ICA COMERCIAL SERVICIOS DEMAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS (0,00966) $2.704,80, es
decir, que el total de las deducciones asciende a $19.505

L https://comisiondelaverdad.co/la-comision/mapa-de-procesos/servicios-administrativos/1-procedimientos/p3-sa-
caja-menor

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Imagen No. 03 Deducciones Caja Menor

l' ' J Deducciones Caja Menor Usuario Solicitante: MHcprincon CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ
b Unidad 0 Subunidad 44-02-00 COMSION PARA EL ESCLARECMENTO

1A U
‘ l Becutora Solicitante:

[ Fecha y Hora Sistema: 2021-09-24-10:07 a. m.
Nacion

Deducciones CajaMenor
Nro Caja Menor: 2UNro CDP: 28221Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador Gasto: [DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN ORTEGA Valor Total: 14.000.000,00
Posicion Pagos No Presupuestales Tercero Valgrvtotal Valor Total Base
Movimientos
2-0£04-0104-02 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - UAE.DIRECCION DE MPUESTOS Y ADUANAS £80000 280.000.00
PERSONASNODECLARANTES NACIONALES ) o
Movimientos
Fecha Mov. Tipo Documento Nro Documento Nro Reembolso Signo Base Gravable Tarifa Valor
202109-4 Egreso 521 1 + 280.000,00 6,00% 16.800,00
. Valor total
Posicion Pagos No Presupuestales Tercero . r. Valor Total Base
Movimientos
2-0%:05-010103-05 RETENCION ICA COMERCIAL SERVICIOS
DEMAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS BOGOTA DISTRITO CAPITAL 2.705,00 280.000,00
Movimientos
Fecha Mov. Tipo Documento Nro Documento Nro Reembolso Signo Base Gravable Tarifa Valor
202109-1 Egreso B2t 1 + 280.000,00 0,97 % 2.705,00

Fuente: SIIF Nacion

5.5 Saldos Bancos SIIF Nacidn

El reporte del aplicativo SIFF Nacion, “Movimiento de Bancos o Caja de una caja menor” refleja el
registro de los egresos. 1421; 1521; 1621

Imagen No. 04 Saldos Bancos SIIF Nacion
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR DE SEPTIEMBRE DEL 2021

Proceso: Evaluacion del

Sistema Control Interno Fecha Publicacion: 19/09/2019

Version: 1 Cédigo: F1.P2.ECI

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Becutora Solicitante:

CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ
COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA

Movimiento de Bancos o Cajade una caja
menor

MHcprincon
44-02-00

Na[}m“ Fechay Hora Sistema: ~ 2021-09-30 12:31:44
Movimientos CajaMenor

:‘A'é)ncof‘.a 121|Nro CDP: 28221 |Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN Valor Total: 14.000.000,00
Gasto: ORTEGA
Valor Saldo en Bancos: 13.600.505,00{Valor Saldo en Caja: 0,00
Vr Movimiento en Bancos: -399.495,00{Vr Movimiento en caja
Fecha Movimientos Desde: 2021-09-01 00:00:00 |Hasta: 2021-09-30 00:00:00

Movimientos

’ Nro Medio de No. Fondeo Caja/Traslado | _.

Tipo Documento Documento Fecha Mov. Pago/Recaudo | Cheque Saldo Afectado recursos a Cuenta Signo Valor
Egreso 1421 2021-09-07 Abono en cuenta Bancos No 52.000,00
Egreso 1521 2021-09-14 Abono en cuenta Bancos No 260.495,00
Egreso 1621 2021-09-14 Abono en cuenta Bancos No 87.000,00
Valor Total Movimientos -399.495,00

Fuente: SIIF Nacién al 30 de septiembre del 2021

Segun el reporte remitido por la cuentadante, no se evidencia el registro del reembolso tramitado,
es decir que no refleja el desarrollo de la actividad No 28 segun lo establecido en el Procedimiento
De Caja Menor el cual refiere “Registrar Ingreso de Reembolso en SlIF, quien designa como
responsable al Profesional Area Recursos Fisicos y Apoyo Logistico.

Grafico No .02

Valor Total: 14.000.000

7399.495

Vr Movimiento en Bancos SIIF:

Valor Saldo en Bancos SIIF 13.600.505

5.000.000 10.000.000 15.000.000

Fuente Propia — Oficina de Control Interno
5.6 Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de
$13.999.999,64

Imagen 05 Portal Bancario
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=

Bancolombia®

NIT. 820.903.9354

Empresa: COMISION PARA EL Nimero de Cuenta: 03194820255 Facha y Hora Actual: 30-09-2021 12:08:03
e o CLARECIMENTO DE LAVERDAD v ceuen ocha y Flora Actia
NIT: 901179431 Tipo de cuenta: Comiente Fecha y Hora Consulta: 30-09-2021 12:08:03

Impreso por: 1026263088C

Saldo Efectivo Actual: 513,998 939 64 Saldo en Canje Actual: $0.00 Saldo Total Actual: 313,999 550 64

FECHA  DESCRIPCION SUCURSAL/CAMAL  REFEREMCIA1 REFERENCIA2 DOCUMENTO VALOR

A20/0930  PAGO INTERBANCARIOS CENTRO 30948500
[NTERNACIOMAL

20210816  PAGO EN EFEC Einer Jaider Russ CENTRO -260.495.00
INTERNACIONAL

202110016 PAGO EN EFEC Luz Miriam Rosero CENTRO -47,000.00
INTERNACIONAL

2210008  PAGO EN EFEC Einer Jaider Russ CENTRO -52.000.00
INTERNACIONAL

Fuente: Plataforma Bancaria Bancolombia

Dentro de la trazabilidad presentada, se registran los pagos efectuados a los proveedores segun
los egresos 1421; 1521; 1621 por un valor total de $399.495 y se refleja el reembolso tramitado
por este mismo valor.

En latabla No. 01, se determina, que, de acuerdo con los movimientos bancarios, en el aplicativo
SIIF esta pendiente el registro de reembolso el cual origina la diferencia entre lo reportado en el
Saldo bancaria de SlIF. Asi mismo, aln existe la diferencia por aproximaciones en el portal
bancario de los treinta y seis centavos (36).

Tabla No 01 Diferencias Registros

Bancos SIIF

Valor Caja | 14.000.000,00|  14.000.000,00 |
' Saldo al 30/09/2021 | 13.600.505,00| 13.999.999,64 |

399.495000 0,36

Fuente Propia — Oficina de Control Interno
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6. Seguimiento alas Recomendaciones

Mediante correo electrénico el dia 6 de septiembre, la cuentadante, refiere a la recomendacién del
informe del mes de agosto (...) Continuar con el cumplimiento de lo establecido en el Decreto
1068 del 2015 titulo 5 “Constitucion y funcionamiento de las cajas menores”, en relacion a la
constitucion de las cajas menores y el procedimiento interno adoptado. (..) en el cual
manifiesta:

Respuesta: Se acoge la recomendacion y se seguird en linea con lo establecido en el Decreto 1068 de 2015, asi como
con la normativa asociada (Decreto 358 de 2020, Resolucion 042 de 2020) y el procedimiento interno para la Caja Menor.

En ese mismo sentido, se continuara haciendo uso de los espacios que se tienen con los administrativos de las casas de
la verdad que se encuentran proximas a cerrar, con el fin de recordar el proceso de Caja Menor y la disposicion para
atender lo que sea necesario.

Sin embargo, de acuerdo a los resultados del presente arqueo, el resultado del mismo refiere que
se requiere de un mayor control en la revision de los soportes allegados y el cumplimiento de las
actividades fijadas a nivel interno en el procedimiento.

7. Recomendaciones

e Se requiere que se de cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 del 2015 titulo 5
“Constitucion y funcionamiento de las cajas menores”, con relacion a la constitucion de las cajas
menores y el procedimiento interno “Procedimiento De Caja Menor” en su versiéon No 3 de
Fecha Aprobacion: 25/01/2021.

e Previo al registro de las operaciones en SIIF, se debe verificar el Registro Unico Tributario, con
el fin de determinar las responsabilidades tributarias del proveedor y solicitar los soportes
requeridos segun corresponda.

e Desde 2021 los Responsables del IVA, estan obligados a expedir la factura electrénica con
validacién previa por lo tanto, se debe dar cumplimiento a lo establecido por la DIAN sobre la
Facturacion electronica. Por lo cual se evidencia el incumplimiento del proveedor en efectuar los
tramites pertinentes de acuerdo con lo establecido en la resolucién 020 del 26 de marzo de la
DIAN.

e Generar los reembolsos de legalizacion de la caja menor, por parte del Area Financiera, previo
a la validacion de los soportes, tal como lo establece el Procedimiento De Caja Menor.
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ﬁ;ﬁm A Ceoer e
A AZUCENA GOMEZ

Asesora Experta — Oficina de Control Interno

Anexo: Acta de Caja menor No. 08 septiembre del 2021

Elabor6 Deisy Milena Pefia Nufiez Analista 6 Oficina de Control Interno 30 de septiembre del 2021
Reviso Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 30 de septiembre del 2021
Aprob6 Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 30 de septiembre del 2021
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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR DE SEPTIEMBRE DEL 2021

Proceso: Evaluacion del

Sistema Control Interno Version: 1 Cédigo: F1.P2.ECI Fecha Publicacién: 19/09/2019

Codigo F3.P.4.SA.
ARQUEO DE CAJA MENOR —
Version 1
ha d bli i 18/07/201
Proceso de Gestion de Servicios Administrativos - l_:ec .a © pu _|cacn6n - 8/ — /. °
Calificacién de la informacién Puablica

Constitucion Caja menor
Resolucion No.

Ciudad: Bogota D,C

Resolucion 004 del 19 de enero de 2021

Arqueo No. No. 8

Valor (1):

$ 14.000.000 Fecha del Arqueo: 30 de septiembre de 2021

Responsable de la Caja
Menor:

Claudia Patricia Rincon Ruiz Hora de Inicio: Modalidad online - 12:05 p.m.

Hora de

Finalizacion: Modalidad online - 1:05 pm.

Ordenador del
Gasto:

Juan Carlos Ortega Bermudez.
Resolucién 060 del 04 de julio de 2019

Cargo: Analista 6
Area: Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico
Poliza: Poliza 8001483024

Periodo de
ejecucion:

01 de septiembre de 2021 - 30 de septiembre de
2021

Numero de cuenta
corriente:

031-948-202-55 Entidad Bancaria: Bancolombia

VERIFICACION EFECTIVO RESUMEN
DENOMINACION $ CANTIDAD TOTAL CONCEPTO VALORES $

50.000 $ - SALDO EN BANCO $ 13.999.999,64

20.000 $ - EFECTIVO $ -

- EGRESOS -

BILLETES 10.000 $ 3

5.000 $ - TOTAL ARQUEO (2) $ 13.999.999,64

2.000 $ - DIFERENCIA (3) = (1-2) -$ 0,36
1.000 $ -
1.000 $ -
500 $ -
MONEDAS 200 $ -
100 $ -
50 $ -
TOTAL EFECTIVO $ -

VERIFICACION SIIF
Saldo En Bancos $ 13.600.505,00
Saldo en Caja (Efectivo) $ -
VERIFICACION BANCOS

Saldo En Bancos $ 13.999.999,64

VERIFICACION TRANSACCIONES

Pendiente Retiro por Ventanilla $ -
Pendiente por Legalizar en SIIF $ -
Total transacciones en curso $ -

OBSERVACIONES

* Dadas las medidas de aislamiento obligatorio implementadas por el Gobierno Nacional y atendiendo a las recomendaciones
recibidas en la vigencia anterior por la Oficina de Control Interno, para el presente afio, no se realizé fondeo de caja, toda vez
que, se contindia con los reconocimientos por medio del retiro por ventanilla.

* En septiembre de 2021 se generaron tres egresos: 1. Egreso 1421, por valor de $52.000, correspondiente a la compra de dos
(2) llaves jardin para las pocetas de los bafios de los pisos 3 y 7 de la sede central, las cuales presentaban dafio y mal
funcionamiento. 2. Egreso 1521, por valor de $280.000 por sernvicio de mano de obra para resane, instalacién de baldosa y
arreglo de tubo de desaglie de lavamanos del bafio en el piso 2 de la sede central por filtracion de agua en cuarto de monitoreo
y Area de Gestién Documental; al cual se le generé deduccién por Retefuente (6%) $16.800 y deduccion por RetelCA (0,00966)
$2.704,80, es decir, que el total pagado al proveedor fue de $260.495,20. 3. Egreso 1621, por valor de $87.000 por compra de
bombillos (6 bombillos de 9W y 1 bombillo de 50W) que se han fundido en la Casa de la Verdad de Popayan.

* El 24 de septiembre de 2021 se realiz6 la solicitud de Reembolso No. 6 mediante la resoluciéon 043 de 2021. El Area
Financiera por lo que se observa en el reporte de movimientos bancarios realizé el reembolso el dia de hoy 30 de septiembre de
2021 y se procedera a registrar el reembolso en SIIF Nacion.

* Se presenta una diferencia de 0.36 pesos que corresponden a los decimales producto de operaciones registradas con
decimales.

* Se remite mediante correo electronico el reporte del aplicativo SIIF, el comprobante de movimientos de la plataforma bancaria
y los soportes de movimientos del periodo.

.

G )

FRMA RESPONSABLE DE LA CAJA MENOR

FIRMA QUIEN REALIZA EL ARQUEO

NOMBRE: Claudia Patricia Rincén Ruiz NOMBRE: Deisy Milena Pefia Nafez

CARGO: Analista 6 - Area de R?C'.'“—SOS Fisicos y Apoyo CARGO: Analista 6 - Oficina de Control Interno
Logistico

CEDULA: 1.026.263.988 CEDULA: 52.281.901
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