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Presentación 

 

A continuación, se presenta el Informe producto del desarrollo de el Arqueo de la Caja Menor de 

manera virtual realizado el día 28 de julio del 2021, en el cual se verifican los saldos en el Sistema 

de Información Financiera SIIF y las transacciones del portal bancario, bajo la información remitida 

por la Profesional a cargo, en cumplimiento al rol de seguimiento de la oficina de Control interno. 

 

1. Objetivo 

Verificar los soportes digitales allegados, las operaciones presupuestales realizadas en el SIIF 

Nación, y analizar los movimientos bancarios efectuados, dando cumplimiento a la normatividad 

vigente, y efectuar el seguimiento a las recomendaciones del informe del mes de julio. 

2. Alcance  

Realizar la verificación de las transacciones financieras y presupuestales de la Caja Menor entre el 

01 al 28 de julio del 2021  

3. Metodología 

La metodología empleada es la siguiente:  

• Verificación de la normatividad: Procedimiento de la Caja Menor y demás disposiciones 

internas y externas. 

• Comprobación física: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.  

• Comprobación SIIF Nación: Consulta 

• Comprobación Plataforma Bancaria 

 

4. Marco Legal 

• Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector 

Hacienda y Crédito Público”. 

• Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitución y funcionamiento de las cajas 

menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

• Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las 

entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones 

• Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores. 

• Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020. 

• Resolución No. 09 del 22 de enero de 2020 constitución de la caja menor. 
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• Resolución N° 032 Del 26 de julio de 2021 “Por la cual se legaliza el gasto y se autoriza el 

reembolso de la Caja Menor de la Comisión para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia 

y la No Repetición” 

 

5. Resultados Del Seguimiento 

5.1 Distribución Presupuestal 

Según la Resolución No. 004 proyectada el 19 de enero de 2021 y firmada el 26 de enero del 2021, 

la conformación por rubros presupuestales y la asignación presupuestal fijada para la Caja Menor 

de la Dirección Administrativo y Financiera se desglosa a continuación: 

Grafico No. 01 Distribución Presupuestal 

 

Fuente: SIIF Nación  
 

5.2 Indagación de los aspectos generales de la Caja Menor 

Mediante memorando, la oficina de Control Interno, el día 28 de julio del 2021, en cumplimiento de 

lo establecido en el Plan de Auditoría, se procedió a realizar el arqueo de la Caja Menor de la 

Dirección Administrativo y Financiera, de manera virtual. 

A través de correo electrónico en la misma fecha, es remitida la información por la cuentadante en 

la cual relaciona lo siguiente:  

(…) De acuerdo con la solicitud realizada el día de hoy, como cuentadante de la Caja Menor remito 
toda la documentación referente a la gestión realizada en el período correspondiente:   
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1. Formato Arqueo de Caja Menor.  
2. Reporte SIIF - Movimientos de Caja Menor. 
3. Reporte Bancolombia - Movimientos de Caja Menor. 
4. Resolución Reembolso No. 5 - CM No. 121 
5. Soportes Reembolso No. 5 - Caja Menor No. 121 
 
Por otra parte, se informa que, para fomentar el uso de la Caja Menor, se aprovechó la reunión que 
se sostuvo el pasado 30 de junio con los funcionarios de las Casas de la Verdad de Ibagué, 
Sincelejo, Florencia y Arauca, dado que dicha casa se va a desmontar el próximo 31 de agosto, y 
se recordó el proceso de Caja Menor y la disposición para atender lo que sea necesario (…) 
 
 
 

5.3 Desarrollo del Arqueo 

Con el objetivo de realizar la validación de los registros, transacciones y operaciones efectuadas, 

la oficina de control interno relaciona las siguientes actividades: 

• Acto Administrativo: 

Los soportes digitales se encuentran en el Área Financiera, con el objeto de que los mismos sean 

reembolsados bajo la Resolución N° 032 del 26 de julio de 2021, el cual contempla los siguientes 

rubros: 

Imagen No. 1 Acto Administrativo

 

Fuente: Resolución N° 032 Del 26 de julio de 2021 

 

• Soportes Digitales: 

Después de realizar la validación de los documentos digitales, se estableció que los soportes 

cumplen con los requisitos legales y los conceptos de gastos están acorde los rubros 

presupuestales.: 
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 La transacción corresponde al Egreso 1221, por valor de $48.000, por la compra de tres (3) 
llaves para lavamanos de los baños de los pisos 4 y 7 de la sede central: 
 
 

Imagen No. 02 Egreso 1221 

 
 

Imagen No. 03 Factura F 2043 
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Imagen No. 4 Formato de reconocimiento de Gastos Por Caja Menor
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 La transacción corresponde al Egreso 1321, por valor de $261.264,5, por compra de 2 

lámparas herméticas y 15 bombillos LED para cambiar los dañados del sótano, lobby y 

escaleras de los pisos 6 al 7 de la sede central 

Imagen No. 5 Factura F 2043 
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Imagen No. 06 Factura F 10623 
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Imagen No 07 Egreso 1321

 

Sin embargo, en el registro del Egreso 1321, no se determinó por parte del cuentadante el subtotal 

de la factura con decimales, lo cual dio origen que exista una diferencia entre el saldo registrado en 

SIIF y la factura generada por el proveedor, en 0.50, como se muestra a continuación: 

 Gráfico No—02 Cálculo del Valor de la Factura

 

 
La generación de la cadena presupuestal, por un mayor valor al presentado por el proveedor, 
continua la generación de saldos por aproximaciones ocurridas en el mes de mayo, por causa en 
ese caso del proveedor. Es importante que previo al registro en el SIIF Nación, se validen las 
operaciones, con la finalidad de no generar esta imprecisión, por cuanto el presupuesto se afecta 
directamente. 
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• Saldos Bancos SIIF Nación  

A continuación, se valida el saldo de bancos según el aplicativo SIFF Nación: 

Imagen No. 08 Saldos Bancos SIIF Nación 

 

Fuente: SIIF Nación al 28 de julio del 2021 

 

• Saldo Bancario Plataforma Bancolombia: 

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de 

$13.690.735,14 

Imagen 09 Portal Bancario 

Fuente: 

Plataforma Bancaria Bancolombia 

Nro Caja Menor:

Ordenador Gasto:

No. Cheque Valor 

48.000,00

261.264,50

Valor Total Movimientos -309.264,50

No -

Egreso 1321 2021-07-22 Abono en cuenta Bancos No -

Egreso 1221 2021-07-19 Abono en cuenta Bancos

Movimientos

Tipo Documento Nro Documento Fecha Mov.
Medio de 

Pago/Recaudo
Saldo Afectado

Fondeo Caja / 

Traslado recursos a 
Signo

Vr Movimiento en Bancos: -309.264,50 Vr Movimiento en caja

Fecha Movimientos Desde: 2021-07-01 00:00:00 Hasta: 2021-07-28 00:00:00

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN ORTEGA Valor Total: 14.000.000,00

Valor Saldo en Bancos: 13.690.735,50 Valor Saldo en Caja: 0,00

Movimientos  Caja Menor

121 Nro CDP: 28221 Responsable: CLAUDIA RINCON

Movimiento de Bancos o Caja de una caja menor Usuario Solicitante: MHcprincon CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

44-02-00

Fecha y Hora Sistema: 2021-07-28 11:22:56

COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA 

VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION
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• Consulta Saldos, Bancos SIIF Nación  

A continuación, se validan la ordenación del gasto, el monto total de constitución, responsable, 

saldos de bancos y en caja según el aplicativo SIFF Nación: 

Grafico No. 03 Saldos Bancos SIIF Nación 

 

Fuente: SIIF Nación / Plataforma Bancaria  

• Es importante aclarar la diferencia, entre el saldo del banco SIIF y el portal bancario corresponde 

treinta y seis centavos (36) , generados en “Egreso 521, por valor de $15.001,14, y registro del  

Egreso 1321, por valor de $261.264,50, a nivel de SIIF, por compra de 2 lámparas herméticas 

y 15 bombillos LED para cambiar los dañados del sótano, lobby y escaleras de los pisos 6 al 7 

de la sede central, sin embargo que para efecto bancario con relación al pago del egreso de la 

factura no presenta aproximaciones. 

 

6. Seguimiento a las Recomendaciones  

El responsable de la caja menor, relaciona mediante el correo del día 13 de julio, remite la respuesta 

las recomendaciones efectuadas en el arqueo del mes de junio: 

 
Recomendación No 1: (…) Seguir con el cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 del 
2015 título 5 “Constitución y funcionamiento de las cajas menores”, en relación a la constitución de 
las cajas menores, a la existencia y vigencia de las pólizas, a los tiempos de legalización y 
reembolso (…) 

 
Respuesta: Se acoge la recomendación y se seguirá en línea con lo establecido en el Decreto 1068 
de 2015, así como con la normativa asociada (Decreto 358 de 2020, Resolución 042 de 2020) y el 
procedimiento interno para la Caja Menor.  

 
Recomendación No 2: (…) Según el artículo 2.8.5.12 del Decreto 1068 del 2015, se plantea al área 

financiera debe realizar arqueo a la caja menor, como mecanismo de control, por lo anterior se solita, se 
remita el soporte de los arqueos realizados a la fecha. (…) 

 

13.690.735,14 13.690.735,50

-0,36

Saldo Banco Saldo SIIF Diferencia
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(…) En cumplimiento con lo estipulado en el artículo 2.8.5.12, en donde se indica que: "... Con el fin 

de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos 

y adecuados y que los saldos correspondan, las oficinas de control interno, deberán efectuar 

arqueos periódicos y sorpresivos independientemente de la verificación por parte de las 

dependencias financieras de los diferentes órganos y de las oficinas de auditoría. En todas 

las revisiones se debe tener en cuenta que la información oficial es la que se encuentra registrada 

en el SIIF Nación", se informa que el Área Financiera realizó el pasado 07 de julio de 2021 el 

arqueo de Caja Menor y se adjunta el formato respectivo. Asimismo, como lo indica la norma 

dicha área continuará haciendo arqueos periódicos y sorpresivos en lo que resta de la vigencia. (…) 

Imagen No. 10 Arqueo No. 01 Área Financiera 

 

Así mimo, se solicita, se remitan los soportes de los arqueos efectuados, de acuerdo con los 

lineamientos fijados en el Procedimiento De Caja Menor Actividad 28 “Realizar arqueo como 

punto de control desde el Área de Recursos Físicos y Apoyo Logístico, se realizará como 
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mínimo una vez al mes”, o en su defecto se solicita la modificación del mismo, por cuanto 

desde la Oficina de Control Interno, se realiza esta actividad mensualmente y de acuerdo a lo 

expuesto, será realizado desde el Área Financiera. 

 

7. Recomendaciones  

 

 Seguir con el cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 del 2015 título 5 

“Constitución y funcionamiento de las cajas menores” y el Procedimiento De Caja Menor 

fijado por el Área. 

 

 Previo al registro de las operaciones en SIIF, se debe verificar y determinar las cifras, cuando 

no son informadas por el proveedor, a fin de no generar imprecisiones y como tal el registro 

de mayores valores en la cadena básica presupuestal. 

 

 Revisar Procedimiento De Caja Menor Actividad 28 “Realizar arqueo como punto de 

control desde el Área de Recursos Físicos y Apoyo Logístico, se realizará como 

mínimo una vez al mes”, o en su defecto se solicita la modificación del mismo, por cuanto 

desde la Oficina de Control Interno, se realiza esta actividad mensualmente y de acuerdo a 

lo expuesto, será realizado desde el Área Financiera. 

 

 

Firma,  

 

 

 

Anexo: Acta de Caja menor No. 06 julio del 2021 

Validación Nombre Cargo Fecha 

Elaboró Deisy Milena Peña Núñez Analista 6 Oficina de Control Interno 30 de julio del 2021 

Revisó  Alba Azucena Gómez Asesora Experta  - Oficina de Control Interno 30 de julio del 2021 

Aprobó Alba Azucena Gómez Asesora Experta  - Oficina de Control Interno 30 de julio del 2021 
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