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PRESENTACION

La oficina de Control interno dando cumplimiento a su rol de evaluacion y seguimiento, presenta
el Informe del Arqueo de la Caja Menor al 16 de marzo de 2020, en el cual se verifican los registros
efectuados y el cumplimiento razonable de la normatividad.

1. OBJETIVO

Comprobar el correcto manejo de los recursos de la entidad por medio de conteo fisico del dinero
en efectivo, validacion de saldo en banco, prueba de los registros presupuestales y que los
soportes fisicos seleccionados aleatoriamente den cumplimiento a lo establecido en la
normatividad vigente.

2. ALCANCE

Verificar los movimientos, registros y transacciones realizadas y el flujo de efectivo en el periodo
comprendido del 01 al 16 de marzo del 2020.

3. METODOLOGIA
La metodologia empleada es la siguiente:

e Verificacion de la normatividad: Revision de actos administrativos
e Comprobacion verbal: Indagacion y Aspectos Generales

e Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo

e Comprobacién SIIF Nacién: Consulta

4. MARCO LEGAL

e Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

o Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las cajas
menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

o Decreto 111 de 1996, por medio del cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994
y la Ley 225 de 1995 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto.

e Ley 1712 de 2014, por medio de la cual se crea la ley de transparencia y del derecho de
acceso a la Informacion Publica Nacional y se dictan otras disposiciones.

e Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones

e Circular SIIF 058 del 29 de octubre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores.

e Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020.

e Resolucion No. 09 del 22 de enero de 2020 constitucién de la caja menor.

e Resolucién No. 10 del 24 de enero de 2020.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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5. DESARROLLO

5..1.

Revision de Actos Administrativos

Los actos administrativos para la constitucion de la caja menor de la Direccion Administrativo y
Financiera son:
e Resolucién No. 09 del 22 de enero de 2020: define, entre otros aspectos relacionados con
la apertura, asignacion, responsabilidad, ausencias y/o cambio de responsables, ordenacion
del gasto, uso de los recursos, manejo de los recursos y responsables, rubros presupuestales,
registro de operaciones, controles y procedimientos para los reembolsos, cancelaciéon de la
Caja Menor, entre otros aspectos.
e Resolucién No. 10 del 24 de enero de 2020: Modifica el Articulo primero, paragrafo
segundo, certificado de disponibilidad presupuestal 17620 del 24 de enero del 2020.

5..2.

Distribucién Presupuestal

A continuacién, se relaciona, la distribucion efectuada y la asignacién a cada uno de los rubros
presupuestales, que conforman la caja menor para la vigencia 2020.

Tabla No. 01 Distribucién Presupuestal

(i Gl Rubro Descripcion VEly
Creacion p Inicial
2020-01-24 Pasta O Pulpa Papel Y Productos De Papel;
15:19:01 A-02-02-01-003-002 Impresos Y Articulos Relacionados 500.000
2020-01-24 A ti
15:10:01 A-02-02-01-003-006 Productos De Caucho Y Plastico 500.000
2020-01-24 Vidrio Y Productos De Vidrio Y Otros
15:19:01 A020201-003:007 | proictos No Metalicos N,C,P, 1,000.000
2020-01-24 A-02-02-01-003-008 Otros Bienes Transportables N,C,P
15:19:01 T 1.000.000
2020-01-24 Productos Metélicos Elaborados (Excepto
15:19:01 A-02:02:01-004-002 Maquinaria Y Equipo) 1.000.000
2020-01-24 P
15:19:01 A-02-02-01-004-003 Maquinaria Para Uso General 1.000.000
2020-01-24 09-09-01 004 Magquinaria De Oficina Contabilidad E
15:19:01 A02:0201-004005 | |tormatica 1.000.000
2020-01-24 Alojamiento; Servicios De Suministros De
15:19:01 A0202:02006:003 | 5omigas Y Bebidas 1.500.000
2020-01-24 Otros Servicios Profesionales Cientificos Y
15:19:01 A020202008003 | 40nicos 1.000.000
200048 Servicios De Mantenimiento Reparacion E
15.10:01. A-02-02-02-008-007 Instalacion (Excepto Servicios De 2.500.000
o Construccion) hene

17620

Solicitud

CDP

Tipo Documento

Soporte

Resolucién

Numero
Documento Observaciones
Soporte
Apertura De La
Caja Menor De
La Comisién
09/10 Segln

Resoluciones 09
Y 010 De 2020

TOTAL 11.000.000

Fuente: SIIF Nacion Caja Menor 2020

5..3. Histérico de reembolsos

A la fecha se relaciona, la trazabilidad presupuestal realizada en el arqueo del mes de febrero,
en la cual es realizado mediante el acto administrativo “Resolucién 23 de 2020”:

Tabla No. 02 Reembolso No. 01

. Tipo
Fecha g Descripcién Veltor £ A Crtlzm=s Documento Observaciones
Registro Actual Compromisos | de Pago s
oporte
Productos Metalicos Amparar el reembolso no, 1 de
2020-02-26 A-02-02-01-004-002 | Elaborados (Excepto 100.000 22520 61420 38072420 Resolucion la caja menor de la CEV - por la
Magquinaria Y Equipo) 23 de 2020 cual se legaliza el gasto y se
Maquinaria Para Uso autoriza el reembolso de la caja
2020-02-26 | A-02-02-01-004-003 General 110.000 22520 61420 38072420 menor de la comision para el

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Sistema Control Interno

esclarecimiento de la verdad la
convivencia y la no repeticion

Fuente: SIIF Nacion al 16 de marzo del 2020

Se evidencia una reduccion en el CDP 17620 el cual dio la “Apertura De La Caja Menor De La Comisién
Segun Resoluciones 09 Y 010 De 2020” por valor de $210.000 afectando los mismos rubros
presupuestales, lo que genera un desfinanciamiento en los mismos. Se deben adoptar las
medidas necesarias desde el Area Financiera, para garantizar el 100% de la asignacion
inicialmente constituida.

Grafico No. 01 Afectaciéon por Rubros Reembolso No. 01

Rubros Presupuestales con Ejecucion

1.000.000 1.000.000

100.000 110.000 0,10 0,11
——
VALOR INICIAL REEMBOLSO % DE EJECUCIN
® Productos Metalicos Elaborados (Excepto Maquinaria Y Equipo) Maquinaria Para Uso General

Fuente: SIIF Nacién al 16 de marzo del 2020

5..4. Indagacién de los aspectos generales de la Caja Menor
A continuacion, se relacionan algunos aspectos:

v' El cuentadante es Claudia Patricia Rincon Ruiz - Analista del area Recursos Fisicos y
Apoyo Logistico.

v La cuenta corriente habilitada es No, 03194820255 de Bancolombia la caja menor.

v' La pédliza vigente al 29 de julio del 2020 es la No. 980 - 63 — 994 - 000000060 de fidelidad
y riesgos financieros.

v El valor de constitucion es de Once millones de pesos $11.000.000.

v La custodia del efectivo esta en la caja fuerte ubicada en la oficina de la Asesora Experta
de Recursos Fisicos y el manejo de claves es operado por la cuentadante.

5..5. Desarrollo del Arqueo

Se realiza la validacién de los registros y operaciones efectuadas asi:

5..5.1. Conteo fisico del efectivo

Se realizd el conteo del efectivo en presencia del responsable del manejo de la caja menor y registrarlo por
denominaciones asi:

Tabla No. 01 Arqueo No. 02

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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VERIFICACION EFECTIVO

DENOMINACION $ CANTIDAD TOTAL
50.000 67 $ 3.350.000
20.000 2 $ 40.000
BILLETES 10.000 1 $ 10.000
5.000 $
2.000 $
1.000 $
1.000 $
500 2 $ 1.000
MONEDAS 200 $
100 $
50 $

©

TOTAL EFECTIVO 3.401.000

Fuente: Acta de Arqueo de Caja Menor No. 02 al 16 de marzo del 2020

5..5.2. Documentacion Fisicos:

Se realiza la validacién aleatoria de soportes fisicos, el registro realizado en aplicativo SIIF Nacion
y la aplicacion del procedimiento “1. P3.SA Caja Menor v2”.

El procedimiento establece: Realizar solicitud de autorizacién de gastos por cajamenor, la solicitud
se debera enviar por medio del correo electronico cajamenor@comisiondelaverdad.co, adjuntando
de manera escaneada el Formato Solicitud de Autorizacién de Gastos por Caja Menor y como
minimo 2 cotizaciones del bien o servicio que se requiera”., requisito al cual se ha dado
cumplimiento de acuerdo a la revision de los correos remitidos por cada una de las operaciones.

Ahora, como se evidencia a continuacion, los soportes correspondientes al servicio de recarga
del extintor de la macro territorial de Apartado en el formato la fecha de autorizacion registrada
en el formato “F1. P3.SA Solicitud de Autorizacion de Gastos por Caja Menor V1” es posterior a la de la
expedicion dela Factura No. 2250:

Imagen No. 02 Macro Territorial Antioquia — Eje Cafetero

Macro Territorial Antioquia — Eje Cafetero

Solicitud de Autorizacién de Gastos por Caja Menor Factura No. 2250

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Sistema Control Interno ersio Codigo ¢ echa Publicacto os/zot
= > = ; Y21 1 WATT i al 7]
A FORBATO J FECMOCEF O D GASTS PR LA " ONTRA IN ‘I BOMBERO §5.4.§
% | BN AR 8 EQUIPOS CONTRA INCENDIO EL BOMBERO SAS.
r % " ; NIT 9005589933, Reg Comun. Rodrigo Ruiz Factura de venta
o Dian 1876201125452 del 06/12/13. dei 1885 3 5000 Nimero 250
§ Cl94N° 99 - 11 Av Las margaritas Apartado
I . Fecha 2110212020
T a2t - Factura de venta Pz f
A nviar
= ——— ~= Agartzdc - ‘ﬂ COMISION DE LA VERDAD COMISION DE LA VERDAD
ke T ANTIOQUIA APARTADO
rtogsi } /ANTIOQUIA APARTADO
Tertoral ati Ycwerora Antogua e Coern
N _
—
e Cédigo Cliente NIT Referencia Términos =
CVA 901179431 Contado
Vendedor foneda Tipo Comprobante
i " ik Sin vendedar Nacional Pesos
Itm_|Cddigo Producto |Descripeién Producto [’Eﬁg\ Cantidad |Unid. | Precio [Dto.% Importe
1 |SR101 Revision y martenimiento solkafam 3700 | PRI 1000 UN Zi,mﬂﬂi 21,000.00
Eoos ol e F Bemben SAS"
Cofacin
e || @ J i

Firma

‘ TOLL 2

Egreso Egreso Del Egreso R [ Bruto Deducciones Neto VA Sonore
Equipos
Contra

2020-03-02 ;

520 152153 | 900559993 | Incendio El 24.990 24.990 FACTURA | 2250
Bombero
S.AS.

2100000

3,990,001
24,990.00

OGN Observaciones
Soporte

Mantenimiento de
extintor de la Casa de
la Verdad de Apartadd

Fuente: Soportes de Caja Menor Digitales al 16 de marzo del 2020

Por lo anteriormente expuesto, se debe implementar el registro de la operacion en el aplicativo
SIIF Nacion mediante la Modalidad de un “PAaGo siN EGRESO” afectando el saldo en bancos o en
efectivo de la caja menor con la finalidad de registrar avances al proceso o “vales provisionales”
para una posterior legalizacion de gastos y que las fechas coincidan con el desarrollo de la

operacion.

Asi mismo en el registro de la operacion en el aplicativo SIIF Nacion, no se realizé la
desagregacion del Impuesto a las Ventas del proveedor, por valor de $3.990.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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5.5.3. Consolidado de Egresos registrados

A continuacion, se validan montos e historial de las transacciones realizadas, del 02 al 13 de
marzo del 2020, clasificada con la conciliacion de las partidas en el extracto bancario y los
registros en SlIF.

Tabla No. 02 Egresos Caja Menor al 16 de marzo del 2020

No. Fecha Del Ident|f|_c_a<:|_on UEIEED Valor Valor Total Valor Vel g Documento .
B e Beneficiario Beneficiario Bruto D Neto De Documento Soporte Observaciones
9 9 Del Egreso del Egreso IVA Soporte P
Equipos Contra
2/03/2020 Incendio El Mantenimiento de extintor de la
520 15:21 900559993 Bombero 24.990 24.990 FACTURA 2250 Casa de la Verdad de Apartado
S.AS.
2/03/2020 Henry Mantilla Mantenimiento de extintor de la
620 15:40 5566394 Calderén 37.000 87.000 PRV 10238 Casa de la Verdad de Medellin.
2/03/2020 Amparo Varén Mantenimiento de extintor de la
720 15:57 36169646 Diaz 24.990 24.990 3.990 | FACTURA 13400 Casa de la Verdad de Neiva
Janeth Yorjany .
920 | 40312020 | 1477433543 | Moreno 100.000 100.000 FACTURA 299 J[Pra de extintor para la Casa
12:02 Palacios de la Verdad de Quibdd
4/03/2020 Astrid Carolina Compra de extintor para la Casa
1020 14:08 1090466031 Villamizar Ruiz 55.000 R 55.000 8.782 | FACTURA SM1536 de la Verdad de Arauca
TOTAL REGISTRADO Y PAGADO 241980 o] 24198012772 ] ]
Jorge Luis Compra e instalacion de cerradura
g20 | 310312020 | 1q454403 | Tejedor 75.000 75.000 | 11.975 | FACTURA | pos-158s3 | d€ seguridad para centro de
17:14 o monitoreo  ubicado en el
Villamizar Ny
mezzanine de la sede centro.
Disefio Y Resane piso 8 por filtracién de
1120 | ¥03/2020 | g41187586 | Acabados Toro | 800.000 32.000 | 768.000 FACTURA 84 agua. Valor ftotal 800.000,
15:08 SAS - deduccion de 4% de 32.000 por
o ser declarante.
Juan Miguel L !
6/03/2020 Mantenimiento de extintor de la
1220 14:09 7722882 Solan9 15.000 15.000 _ | FACTURA 7 Casa de la Verdad de Florencia
Gonzélez
' Compra e instalacion de persiana
1320 | 12103/2020 | 4q3g064p | SANdraMilena | g4 494 932.000 FACTURA 2072 | para la Casa de la Verdad de
12:00 Castro Zamora - Yopal
Con el fin de acatar las
recomendaciones emitidas por el
Ministerio de Salud y Ministerio de
12/03/2020 Casa Del Trabajo, a fin de prevenir
1420 . 901236936 Medico Y El 156.000 156.000 FACTURA 14680 enfermedades respiratorias,
16:30 - .
Enfermero Sas especialmente el COVID -19, se
compra con urgencia de 13
unidades de botellas de Gel
Antibacterial de 500 ml
. . Recarga y mantenimiento de
1520 13/;);/12320 900209260 8’3;‘0" Caribe | 154 000 120.000 | 19.160 | FACTURA 13041 | extintor para la Casa de a Verdad
’ de Valledupar

TOTAL REGISTRADO PENDIENTES DE COBRO 2.098.000 32.000 | 2.066.000 | 31.135

TOTAL REGISTROS AL 14 DE MARZO DEL 2020 | 2.339.980 32.000 23079804397 | | ]

Fuente: SIIF Nacién al 16 de marzo del 2020

5..5.4. Deducciones

En la validacion digital de los documentos, con ocasion al servicio requerido en la Sede Principal

“Resane piso 8 por filtracion de agua”, S€ generan las siguientes observaciones:

LT

De acuerdo al procedimiento “P3.SA Caja Menor V2" “Las facturas ...deben cumplir todos los
requisitos establecidos en el Estatuto Tributario, sin embargo, no realiza la discriminacion del
impuesto a las ventas.

En lo relacionado a las deducciones “(...) en caso que la adquisicion del bien o servicio, supere los
montos segun el concepto de retencidn, se realizara la deduccion conforme sea pertinente, con base a
la tabla de retencion en la fuente para la vigencia. Los proveedores con quienes los colaboradores contraten

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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seran los encargados de aplicar los impuestos de acuerdo con el Régimen al que pertenezcan para no
aplicarlos doble vez”.

La clasificacion dada por la cuentadante de prestaciébn de servicios, en lo referente a las

deducciones practicadas, no se realiza las retenciones por concepto de IVA e ICA
respectivamente.

Imagen No. 02 Sede Central

Macro Territorial Antioquia — Eje Cafetero

Factura No. 84 Factura No. 2250
| 1 ] FAL IUNA UL YEIYIA
- oy JO 84
DISENO Y ACABADOS r. 0161143 MES | ARO
TORO S.AS. v hm—— 2 o2 |Jo « Wi suhredere.
NIT; 201.187.586-5 mica 4330 m
CoEhTe )
(o io 7 9»4 [o (/< rded mm'mmmn“
0l s
For 179 430 -9F es o 74’/2 1o e ==
= : lO!ll'llll-\s e K
WY U3y [“BS9a | - ; e 1l T
CANT DESCRIPCION VALOR LNT VALOR TOTAL :"" e = EDJ"""‘“"""“' 1 NS 7 ===}
De Avetcio—r o 300 oo S ‘
Beojerfe ofer  ocfeuo =
PAIC Rrseoc el = lecn } m'_i-mnw.u
Yy nrezl/o pfe /a B
PSS prren 7 cJoyc 5
Aecsorio y Joolos 2
I P e Aoy fes E
Dech.cio-r Pefirc srs ;
0/‘ Cloavers Jes ‘t% Fz2o00 "
E
&
g
E
=
1 T T e —
OBSERVACONES SUB-TOTAL |s ; = o I T Y S L_i'l'&‘{ v.u— e — n
NA % s 3 7 S 0 T ) “j,,._
' p— é Og r |||:-_“,L,, 10 ST
TOTAL - s 2 6(?(0 5 3 = e . i {...._y-;—-w.‘
CETA FACT LA DS VENIS SE AGLILA AW T/ TT8 UM O SECUN LOA PELIURSITOS CONTEMAADOS BN LA LEY 1231 OE 2708 o] _"_,"'__ T Sesaves
ACEPTADA VENDEDOR S — TR ‘&-’:"& f nu-m
[cc TR, ég%;‘s{q[ CC :‘I; 550%;!; [
Caile 52 Sur No. 93D-96 - Cel - 313 702 61 84 - E-mail: luchotoromolina@hoimail.com S D o o
Identificacio e Valor Total . Tipo
FeEcha Del no Beneficiario del DEMEEenES ' Documento Docum_ento Observaciones
greso Beneficiario Egreso Soporte Soporte
Del Egreso
Resane piso 8 por filtracion
4/03/2020 Disefio Y de agua Valor total
1120 15:08 901187586 Acabados Toro 800.000 32.000 768.000 B FACTURA 84 | 800.000, deduccién de 4%
: S.AS de 32.000 por ser

declarante.

Fuente: Soportes de Caja Menor Digitales al 16 de marzo del 2020

En la verificacion efectuada en el RUT, el proveedor registra la Actividad “4330 Terminacion y
acabado de edificios y obras de ingenieria civil”.

La factura presentada por el proveedor, no determina el IVA correspondiente, sumado la
condicion de las actividades realizadas, como en el contrato no se acuerda ni honorarios ni

utilidad, no habria como determinar la base gravable especial y habria que facturar el IVA sobre
el valor total del contrato o servicio.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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5..5.5.

Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de $5.426.020

Imagen No. 01 Arqueo No. 02

Bancolombia®™

NIT. 890.903.938-8

Empresa:

COMISION PARA EL

ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD

NIT: 901179431

Impreso por: 1026263988C

Numero de Cuenta: 03194820255 Fecha y Hora Actual: 16-03-2020 15:35:59

Tipo de cuenta: Corriente

Fecha y Hora Consulta: 16-03-2020 15:35:58

ISaIdo Efectivo Actual: $5,426,020.00 Saldo en Canje Actual: $0.00 Saldo Total Actual: $5,426,020.00 ‘
FECHA DESCRIPCION SUCURSAL/CANAL REFERENCIA1 REFERENCIA2 DOCUMENTO VALOR
2020/03/12  PAGO EN EFEC Maryluz Ramirez R CENTRO -37,000.00
INTERNACIONAL

2020/03/05  PAGO EN EFEC Darly Jaset Mosqu CENTRO -100,000.00
INTERNACIONAL

2020/03/04  PAGO EN EFEC Erik Estrada CENTRO -55,000.00
INTERNACIONAL

2020/03/03  PAGO EN EFEC Judis Stella Negr CENTRO -24,990.00
INTERNACIONAL

2020/03/03  PAGO EN EFEC Maria Goretty Roj CENTRO -24,990.00
INTERNACIONAL

2020/03/03  PAGO EN EFEC Yoly Cristina Pan CENTRO -60,000.00
INTERNACIONAL

2020/02/28  PAGO INTERBANC DIR TESORO NACI CENTRO 999990902 210,000.00
INTERNACIONAL

2020/02/26  PAGO EN EFEC Solangel Rodrigue CENTRO -15,000.00
INTERNACIONAL

2020/02/24  PAGO EN EFEC Erika Paola Calde CENTRO -35,000.00
INTERNACIONAL

2020/02/10  PAGO EN EFEC Claudia Patricia CENTRO -4,500,000.00
INTERNACIONAL

2020/01/29  PAGO INTERBANC DIR TESORO NACI CENTRO 999990902 11,000,000.00
INTERNACIONAL

Fuente: Plataforma Bancaria Bancolombia

La verificacion de las partidas conciliatorias, de la Cuenta Corriente No, 03194820255, se
evidencia que el cobro pendiente de $60.000 es realizado el 03 de marzo del 2020.

No. e D Beneficiario
Egreso Egreso Del Egreso

Tabla No. 03 Relacion de Egresos Arqueo No. 01

Identificacion

Tercero Beneficiario

2020-02-21

420

Manuel Santo Castillo
14:48:35 16.506.290 Aramburo

Valor
del Egreso Bruto

60.000

Tipo D
documento CEEE Observaciones
Soporte
soporte

Compra de extintor para la Casa de la
Verdad de Buenaventura.

Factura 1953

Fuente: SIIF Nacion al 28 de febrero del 2020

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA



INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR DE MARZO DEL 2020

Proceso: Evaluacion del
Sistema Control Interno

Version: 1 Cdédigo: F1.P2.ECI Fecha Publicacién: 19/09/2019

Es importante, propender por que los giros sean retirados de la cuenta, en el menor tiempo
posible, dado que como se evidencia, el registro de la operacién es realizada el 21 de febrero y
el retiro de los recursos es realizado el 03 de marzo de la vigencia actual.

6. RECOMENDACIONES

e El Area financiera, debe garantizar, que la distribucion de los rubros que conforman la caja
menor, cuenten con la disponibilidad presupuestal y la asignacion conforme a lo dispuesto en
las Resoluciones internas No. 09 del 22 de enero de 2020 constitucion de la caja menor y la
Resolucion No. 10 del 24 de enero de 2020.

o Dadas las condiciones y operatividad de la caja, se deben efectuar los ajustes necesarios al
procedimiento para realizar el registro de los vales provisionales en el aplicativo SIIF Nacion
con la finalidad alinear las fechas con la documentacion soporte.

e De manera previa al registro de las operaciones en el aplicativo SIIF Nacion, se debe
identificar el tipo de proveedor y las responsabilidades tributarias del mismo, para la aplicacion
y desagregacién de las deducciones.

e Establecer mecanismos que permitan realizar el cobro de los recursos girados y no superar
los cinco dias posteriores al giro de los recursos.

(B AN Conler-p
AZUCENA GOMEZ

Asesora Experta = Oficina de Control Interno

Anexo: Acta de Caja menor No. 02 del 16 de marzo del 2020

Elabor6 Deisy Milena Pefia Nufiez Analista 6 Oficina de Control Interno 16 de marzo del 2020
Reviso Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 16 de marzo del 2020
Aprob6 Alba Azucena Gomez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 16 de marzo del 2020
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Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Calificacién de la informacién Publica

Constitucién Caja menor
Resolucién No,

Resolucidn 09 del 22 de enero de 2020
Resalucion 10 del 24 de enero de 2020

Valor {1): $ 11.000.000
I;‘:;':::““h'e de la Gaja Claudia Patricia Rincon Ruz

Cargo: Anahsia 6

Area: Area de Recursgs Fisicos y Apoyo Logistice
Pdliza: Pdliza 980-63-994000000060

Numero de cuenta
corriente:

031-948-202-55

VERIFICACION EFECTIVO

DENOMINACION $ CANTIDAD TOTAL
50000 67 $ 3350000
20000 2 $ 40.000
1
BILLETES 0000 1 $ 10.000
5600 $ -
2000 $ o
1 000 $ -
1 000 3 -
500 2 $ 1.000
MONEDAS 200 L] -
100 § 5
50 3 -
TOTAL EFECTIVO 3 3.401.000
VERIFICACION SIIF
Saldo En Bancos
Salde en Caja {Efectivo)
VERIFICACION BANCOS
Saldo En Bancos I $ £.426.020
VERIFICACION TRANSACCIONES
Pendliente Retfro por Ventanilla % 1.067 000
Pendiente por Legalizar en SIIF g -
Total transacciones en curso H 1.067.000

Ciudad: Bogota D.C
Arqueo No. No. 2
IFecha del Arqueo: 18 de marzo de 2020
|Hora de Iniclo: 3.30:00p. m
Hora de ]
Finalizacion: it
IDMenador del Juan Carlos Criega Bermudez.
Gasto: Resolucitn 060 del 04 de julio de 2019
Periodo de
ejecucion: 01 de marzo de 2028 - 16 de marze de 2020
IEntidad Bancaria: Bancolombia
RESUMEN
CONGEPTO VALORES §
SALDO EN BANCO % 5426.020
EFECTIVO 8 3401.000
EGRESOS $ 2172.980
TOTAL ARQUEO {2) $ 11.000.000
DIFERENCIA {3) = {1-2} § 5

GBSERVACIONES

" Existe pago pendiante: por refiro en ventanilla per valer de $ 15 000 pesos, que corresponden a una solicitud de Caja Menor realizada por la Casa
de la Verdad &n Florencea. El dia de hoy 16 de marzo de 2020, se informé via correo electronica

* Existe movimiento pendiente par ingresar en el sistema SIIF, por valor de $120.000 pesos, los cuales coresponden a la recarga y mantenimiento
de up extintor para la casa de fa verdad en valledupar, to anlerior, dado que el aplicativo SIIF se encuentra en mantenimiento,

* Dado que &l aplicativa SIIF se encuentra fuera de servicio per mantenimienta, Ja verificacion de los registros se reafizard de manera postenior por

parte de ta (ficina de Control Inteme de Gestion.

" Se remiten por correo electronico lgs soportes de los egresos realizados a la fecha para su validacion respecliva.

[ /

(
FIRMA RESPONSABLE DE LA‘{JAJA MEh‘éR FIRMA QUIEN REALIZA EL ARGUED
NOMERE: Claudia Patricia Rincén Ruiz NOMBRE: Delsy Milena Pefta Nafiez
CARGO: Analista 6 - Area de Recursos Fisicos y Apoye Logistico CARGO: Analista 6 - Oficina de Control Interno
CEDULA; 1.026.263.988 CEDULA: 52.281.901
Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
r Mmra ris pate rin, an mremn COBIA NA COANTRN AN




