INFORME DE LEY, SEGUIMIENTO Y/O EVALUACION

Proceso: Evaluacion del
Sistema Control Interno

Version: 2 Cédigo: F1.P2.ECI Fecha Publicaciéon: 17/03/2022

CONTENIDO:
INFORME DE CIERRE DE CAJA MENOR JULIO DEL 2022 ....ccuiiiiieiiieeieesiee ettt ettt s
S @12 11 2 1 VL © O O OO STUPP VPRSPt
2. ALCANCE. ...ttt ettt h e et h e a bt e be et e e be e sh et e bt e bt e e bt e eht e e bt e eateebe e ehtesateeeheenares
3. METODOLOGIA. ...ttt
A, IMARCO LEGAL ..ttt ettt ettt et e h e et a e et e s at e s bt e e ae e s abe e ebeesabe e saeesateeea et eabeenbeesateenees
5. DESARROLLO ...ttt ettt ettt ettt ettt h e st et e sat e et e s bt et e e s he e e beeeaeesab e e aee s be e ehteeateeeneeshae s
5.1 Revision de Acto Administrativo y Distribucidn Presupuestal.........ccccccveeeeeioiiieeciiieeee e
5.2 Indagacion de los aspectos generales de 1a Caja MENOT .......c.coccuiieeeeciiiiee et e e raee e
R Y= T= U 1o a1 =T oL (o T OF ] = N 1Y/ (=1 ] U P
5.1. Consulta de MoVImIENTOS SHF ...ttt sbe e e s e e e s neeesneeesneeenans
5.2. Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:.........cceeeeiiiiiiiiiieeeeeeie e
6.  RECOMENDACIONES ..ottt ettt ettt et ettt esate s bt e s ae e e bt e saeeeabeesaeesabeesaeesateesbeesarean

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




y
<
N

INFORME DE LEY, SEGUIMIENTO Y/O EVALUACION

o
=S
=
>

AN
711\

—
)
()
>
N

7N Proceso: Evaluacién del

Sistema Control Interno

N7
7/

Version: 2 Cédigo: F1.P2.ECI Fecha Publicaciéon: 17/03/2022

INFORME DE CIERRE DE CAJA MENOR JULIO DEL 2022

PRESENTACION

La Oficina de Control Interno presenta el Informe de seguimiento y cierre de la Caja Menor de la
Comision al 29 de julio de 2022, en el cual se verifica el cumplimiento razonable de la
normatividad, los actos administrativos y/o resoluciones de creacién de la caja menor y los
registros de la Caja Menor para la vigencia 2022.

1. OBJETIVO

Verificar la conformacién presupuestal, apertura, manejo y cierre de los recursos asignados a la
caja menor para la vigencia 2022, dando cumplimiento a la normatividad vigente.

2. ALCANCE

Realizar la verificacion de la constituciéon de la Caja Menor y la operacion de la misma, de acuerdo
con el procedimiento establecido para tal fin, entre el 01 y el 29 de julio de 2022.

3. METODOLOGIA
La metodologia empleada es la siguiente:

¢ Verificacion de la normatividad: Revision de Actos Administrativos

e Comprobacion verbal: Indagacion y Aspectos Generales

e Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.
e Comprobacion SIIF Nacién: Consulta.

4. MARCO LEGAL

e Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

e Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las
cajas menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

o Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones

e Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores.

¢ Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020.

e Resolucion no. 01 del 19 de enero de 2022” Por la cual se establecen los mecanismos para la
constitucion, manejo y control de la Caja Menor en la Comision para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticién y se asigna un responsable durante la vigencia fiscal
2022

e Resolucién No. 023 del 05 de julio de 2022 “Por la cual se modifica parcialmente la Resolucién
No. 01 del 19 de enero de 2022”
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o Resolucién No. 38 Del 15 de Julio de 2022 “Por la cual se realiza el cierre de la Caja Menor
No. 122 de la Comisién para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion
correspondiente a la vigencia 2022”

5. DESARROLLO
5.1 Revision de Acto Administrativo y Distribucion Presupuestal

De acuerdo a la informacién remitida por la cuentadante, se procedié a revisar los actos
administrativos para la conformacion de la Caja Menor de la Direccion Administrativo y Financiera,
para la vigencia 2022 encontrando lo siguiente:

o Resolucion No. 01 del 19 de enero de 2022

La resolucion establece lineamientos internos en la Comisiéon para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticion, para el manejo de la caja menor para la vigencia 2022.

Se constituye la Caja Menor por un valor de hasta nueve millones de pesos ($ 9.000.000) M/CTE,
se asigna como responsable al Analista 6 en el Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico y se
constituye para sufragar gastos de los siguientes rubros presupuestales, bajo la unidad ejecutora
44-02-00, asi:

Tabla 01. Distribucion Presupuestal Resolucion 01 de 2022

RUBRO

PRESUPUESTAL CONCEPTO MONTO
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS
B METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) $ 2.500.000,00
A02-02-01-005.002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; $ 1.000.000.00

IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS
A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO $ 500.000,00
VIDRIO Y PRODUCTOHSAé)FAX:gCR)g)Jg;BOS PRODUCTOS NO $ 1.000.000,00
A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE $ 3.000.000,00
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO
MAQUINARIA Y EQUIPO)
A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PARA USO GENERAL $ 1.000.000,00
A-02-02-01-004-005 | MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA | $ 1.000.000,00

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO
DE COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y

A-02-02-01-003-007

A-02-02-01-004-002 $ 1.000.000,00

LA SERVICIOS DE msmlau?gu DE ELECTRICIDAD, GAS Y 3 1.800.000.80
A02:02-02:006-003 | ALOJAMIENTO; SERVICIOS gg%:gmmsmos DE COMIDAS ¥ | ¢ 1 000.000.00
A02.02.02006 | SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE | § 5 509 000,00
A0202.02.008.003 | OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CENTFICOSY | 500.00000
corszzon o | SRS NEMEND ETUCNE T s conomo
TOTAL $ 9.000.000,00

Fuente: Resolucion No. 01 del 19 de enero de 2022

e Resoluciéon No. 023 del 05 de julio de 2022
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Esta Resolucion modifica la Resolucion N°. 01 del 19 de enero de 2022, en su “ARTICULO
PRIMERO: Apertura: Constitiyase la Caja Menor de la Comisién para el Esclarecimiento de la Verdad, la
Convivencia y la No Repeticion para la vigencia fiscal 2022, hasta por la suma de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.500.000)" y en su articulo “ARTICULO SEPTIMO: Rubros
Presupuestales: La Caja Menor de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la
No Repeticion se constituye para sufragar gastos de los siguientes rubros presupuestales, bajo la unidad
ejecutora 44-02-00:

Tabla 02 Distribucion Presupuestal - Resolucion 023 de 2022

RUBRO
PRESUPUESTAL CONCEPTO MONTO
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS
A-02-02-01-003 METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) $ 1.260.000,00
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL:
A-02-02-01-003-002 IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS $ 500.000,00
A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO $ 250.000,00
VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO
A-02-02-01-003-007 METALICOS N CP. $ 500.000,00
A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE | $ 1.500.000,00

PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO
MAQUINARIA Y EQUIPO)

A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PARA USO GENERAL $ 500.000,00

A-02-02-01-004-002 $ 500.000,00

A-02-02-01-004-005 MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA $ 500.000,00

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO
DE COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y

e SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y | ® 500:000.00
%02:02-02.006.003 | ALOVAMIENTO; SERVICIOS QEEQQ'N'STROS DE COMIDAS Y | 5 500 000.00

A020202.005 | SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE [ 1 254 000,00
A 02.02.02-008.003 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y s 250.000.00
N 02.02.02.008.007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E 5 100000000

INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION)
TOTAL $ 4.500.000,00
Fuente: Resolucién No. 23 del 05 de julio de 2022

e Resolucion No. 38 del 15 de Julio de 2022

Por la cual se realiza el cierre de la Caja Menor No. 122 de la Comision para el Esclarecimiento
de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticién correspondiente a la vigencia 2022, la cual fue
creada bajo el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 53922 del 14 de enero de 2022, en
razén a que finaliza el mandato de la entidad y en la cual resuelve que “los sobrantes por valor
de CUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS moneda corriente ($4.500.000,00) deben ser
consignados, de acuerdo con los lineamientos impartidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Pablico y la Direccion del Tesoro Nacional’.
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5.2 Indagacion de los aspectos generales de la Caja Menor

Mediante memorando, la Oficina de Control Interno, el dia 27 de julio de 2022, en cumplimiento
de lo establecido en el Programa Anual de Auditoria, se procedio a realizar seguimiento de la
Caja Menor de la Direccion Administrativo y Financiera, de manera virtual evidenciado los
siguientes aspectos:

v' Se evidencia como responsable de la caja menor a la funcionaria Claudia Patricia Rincon,
Analista 6 de la Direccion Administrativa y Financiera/Area de Recursos Fisicos y Apoyo
Logistico hasta el 15-07-2022.

v Se evidencia pdliza de seguro de responsabilidad civil para servidores publicos No.
8001483024 la cual se encuentra vigente, con la Aseguradora AXA Colpatria Seguros S.A.
hasta el 15-07-2022.

v' Se evidencia manejo para las operaciones de la caja menor en la cuenta corriente
Bancolombia No. 031-948202-55 la cual a corte de la verificacion se observa con valor $ 0.

v Se evidencia comprobante de reduccion No. 53822 del SIIF Nacién por valor de $4.500.000,
para cierre total de la caja menor en la vigencia 2022.

5.3 Seguimiento Caja Menor

Con el objetivo de realizar la validacion de los registros, transacciones y operaciones
efectuadas, la oficina de control interno verificd el reporte de movimientos de caja menor,
extraido del SIIF Nacién a corte 29-07-2022, en el cual se evidencié que a la fecha la Comisién
de la verdad no cuenta con caja menor.

5.1. Consulta de Movimientos SIIF

De acuerdo a los movimientos consultados en el Aplicativo SIIF Nacion, para el perido de
verificacion se observa un Unico movimiento registrado el 14-07-2022 por valor de $ 4.500.000
correpondiente al cierre de la caja menor.

q J Movimiento de Bancos o Caja de una caja menor  Usuario Solicitante MHcprincon CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ
L d 6 Subunida 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE
’ u Ejecutora Solicitante LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO

REPETICION

u.‘ Naclu" a Sistema. 2022-07-14 15:40:00

Movimientos Caja Menor

Nro Caja Menor: | 122[Nro COP: [ 53922 Responsable: CLAUDIA RINCON
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN

Ordenador Gasto:

ORTEGA Valor Total: 4.500.000.00

Valor Saldo en Bancos: 0,00|Valor Saldo en Caja: 0,00
Vr Movimiento en Bancos: 0,00|vr Movimiento en caja

Fecha Movimientos Desde: Hasta:

Movimientos

Fondeo Caja/
No. Cheque Saldo Afectado  [Traslado recursos a Signo Valor
Cuenta

Bancos No

Facha Mov. Shedic de)

Tipo Documento o g Pagaacaudo

Ingreso 122 2022-01-27 Cuenta 9.000.000.00

Pago Sin Egreso 122 2022-05-06 Abono en cuenta Bancos No - 4.500.000,00

Pago Sin Egreso 222 2022-07-14 Abono en cuenta Bancos No - 4.500.000,00

Valor Total Movimientos 0.00

Fuente: Reporte movimientos Caja menor - SIIF Nacion corte 29-07-2022
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5.2. Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

Se evidencia en el reporte Bancolombia enviado por la Direccion administrativa y Financiera de
fecha 29-07-2022, la cuenta Corriente No. 03194820255, con saldo total de $ 0.

157122, 12:28 Sucursal Virtual Empresas
Empresa: COMISION PARA EL ESC  Nit: 901179431 15 de Julio de 2022 12:24:06 PM
Usuario: Claudia Patricia Rincén Ruiz Direccién IP: 181.53.156.10

Su Gltima entrada a la Sucursal Virtual Empresas fue el: lunes, 11 de julio de 2022 - 11:29 AM
Imprimir
= @ o
. . =1
Cuentas Depositos

A continuacion encontrara la informacion de las cuentas de ahorros y corrientes. Para ver los movimientos de una cuenta especifica haga clic sobre el niumero de
cuenta.

Ci Corri

BANCOLOMBIA |031-948202-55 Corriente Corriente 0.00 0.00 0.00 0

Total $ 0.00 0.00 0.00

Fuente: Pantallazo enviado por la cuentadante de la Sucursal Bancaria a 29-07-2022
Porcentaje de Ejecucion de los Recursos Asignados

No se evidencio ejecucion por concepto de gastos de la Caja Menor para la vigencia 2022, por el
contrario, a corte 29 de julio de 2022, se evidencio el reintegro de los recursos al Tesoro Nacional
por cierre de la Caja Menor.

Apropiacion versus saldo bancos
$9.000.000,0
0

Any

Total bancos

Total apropiacion

Fuente Reporte SIIF Nacion a corte 29-07-2022

¢ Durante la vigencia 2022 la Comision dio cumplimiento a las politicas y lineamientos internos
y externos establecidos para el manejo y custodia de la caja menor.
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e Para la vigencia 2022 la Oficina de Control Interno y la Direccion Administrativa y Financiera
realizaron los arqueos de caja y conciliaciones mensuales en los formatos establecidos (F3.
P.4.SA version 1).

e La Comisién de la Verdad dio cumplimiento a la circular No. 12 “Cierre administrativo,
financiero y contractual 2022 — culminacion mandato y operacion de la Comision de la Verdad”
dando cierre definitivo de la caja menor antes de la fecha prevista, mediante la Resolucion
No. 38 del 15 de Julio de 2022.

6. RECOMENDACIONES

No aplican dada que a la fecha de este informe, se encuentra cerrada la caja de menor de la
Entidad.

ﬁ;BA A Cengap
A AZUCENA GOMEZ

Asesora Experta — Oficina de Control Interno

Validacion Nombre Cargo Fecha
Elaboro Johana Patricla Gonzalag Profesional Oficina de Control Interno 29-07-2022
Molano
Revisd Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 29-07-2022
Aprobd Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 29-07-2022
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