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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR DE MARZO DEL 2022

PRESENTACION

La Oficina de Control Interno presenta el Informe del Arqueo y seguimiento de la Caja Menor de
la Comision al 31 de marzo de 2022, en el cual se verifica el cumplimiento razonable de la
normatividad, los actos administrativos y/o resoluciones de creacién de la caja menor y los
registros de la Caja Menor para la vigencia 2022.

1. OBJETIVO

Verificar la conformacion presupuestal, apertura y manejo de los recursos asignados a la caja
menor para la vigencia 2022, dando cumplimiento a la hormatividad vigente.

2. ALCANCE

Realizar la verificaciéon de la constitucién de la Caja Menor y la puesta en operacién de la misma,
de acuerdo con el procedimiento establecido para tal fin, entre el 01 y el 31 de marzo de 2022.

3. METODOLOGIA

La metodologia empleada es la siguiente:

Verificacién de la normatividad: Revision de Actos Administrativos
Comprobacion verbal: Indagacién y Aspectos Generales

Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.
Comprobacién SIIF Nacién: Consulta.

4. MARCO LEGAL

Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las
cajas menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones

Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores.
Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020.

Resolucion no. 01 del 19 de enero de 2022” Por la cual se establecen los mecanismos para la
constitucién, manejo y control de la Caja Menor en la Comisién para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticion y se asigna un responsable durante la vigencia fiscal
2022”

5. DESARROLLO
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5.1 Revision de Acto Administrativo y Distribuciéon Presupuestal

De acuerdo a la informacion remitida por la cuentadante, se procedié a revisar los actos
administrativos para la conformacién de la Caja Menor de la Direccion Administrativo y Financiera,
para la vigencia 2022 encontrando lo siguiente:

. Resolucién No. 01 del 19 de enero de 2022

La resolucion establece lineamientos internos en la Comision para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticién, para el manejo de la caja menor para la vigencia 2022.

Se constituye la Caja Menor por un valor de hasta nueve millones de pesos ($ 9.000.000) M/CTE,
se asigna como responsable al Analista 6 en el Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico y se
constituye para sufragar gastos de los siguientes rubros presupuestales, bajo la unidad ejecutora
44-02-00, asi:

Distribucion Presupuestal

RUBRO
PRESO AL CONCEPTO MONTO
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUGTOS
e UL METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) § 2.800.000.00
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL;
A-02-02-01-003-002 IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS § 1.000.000,00
A-02-02-01-003-008 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO S 500.000,00
VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO
A-02-02-01-003-007 ity $ 1.000.000,00
A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE _ | § 3.000.000,00
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO
A-02-02-01-004-002 MAGUINARIA Y EoOTRO) $ 1.000.000,00
A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PARA USO GENERAL $ 1.000.000,00
A-02-02-01-004-005 | MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA | § 1.000.000,00
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO
DE COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y
A02,.02.02 008 SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y | ° 1:000.000,00
AGUA
A02-02-02:006-003 | ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMNISTROS DE COMIDAS ¥ | 5 500, 000,00
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
A-02-02-02-008 S $ 2.500.000,00
A02.02.02.008.003 | OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CENTIFICOSY | ¢ 500 000.00
TECNICOS
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E
A02-02-02-008-007 | Al ACION (EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION) | $ 200000000
TOTAL $ 9.000.000,00

Fuente: Resolucion No. 01 del 19 de enero de 2022

5.2 Indagacién de los aspectos generales de la Caja Menor

Mediante memorando, la Oficina de Control Interno, el dia 31 de marzo de 2022, en cumplimiento
de lo establecido en el Programa Anual de Auditoria, se procedio a realizar el arqueo de la Caja
Menor de la Direccién Administrativo y Financiera, de manera virtual evidenciado los siguientes
aspectos:

v' Se evidencia como responsable de la caja menor a la funcionaria Claudia Patricia Rincon,
Analista 6 de la Direccién Administrativa y Financiera/Area de Recursos Fisicos y Apoyo
Logistico,
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Se evidencia podliza de seguro de responsabilidad civil para servidores publicos No.

8001483024 la cual se encuentra vigente, con la Aseguradora AXA Colpatria Seguros S.A.

en el sistema SIIF Nacion.

Bancolombia No. 031-948202-55.

5.3 Desarrollo del Arqueo

Se evidencia constitucion de la caja menor por valor de nueve millones de pesos $ 9.000.000,

Se evidencia manejo para las operaciones de la caja menor en la cuenta corriente

Con el objetivo de realizar la validaciébn de los registros, transacciones y operaciones
efectuadas, la oficina de control interno verifico el reporte de movimientos de caja menor,
extraido del SIIF Nacién a corte 31-03-2022, en el cual se evidencié que a la fecha no se han
realizado movimientos por ningun concepto.

5.1.

Consulta de Movimientos SIIF

De acuerdo a los moviminetos consultados en el Aplicativo SIIF Nacion, no se observan
movimientos a 31-03-2022.

@r -uu

Maovimiento de Bancos o Caja de una caja

menor

Unidad 6 Subunidad

Usuario Solicitante:

Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHecprincen
44-02-00

CLAUDIA PATRICIA RINCON RULZ
COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA

2022-03-31 05:17:068

Movimientos Caja Menor
Nro Caja Menor: 122| Nro CDP: 53922 | Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador Gasto: EEFECGTEH ADMIMISTRATI f FINANCIERO-JUAN ¥alor Total: 9.000.000,00

¥alor Saldo en Bancos:

3.000,000,00

¥alor Saldo en Caja:

0,00

¥r Movimiento en Bancos:

¥r Movimiento en caja

Fecha Movimientos Desde: 2022-M-01 00:00:00 Hasta: 2022-02-100:00:00
Movimientos
" Nio Medio de Fondeo Caja f =
Tipo Documento Do Fecha Mou. PagoiR - No. Cheque Saldo Afectado Trastlad Signo Yalor
Ingreso 22 2022-01-27 Cuenta Bancos Mo . 9.000.000,00

¥alor Total Movimientos

9.000,000,00

5.2.

Fuente: Reporte movimientos Caja menor - SIIF Nacion corte 31-03-2022

Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

Se observa reporte Bancolombia de fecha 31-03-2022, de la cuenta Corriente No. 03194820255,
con saldo total actual de $ 9.000.000. No se evidenciaron movimientos por ningln concepto en

el reporte.
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Bancolombia®™

NIT. 890.903.5388

. COMISION PARA EL - . AR
Empresa: ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD Niamereo de Cuenta: 03194820255 Fecha y Hora Actual: 31-03-2022 08:46:43
INIT: 801179431 Tipo de cuenta: Comiente Fecha y Hora Consulta: 31-03-2022 08:46:43

Impreso por: 1026263888C

ISaIdo Efectivo Actual: $9.000.000.00 Saldo en Canje Actual: $0.00 Saldo Total Actual: $8,000,000.00

FECHA JE: CION SUC CANAL Rl RENCIA 1

Fuente: Pantallazo enviado por la cuentadante de la Sucursal Bancaria a 28-02-2022

¢ Analisis Fondos de la Caja Menor 2020 V/S 2021

Para la vigencia 2022 la asignacion de la Caja Menor es de $ 9.000.000, es decir disminuyo en $
5.000.000 con relacion a la vigencia 2021, la cual ascendia a $14.000.000, tal y como se muestra
a continuacion:

Caja menor 2022 versus 2021

16.000.000,00
14.000.000,00
12.000.000,00
10.000.000,00

8.000.000,00

14.000.000,00

9.000.000,00

5.000.000,00

6.000.000,00
4.000.000,00
2.000.000,00

Valor

H2021 2022 i Variacion

Fuente: Arqueo de caja menor 2021y 2022
e Porcentaje de Ejecucion de los Recursos Asignados

No se evidencia ejecucion de la Caja Menor a corte 31 de marzo de 2022, se tiene el 100% de
los recursos disponibles.
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APROPIACION VERSUS SALDO
BANCOS

9.000.000,00 9.000.000,00

TOTAL APROPIACION SALDO BANCOS

Fuente Arqueo No. 01/2022

6. RECOMENDACIONES

e Socializar con los responsables de las dependencias el manejo de caja menor, con la
finalidad de promover su utilizacion, bajo los lineamientos establecidos en la Resolucion 01
del 19 enero de 2022.

e Planear de manera previa, el cierre de la Caja Menor, con el fin de realizar todos los
procesos administrativos, presupuestales y bancarios que permitan culminar el proceso
previo a la terminacién del mandato del Comision de la Verdad previsto para el 27 de junio
de 2022.

e Realizar periodicamente los arqueos de caja y las conciliaciones mensuales en el formato
establecido F3.P.4.SA version 1

¢ Verificar la necesidad del mantener el valor de constitucién de la caja menor, teniendo en
cuenta la no ejecucion presupuestal y el periodo de operacion de la Entidad, el cual esta
establecido para el 27-06-2022.

ﬁ.BA A Ceonea e
A AZUCENA GOMEZ

Asesora Experta — Oficina de Control Interno

Validacién Nombre Cargo Fecha
h Patrici al ) -
Elabor6 \l:/IOoIZ:g atricia Gonzalez Profesional Oficina de Control Interno 01-04-2022
Reviso Alba Azucena Gomez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 01-04-2022.
Aprobé Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 01-04-2022.
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