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INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR DE JUNIO DEL 2022
PRESENTACION

La Oficina de Control Interno presenta el Informe del Arqueo y seguimiento de la Caja Menor de
la Comisiéon al 30 de junio de 2022, en el cual se verifica el cumplimiento razonable de la
normatividad, los actos administrativos y/o resoluciones de creacién de la caja menor y los
registros de la Caja Menor para la vigencia 2022.

1. OBJETIVO

Verificar la conformacion presupuestal, apertura y manejo de los recursos asignados a la caja
menor para la vigencia 2022, dando cumplimiento a la normatividad vigente.

2. ALCANCE

Realizar la verificacion de la constitucion de la Caja Menor y la puesta en operacién de la misma,
de acuerdo con el procedimiento establecido para tal fin, entre el 01 y el 30 de junio de 2022.

3. METODOLOGIA
La metodologia empleada es la siguiente:

¢ Verificacion de la normatividad: Revision de Actos Administrativos

e Comprobacion verbal: Indagacion y Aspectos Generales

e Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.
e Comprobacion SIIF Nacién: Consulta.

4. MARCO LEGAL

e Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

e Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las
cajas menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

o Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en
las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones

e Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores.

¢ Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020.

e Resolucion no. 01 del 19 de enero de 2022” Por la cual se establecen los mecanismos para la
constitucion, manejo y control de la Caja Menor en la Comisién para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticiéon y se asigna un responsable durante la vigencia fiscal
2022".

e Resolucién no. 023 del 05 de junio de 2022 “Por la cual se modifica parcialmente la Resolucién
No. 01 del 19 de enero de 2022”
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5. DESARROLLO
5.1 Revision de Acto Administrativo y Distribucion Presupuestal

De acuerdo a la informacion remitida por la cuentadante, se procedié a revisar los actos
administrativos para la conformacion de la Caja Menor de la Direccion Administrativo y Financiera,
para la vigencia 2022 encontrando lo siguiente:

o Resolucion No. 01 del 19 de enero de 2022

La resolucion establece lineamientos internos en la Comisidon para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticion, para el manejo de la caja menor para la vigencia 2022.

Se constituye la Caja Menor por un valor de hasta nueve millones de pesos ($ 9.000.000) M/CTE,
se asigna como responsable al Analista 6 en el Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico y se
constituye para sufragar gastos de los siguientes rubros presupuestales, bajo la unidad ejecutora
44-02-00, asi:

Distribucion Presupuestal

RUBRO
PRESUPLATAL CONCEPTO MONTO
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS
LR B METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) $ 2.500.000,00
020201003002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; S 1.000.000.00

IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS
A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO S 500.000,00
VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO

A-02-02-01-003-007 METALICDE NP, $ 1.000.000,00
A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE | $ 3.000.000,00
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO

MAQUINARIA Y EQUIPO) $ 1.000.000,00
A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PARA USO GENERAL $ 1.000.000,00
A-02-02-01-004-005 | MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA | $ 1.000.000,00
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO

DE COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE; Y

A-02-02-01-004-002

SULUR LI SERVICIOS DE DlSTRlBU(::gS DE ELECTRICIDAD, GAS ¥ FI1-800.008.00
A02.02-02.006-003 | ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS ¥ | 5 4 000,000,00
A02.02.02005 | SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE | ¢ 5 509 000,00
A 02.02.02-008-003 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CENTFICOSY | 500.00000
A02:02:02.008007 | s TALACION (EXGEPTO SERVICIOS ‘DREEggEIS\(T:II??J%EION) $ 2.000.000,00
TOTAL $ 9.000.000,00

Fuente: Resolucion No. 01 del 19 de enero de 2022

« Resolucién no. 023 del 05 de junio de 2022

Esta Resolucion modifica la Resolucion N°. 01 del 19 de enero de 2022, en su “ARTICULO
PRIMERO: Apertura: Constitiyase la Caja Menor de la Comisién para el Esclarecimiento de la Verdad, la
Convivencia y la No Repeticion para la vigencia fiscal 2022, hasta por la suma de CUATRO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($4.500.000)" y en su articulo “ARTICULO SEPTIMO: Rubros
Presupuestales: La Caja Menor de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la
No Repeticion se constituye para sufragar gastos de los siguientes rubros presupuestales, bajo la unidad
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ejecutora 44-02-00:

Distribucién Presupuestal

RUBRO

PRESUPUESTAL CONCEPTO MONTO
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS
A-02-02-01-003 METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) $ 1.260.000,00
PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL
A-02-02-01-003-002 IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS $ 500.000,00
A-02-02-01-003-006 PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO $ 250.000,00
VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO
A-02-02-01-003-007 METALICOS N CP. $ 500.000,00
A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE | $ 1.500.000,00
PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO
A-02-02-01-004-002 MAGUMARIA Y ECLRRO) $ 500.000,00
A-02-02-01-004-003 MAQUINARIA PARA USO GENERAL $ 500.000,00
A-02-02-01-004-005 | MAQUINARIA DE OFICINA, CONTABILIDAD E INFORMATICA | $ 500.000,00
SERVICIOS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO
DE COMIDAS Y BEBIDAS: SERVICIOS DE TRANSPORTE: Y
Sz SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y | $ 500-000,00
AGUA
A 02.02-02-006.003 | ALOJAMIENTO srst(nosB QSSHQMNISTROS DE COMIDAS Y | ¢ g0 oo o
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
A-02-02-02-008 P RODUCCIEN $ 1.250.000,00
020000008003 OTROS SERVICIOS Pl;ggs%gr;aes, CIENTIFICOS Y $ 250 00000
SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E
A-02-02-02-008-007 |  \\STAI ACION (EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION) | $ 1-000-000,00
TOTAL $ 4.500.000,00

Fuente: Resolucion No. 23 del 05 de junio de 2022

5.2 Indagacion de los aspectos generales de la Caja Menor

Mediante memorando, la Oficina de Control Interno, el dia 30 de junio de 2022, en cumplimiento
de lo establecido en el Programa Anual de Auditoria, se procedio a realizar el arqueo de la Caja
Menor de la Direccion Administrativo y Financiera, de manera virtual evidenciado los siguientes

aspectos:

v' Se evidencia como responsable de la caja menor a la funcionaria Claudia Patricia Rincon,
Analista 6 de la Direccion Administrativa y Financiera/Area de Recursos Fisicos y Apoyo

Logistico.

v Se evidencia pdliza de seguro de responsabilidad civil para servidores publicos No.
8001483024 la cual se encuentra vigente, con la Aseguradora AXA Colpatria Seguros S.A.
v Se evidencia constitucion de la caja menor por valor de cuatro millones quinientos mil pesos

$ 4.500.000, en el sistema SIIF Nacion.

v' Se evidencia manejo para las operaciones de la caja menor en la cuenta corriente

Bancolombia No. 031-948202-55.
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5.3 Desarrollo del Arqueo

Con el objetivo de realizar la validacion de los registros, transacciones y operaciones efectuadas,
la oficina de control interno verificé el reporte de movimientos de caja menor, extraido del SIIF
Nacién a corte 30-06-2022, en el cual se evidencid que a la fecha no se han realizado
movimientos por ningun concepto.

5.1.

Consulta de Movimientos SIIF

De acuerdo a los movimientos consultados en el Aplicativo SIIF Nacion, no se observan
movimientos registrados para el perido de verificacion.

]

A
O||Fad
MEE Nacion

Movimiento de Bancos o Caja de una caja

menor

Unidad 6 Subunidad

Usuario Solicitante

CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ
COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE

MHcprincon
44-02-00

Ejecutora Solicitante

Fecha y Hora Sistema

2022-06-30 08:41:11

Movimientos Caja Menor
Nro Caja Menor: 122|Nro CDP: 53922 (Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador Gasto: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN ORTEGA Valor Total: 4.500.000,00
Valor Saldo en Bancos: 4.500.000,00(Valor Saldo en Caja: 0,00
Vr Movimiento en Bancos: 4.500.000,00|Vr Movimiento en caja
Fecha Movimientos Desde: 2022-01-01 00:00:00 Hasta: 2022-06-30 00:00:00
Movimientos
Tipo Nro Fecha Mov. eclio de No. Cheque Saldo Afectado Fondeo Caja’ Signo Valor
Traslado recursos
Ingreso 122 2022-01-27 Cuenta Bancos No B 9.000.000,00
Pago Sin Egreso 122 2022-05-06 Abono en cuenta Bancos No 4.500.000,00
Valor Total Movimientos 4.500.000,00

5.2.

Fuente: Reporte movimientos Caja menor - SIIF Nacion corte 30-06-2022

Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

Se observa reporte Bancolombia de fecha 30-06-2022, de la cuenta Corriente No. 03194820255,
con saldo total actual de $ 4.500.000. No se evidenciaron movimientos por ninglin concepto en

el reporte.
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|

Bancolombia®™

NIT. 890.903.938-8

COMISION PARA EL

Empresa: Numero de Cuenta: 03194820255 Fecha y Hora Actual: 30-06-2022 08:40:30
ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD

NIT: 901179431 Tipo de cuenta: Corriente Fecha y Hora Consulta: 30-06-2022 08:40:30

Impreso por: 1026263938C

|Saldo Efectivo Actual: $4,500,000.00 Saldo en Canje Actual: $0.00 Saldo Total Actual: $4,500,000.00

FECHA DESCRIPCION SUCURSAL/CANAL REFERENCIA1 REFERENCIA2 DOCUMENTO VALOR

Fuente: Pantallazo enviado por la cuentadante de la Sucursal Bancaria a 30-06-2022
¢ Analisis Fondos de la Caja Menor 2022 V/S 2021

Para la vigencia 2022 la asignacion de la Caja Menor es de $ 4.500.000, es decir disminuyo en $
9.500.000 con relacion a la vigencia 2021, la cual ascendia a $14.000.000, tal y como se muestra
a continuacion:

Caja menor 2022 versus 2021

16.000.000,00

14.000.000,00

14.000.000,00

12.000.000,00
10.000.000,00 9.500.000,00
8.000.000,00
6.000.000,00 4.500.000,00
4.000.000,00

2.000.000,00

Valor

H2021 2022 M Variacion

Fuente: Arqueo de caja menor 2021 y 2022

¢ Porcentaje de Ejecucion de los Recursos Asignados

No se evidencia ejecucion por concepto de gastos de la Caja Menor a corte 30 de junio de 2022,
se tiene el 100% de los recursos disponibles.
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APROPIACION VERSUS SALDO
BANCOS

9.000.000,00 9.000.000,00

TOTAL APROPIACION SALDO BANCOS

Fuente Arqueo No. 05/2022
RECOMENDACIONES

Dar cumplimiento a la fecha limite para la recepcion de solicitudes y legalizacion de gastos
por caja menor (01 de agosto de 2022).

Dar cumplimiento a la circular No. 12 de 2022, en cuanto a la fecha establecida para el cierre
definitivo de la caja menor (12 de agosto de 2022).

Realizar arqueos de caja y conciliaciones mensuales en el formato establecido F3. P.4.SA
version 1.

ﬁ.m A Congae
A AZUCENA GOMEZ

Asesora Experta — Oficina de Control Interno

Validacion Nombre Cargo Fecha
Elaboré Joa Patric i QR Profesional Oficina de Control Interno 30-06-2022
Molano
Revisé Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 30-06-2022
Aprobd Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 30-06-2022
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Anexo: Acta de Caja menor No. 05 del 30 de junio del 2022

\\\ III// Codigo FliPAsAa
V[RDAD ARQUEO DE CAJA MENOR v 3
Fecha de publicacion 1807/201%
///‘ FProceso de Gemidn de Servicios Administrasvos 3 o s T =
c Chudad - Bogota DC
P - ,,N:’.m Resolucion 001 el 19 dd enero de 2022
Arqueo No. No. &
Vaslor (1) s 4 500 000 Fecha del Amusa: 30 ce junio ce 2022
'““:_'““" de i Cojn Clawda Pastda Rincen Ruz Hora de Mnicio: Modaldad avine - 320 am
. . Hora de ~
Cago: Analsta e s acion: Modaldad anline - 850 am
N ‘. . Ordenador del Juan Carios Ortega Bermoes
Ana: ea Ge Recurscs Fiscos y Apoyo Logisico Gassa: ResciLcitn 08D Gl 04 Go Ao Go 2019
[Fericdoae
POz Poiza 8001483024 melben 01 de pnio de 2022 - 30 de unio de 2022

Numero de cuoent

VERIF ICACION TRANSACC IONES

Fendeme Retro por Vertaniia

s -

Fendiente porlLegalizar en SOF

Total ransacclones en cumso

s -

eonfentes 031.848.202- 88 Emidad Bancaria: Bancdomba
VER FICACKON EFECTIVO RESUMEN
DENO MINACION s C ANTIDAD TOTAL CONCEFPTO VALORES §
50000 s - SALD O EN BANCO B 4 500 00000
20 000 B EFECTIVO s
10.000 s - EGRESOS
BRLETES
5000 s - TOTAL ARQUEO (2) s 4500 00000
2000 s - DIFERENCIA (3) = (1-2) s
1.000 ) -
1.000 B
500 s -
MONEDAS 200 s
100 $ -
50 s -
TOTAL EFECTIVO B -
VERIFICACON SaF
Saldo EnBancos s 4.500.000.00
Seldo en Caja (Efecsvo) s -
VERIFICAC KON BANCOS
Saldo En Bancos |s 4.500.000,00

OBSERVACIONES

& |88 CONTCIONSs O8 r a0 &N CIBE &N QU 38 encuentra i CEV dads i emepencia sanlara decretads por of Gabiemo Nacionsl

* Desce i aperturs de ia Cajm Mencr & la fecha del argueo,
9000 000, dada |a Daja elecucion do la Caja Mencr. 50 realizd una aLcdon el monto del S0% . por tanto. of monto total de la Caja Mencr
ACLIMIMONLe o5 3o $ 4500 000

AnecrIman3o
Sebida & Pandemia del COVID 19, 50 malza o arguec de caja an modalicad virtual

* La cuentadante remite reporte de SEF Nacién y reporte de movimientos de la Cuenta Bancara

MO 38 han predertad solichudes de ganos. El monto de apetua Ncal fus por $

* Durante &l padodo COrmed pONdents & 6308 SNQUed MO 38 [ eSentar on SOlIChuces G8 GRI0S DEara S6r QUDISNSS DOr MEdo G8 |8 CHj& MerDr . Por tanto
ol 3800 &3 Ge $ 4.500 000

g

(///// /,m/gx/

FIRMA RESPONSABLE DE LA CAJA MENOR

FIRMA QUEN REALIZA EL ARQUEO

NOMEBRE : Claudia Patricia Rincdn Rulz NO MBRE : Johana Patricia Gonzalez Molano
CARGO: Analism & - Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logissco CARGO: Analista & - Oficina de Contral Interno
CEDWA 1026 263 988 CEDULA: 1013583393
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