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1. INFORMACIÓN GENERAL

	Nombre y Apellido: 
	

	Cargo:
	

	Nombre del Jefe Inmediato:
	

	Cargo del Jefe Inmediato:
	

	Fecha de inicio del contrato:
	

	Fecha de Entrega del cargo:    
	




2. INFORME DETALLADO DE ACTIVIDADES

Conforme a las funciones establecidas para el cargo, las cuales se encuentran descritas en el Manual de Funciones de Cargos, diligencie lo siguiente:

	ACTIVIDADES REALIZADAS
	RESULTADOS OBTENIDOS
	CUMPLIDO 
SI / NO:
	OBSERVACIONES

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Firma del Colaborador: 				Firma del Jefe Inmediato:



_____________________________		_____________________________	
Nombre						Nombre
Cargo						Cargo
Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.  
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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