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	FORMATO ACUSE DE RECIBO DE RENUNCIA
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	Versión: 3
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	Fecha de Aprobación: 10/11/2022



Bogotá, _____ de ______ de 20___

Señor(a):	
NOMBRE DEL COLABORADOR(A) EN MAYÚSCULA SOSTENIDA
Ciudad 


Respetado(a) Señor(a) Nombre del Colaborador(a),

Acusamos  recibo de su comunicación allegada nombrar vía correo electrónico o presencial según corresponda con fecha _______ de 20___, mediante la cual manifiesta y ratifica su decisión de renunciar al cargo que usted ocupa en la Comisión de la Verdad en Liquidación; frente a ésta comunicación, me permito manifestarle que entiendo su determinación como una manifestación pura y simple de su voluntad de dar por terminado su contrato de trabajo; la renuncia se hace efectiva a partir de la terminación de la jornada laboral del día ___ de ________ de 20__, último día efectivo de sus servicios.

Agradezco los servicios prestados por usted a la Comisión de la Verdad en Liquidación, solicitándole de manera cordial, formalice el procedimiento de desvinculación adoptado por la Entidad, ello con el fin de poder adelantar los trámites administrativos internos, para el presente caso.

La liquidación y pago de sus derechos laborales se pondrá a su disposición, en comunicación posterior, una vez se culmine el proceso correspondiente.

Finalmente, se le informa que el pago de sus cotizaciones en seguridad social y parafiscales se encuentra al día.

Las cotizaciones correspondientes al mes de diciembre de 2022, por disposición legal, la Comisión de la Verdad en Liquidación la efectuará en el transcurso del mes siguiente y/o en curso según aplique y le serán remitidas al último correo electrónico registrado la Entidad.

La Comisión de la Verdad en liquidación, le agradece los servicios prestados y le desea éxitos en sus actividades futuras.

Cordialmente,



_______________________________
Liquidador de la Entidad

Elaboró: Profesional con funciones de Talento Humano
Revisó: Asesor con funciones de Talento Humano
Aprobó: Liquidador de la entidad
											C.C.	Hoja de vida

Notas: 
· Las letras azules son instrucciones para el diligenciamiento, por lo tanto, deben ser eliminadas, incluida esta nota. 

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.  
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
LOS DATOS PROPORCIONADOS SERÁN TRATADOS DE ACUERDO CON LA POLÌTICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE LA COMISIÓN DE LA VERDAD Y A LA LEY 1581 DE 2012
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