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PRESENTACION

La oficina de Control interno, en cumplimiento del rol de evaluacion y seguimiento establecido
para esta Oficina, presenta en informe del Arqueo de Caja Menor realizado el 8 de noviembre de
la vigencia actual, en el cual se verificaron, montos, soportes con relacion a los gastos atendidos
mediante las operaciones realizadas en el aplicativo SIIF Nacion y en la validacion de las
operaciones en el portal bancario.

Asi mismo, se realiza el seguimiento a las recomendaciones efectuadas en el informe anterior.

1. Objetivo
Validar que la operacién de la caja menor cumpla con jos lineamientos y controles establecidos,

el cumplimiento normativo, manejo de los recursos asignados y la ejecucion con corte al 08 de
noviembre del 2019

2. Alcance

El arqueo de la caja menor abarca el analisis de las operaciones y los soportes que respaldan las
mismas del 01 al 08 de noviembre del 2019.

Asi mismo detectar oportunidades de mejora para el eficiente manejo de la caja menor de la
Comisién.
3. Metodologia

La metodologia empleada es la siguiente:

» Comprobacién fisica: Desarrollo del arqueo y conteo de efectivo
> Comprobacién verbal: Informacion y Aspectos Generales

> Comprobacion SHIF Nacion: Consulta

» Verificacién de la normatividad: Actos administrativos.

4, Marco Legal

e Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012

e Circular SIIF 058 del 29 de octubre de 2013

o Resolucion No. 07 del 20 de febrero de 2019

e Resolucién No. 26 del 19 de marzo de 2019.

e Resolucién No. 31 del 04 de abril de 2019.

e Resolucién No. 060 de 04 de julio del 2019.

e Resolucion No. 120 del 25 de octubre del 2019
» Resolucién No. 126 del 29 de octubre del 2019
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5. Desarrollo
5.1. Distribucion Presupuestal

La conformacion de la caja menor de la Direccién Administrativo y Financiera, es la siguiente;

k: DP 0 omiso Rubro Descripcid
gistro

| Productos alimenticios bebidas y tabaco; textiles prendas de vestir
27/03/2019 | 15019 86118 | A-02-02-01-002 v praducios de cuero 16 000000
Ofros  bienes transportables ({excepto produclos metdlicos '
271032019 | 15018 96119 | A-02-02-01-003 maquinaria y equipo) 10 000.000 |
27/03/2019 | 15019 896119 | A-02-02-0-004 Praductos melalicos y paquetes de software 10.000 000

Fuente: SIIF Nacién — CEN de Compromisos

De acuerdo a la validacion efectuada a la fecha del presente arqueo, las modificaciones
realizadas en ia Resolucién No. 120 def 25 de octubre del 2019, aun no han sido implementadas,

sin embargo, se presenta a continuacion la composicion presupuestal y financiera:

Distribucion Presupuestal y Financiera

Descripcion Valor Inicial
A-02-02-01-002 Praductos alimenticios bebidas y tabaco, textiles prendas de vestir y productos de cuern 1.500.000
|
A-02-02-01-003 Otros bienes transportables (excepto productos metélicos maguinaria y equipo) 1.500.000
A-02-02-01-D04 Productos metalicos y paquetes de software 2500000
A-02-02-02-008 Servicios Prestados A Las Empresas ¥ Servicios De Produccién 1.500.000
Total 7.000.000

Fuente: Resolucion 125 del 2019

5.2. Indagacion de los aspectos generales de la Caja Menor

* Responsable de la caja menor: Mediante la Resolucién No. 126 del 29 de octubre del 2019,
se realiza la designacion de manera provisional del 5 al 8 de noviembre a la Dr. Magaly Cala
Asesora experta del area Recursos Fisicos y Apoyo Logistico de la Direccion Administrativo

¥ Financiera.
e Pdlizas 980-87-994000000070-1 y 980-87-994000000070-2.
+ Valor de Constitucion $36.000.000. (Pendiente de modificacion Reduccién a $7.000.000).
¢ La cuenta Bancolombia corriente No, 03194820255.

5.3. Desarrollo del Arqueo

+ Conelfin de corroborar el valor en efectivo, se realizé la verificacion fisica, el cual se consolida

en el acta del arquec No. 3 asi:
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VERIFICACION EFECTIVO

DENOMINACION $ CANTIDAD

50.000 27 $ 1.350.000

20.000 0 $ -

BITETES J.OOO k| $ 10.000
5.000 0 $ -

2.000 5 $ 10.000

1.000 ] $ S

1.000 0 $ -

500 0 $ .

MONEDAS 200 5 | % 1.000
100 1 $ 100

50 ] $ 300

OTA O 5 400

w

Fuente: Acta de Arqueo No.

s Soportes fisicos
Se realiza la validacién los soportes que dan origen a los registros efectuados a la fecha:

a. Compra de coronas funebres por fallecimiento de Comisionado Alfredo Molano

virnian: |1
Facha de publicecion | 1a/a7/3a18
Caldicas 0n do la informanon |Foblics

VERDADE, = |
e [

SOLCITANTE e — e ————— L L]
[Magaly Cala Rodriguez il —

»Now-,

CARGO

[AsesorEsperior j T i ‘
—— L. W 2|

AREA
[Coeordinacion Administrativa y Financiera

AUSTIFICACION DE LA 3OLICITUD RE RECURSOS

Par fa to del C Alfredo

&N conj con vyl asla G
de In Verded, 34 rguie la compen de 008 COOnas funabnrs.

DETALLE DF GASTOS
| 2o resize bn de dos por valor ou § 380 000
TOTAL Vi AIE"BOLEARE_l
l $380.000 1
SOPQRTE FOTOGRARICO.
|
[ e t
e s g R s s e S —— - - I —— CA— T ———————— |

Fuente: Documentos Fisicos de ia Caja Menor

b. Compra de plug y protector para adecuar puntos de datos del piso 2 de la sede
centro.
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!ll’k" o POR CAJA Caaige A
VERDASE - , : - (-

Eiquﬂm ) fEH—--;"‘—Eb—---ﬁ
Ly —

Ane A

Direccién Adminstativa y Financera =1 §
AUSTIFICACION BE LA SOLICITUO DE RECURSOS
B requisren con Lrgancis ios

[ Y

-

‘Mlhmmﬁimlﬁb“m.m
wmmmumunmunu

RETALLE OF GASTOS

chmwvm_llm,-mme-mﬁnm VA g $5T47

$35.552

SOPORTE FOTOGRAFICO

Fuente: Documentes Fisicos de la Caja Menor

TS

c. Compra de peliculas adhesivas para la Casa de la Verdad de Arauca, incluye

instalaciéon
¥ Ly 5?!'-"\"\“‘.‘: T Cailcasion Be I Iforvation: Pobies

mﬁoﬁw =8 8 s noviembro de 2618
& i

(Ruxiiar Aarmimstrata N — v —

I‘th Mrrlbi‘hl Arauca | 'ﬁﬂi ]

JUSTIFIGACION OE LA SOLICTTUD DE RECURSOS

cmalmupﬂbinﬂm&nm 1 puerta ¥ 5 ventanas en ja territorial Arsuca debkio a que enirs mucho sol , paris
qUe M P ficked » 1a horn de oumplie con nuestes cbiigaciones.

~Compra de paiicuk vas por un valgr de: 535.000 =Nota: Inciuye instelncidn,

Fuente: Documentos Fisicos de la Caja Menor

d. Compra de velcro de 3/4 para adecuar puntos de datos del piso 2 de la sede

centro.
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é?m%sgqr_ﬂuul | g.w—w'-mvm—]
[E':Esgé "3t ¢ Manisnimisnia_ | g Qopoth 3
:snzn. ° iairal BACIETE | [ri‘i:' ==
AUSTIFCACION DE LA SOUICITUD DE RECURSOS,
Se reguieren con urgenciz (ns iguientes stemenios para hacar ¢ da g 8 lor de! pis 2 de la aats cantral, los
cugies deben estar habiitadas ol martes 12 de noviembre ¢a 2019,
DETALLE DE GASTOS S B S S .___________-“:
Se oompra un (0ile de bekore ds 374, por veior du 57500, $1197 da IVA
I $7.500
FOPORTE EQTORRARICD M . - 4
e. Servicio de poda de arbol de la Sede de Barrancabermeja
Mg FORMATO DE RECONOCEEENTO DR GASTOR POR CAA MENOR "“:: LA
VERDAD L ¥ o — P s 55755

TANTE FECHA,
B S rweom l NOVEWSRE

2018

Anea =
Direccidn de Territorios 1 L

I%:_ ISTRTTVA MACRO ] : ICABERMEJA

JUSTIACACION DF Lt SOUCIT ) OF RECURBOE

mosquios

Sa requara a pode dit arbol ¥ rearo de s hoas del arbol de fe cany de i vordsd de Barrancabermesa. dade QUi €518 Muy MGO ¥ MY MUChon

DETALLE DE GASTOS

El vufior ADAACAR DE JESUS RIOS quush realind 21 mbajo da pads 0o erbol y reiiio de hojus de a case da le verded de Barmancabermele,

|mumq
$70.000

| SOPORTE FOTDGHRAFICO

Fuente: Documenios Fisicos de la Caja Menor

Segun los soportes presentados, las compras y servicios adquiridos corresponden a los
proveedores de servicio que realizan la prestacién del servicio, atendiendo las recomendaciones

realizadas en los arqueos anteriores.

s+ Validacion Bancolombia:

Se realizo la validacion del saldo de la Cuenta Corriente No, 03194820255 de la Caja Menor, el

cual se refleja a continuacion:
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—

Bancolombia™

NIT. 890,901 9388

. COMISION PARA EL 0 : :
Emprosa: ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD Némero de Cuenta: 03194820255 Fecha y Hora Actual: 68-11-2019 0944 40
NIT: 901179431 Tipo da cuenta: Comienta Fecha y Hora Consulta: 8-11-2(12 0944 40

Impreso por: 1026263988C

ISaldo Efactivo Actual: $34,205,140 00 Saldo en Canje Actual; $0 00 Saldo Total Actual: $34,205,140.00 I

REFERENCIE

CENTRO 969000002 3,453,200 00
INTERNACIONAL

2018/1031 PAGO INTERBANC DIR TESORO NACI

Y1022 FAGO EN EFEC Neyla Fabiola San CENTRO ~130,000.0D
INTERNACIONAL

201911022 PAGO EN EFEC Neyla Fablola San CENTRO -130,000.00
INTERNACIONAL

201911021 PAGO EN EFEC Luls Francisco Bu CENTRO -360,000.00
INTERNACIONAL

2018M0MY  PAGC EN EFEC Lester Anderson V CENTRO 250,000.00

INTERNACIONAL
2011047 PAGO EN EFEC Neyla Fabiola San CENTRO X

e INTERNACIOMAL OB 00000,

2019110118  PAGQ EN EFEC Luis Francisco Bu CENTRO -600,000.00
INTERNACIONAL

20154018 PAGO EN EFEC La0A Andrea Lo CENTRO -70,000.00
INTERNACIONAL

2019010  PAGO EN EFEC Meyla Fabiola San CENTRO -700,000-00
n INTERNACIONAL

2019/10003  PAGO EN EFEC Esika Pack Calde ~450,D00.00

CENTRO
INTERNACIONAL

Fuente: Portal Bancaric de BANCOLOMBIA,

+ Analisis de Fondos Caja Menor

A continuacion, se resumen las opresiones gue corroboran el valor total de $36.000.00 de la
constitucion de la caja menor.

RESUMEN DE OPERACIONES

CONCEPTO VALORES $§

SALDO EN BANCO 34.205.140
EFECTIVO 1.371.400
EGRESOS 423.492 ‘

TOTAL ARQUEO (2) 36.000.032 I
DIFERENCIA (3) = (1-2) 32

Fuente: Portal Bancario de BANCOLOMBIA — Acta No. 3 Conteo Fisico

A la fecha del presente arqueo, y de acuerdo a la aprobacién de la Resolucién No. 120 del 25 de
octubre del 2019, en la cual se ordena la reduccion del monto de ia caja menor y la redistribucién
de las apropiaciones presupuestales estimando un valor de $7 millones de pesos.

40.000.000 Reduccion Monto Caja Menor
20.000.000 36.000.000 ~ 7.000.000
0 I ]
Monto Actual Reduccion Aprobada

Fuente: Resolucion 125 del 2019
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De acuerdo a lo expresado por la Dra. Magaly Cala, responsable en su momento de la Caja
Menor, se realizaran los ajustes necesarios para realizar las transacciones antes de culminar
el mes de noviembre del 2019.

o Documentos Anexos:

Formato F3. P.4.SA Arqueo de Caja Menor suscrito entre la responsable del manejo de la caja
menor: Dr. Magaly Cala Asesora experta del area Recursos Fisicos y Apoyo Logistico y quien
realiza el arqueo: Deisy Milena Pefia Nufiez, Analista Oficina de Control Interno (2 folios).

6. Recomendaciones Generales

« Teniendo en cuenta que el acto Administrativo, que motiva ia reduccion de la Caja Menor fue
suscrito el 25 de octubre de 2019, es necesario realizar las operaciones bancarias y el
reintegro de los recursos al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en la cuenta del Banco
de la Republica dispuesta para tal efecto y alternamente registrar las operaciones
presupuestales y las reducciones a los montos establecidos, de comun acuerdo con ¢l area
Financiera.

e Segln la trazabilidad presentada no se dispuso de la asignacion del Token y Usuario SIIF
para realizar las operaciones’, por parte Dra. Magaly Cala, a quien le fue asignada la
operatividad mediante la Resolucion No. 126 del 29 de octubre del 2019. Situacion similar se
evidencié con el manejo del portal bancario. Por lo tanto, en futuras sustituciones, se deben
adelantar las gestiones necesarias, para que el Administrador del Aplicativo SIIF Nacion o
quien haga sus veces, realice la validacion previa, identifique el usuario que podria recibir la
designacion del manejo de la caja menor y/o de ser necesario realizar la compra del mismo y
la asignacion del perfil en el aplicativo.

Lo A Earter A
LBA GOMEZ RODRIGUEZ

Asesora Experta Oficina Control Interno

Validacién Nombre Cargo Fecha
Elaboro Deisy Milena Pefia Nufiez Analista 6 — Oficina de Control Interno (?(’:’:j-) 5 de diciembre del 2019
Revisé Alba Azucena Gomez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 76‘16 5 de diciembre del 2019
Aprobo Alba Azucena Goémez Asesora Experta - Oficina de Centrol Interno ;-/36 5 de diciembre del 2019

L Decreto 2768 de 2012 - ARTICULO 12. Registro de Operaciones. Todas las operaciones que se realicen o través de la caja menor deber ser
registradas por el responsable de la caje menor en el SIF Nacidn.
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Constitucin Caja menor
Resolucién No.

Resolucidn G7 del 05 de febrero de 2019
Resolucion 026 de! 19 de marzo de 2019
Resolucion 031 del 04 de abril de 2019

Valor (1):

3 36.600,000

Responsable de la Caja
Menor;

Magaly Cala Rodriguez

Cargo: Asesor Experto 2
Area: Area de Recursos Fisicos y Apoya Logistico
Péliza: Poliza 980-87-934000000070-1
) Paliza 980-87-954000000070-2
E”'“.e“’ il ] 031-948-202.55
corriente:;
VERIFICACION EFECTIVO
DENOMINACION $ CANTIDAD TOTAL
50.000 27 $ 1.350.000
20.000 [} $ :
10.00 1 10.000
BILLETES 0 s
5.000 0 % -
2.000 5 $ 10.000
1.000 0 5 =
1.000 0 $ -
500 0 3 H
MONEDAS 200 5 3 1.000
100 1 3 160
50 & $ 306G
TOTAL EFECTIVO $ 1.371.400
VERIFICACION SIIF
Saldo En Bancos $ 33.670.140
Saldo en Caja (Efectivo) 3 1.371.368
VERIFICAGION BANGOS
Saldo En Bancos $ 34.205.140
VERIFICACION TRANSACCIONES
E\diente Retiro por Ventanilla $ 185,640
Pendiente por Legalizar en SIIF $ -
Total transacciones en curso $ 185.640

Ciudad:

Bogota [

Arqueo No.

3

Fecha del Arqueo:

8 de noviembre de 2019

Hora de Inicio; $1500a m,
Hora de .
Finalizacién: T
Crdenador del .
Gasto: Juan Carlos Ortega Bermudez
fsfiodoide 01 - 08 de Noviembre de 2019
ejecucion:
IEntjdad Bancaria: Bancolombia
RESUMEN
CONCEPTO VALORES $
SALDO EN BANCC % 34,205.140
EFECTIVO 3 1.371.400
EGRESOS § 423.482
TOTAL ARQUEO {2) 5 36.000.032
DIFERENCIA (3) = (1-2) -$ az

Fiensa en e medio ambiente, antes de imprirnir este documento.
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OBSERVACIONES

1. La custodia del efectivo se realiza mediante Caja Fuerte ubicada en la oficina de la Asesora Experta 2 del
Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico (Coordinacion Administrativa), Magaly Cala Rodriguez quien se
encuentra como Cuentadante encargada, mediante [a Resolucion 126 del 2@ de octubre de 2019, este
encargo corresponde desde el 05 al 08 de noviembre de 2019. Se procedio a efectuar el conteo fisico del
dinero, del cual queda constancia en la presente acta. Si bien se hizo la delegacion por encargo por
funcionalidad como cuentadante, no cbstante, no se realizé la asignacion de usuaric en el SlIF - Nacion, la
asignacion del Token, al igual que en el Portal Bancario no fue creado el usuario y la asignacion del Token
respectivo.

2. Es el tercer arqueo realizado, corresponde al periodo del 01 al 08 de noviembre de 2019 para la caja menor,
realizado por la Oficina de Control interno.

3 El reembolso del mes de octubre fue radicado ante el Area Financiera acompafiado con la Resolucion 121
del 28 de octubre de 2019, con los reportes del SIIF y los soportes de los movimientos realizados para el
periodo.

4. Se adjunta la solicitud de reembolso por parte del Ordenador del Gasto. El pago del reembolso del mes de
octubre ya fue realizado y se observa en |a plataforma Bancaria realizado el dia 31 de octubre de 2019, por
valor de $3.453.200

7 Se encuentra una diferencia de 32 pesos, correspondiente a las diferencias generadas por los pagos en
efectivo.

4. Al realizar la consulta de movimientos en SIIF, se evidencia que a la fecha existen tres egresos por valor de
$423.492, los cuales ya fueron legalizados; existe una partida por valor de $535.000 registrado en SIIF,
pendiente de giro en ia plataforma. Los soportes de las operaciones seran enviados digitalmente, via correo
electrénico, para que ios mismo sean validados.

8. Se hace claridad de que los pagos efectuados a través de la plataforma bancaria, la dispersion es
autorizada por la Tesorera de la Entidad, Andrea Redendo. El manejo de efectivo esta a cargo de la
cuentadante, que para el presente arqueo es la Dra. Magaly Cala Rodriguez.

9. No se procedié a generar arqueo para el mes de octubre, debido a que la funcionaria Deisy Pefa presenté
calamidad familiar.

10. Con ocasién a la reduccién de la Caja Menor, y atendiendo las observaciones presentadas en ios arqueos
anteriores, se surte el tramite mediante la Resolucién 120 del 25 de octubre de 2019, en la cual se disminuye
el manto de $36.000.000 a $7.000.000, asimismo, se hace redistribucion de los rubros y la inclusion del rubro
A-02-02-02-008 Servicios Presiados a las Empresas y Servicios de Produccion, este se puede verificar en la
Resolucion. El tramite del reintegro de los recursos al Ministerio de Hacienda sera efectuado antes de culminar
el mes de noviembre de 2019

o {'

/'\

i
"4

Y ko>

™
FIRMA/RESPONSABLE DE LA CAJA MENOR FIRMA QUIEN REALIZA EL ARQUEO
NOMBRE: Magaly Cala Rodriguez NOMBRE: Deisy Milena Pefia Nafiez
Asesor Experto 2 - Area de R Fisi
GARGO: perta - _ecursos isicos y Apoyo CARGO: Analista 6 - Oficina de Control Interno
Logistico
CEDULA: 37.864.601 CEDULA: 52.281.901

FPiensa en o medio ambiente, antes de imprimir este documenio.
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