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PRESENTACION

La oficina de Control interno presenta el Informe de Arqueo de Caja Menor, en el cual se realizo
evaluacion de los controles implementados en el manejo de la caja y efectué el arqueo con fecha
del 27 de septiembre de 2019 verificando las operaciones econémicas y financieras de los
recursos asignados a la caja menor.

De igual forma se realiza el seguimiento a las recomendaciones efectuadas en el informe anterior.

1. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento normativo de la caja menor, el manejo de los recursos asignados y la
ejecucion, con corte al 30 de septiembre del 2018.

2. ALCANCE

La Oficina de Controtl Interno dentro de su rol de asesoria realiza el arqueo periédico y sorpresivo
a la caja menor, con el fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas;
realizando el conteo fisico, el seguimiento de los rubros presupuestaies autorizados y de esta
manera establecer las observaciones, recomendaciones que se puedan implementar en el
proceso, en pro del mejoramiento continuo de la institucion.

3. METODOLOGIA

La metodologia empleada es la siguiente:

. Verificacién de la normatividad: Actos administrativos

. Comprobacion verbal: indagacién y Aspectos Generales
. Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo

. Comprobacién SlIF Nacién: Consulta

4. MARCO LLEGAL

o Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012

e Circular SIIF 058 del 29 de octubre de 2013

e Resolucion No. 07 del 20 de febrero de 2019

¢ Resoluciones No. 26 del 19 de marzo de 2019.
¢ Resoluciones No. 31 del 04 de abril de 2019.

¢ Resoluciones No. 060 de 04 de Julio del 2018.
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5. DESARROLLO

5.1. Distribucién Presupuestal

La conformacion de la caja menor de la Direccion Administrativo y Financiera, es la siguiente:

Caja Menor Administrativa 2019

Fecha de

Valor

Registro Numero Documento CDP Compromisos Rubro Descripcion Inicial
A0202-01-062 \l::;il::;t:rs Ogll‘ligl]:gi‘;tgﬁ: ebrgbidas y tabaco, textiles prendas de (B0
2019-03-27 | Resolucion 026del 2018 | 15019 86119 | A020201003 | OroS n:i;"?iqgig?pma”es R, ot metdicoe | 5655 600
A0202-01-004 | Productos metélicos y paquetes de software 10.000 000
Total Caja Menor 36.000.000 |

Fuente: SIIF Nacién — CEN de Compromiscs

5.2. Indagacion de los aspectos generales de la Caja Menor

* Responsable de la caja menor: Claudia Patricia Rincon Ruiz - Analista en el area Recursos
Fisicos y Apoyo Logistico de la Direccién Administrativo y Financiera.

o Pdlizas 980-87-994000000070-1 y 980-87-994000000070-2.

¢ Valor de Constitucion $36.000.000.

¢ La cuenta Bancolombia corriente No, 03194820255.

5.3. Desarrollo del Arqueo

+ Con el fin de corroborar el valor en efectivo, se realizé la verificacion fisica, el cual se consolida
en el acta del arqueo No. 2 asi:

VERICACION EFECTIVG

DENORRAC s CANTIDAD TOTAL
&0.000 &1 L 2.050.000
20.000 . s =
19000 ® [y =
BRLLETRS Fono = s =
2,000 E ) 5.000
1. 000 h ] 5 1000
1.00000 o 3 =
500 o 3 5
WIONEDAS 200 3 s )
A0 x 3 200
S0 [ ] L3 SO0
TOTAL EEECTIVG 3 2.063.100

» Los soportes fisicos que dan origen a los registros efectuados en el mes de septiembre se
encuentra en custodia del Area Financiera, con ocasién de la solicitud de rembolso efectuado
mediante la Resolucion No. 103 del 25 de septiembre de 2019, como se muestra a
continuacion:

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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RESWELVE:

i. i & Caja Menor Mo 219
A IcuLO PRIMERD. Legalizar a gaste ¥y autorizar al reembolsc de 3
-JE?; Comisian para e Esclarecsimianto de la Verdad. la Convivencia vy 1a no Repeucion de los
movimientaos de pago afactuados, POF  walor da UM MILL N SIENTO SIETE MIL
CUATROCIENTOS CUAREMNTA (31 1 a7 $40), discriminados asi:

ciaw metalicas y paguetes de
A-DZ-0F-01 004 J7 O Uinank EYIIRHERE

ARTICULO SEGLNDC. La presente resolucicn rige o partir de 1a fecha de su e xpadicisrn.
COMUNIQUESE ¥ CUMPLASE

Dada an Ia cludad de Bogota, D ., et 25 de sspliermbre de 2010

,_,/— —
T
z

SLATN CA % ORTEGA BERMUDEZ
Cirector Administrative y Financlera
ordenador a8t Gasto

N

Py -
i A Calm i — - 2 - Area de Aecursas Flalcex ¥ Apoyo Loaisties [ .
ﬁ::,::.’é‘é{fﬂgxa o i g — & - Ak Oe Resurnos FISICCA ¥ Apoye Logrshioe

o Los registros efectuados en el SIIF Nacién, con ocasion a los montos se presentan a

tinuacion:
t '_J Mpvimisnto dr Bancos o Caja 00 WA Cajs mEner a MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ
[l L o " 44-02-00 COMISHON PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD LA
X ﬁu‘? COMVIVENC:A Y LA NG REFETICION
acion
a 2019-08-30 08 28 10
Movinmismos Caja Mensr
Nro Gajn Manor 218 Nro COP: 15019 Reaponsanle: CLAUDIA RINGON
Hrdenader Gasto: SECRETARIC EE!JERAL—MALIRICIO KATZ Valor Total 36 DOO 000 00
Valor Salkdn un Bancoa 32 834 500 00 Valsr Galdo en Caje: 2 058 060 00
Vr Movimlento an Bancos i 92.634.500.00 ¥y Movimients en cala 2.089.960,00
Fecha Mevimtenion Deada: Hasta:
Movimisntas
Medio ae Fondeo Cafa !
Tipa Bocumemo Nro Doowmante Fecha Mav. Mo, Chedus Salde Afectado Traslade requrses & Sigro Valor
PageiRecaudo Cuwnta
Egleso 3519 2018-08-12 Efoctivo Cajx No - 370 000 00
Egreso 818 2018-05-17 Aboneo en cuenta Barcos No 0 000 00
Egreso ar1e 0190917 ABANG n cusnta Bancos No 438 .80 00
Egreso LI 2019-09-19 Anono an cuenta Bancos No - 185 64 00
12l Movime 3 ot
Valor da b Canstiucion 3@ D00 D00 DO

Fuente SIIF Nacion — Movimientos de la Caja Menor

De lo anterior se evidencia que el registro de las operaciones en el sistema, la ordenacién del
gasto no ha sido modificado en el aplicativo SIIF Nacién, de acuerdo a la Resolucion 060 del 04
de julio del 2019, en la cual se delega al Dr. Juan Carlos Ortega.

s Validacion Bancolombia:

El saldo de la Cuenta Corriente No, 03194820255 de la Caja Menor, evidencia que el reembolso

solicitado a la fecha del presente arqueo ya habia sido depositade en la cuenta corriente como
se refleja a continuacion:

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Bancolombia™

MT 280 903938A

Empraas: COMRION PARA EL
" EXC1 ARECIMIENTD DE LA VERDAD
WIT; 901 179431

IMpEmes por: 10262696880

Numers de Cusnta: 03184820255
Tpe ds cusnta: Cormiento

Facha ¥y Horm Actusi: Z7-09-2019 11 1357
Facha y Hora Conmuies: 27-09-2018 11 13.57

|Satdo Efective Achol: £34. 127 580.00

Saldo en Canje Actuat: S000

Saldo Total Actual: £34 127 580 00 ]

PAGO INTERBANCARIOS ACH CENIT
P EN EFEC Yoy Calmitng Fan
PAGIO EH EFEC ¥ oty Cratin P
Yty
PALU EN EFEC Darly ¥aspt Moy
[

PACKY EN EFEC Sovngal Rodt igus

PAGO EH EFEC juss Dvila Megy
AL EM EFET Dawty Yoslt Licamu

201 pRLE

0190830

Ao TE
T

ENTRD 1.907 440 00

N TERNAS OneaL

CENTRO asaz00,05

INTERHAGIOMAL

CEMTRO -9a.000.00

INTERNACIOMNAL

CENTROY BT T

TERMAC bl

Sovmo 23.000.08
ITERNACIONAL

CHDTRR SSRO0NS Fabl ¥ )

o —

TER E )

ﬁ'ﬂ'ﬂﬁ .00 drm
TERRACIORAL

CENTRO 2500008

INTRRMACSAL

Fuente: Portal Bancario de BANCOLOMBIA

Existe un pago por ventanilla pendiente de cobro, por valor de $185.680, de ahi que se presente
diferencia con relacion al valor total de $36.000.000 de la constitucion de la caja menor.

34,127.580

Saido Banco

Banco fEfectivo
——tlRl000,
-185.640
Efectivo Diferencias

Fuente: Portal Bancario de BANCOLOMBIA = Conteo Fisico

+ Validacion SIHF Nacion:

Los conceptos de afectacion presupuestal realizados se muestran a continuacion:

e Pago 3719 del 2019-08-27

El valor del egreso corresponde al registro efectuado en el mes de agosto, el cual no se incluyé

en el rembolso anterior:

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Gualgquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Egresc Caja Menor Comprobants o clanle MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ

24-02-00 COMKEION FARA £/ 1 LLLARE S WMCHTD DE (A VTREAD &
COPRENCIA Y LA b REPE TICION

2018-06-20-B 28a m

COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR

44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTC DE LA
VERDAD LA CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION

i + 1 1 = .
219 Responsable: CLAUTIA RINCON RULZ Ordenado Gastn: | SECRETARIO GENERAL _Numero Page: 3719
| " |se autonza retira por

Numere: 2418 Fechn Reglstro:  27/08/2019 Estado: Pagado Ue] 7 Sus;
1

Nro Caja Monor:

| " ventanila de Sucursal
Medio de Pago: |ABONG EN GUENTA Num. Chegue: Infermacion de laZuenta o, oo s por valor de

Bancaria: $23 000 por extracciin y
. I | l_uup_-_c_ag_n_qe_uve en Casa de
:-.l.nr Antes de 23 00 X Valor hva:: 0,00 Valor Nelo: 23 000 00' Deductiones: 1110 10_;::: 2300000
Adquisicionde | B
Pandiants | . Servicios a . |
s [N Tipo Cusnta x Pagar: Berdooea Tercers Benel: 1077427674 DARLY YASET MOSQUERA LONDORD
| | _Deckirantas =
Sslicitud Adguislon Bienes y Solicitud de Somizlen Visje: Pendients de Passjea: No
Servicias;

Nem de Afectacion de Gasios de la Caja Menor

Dependencia Posicion Cataloge de Gasto Fuente Situacian
44-02-00 COMISION PARA EL EBCLARECIMIENTO DE LA  A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS ¥ PAQUETES MNagwdn 10 CSF 23 000 00
VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION DE SOFTWARE

11 - CUENTA DE COBRO - 2
Fecha Documento 27/08/2019
Expwde PROVEEDOR

Notas Extraccidn y dupieado da llave de puerta principal an Casa 08 18 Vardad de
Quibdd

* Pago 3819 del 2019-09-12

Egreso Caja Menor Comprobante Usuzno Solcitarie MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ
Unidad 0 Subumcad S4-00-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD
Ejecutors Sohciants L CONVIVENCIA ¥ LA NQ REFETICION

Fecha y Hora Sisterna. 2049-08-30-8.28a m.

COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR

44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA

o o v p -
Numers: [ 3515 Fecha Registro: 120972019 Estado: 'agade Vaf f Sue: \VERDAD. LA CONVIVENCHA ¥ LA NO REFETICICN
1 1 i ! ! " i .
Nro Caja Menor: 219 Responsable: CLAUDIA RINCON RUIZ Ordenado Gaslo: | SECRETARIO GENERAL g':;':_"’ 3819
Medio de Paga: EFECTVO Num. Cheque: informacién de la Cuenta Bancaria:
Valor Antes de va: | 370 000 00| Valor hva:: i 000 ValorKets: | 370 000,00 Deductiones: T 8,00 Valor Total: f 370 000 00
I | [Comprace | i I
Pendiente | | Activos J
Legallzation: |No Tipo Cuenta x Pagar: Mavibles -HO Tercero Benef.: 52701705 MARIA PAULA PRADA RAMIREZ
L ) [Declarantes i :
d Adejuislon Blenes y ! Solicitud de Comislon Viaje: ! Pendlents de Pasales: No

Item de Afectacion de Gastos de la Caja Menor

Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente Recurso Situacion

44-02.00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES Nacion 10 CsF 370 000,00
VERDAE LA CONVIVENCHA Y LA NO REPETICION DE SOFTWARE

Documentos soporte
11 - CUENTA DE COBRO -1
Fecha Decumento 12/09/2018
Expide PROVEEDOR
Nolag Compea d2 asias para banderas para reunsén el 12/08¢2019 can alta funcionaria de
13 Union Europea Fedenca Maghanni

s Pago 3919 del 2019-09-17

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTRCLADA
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Unecdt ¢ Stburwdad 0200 COLRSION PARA EX, ESCLARECARENTD DS LA VERDAD. LA COMVIVENG Y LANG
Nac! Epcora Soicrant REPETCN
Fecha y Hora Sstema 2M9-09308:9a.m

COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR
] 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA

SII ‘p Egreso Caja Menor Gomprobante Utuans Soictania MHdmpena DEISY MALENA PENS NUNEZ

3812 Fecha Regisir; 160817 3 {Pagado j ! Sue: |
| l cha ‘zruim ] —Estlde , l B Uej / Sue: O REPETICION
o Caje Narr: 216 Responsable: CLAUDA RINCON RUIZ Ordenado Gasto: | SECRETARIO GENERAL Numerc Page: 3919
| Se auwkonza refiro por ventanila de Sucursal
. - ! . I A 5 Banestombia par valor go $90.000 por
Medio de Page: ABONO EN CUENTA Chequa:
a0 Num, Chagqua lnformacin de la Cuonta Bascaria; e a7 A ol edectoren
Catiz de la Verdad de Bueravenhra.
£ — T T L4 r ] ——— E—— - T = e = e . —
Yalor Antes de va: 50.000.00 Valor bva:: 000 Valor Neto: 80,000 WLMM;: 0.00 Valor Total: 90,000 06
I ' ~ e BN - = ST e . o |
. L] Tipe Cueita x Pagar: Servicios a Personas | Tomcern Bonef. 41587768 YOLY CRISTINA PANTOJA SUAREZ
e | | : INO Declarantes y ! §
Wﬂmﬂﬂhmsvm;: Solicitud de Comision Viaje: Pendiente de Pasajes: No

hern de Afectacon de Gastcs de la Caga Menor

Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuente
44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD | A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE
LA CONVIVENCLA Y LA NO REPETICION SOFTWARE

11- CUENTA DE COBRO -2
Fecna Documents 170612019
Expde: PROVEEDOR

e Paqo 4019 del 2019-09-17

g
a-

90.000.00

-F - ‘E Egresn Caja Menor COmpmbante bsuano Sokcdante MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ
B . Uinedad 0 Sobursdad 4500 COMISION FARA EL ESCLARECIKIENTO DE LA VERDAD LA COMVIVENCIA ¥ LA
“aum Eecriona § MA BEDETY AL

Facta ¥ Hora Sslema 2019-09-30-8:2% 3, m.
COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR

44-02-00 COMISION PARA ER E5CLARECREENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENGIA Y LA

| B ?, |
1 37189 Facha Registre: 17092618 Estade: 'agado Uej 1 Sue: 'NO REPETICION
i . — -— - 4 . - — — P
219 Respensable: CLAUDA RINCON RUIZ lomm Gasto:  |SECRETARIO GENERAL Numera Pago: 4019
Se aulonza retiro por ventandla de Sucursal
: ) Danoormbia por valar de $438.800 por
ABCNO EN CUENTA Num. Cheque: informacion de la Cuenta Bancaria; del7 Blos  un refeclor gara
Casa de 2 Verdad de Buenaveniura.
438 800 00 Valer Ivaz 0.00 Valor Neto: | 438.801,&);0&!&!0&:: | 0.00 Valor Totak: 438,800 00
| I ACmpradeMtims — = == E o S
No Tipe Cuents x Pagar: Mavibies .NO Tercoro Banef.: | 31567769 YOLY CRISTINA PANTQUA SUAREZ
La ol [Declaranes | il o — . - G |
fenes y Servicios: | Salictud de Comislon Viaj: T Pendiente de Pasajes: No

ltem de Afectacion de Gastos de la Caja Menor

Dependencia Posicion Catalogo de Gasto Fuenie Recurso Situacion Valor

\RA EL ESCLARECIWENTO DE LA VERDAD, A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE
NOREPETICION SOFTWARE

Documentos soporte

i0-3
B20%

oeoMos. y reflecter para 2 Casa de 1a Verdad de Buenaventura

e Pago 4119 del 2019-09-19

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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b N Egreso Caja Menor Comprobante MEdmpen& DEISY MILENA PENA NUNEZ

e 44-52-00 COMBION PARA EL £SCLARECIIENTO DE LA VERDAD LA CONVIVENCIA ¥
- o LA NG REPETICIIN

NacIon

L2y 2018 08-20-8 298 m

COMPROBANTE DE EGRESO CAJA MENOR
44-02-D0 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD. LA CONVIVENCIA

Numure: 3819 Fecha Registra: 2015-08-18 Estaco: Pogada e}/ Sua Sttt
Nro Caja Menor: 219 Responsable;  CLAUDIA RINCON RuiZ Ordenado Gasto SECRETARIO GENERAL Mumero P 4119
| Se avtora entaniia de Sucursal
- Elancowmbne da $185 BaD par compra
Masdio de Pago ABOND EN CUENTA ‘Hum. Chegue: e la Cusnus TS AR i o clicin et v para Cann e
a Vardad de Flarencia
- - - + ' 3 - r
valor Antes de lva: 185 840 00 Valor Iva.: 000 ¥alar Rate: i 185 €40 00 Doducrionas. ©.00 Valor Total 185.640.00
Pondiants Compra te Aciven .
S h guliacaini No Tipo Cuenta x Fager: ovnen ‘NG Destarantes | TOFCSIG BaaaL: 52530507 LILIANA ANDREA LOFEZ DIAZ
Solicikud Adquision Bienas y Bervicios: | Bolicitud de Comision Viaje: "Pandanie de Pocajas. [ne =

1on o Gastos de la Caje Manos

[
(44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA |A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS ¥ PAGUETES DE
VERDAD LA COMVIVENCIA ¥ LA NO REPETICION SOF TWARE

11 - CUENTA DE COBRO - 1

Fecha Documanto. 102076

Expts PROVEEDOR

Notas Compra s matalacidn de peicula pdhesva en Gasd de [h Vardad ae
Florencia

De lo anterior se concluye que la afectacién de gastos para el reembolso solicitado solo tuvo
afectacion del “Rubro de A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE”.

Analisis de Fondos Caja Menor

De los $36 millones asignados, los gastos acreditados para el mes de septiembre ascienden a
$1.107.440 es decir el 3.08%; el efectivo disponible es de $2.058.060 que corresponde al 5,72%
y los recursos disponibles en banco ascienden a $32.834.500 que representa el 90,21% de Ia
apropiacion:

40.000.000
32.834.500 Validacidn de operaciones
20.000.000
2.058.060 1.107.440
91,21% __— 5,72 3,08%
Saldo Banco Caja SHF Efectivo Rembolso

Fuente: Arquec de Caja Menor del 27 de septiembre del 2019
» Deducciones practicadas

De acuerdo a lo expresado por la Dra. Claudia a la fecha se contindan efectuando el registro de
las operaciones a nombre de los colaboradores de la entidad, situacion que se habia evidenciado
anteriormente.

¢ Ejecucion Consolidada

Basados en la consulta realizada de la ejecucidn consolidada de la caja menor No. 219 con corte
al 30 de septiembre del 2019, se evidencia que la afectacién presupuestal realizada en los
periodos anteriores y el actual, solo han presentado ejecucion la Posicion del Catalogo de Gastos

A-02-02-01-004 PRODUTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE por valor de ($5.526.700) y OTROS BIENES TRANSPORTABLES
(EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO por valor de: ($397.670))" asi:

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualqguier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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7/ TN Proceso: Evaluacién del ak i [
Sistema Control Interno Versién: 1 Cadigo: F1.P2.ECI Fecha Publicacién: 19/09/2019

Ejecucién de una Caja Menor Usuano Sobedante MHdmpena DEISY MILENA PENA
M7
Unidad 6 Suburedad 44-02-00 COMISION PARAEL
Efecutora Sokcitante ESCLARECMENTE DE L

YERDAD LA CONVIVENCIA

Fecha y Hora Sislema 2010802174 ¥ LA KO REFETICGON

EJECUCION CAJA MENOR

Ordenador Gasto: SECRETARIO GENERAL-MAURICIO KATZ

Valor Sakdo an Bancos:
Fecha Movimientos Desde: Hast: |
DR R T T ) 3
Posiclon Del Catslogo de Gastos Cepedencis da Afactacion Fuents Recurso | Situacion | Vr.Constitucion |VrNoVinciiedos  Saldo x Ejecuter |
| 1 4
Nacion W | CSF $ 16.000 000 00| $000| $1600000000
44.02.00 COMSION PARA EL ‘
PRODUCTOS ALMENTICIOS BEBIDAS | £ ARE CINENTO) DE LA VERDAD ; Vi Reintegros _&mo_ VrEgresos
¥ TABACO TEXTLES PRENDAS DE LA CONVIVENCIA Y LA NG [ | et
VESTR Y PRODUCTOS DE CUERO REPETICION [ . $0,00| $000 5000
~ |
Wovimlentos
Tipo Documento Nro Documento Fecha Mov. Signo Valor
— g .
Puosicion Del Catalogo de Gasios Depedencia de Afectacion Fuente Recurso Situsclon | Vr.Conafilucion  VrMoVinculados Saldox Ejecutar |
r
4452.00 COMSION PARA EL Nacwn | 1D CSF $ 10000 000 00| $000[  §10000 00000
OTROS BENES TRANSPORTABLES | ESCLARECMENTO DE LA VERDAD ' 3 ViRelnisgros | _ "G ViEgresos |
(EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS LA CONVIVENCIA Y LA NO [ Reembolso | ‘
MACUMNARIA Y EQUIPO} REPETICION I sum‘ $ 397 670 00 {$ 397 670 om‘
Movimientos
Tipo Documernto HNro Documanto Facha Mov. Signo Valor
Epreso 3019 2019-08-09 . . $ 397 670,00,
Ingreso Reembolsa 519 20190809 - + $ 397 670,00
S5 et P T =
Poaicion Del Catalogo de Gastos Depetiencia de Afectacion Fusnts Recurso | Situselsn | Vr.Constitucion |VrNoVinculados| Saldo x Ejecutar
14 T 1
e Nacwdn 10 CSF $ 101000 000 00 - $000  $889256000
PRODUCTOS METALICOS Y PAGUETES ES'“U:EMOP : m',gsc?f ;‘:Av:gm ‘ VrReintegros MM Vi Egresos
EECORTHIRE REPETCION ‘ $000  §552670000 (56634 14000)

T

Fuente: SIIF Nacién al 30 de septiembre del 2019

» Historial de Reembolsos

A continuacion, se relacional el reporte de los reembolsos realizados a la fecha del Arqueo de la
caja menor.

Movimientos Consolidados Caja Menor

Tipo Documento Nro Documento Fecha Mov.
Ingrese Reembolso 219 | 2019-06-14 $ 1.109.750,00
Ingreso Reembolso 319 [ 2019-07-02 $ 3.643.450,00
Ingreso Reembolso 419 | 2019-08-08 $ 458.500,00
Ingreso Reembolso 519 | 2019-09-09 $ 315.000,00
0 Ree bolso 6.700.00

Fuente: SIIF Nacién al 30 de septiembre del 2019

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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i\ | Proceso: Evaluaciondel | o qn. 1 | Codigo: F1.P2.ECI | Fecha Publicacién: 19/09/2019
Sistema Control Interno

« DOCUMENTOS ANEXOS:

Formato F3. P.4.SA Arqueo de Caja Menor suscrito entre la responsable del manejo de [a caja
menor: Claudia Patricia Rincon Ruiz — Analista 6 del drea de Recursos Fisicos y apoyo logistico
y quien realiza el arqueo: Deisy Milena Pefia Nufiez, Analista 6 de la Oficina de Control Interno
(2 folios).

6. RECOMENDACIONES GENERALES

« Se reiteran las observaciones formuladas en el informe del arqueo de caja al 31 de julio del
2019 con radicado Id: 13163 del 2 de agosio de 2019, dado que, a la fecha del presente
arqueo, no se han efectuado los ajustes necesarios al procedimiento, ni se han establecido
los controles que debe realizar la cuentadante en el registro de las operaciones al proveedor
del servicio. Tampoco se han efectuado las conciliaciones mensuales bancarias y tributarias
con el Area Financiera.

s Efectuar los ajustes en el aplicativo SIIF incorporando la modificacion del ordenador del gasto
para la caja menor de conformidad con lo establecido mediante ta resolucion 060 del 04 de
julio del 2019, ya que a la fecha sigue apareciendo en el sistema el Secretario General como
ordenador del gasto.

 Incorporar los ajustes necesarios en los rubros de ia caja menor que incluyan los tipos de
gasto necesarios para atender las necesidades de la Comisién, dado que se ha limitado solo
a gastos de mantenimiento sin que se atiendan otros gastos urgentes y necesarios para la
operacién de la Comision y la ejecucién mensual solo alcanza en promedio el 3% del monto
total.

Lueh b Godgy P
LBA GOMEZ RODRIGUEZ

Asesora Experta Oficina Control Interno

Validacién Nombre Cargo Fecha
Elaboré Deisy Milena Pefia Nufiez Analista 6 — Oficina de Control Interno % 9 de octubre del 2019
Revisd Alba Azucena Gomez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 7&5' 9 de octubre del 2019
Aprobo Alba Azucena Gomez Asesora Experta - Oficina de Control Interno AG 9 de octubre del 2019
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Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cuglquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA



ARQUEO DE CAJA MENOR

Cédigo  F3.P4.5A

Version 1

3 -
Proceso de Gestidn de Servicios Administrativos — ech.a L) pub!lcaclén — 18107’?019
Calificacién de |2 informacién Prblica
- " Resalucion 07 del 05 de febrero de 2019 Ciudad: Bogota D.C
g:::;‘l':"iz':’;‘fa‘“ enor Resalucién 026 del 19 de marzo de 2019
e - Resolucién 031 del 04 de abril de 2018 Arqueo No. 2
Valor {1): $ 36.000.000 1Fecha del Arqueo: 27 de septiembre de 2018
Respansable de la Caja Claudia Patricia Rincn Ruiz Hora de Inicio: 10:58:00 8. m.
Menor:
Cargo: Analista & pLIES 12:15:00 p. m
i {Finalizacién: 22809 m.
Area: Area de Recursos Fisicos ¥ Apoyo Logistico g;:::-ador del Juan Carlos Ortega Bermidez
o Pdliza 980-87-994000000070-1 Periodo de .
gz Psliza 980-87-994000000070-2 ejecucion: R i 0o 2070
Fumerorgsicusnts 131-948-202-55 Entidad Bancarta: Bancolombia
corriente:
VERIFICACION EFEGTIVO RESUMEN
DENOMINAGION| § CANTIDAD TOTAL CONGEPTO VALORES $
50.000 a1 $ 2.050.000 SALDO EN BANCO ) 34.127.580
20,000 0 ) . EFECTIVO $ 2.058.100
10, 3 EGRESOS
BILLETES o000 L4 s
5.000 0 $ o TOTAL ARQUEO (2) $ 36.185.680
2.000 3 $ 6.000 DIFERENCIA (3) = (1-2) $ 185.680
1.000 1 $ 1.000
1.000 o $ -
500 0 3 .
MONEDAS 200 3 s 600
100 2 ) 200
50 6 $ 300
TOTAL EFECTIVO $ 2.058.100
VERIFICACION SHF
Saldo En Bancos 32.834.500
Saldo en Caja (Efectivo) 2.058.060
VERIFICACION BANGOS
Saldo Er Bancos [s 34.127.580
VERIFICACION TRANSACCIONES
Pendiente Retiro por Ventanilla $ 185.640
|pendiente por Legalizar en stF $ -
Total transacciones en curso $ 185.640

Piensa en ol medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cuskjuise copia impresa da eate docuMenlo S conmders taing CORLA NG CORTROLADA,




Cadigo F3.P.4.5A.
ARQUEO DE CAJA MENOR Odlg S
Versién 1
. = ey i Fecha de publicacion 18/07/2019
Proceso de Gestion de Servicios Administrativos Zalificacion de Ia imformacion Pablica

OBSERVACIONES

1. La custodia del efectivo se realiza mediante Caja Fuerte ubicada en la oficina de la Asesora Experta 2 del
Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico (Coordinacion Administrativa) y cuyo manejo, custodia y claves de
acceso se manejan por la cuentadante, y se procedio a efectuar el conteo fisico del dinero, de acuerdo con el
monto consignado en la misma acta.

2. Es el segundo arqueo realizado en el mes de septiembre para la caja menor, por parte de la Oficina de
Control Interno. No se ha realizado ningun otro arqueo por parte del Area Financiera.

3. El reembolso del mes de julio fue radicado ante el Area Financiera acompafiado con la Resolucion 0103 del
25 de septiembre de 2019, con los reportes del SIiF y los soportes de los movimientos realizados para el
periodo.

4. A partir del 04 de julio de 2019, mediante Resolucion 060 de 2019 fue delegada la ordenacion del gasto de
caja menor al Director Administrativo y Financiero, Juan Carlos Ortega Bermidez.

5. Se adjunta la solicitud de reembolso por parte del Ordenador del Gasto. El pago del reemboliso del mes de
septiembre ya fue realizado y se observa en la plataforma Bancaria realizado el dia 27 de sepfiembre de 2018
6. Existe un retiro por ventanilla pendiente de realizar por parte de la Funcionaria Liliana Lopez de la Territorial
Florencia ($185.640), se anexa correo electrénico del 04 de septiembre de 2019 en el cual se le notifica a la
colaboradora que el dinero se encuentra listo para retiro.

7 Se encuentra una diferencia de 40 pesos, correspondiente a las diferencias generadas por los pagos en
efectivo.

8. Se hace claridad de que los pagos efectuados a través de la plataforma bancaria, la dispersin es
autorizada por la Tesorera de |a Entidad, Andrea Redondo. El manejo de efectivo esta a cargo de la
cuentadante.

9. Con ocasién al arqueo que se realizaria el 28 de agosto de 2019, y que no fue posible realizarlo teniendo en
cuenta que la Cuentadante se encontraba en una tarea de urgencia asignada, relacionada con sus funciones
de apoyo a la Supervision del contrato 085 de 2019y que requerian de su atencion, se adjunta la resolucion
087 del 23 de agosto de 2019 y los soportes del sistema SIIF Nacion.

10. Teniendo en cuenta las recomendaciones realizadas en el Informe Arqueo de Caja Menor, Juan Carlos
Ortega, como Ordenador del Gasto de Caja Menor, solicitd la reduccién del monto de Caja Menor, por lo tanto,
se han adelantado las gestiones necesarias por parte del Area Financiera con el Ministerio de Hacienda, y se
asta realizando un acto administrativo para el ajuste correspondiente. Adicionalmente, se realizara un ajuste
en los gastos aceptados por caja menor, de acuerdo con el concepto emitido por la Oficina Asesora Juridica,
se incluiran los gastos de alimentacion para las reuniones de trabajo gue el Presidente y el Secretaric General
asistan y este (ltimo autorice. Una vez se autorice la resolucién, se realizara la modificacidn del Procedimiento
P3.SA Caja Menor.

/.

pa

FIRMA RESPONSABLE DE LAAAJA M,Z@R

FIRMA QUIEN REALIZA EL ARQUEO

NOMBRE: Claudia Patricia Rincon Ruiz NOMBRE: Deisy Milena Pefia Niifiez
CARGO: Analista 6 - Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico CARGO: Analista 6 - Oficina de Control Interno
CEDULA: 1.026.263.988 CEDULA: 52.281.901

Piensa en ¢l medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cuaiquier copra anpreas de este documento se consders como COPIAND CONTROLADA




