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Presentacion

En cumplimiento al rol de seguimiento, la Oficina de Control Interno realiz6 el Arqueo de la Caja
Menor de manera virtual el dia 25 de octubre del 2021, por lo anterior se presenta a continuacion
el Informe producto del desarrollo del mismo, en el cual se verificaron los saldos en el Sistema
de Informacion Financiera SIIF y el saldo del portal bancario, bajo la informacion remitida por la
Profesional a cargo de la caja menor.

1. Objetivo

Identificar las operaciones presupuestales de la Caja Menor realizados en el SIIF Nacion, los
soportes digitales allegados y analizar los movimientos bancarios, dando cumplimiento a la
normatividad vigente.

2. Alcance

Realizar la verificacién de las transacciones financieras y presupuestales de la Caja Menor entre
el 01 al 25 de octubre del 2021 y realizar las recomendaciones necesatrias.

3. Metodologia
La metodologia empleada es la siguiente:

e Verificacion de la normatividad: Procedimiento de la Caja Menor y demas disposiciones
internas y externas.

e Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo a través de los medios digitales.

e Comprobacién SIIF Nacién: Consulta

e Comprobacion Plataforma Bancaria

4. Marco Legal

o Decreto 1068 de 2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Hacienda y Crédito Publico”.

e Decreto 2768 de 2012, por el cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento de las cajas
menores expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

e Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones.

e Circular SIIF 058 del 29 de noviembre de 2013, cambios y mejoras en las cajas menores.

e Procedimiento de Caja Menor P3.SA del 7 de febrero de 2020.

e Resolucion No. 004 del 19 de enero de 2021 constitucion de la caja menor.
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5. Resultados Del Seguimiento
5.1 Distribucién Presupuestal

Segun la Resolucién No. 004 proyectada el 19 de enero de 2021 y firmada el 26 de enero del
2021, la conformacion por rubros presupuestales y la asignacion presupuestal fijada para la Caja
Menor de la Direccibn Administrativo y Financiera se desglosa a continuacion:

Grafico No. 01 Distribucién Presupuestal

SERVICIOS DE MANTENIMIENTO REPARACION E INSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS DE
CONSTRUCCION)

2.000.000

MAQUINARIA PARA USO GENERAL

2.000.000

PRODUCTOS METALICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)

1.500.000

OTROS SERVICIOS PROFESIONALES CIENTIFICOS Y TECNICOS

1.500.000

ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS

1.500.000

MAQUINARIA DE OFICINA CONTABILIDAD E INFORMATICA

1.000.000

VIDRIO Y PRODUCTOS DE VIDRIO Y OTROS PRODUCTOS NO METALICOS N,C,P

1.000.000

PASTA O PULPA PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS
RELACIONADOS

500.000

PRODUCTOS DE CAUCHO Y PLASTICO

0 500.000 1.000.0001.500.0002.000.0002.500.0003.000.000
Fuente: SIIF Nacion

5.2 Indagacion de los aspectos generales de la Caja Menor

La Oficina de Control Interno, procedio a solicitar a través de memorando, remitido el dia 25 de
octubre del 2021, en cumplimiento de lo establecido en el Plan Anual de Auditoria, procedio a
adelantar el arqueo de la Caja Menor de la Direcciébn Administrativo y Financiera, de manera
virtual.

A través de correo electronico en la misma fecha, es remitida la siguiente informacién por la
cuentadante en la cual relaciona lo siguiente:

(...) De acuerdo con la solicitud realizada el dia de hoy, como cuentadante de la Caja Menor
remito toda la documentacion referente a la gestion realizada en el periodo correspondiente:

1. Formato Arqueo de Caja Menor.
2. Reporte SIIF - Movimientos de Caja Menor.

3. Reporte Bancolombia - Movimientos de Caja Menor. (1 al 25 de octubre de 2021)
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Sistema Control Interno

4. Correo informacioén - Novedad Caja Menor mes de octubre - Vigencia 2021

Finalmente, se informa que se continGa con la realizacion de arqueos internos de seguimiento,
asi como con la realizacion de Arqueos por parte del Area Financiera, quien llevo a cabo su cuarto
arqueo el pasado 12 de octubre de 2021, se adjunta documento soporte. (...)

Una vez validada la informacion por los profesionales de Control Interno, se evidencia que para
el periodo entre el 01 al 25 de octubre no se presentan operaciones presupuestales y
financieras.

Por lo anterior, se solicité el dia martes 26 de octubre via correo electrénico, los reportes de
Movimiento de Bancos o Caja de una caja menor y Ejecucion de una Caja Menor del Sistema de
Informacion Financiera SlIF, para efectuar la validacion porcentual de los ingresos registrados
para la vigencia 2021.

5.3 Ejecucién de la Caja Menor gasto:

De acuerdo a la informado por la cuentadante para el mes de octubre del 2021 no se genero el
reconocimiento de gasto, por consiguiente, no aplica el reembolso.

5.4 Ingreso Reembolso Caja Menor:

Los ingresos registrados en la caja menor, segun el reporte “Movimiento de Bancos o Caja de
una caja menor”, ascienden a $2.770.999,64, en donde el resultado de los seguimientos
efectuados a la fecha por esta oficina, evidencia una baja ejecucién presupuestal, en donde del
total de la apropiacion de los $14.000.000, se ha alcanzado la ejecucion total del 20%.

Grafico No. 02 Ingreso Reembolso 2021
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Fuente: SIIF Nacién

El mayor ingreso fue registrado en el mes de mayo del 6% y en el mes de abril con un 5%; en el
mes de marzo y octubre (rembolso de septiembre) el valor porcentual equivale al 3%; en el mes
de agosto es del 2% y en el mes de junio del 1% tal como se puede evidenciar en el grafico No.02

Por lo anteriormente expuesto, dado la continuidad de la Entidad para la vigencia 2022, se invita
a realizar la planeacion y determinar un monto de las necesidades, basados en los resultados y
ejecucion de las mismas.

5.5 Saldos Bancos SIIF Nacion

A continuacion, se valida el saldo de bancos segun el aplicativo SIIF Nacion, en el cual se refleja
el ingreso correspondiente al rembolso del mes de septiembre, resultado del rembolso de los
egresos. 1421; 1521; 1621.

Imagen No. 01 Saldos Bancos SIIF Nacion

Movimiento de Bancos o Caja de una caja Usuario Solicitante: MHcprincon CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ
l, AV J menor Unidad 6 Subunidad 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA
"" P Hecutora Solicitante;
Nacm" Fecha y Hora Sistema: 2021-10-25 14:20:46
Movimientos Caja Menor
Nro Caja Menor: ]21|Nr0 CDP: | 28221)Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador Gasto: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN Valor Total:
ORTEGA
Valor Saldo en Bancos: Valor Saldo en Caja: 0,00
Vr Movimiento en Bancos: 399.495,00 [Vr Movimiento en caja
Fecha Movimientos Desde: |2021-]0-0100:00:00 Hasta: 202110-25 00:00:00
Movimientos
Nro Medio de Fondeo Caja /
Tipo Documento Fecha Mov. No.Cheque [Saldo Afectado | Traslado recursos Signo Valor
Documento Pago/Recaudo
a Cuenta
Ingreso Reembolso 721 202+10-01 Cuenta Bancos No +
Valor Total Movimientos 399.495,00

Fuente: SIIF Nacidon al 26 de octubre del 2021

El registro fue efectuado el 01/10/2021, es decir de manera posterior al ingreso del recurso en la
cuenta bancaria, en donde la transferencia fue realizada el 30 de septiembre del 2021.

Por lo anterior, es importante que desde el proceso se tenga en cuenta la actividad No 28 del
Procedimiento De Caja Menor el cual refiere “Registrar Ingreso de Reembolso en SIIF.
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5.6 Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de
$13.999.999,64

Imagen 02 Portal Bancario

=

Bancolombia®™

MIT. B50.903.5388

. COMISION PARA EL . . '
Emprasa: ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD Nimero de Cuanta: 03194820255 Facha y Hora Actual: 30-08-2021 13:54:27

NIT: 801179431 Tipo de cuenta: Corriente Fecha y Hora Consulta: 30-08-2021 13:54.27

Impreso por: 1026263988C

Saldo Efective Actual: 513 999 999 64 Saldo en Canje Actual: 50.00 Saldo Total Actual: 513,999,995 .64

FECHA DESCRIPCION SUCURSAL/CANAL REFEREMCIA 1 REFERENCIA 2 DOCUMENTO VALOR

Fuente: Plataforma Bancaria Bancolombia

La diferencia, entre el saldo del banco SIIF y el portal bancario corresponde ajustes por
aproximaciones, las cuales acceden a 0.36 centavos, producto de las operaciones realizadas
previamente.

6 Seguimiento alas Recomendaciones

El responsable de la caja menor, relaciona las actividades realizadas, atendiendo las
recomendaciones efectuadas en los informes anteriores en la cual manifiesta:

(...) Confirmé la revisién del informe de Arqueo de Caja Menor correspondiente al mes de septiembre de 2021, arqueo
gue se realiza en cumplimiento del Plan de Auditoria por parte de Control Interno.

A continuacion, se da respuesta a las recomendaciones presentadas en el informe de arqueo del mes de septiembre:

Recomendacion No. 1

Se requiere que se dé cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1068 del 2015 titulo 5
“Constitucion y funcionamiento de las cajas menores”, en relacién a la constitucion de las
cajas menores y el procedimiento interno “Procedimiento De Caja Menor” en su version
No 3 de Fecha Aprobacion: 25/01/2021.

Se acoge la recomendacion en el sentido de continuar generando cumplimiento a la normatividad
vigente, asi como al procedimiento establecido, como se ha realizado hasta el momento ya que
para este caso se puede evidenciar que la revision se realizd, no obstante, para el egreso No.

6
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1621 al ver tanto en la cotizacion como en la factura la informacion "No responsable de IVA",
partimos del principio de responsabilidad por parte del proveedor. No obstante, se tendra una
mayor precaucién para evitar situaciones como esta.

Recomendacién No. 2:

Previo al registro de las operaciones en SIIF, se debe verificar el Registro Unico Tributario,
con el fin de determinar las responsabilidades tributarias del proveedor y solicitar los
soportes requeridos segun corresponda.

Esta recomendacion se ha implementado y se mantiene, debido a ello siempre se ha solicitado
el RUT en el momento en que los solicitantes envian las cotizaciones, y se ha adjuntado a los
movimientos realizados. Se tendrd una mayor atencién al detalle en lo que respecta a las
responsabilidades tributarias.

Recomendacién No 3:

Desde 2021 estan obligados a expedir la factura electrénica con validacién previa los
Responsables del IVA, por lo tanto, se debe dar cumplimiento a lo establecido por la DIAN
sobre la Facturacién electrénica. Por lo cual se evidencia el incumplimiento del proveedor
en efectuar los tramites pertinentes de acuerdo a lo establecido en la resolucion 020 del
26 de marzo de la DIAN.

Se acoge la recomendacion y se seguira en linea con lo establecido en la normatividad vigente,
resolucion namero 20 del 26 de marzo de 2019 emitida por la DIAN. De manera previa a la
autorizacion de los gastos, es decir, en la fase de revision de cotizaciones, se continuara teniendo
especial cuidado en la validacién de las condiciones tributarias de los proveedores de servicio,
en adelante se realizara segun el codigo de la responsabilidad, ya que no se habia presentado
ninguna situacion en la que el proveedor incumpliera con la normativa de la DIAN.

En cuanto a las recomendaciones No. 4 y 5 no se recibieron por parte del proceso a cargo.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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7 Recomendaciones

Basados en la ejecucion de la caja menor a la fecha, se recomienda efectuar la proyeccién de
necesidades para la vigencia 2022 para determinar los montos y rubros que se veran afectados
para garantizar la operatividad de la caja menor en la entidad.

Asi mismo continuar con el cumplimiento a las actividades fijadas en el Procedimiento de Caja

Menor.

ﬁSBA A Ceoneap
A AZUCENA GOMEZ

Asesora Experta — Oficina de Control Interno

Anexo: Acta de Caja menor No. 09 octubre 25 del 2021

Elabor6

Deisy Milena Pefia Nufiez

Esteban Augusto Gonzalez Lopez

Cargo

Profesionales Oficina de Control Interno

26 de octubre del 2021

Fecha

Reviso

Alba Azucena Gémez

Asesora Experta - Oficina de Control Interno

26 de octubre del 2021

Aprob6

Alba Azucena Gémez

Asesora Experta - Oficina de Control Interno

26 de octubre del 2021

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA



INFORME ARQUEO DE CAJA MENOR DE OCTUBRE DEL 2021

Proceso: Evaluacion del
Sistema Control Interno

Version: 1

Coédigo: F1.P2.ECI

Fecha Publicaciéon: 19/09/2019

C ool F3.P.4 5A
wisson oy a L ARQUEC DE CAJA MENOR d
V DAD i = Version 1
A Fecha de publicacion 1810772019
L
%ln\\\ Procesc de Gestién de Servicios Administrativos Ca eion de Ia in S ? a
Cliudad: Bogotd D.C
Conatituién Caja menor Resolucién 004 del 16 de enero de 2021
) Arqueo No. Mo. @

Valor (1):

£ 14.000.000

Responsable de la Caja
Menor:

Claudia Patricia Rincén Ruiz

Cargo: Arnalista &
Area: Ares de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico
Péliza: Péliza 3001483024

HNumero de cuenta

031-048-202-58

corrente:
VERIFICACION EFECTIVO
DENOMINACION s CANTIDAD TOTAL
£0.000 s -
20.000 5 -
10.000 5 -
BILLETES 5000 5 -
2.000 5 -
1.000 s -
1.000 s -
500 5 -
MONEDA S 200 s -
100 s -
50 s -
TOTAL EFECTIVO $ B
VERIFICACION SIIF
Saldo En Bancos 5 14.000.000,00
Saldo en Caja (Efectivo) s -
VERIFICACION BANCOS
Saldo En Bancos |s 13.999.999,64

VERIFICACION TRANSACCIONES

Fecha del Arqueo:

25 de octubre de 2021

Hora de Inicio:

Maodakdad online - 2:15 p.m

Hora de Finalizacién:

Modalidad online - 2:45 pm.

Ordenador del Gasto:

Juan Carlos Ortega Bermidez
Resolucidn 00 del 04 de julio de 2019

Periodo de ejecucion:

01 de cctubre de 2021 - 25 de octubre de 2021

Entidad Bancaria:

Bancolombia

CONCEPTO

VALORES §

SALDO EN BANCO

13.900.960.84

EFECTIVO

EGRESOS

TOTAL ARQUEO (2)

13 600 .960.84

DIFERENCIA (3) = (1-2)

0.38

FPendiente Retiro por Ventanilla L] -
Pendiente por Legalizar en SIF 3 -
Total transacciones en curso 5 -

OBSERVACIONES

reconocimientos per medic del retiro por ventanills

* Se presenta una diferencia de 0.3 pesos que corresponden a los decimales producto de operac

* Dadas las medidas de aislamiento cbligatoric implementadas por el Gobierno MNacional y stendiendo a las recomendaciones recibidss en la
vigencia anterior por la Oficina de Control Interno, para el presente afio. no se realizd fondeo de cajs, toda vez que, se continda con los

* En el periodo del presente arquec no se generd ningdn reconocimiento de gasto por medio de la Cajs Menor Mo, 121,

con

* Se remite medisnte correo electrénico el reporte del splicativo SIIF, el comprobante de movimientos de s pletaforms banceria y el comeo mediante
el cusl se le informa al Area Financiers Is novedsd en ko que respects & la na reslizscién de reemboliso en el mes de cctubre.

FIRMA RESPONSAELE DE LA CAJA MENOR

HNOMERE: Claudia Patricia Rincén Ruiz
CARGO: Analista & - Area de Recurses Fisicos y Apeyo Logistics
CEDULA: 1.026. 263.988

ﬂ/ _‘

FIRMA QUIEN REALIZA EL ARQUED

NOMBRE:| Deisy Milena Pefia Nifiez I Esteban Augusto Gonzidlez Lopez
CARGO Analistas - Oficina de Control Interno
CEDULA: 52.281.901 I 1.010.201.219
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