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PRESENTACIÓN 

La oficina de Control interno, en cumplimiento del rol seguimiento establecido para esta Oficina, 

presenta en informe del cierre de la vigencia actual Caja Menor realizado, en el cual se verificaron 

las operaciones realizadas en el aplicativo SIIF Nación, así mismo el cumplimiento de la circular 

externa 032 del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

 

1. Objetivo 

Validar las operaciones efectuadas en la reducción y redistribución de la Caja Menor, así como 

el cierre presupuestal y reintegro de los recursos asignados para la misma en la vigencia 2019. 

 

2. Alcance  

Verificación de las operaciones de la Caja Menor y los soportes que respaldan el reintegro de los 

recursos de la para la vigencia 2019.  

 

3. Metodología 

La metodología empleada es la siguiente:  

 Comprobación SIIF Nación: Consulta Reportes 

 Verificación de la normatividad:  Actos administrativos. 
 

4. Marco Legal 

 Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012. 

 Circular SIIF 058 del 29 de octubre de 2013. 

 Circular SIIF 032 del 18 de noviembre de 2019. 

 Resolución No. 120 del 25 de octubre del 2019. 

 Resolución No. 139 del 18 de diciembre del 2019. 

 

5. Desarrollo 

 

5.1 Reducción y Redistribución de la Caja Menor 

 Con ocasión de las actividades pendientes de seguimiento efectuado a las recomendaciones 

realizadas en el arqueo del mes de noviembre, se realiza la validación de la reducción 

planteada, mediante la Resolución No. 120 del 25 de octubre del 2019 a un monto máximo 

de 7 millones distribuidos así: 
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 Imagen No. 1 Resolución 120

 
 

 Según los extractos bancarios, se realizó la operación del reintegro de los recursos al Banco 

de la Republica para efectuar la reducción por valor de 29 millones, consignados por la 

cuentadante  

Imagen No. 2 Portal  Bancario 

 
 

 Sin embargo, en el proceso de reducción y redistribución presupuestal efectuado, se superó 

el monto estimado en la Resolución No. 120 de 2019, por cuanto se tramita la cadena 

presupuestal adicional por valor de un millón quinientos mil pesos, que origina que la caja 

menor aumente de 7 millones a 8,5 millones de pesos, por lo tanto, el rubro presupuestal “A-

02-02-01-002PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE 

CUERO” acumula un valor de 3 millones de peso, como se evidencia a continuación: 
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EJECUCION CAJA MENOR  

EJECUCION CAJA MENOR 

Nro Caja Menor: 219 Nro CDP: 15019 Responsable: CLAUDIA RINCON 

Ordenador Gasto: 
DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN 
ORTEGA 

Valor Total: $ 8.500.000,00 

  

Posición Del Catálogo de 
Gastos 

Dependencia de Afectación Fuente Recurso Situación Vr. Constitución 
Vr. No 

Vinculados 
Saldo x Ejecutar 

A-02-02-01-002 

44-02-00 COMISIÓN PARA EL 
ESCLARECIMIENTO DE LA 

VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA 
NO REPETICIÓN 

Nación 
  

10 CSF $ 3.000.000,00 $ 0,00 $ 3.000.000,00 

PRODUCTOS 
ALIMENTICIOS, BEBIDAS 
Y TABACO; TEXTILES, 
PRENDAS DE VESTIR Y 
PRODUCTOS DE CUERO 

Fuente: SIIF Nación  

 

 La situación presentada anteriormente, llevó a realizar transacciones operacionales por valor 

de $1.500.000, en el aplicativo SIIF Nación y en portal bancario, para reducir y ajustar al valor 

aprobado para la caja menor, sin ningún soporte: 

 

 

Quedando distribuido de la siguiente manera: 

EJECUCION CAJA MENOR 

Nro Caja Menor: 219 

Nro 
CDP:      
15019 

Responsable: CLAUDIA RINCON 

Ordenador Gasto: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN ORTEGA Valor Total: $ 7.000.000,00 

Posición Del Catálogo de Gastos Fuente Recurso Situación Vr. Constitución 

A-02-02-01-002 

Nación 10 CSF 

$ 1.500.000,00 PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR Y 
PRODUCTOS DE CUERO 

A-02-02-01-003 
$ 1.500.000,00 OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METÁLICOS, MAQUINARIA Y 

EQUIPO) 

A-02-02-01-004 
$ 2.500.000,00 

PRODUCTOS METÁLICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE 

A-02-02-02-008 
$ 1.500.000,00 

SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCIÓN 
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 Dentro del proceso, los ajustes realizados carecen de respaldo administrativo requerido para 

tal fin. 

 

5.2 Aspectos generales de la Caja Menor 

Mediante la Resolución 139 del 18 de diciembre de 2019, se procede a realizar la legalización de 

los últimos gastos generados, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Circular de 

cierre la cual permite efectuar la legalización hasta el 28 de diciembre del 2019. 

Cierre Presupuestal  

Según la trazabilidad presentada en el aplicativo SIIF Nación a la fecha el proceso se realizó 

dentro de los límites establecidos, como se muestra a continuación:  

   

Tabla No. 01 – Estado Caja Menor 

VR INICIAL 

CONSTITUIDO  

 VR ACTUAL 

CONSTITUIDO  

ORDEN DE 

PAGO 
CUENTADANTE ORDENADOR DEL GASTO 

CERRRADA 

PRESUPUESTALMENTE 

CONSECUTIVO 

CIERRE 

FECHA 

CIERRE 

        36.000.000  7.000.000  68292219 1.026.263.988 

CLAUDIA RINCON RUIZ 

79.271.190 

JUAN ORTEGA BERMUDEZ 

SI 219 2019-12-23 

        36.000.000        7.000.000  376998219 SI 219 2019-12-23 

Fuente: SIIF Nación al 31 de diciembre del 2019 

 

 Devolución Sobrantes  

 

El saldo sobrante a través de la consignación de los recursos de la caja menor a la DTN y la 

realización de las operaciones en SIIF, por “Pago sin egreso”, fueron realizadas para el cierre de 

la caja menor, tal como se muestra en el siguientes comprobantes:  

 

Fuente: SIIF Nación  

N umero F echa R egistro : 2019-12-17

N ro  C aja M eno r: R espo nsable:

T raslado  

recurso s a 

cuenta:

C uenta B ancaria:

Se consigna a la 

Dirección del Tesoro 

Nacional, los saldos 

si ejecutar de la Caja 

M enor 219 de la 

entidad, por valor de 

T ipo  de P ago : N ro  Egreso :

Cheque

Pago Caja Menor Comprobante Usuario Solicitante: MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE 

LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO 

Fecha y Hora Sistema: 2019-12-31-9:32 a. m.

COMPROBANTE DE PAGO CAJA MENOR

7819 Estado : Generado M edio  de P ago : Abono en cuenta Valo r T o tal: 2.805.655,00

No

No N ro  C heque: T ercero  B enef.: 860005216 Banco República

219 CLAUDIA RINCON Ordenado  Gasto :
DIRECTOR ADM INISTRATIVO Y 

FINANCIERO
F o ndear C aja:

PagoCajaM enorSinEgreso Uej /  Sue:
44-02-00 COM ISION PARA EL ESCLARECIM IENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y 

LA NO REPETICION

Valo r po r medio  de pago Abono en cuenta 2.805.655,00 Efectivo
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Fuente: SIIF Nación  

 

 Deducciones aplicadas en los últimos egresos para ser legalizados mediante la   transacción 

“Pago de deducciones”. 

 

N umero F echa R egistro : 2019-12-17

N ro  C aja M eno r: R espo nsable:

T raslado  

recurso s a 

cuenta:

C uenta B ancaria:

T ipo  de P ago : N ro  Egreso :

Cheque

Pago Caja Menor Comprobante Usuario Solicitante: MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE 

LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO 

Fecha y Hora Sistema: 2019-12-31-9:32 a. m.

COMPROBANTE DE PAGO CAJA MENOR

7719 Estado : Generado M edio  de P ago : Efectivo Valo r T o tal: 495.568,00

No

No N ro  C heque: T ercero  B enef.: 860005216 Banco República

219 CLAUDIA RINCON Ordenado  Gasto :
DIRECTOR ADM INISTRATIVO Y 

FINANCIERO
F o ndear C aja:

PagoCajaM enorSinEgreso Uej /  Sue:
44-02-00 COM ISION PARA EL ESCLARECIM IENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y 

LA NO REPETICION

Valor por medio de pago Abono en cuenta Efectivo                  495.568 

N umero F echa R egistro : 2019-12-17

N ro  C aja M eno r: R espo nsable:

T raslado  

recurso s a 

cuenta:

C uenta B ancaria:

T ipo  de P ago : N ro  Egreso :

Cheque

Tipo 

Doc ume nto

Egreso

Egreso

Pago Caja Menor Comprobante Usuario Solicitante: MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE 

LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO 

Fecha y Hora Sistema: 2019-12-31-9:32 a. m.

COMPROBANTE DE PAGO CAJA MENOR

7519 Estado : Generado M edio  de P ago : Efectivo Valo r T o tal: 92.808,00

No

No N ro  C heque: T ercero  B enef.: 901179431

COM ISION PARA EL ESCLARECIM IENTO 

DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA 

NO REPETICION

219 CLAUDIA RINCON Ordenado  Gasto :
DIRECTOR ADM INISTRATIVO Y 

FINANCIERO
F o ndear C aja:

PagoDeduccionesCajaM enor Uej /  Sue:
44-02-00 COM ISION PARA EL ESCLARECIM IENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y 

LA NO REPETICION

Valo r po r medio  de pago 0,00 Abono en cuenta 0,00 Efectivo 92.808,00

Va lor De duc c ion

T ipo  D o cumento

6319
2-01-04-01-04-02 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - 

PERSONAS NO DECLARANTES

U.A.E. DIRECCION DE IM PUESTOS Y 

ADUANAS NACIONALES
1.250.000,00 6 75.000,00

Nro Doc ume nto
Posic ión de l c a tá logo pa ra  pa gos no 

pre supue sta le s
Te rc e ro Ba se  Gra va ble Ta rifa

17.808,005719
2-01-04-01-04-02 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - 

PERSONAS NO DECLARANTES

U.A.E. DIRECCION DE IM PUESTOS Y 

ADUANAS NACIONALES
296.800,00 6
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Fuente: SIIF Nación  

 

5.3  Trazabilidad de la Caja Menor   

Se realiza la consulta del reporte de “Relación de Pago” donde se evidencia el historial de las 

operaciones realizadas: 

 

Fuente: SIIF Nación  

De acuerdo a lo anterior, se evidencia el reintegro de las apropiaciones, y el resumen de las 

operaciones realizadas para tal fin. 

N UM  

OB LIGA C ION

FECHA
NUM E

RO
VALOR NUM ERO

FECHA 

DE PAGO
VALOR BRUTO

VALOR 

NETO
NUM ERO

2019-03-27 68019 36.000.000,00 118919 68292219 2019-03-29 36.000.000,00 36.000.000,00 2819,2919,3219

2019-12-09 550619 1.500.000,00 872119 3,77E+08 2019-12-11 1.500.000,00 1.500.000,00 3119

C ON C ED ID O: Ordenes de pago en estado pagadas, con  atributo linea de pago, o atributo contable diferente a NINGUNO.

A M OR T IZ A D O: Con valor negativo, los valores de legalizaciones con cargo a la ODP pagadas con los atributos anteriormente menciondas

COM ISION PARA EL ESCLARECIM IENTO DE LA VERDAD, LA 

CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION

1.010.000,00
ACTO ADM INIST

RATIVO

RESOLUCION120D

EL 25 DE 

COTUBRE

13-01-01-DT

A P ER T UR A  C A JA  

M EN OR  GA ST OS 

GEN ER A LES 

VIGEN C IA  2019

0,00 0 3194820255
BANCOLOM BIA 

S.A.

32.791.223,00 RESOLUCION 026-2019 13-01-01-DT

apertura caja meno r 1 

según reso lució n 026 

de 2019

0,00 0 3194820255
BANCOLOM BIA 

S.A.

VALOR TIPO NUM ERO CODIGOIVA

VALOR 

DEDUCCION

ES

CTA/CHEQUE BANCO

C UEN T A  P OR  P A GA R OR D EN  D E P A GO M ED IO D E P A GO R EIN T EGR O D OC UM EN T O SOP OR T E
EN T ID A D  

P A GA D OR A
C ON C EP T O D E P A GO

OB JET O

Objeto : APERTURA CAJA M ENOR GASTOS GENERALES VIGENCIA 2019

EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFICA QUE AL CONTRATISTA ANTERIORM ENTE M ENCIONADO SE LE REALIZARON LOS SIGUIENTES PAGOS:

COM ISION PARA EL ESCLARECIM IENTO DE LA VERDAD, LA 

CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION

D OC UM EN T O SOP OR T E

T ipo : RESOLUCION N úmero : R ESOLUC ION  026 D EL 2019 F echa: 27/ 03/ 2019 0:00:00

T ipo  D o c. Ident idad: NIT N úmero  D o c. Ident idad: 901179431 T ercero :

R ELA C ION  D E P A GOS

Unidad /  Sub-Unidad:

44-02-00 COM ISION 

PARA EL 

ESCLARECIM IENTO 

N úmero  de C o mpro miso : 86119 Valo r T o tal: 7.000.000,00 Saldo  po r pagar: 3.301.223,00

R epo rte R elació n de P ago s Usuario Solicitante: M Hdmpena DEISY M ILENA PENA NUNEZ

Unidad ó Subunidad Ejecutora Solicitante: 44-02-00

Fecha y Hora Sistema: 2020-01-03-9:01 a. m.
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5.4  Validación Bancolombia 

Se realizó la validación del saldo de la Cuenta Corriente No, 03194820255 de la Caja Menor, el 

cual se refleja su saldo en CEROS: 

 

Fuente: Portal Bancario de BANCOLOMBIA 

6. Recomendaciones Generales 

 Mejorar los tiempos de respuesta, en la implementación de los cambios aprobados para la 

caja menor, mediante actos administrativos. 

 Con ocasión de la entrada de la nueva vigencia presupuestal, se deben realizar la evaluación 

de las necesidades requeridas, con el fin de identificar las apropiaciones y afectaciones 

presupuestales para la puesta en operación de la caja menor. 

 Realizar la validación de las operaciones, entre las Áreas (Financiera - Recursos Físicos), 

que permitan mitigar las operaciones de anulación y realización de transacciones 

innecesarias.  

 Generar la conciliación de la cuenta corriente periódicamente. 

 

Cordial saludo, 

 

 

Validación Nombre Cargo Fecha 

Elaboró Deisy Milena Peña Núñez Analista 6 – Oficina de Control Interno 17 de enero del 2020 

Revisó  Alba Azucena Gómez Asesora Experta  - Oficina de Control Interno 17 de enero del 2020 

Aprobó Alba Azucena Gómez Asesora Experta  - Oficina de Control Interno 17 de enero del 2020 

 


