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PRESENTACION

La oficina de Control interno, en cumplimiento del rol seguimiento establecido para esta Oficina,
presenta en informe del cierre de la vigencia actual Caja Menor realizado, en el cual se verificaron
las operaciones realizadas en el aplicativo SIIF Nacién, asi mismo el cumplimiento de la circular

externa 032 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

1. Objetivo

Validar las operaciones efectuadas en la reduccién y redistribucién de la Caja Menor, asi como

el cierre presupuestal y reintegro de los recursos asignados para la misma en la vigencia 2019.

2. Alcance

Verificacion de las operaciones de la Caja Menor y los soportes que respaldan el reintegro de los

recursos de la para la vigencia 2019.

3. Metodologia

La metodologia empleada es la siguiente:

e Comprobacién SIIF Nacién: Consulta Reportes
e Verificacion de la normatividad: Actos administrativos.

4. Marco Legal

e Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012.

e Circular SIIF 058 del 29 de octubre de 2013.

e Circular SIIF 032 del 18 de noviembre de 2019.

e Resolucion No. 120 del 25 de octubre del 2019.

e Resolucion No. 139 del 18 de diciembre del 2019.

5. Desarrollo

5.1 Reduccién y Redistribucion de la Caja Menor

e Con ocasion de las actividades pendientes de seguimiento efectuado a las recomendaciones
realizadas en el arqueo del mes de noviembre, se realiza la validacion de la reduccién
planteada, mediante la Resolucion No. 120 del 25 de octubre del 2019 a un monto maximo

de 7 millones distribuidos asi:
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Imagen No. 1 Resolucion 120

“ARTICULO NOVENO: Rubros Presupuestales: La Caja Menor de la Comisién para
el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticién se constituye para
sufragar gastos de los siguientes rubros presupuestales:

Rubro Presupuestal

Concepto Monto
s PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS
A-02-02-01-002 DE VESTIR Y PRODUCTOS DE CUERO $.1.500.000
ST OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS,
A-02-02-01-003 AL AR ¥ B $ 1.500.000
A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE $ 2.500.000
_09.02-09- SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
A-02-02-02-008 PRODUCCION $ 1.500.000
TOTAL $7.000.000

Segun los extractos bancarios, se realizd la operacion del reintegro de los recursos al Banco

de la Republica para efectuar la reduccion por valor de 29 millones, consignados por la

cuentadante

Informaciéon del Lote

Tipo de Pago:
Nombre del Pago:
Cuenta a Debitar:

Nit de la Cuenta: 901178431
Nombre de la Cuenta:
Valor Total: 29,000,000.00

Nimero Total de Registros: 2

Fecha de Creacion del Lote:  15/11/2019
Tipo de Aplicacién: Inmediato
Fecha de Aplicacion: 15/11/2015
Fecha de Envio:  15/11/2019
Niamero de Secuencia: A
Fecha Efectiva (dd/mm/aaaa): 15/11/2019
Estado: (15 T5 0000

Nro.

Todas B Cédigo

Registro Transaccién

FORMATQ 2003 PAGO DE MOMINA
Reduccion_Caja_Menor

031-948202-55 - Corriente

COMISION PARA EL ESC

Descripcién
Transaccién

Imagen No. 2 Portal Bancario

Estado de Registros

Exitosos
Pendientes
Rechazados |

Dtros

Todos

Busqueda de Registros

Nombre Beneficiario
Identificacién Beneficiario

Cuenta Beneficiario

recibida, en proceso de Valor

Identificacién

Nombre Beneficiario Benef:

Tipo Producie

CHEQUE ENTREGADD

BANCO DE LA REPUBL

Sin embargo, en el proceso

de reduccion y redistribucion presupuestal efectuado, se supero

el monto estimado en la Resolucibn No. 120 de 2019, por cuanto se tramita la cadena
presupuestal adicional por valor de un millén quinientos mil pesos, que origina que la caja

menor aumente de 7 millones a 8,5 millones de pesos, por lo tanto, el rubro presupuestal “a-
02-02-01-002PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE

CUERO” acumula un valor de

3 millones de peso, como se evidencia a continuacion:
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EJECUCION CAJA MENOR

EJECUCION CAJA MENOR

Nro Caja Menor: 219|Nro CDP: [ 15019|Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador Gasto: | JIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN  \y1or Tota: $8.500.000,00

oS el g:lst((:)italogo €| pependencia de Afectacion Fuente Recurso Situacion Vr. Constitucién vir:/crﬁlggos Saldo x Ejecutar
(A-02-02-01-002

PRODUCTOS 44-02-00 COMISION PARA EL

ALIMENTICIOS, BEBIDAS ESCLARECIMIENTO DE LA Nacién

Y TABACO; TEXTILES, |VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA 10 CSF $3.000.000,001  $0,00] $3.000.000,00
PRENDAS DE VESTIR Y NO REPETICION

PRODUCTOS DE CUERO

Fuente: SIIF Nacién

e La situacion presentada anteriormente, llevo a realizar transacciones operacionales por valor
de $1.500.000, en el aplicativo SIIF Nacion y en portal bancario, para reducir y ajustar al valor
aprobado para la caja menor, sin ningln soporte:

E.mqu-mmnm-mhnunmaepmm o servicion de ventanitts de Te dos, de scuendo con las pol sy s emerales m“l r
n R Banrep g A en la sescitn - de Datos Persanales - Habras Data”.
ECIBO DE CONSIGNACION Eﬂf@x—{ aoXf 2,
Bogord [12[4zoal [ L 1 L 1 | [ | o
[ Sumrial I DD MM | Adaa | NOMERO DU DOCUMERTO i - - = -
. T Dvhwrnameeno eRchaivo de Rancn 6 (8 R :“ = L] s 2
= m - a =
i imnaces
AIS[1 6 (502 reet —emm 1 ~3§38s353
. . . . L] =
_ Mombwe del depmitamee ~ _Oq. q'}a_sl‘e :.;.:ggﬂ":i
S B B oA e
=~ C- i
s > . 2 .
_Tige Nseara S I T T T | I }:-: L] E % ;
MNIT 904 412, 43A-9] FHyqu3zyy o E ; g k -_‘-":
— . E] '] E
; - Comcepas de Ia contignaciin . Tonnl shequts. '\b 1 s50C0 ol -
I Rewrsos noevo rdbro  cogp merer |, - -
! Y;ulm-—-r—oo 3 A SO0 OO
T Com o1 digecsammrento del preveane formara otz al BANCO DE LA REFUBLICA a cfecmutr o i ; e c todos bos
datos qu pos conla pressar de Tesorerin de scuerdo con las po e
n B BT g0 a en la sccesin de Dintos Peranates - Habes Data”.

Quedando distribuido de la siguiente manera:

EJECUCION CAJA MENOR

Nro
Nro Caja Menor: 219 | CDP: | Responsable: CLAUDIA RINCON
15019
Ordenador Gasto: DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO-JUAN ORTEGA Valor Total: $ 7.000.000,00
Posicién Del Catalogo de Gastos Fuente Recurso Situacion Vr. Constitucion

A-02-02-01-002

PRODUCTOS ALIMENTICIOS, BEBIDAS Y TABACO; TEXTILES, PRENDAS DE VESTIR Y $1.500.000,00
PRODUCTOS DE CUERO

A-02-02-01-003
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METALICOS, MAQUINARIA Y $ 1.500.000,00

EQUIPO) Nacién 10 CSF
A-02-02-01-004

PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE
A-02-02-02-008
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE PRODUCCION

$ 2.500.000,00

$ 1.500.000,00
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e Dentro del proceso, los ajustes realizados carecen de respaldo administrativo requerido para
tal fin.

5.2 Aspectos generales de la Caja Menor

Mediante la Resolucién 139 del 18 de diciembre de 2019, se procede a realizar la legalizacion de
los dltimos gastos generados, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Circular de
cierre la cual permite efectuar la legalizacion hasta el 28 de diciembre del 2019.

Cierre Presupuestal

Segun la trazabilidad presentada en el aplicativo SIIF Nacién a la fecha el proceso se realizé
dentro de los limites establecidos, como se muestra a continuacion:

Tabla No. 01 — Estado Caja Menor

VR INICIAL VR ACTUAL ORDEN DE CERRRADA CONSECUTIVO  FECHA

CONSTITUIDO CONSTITUIDO PAGO CLERana = CHEIAREIAEELEREE PRESUPUESTALMENTE CIERRE CIERRE
36.000.000 7.000.000 68292219 1.026.263.988 79.271.190 SI 219 2019-12-23
36.000.000 7.000.000 376998219| CLAUDIA RINCON RUIZ | JUAN ORTEGA BERMUDEZ Sl 219 2019-12-23

Fuente: SIIF Nacién al 31 de diciembre del 2019

e Devolucion Sobrantes

El saldo sobrante a través de la consignacion de los recursos de la caja menor a la DTN y la
realizacion de las operaciones en SlIF, por “Pago sin egreso”, fueron realizadas para el cierre de
la caja menor, tal como se muestra en el siguientes comprobantes:

I . Y
l J Pago Caj a Menor Com probame Usuario Solicitante: MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ
i V& A Unidad 6 Subunidad 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE
u. Ejecutora Solicitante
Naclun Fecha y Hora Sistema: 2019-12-31-9:32a. m.
L

COMPROBANTE DE PAGO CAJA MENOR
Numero 789|Fecha Registro: [209-2-7 Estado: Generado Medio de Pago: Abono en cuenta Vvalor Total: 2.805.655,00
. . |DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y L
Nro Caja Menor: 29|Responsable: CLAUDIA RINCON Ordenado Gasto: FINANCIERO Fondear Caja: No
Seconsignaala
Direccién del Tesoro
Traslado Nacional, los saldos
recursos a No Cuenta Bancaria: | . ! > [Nro Cheque: Tercero Benef.: 860005216 (Banco Republica
cuenta: si ejecutar de la Caja
) Menor 219 dela
entidad, por valor de
o d X PagoCaiaM enorSinEgreso . Uei | Sue: 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y
Tipo de Pago: g0 Caj g Nro Egreso: i : LA NOREPETICION
Valor por medio de pago Cheque Abono en cuenta 2.805.655,00 Efectivo

Fuente: SIIF Nacién
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j Pago Caja Menor Comprobante Usuario Solicitante: MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ
ANy Unidad 6 Subunidad 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE
. Ejecutora Solicitante:
Nacm" Fecha y Hora Sistema: 2019-12-31-9:32a. m.

COMPROBANTE DE PAGO CAJA MENOR
Numero 779|Fecha Registro:  [200-2-17 Estado: Generado Medio de Pago:  |Efectivo Valor Total: 495.568,00
) ) ) _ [DRECTOR ADMINISTRATIVO Y -
Nro Caja Menor: 219|Responsable: CLAUDIA RINCON Ordenado Gasto: FINANCIERO Fondear Caja: No
Traslado
recursos a No Cuenta Bancaria: Nro Cheque: Tercero Benef.: 860005216 |Banco Repblica
cuenta:
. X . . . . X 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y
Tipo de Pago: PagoCajaM enorSinEgreso Nro Egreso: Uej / Sue: LA NOREPETICION
Valor por medio de pago |Cneque Abono en cuenta |Efectivo 495.568

Fuente: SIIF Nacién

RECIBO DE CONSIGNACION

Bogota [19[12l2010 T [ [ T T T | | ] ) G N -
" Sucurar | oo [ v | AAAA NUMERD DE DOCUMENTO | | 100 | =
.f Bance I h ~a I Vats ;'
| o7 017524 $ 3.301.223.00f
l ,
N E— e ———
NIT  901179431-9 7444344 | I
[ e —m — $3.301.223.00
Sobrantes de la Caja Menor de la Comisién de la Verdad Efectivo cop. | 3
Tesal consagnacion $ 3.301.223.00
< formate autorizs 3 u\ NCO DE LA REPUBLIC A & cfectuar ol i . uso, © sapresion) du todas los
<on ia frralidad de prestar = 308 serviceos de de Tesorern de qutfﬂﬂ con las pnll! 1c3s 0 hneamienios yenersles dupondobe,
en biip  www baniep gon ca'preteccon-datos-persorales. en la seccian “Proteccian de Datos Persscales - Habeas Data™

DEPARTALENTO DF TESORERIA n3.201%

e Deducciones aplicadas en los Ultimos egresos para ser legalizados mediante la transaccion
“Pago de deducciones”.

Pago Caja Menor Comprobante Usuario Solicitante: MHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ

Unidad 6 Subunidad 44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema: 2019-12-31-9:32a. m.

COMPROBANTE DE PAGO CAJA MENOR
Numero 751|Fecha Registro: |201-2-177 Estado: Generado Medio de Pago: Efectivo Valor Total 92.808,00
DIRECTOR ADM INISTRATIVO Y
Nro Caja Menor: 2B|Responsable: CLAUDIA RINCON Ordenado Gasto: |20 0 Zo Fondear Caja: No
Traslado COMISION PARA EL ESCLARECIM IENTO
recursos a No Cuenta Bancaria: Nro Cheque: Tercero Benef.: 901179431 DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA
cuenta: NO REPETICION
44-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y
Tipo de Pago: PagoDeduccionesCajaM enor Nro Egreso: Uej / Sue: LA NO REPETICION
Valor por medio de pago Cheque 0.00 Abono en cuenta 0.00 Efectivo 92.808,00
Tipo Nro Documento Posicion del catalogo para pagos no Tercero | Base Gravable Tarifa Valor Deduccion
Documento presupuestales
2-0104-0104-02 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - UA E.DIRECCION DE IMPUESTOS Y
Egreso 638 b ERSONAS NO DECLARANTES ADUANAS NACIONALES 125000000 6 7500000
2-01:04-0104-02 RETEFUENTE - SERVICIOS EN GENERAL - UA.E.DIRECCION DE IMPUESTOS Y
Egreso 57| ERSONAS NO DECLARANTES ADUANAS NACIONALES 296.800.00 6 17:808.00

6
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RECIBO DE CONSIGNACION
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5.3 Trazabilidad de la Caja Menor

Se realiza la consulta del reporte de “Relacién de Pago” donde se evidencia el historial de las

operaciones realizadas:

Reporte Relacion de Pagos

Usuario Solicitante

Unidad 6 Subunidad Ejecutora Solicitante:

FechayHora Sistema:

MHdmpena
44-02-00

2020-0:03-9:01a.m.

DEISY MILENA PENA NUNEZ

COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA
CONVIVENCIA Y LA NOREPETICION

RELACION DE PAGOS
44-02-00 COMISION
Unidad / Sub-Unidad: Ntmero de Compromiso: 8619 Valor Total: 7.000.000,00(Saldo por pagar: 3.301223,00
. . COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA
Tipo Doc. Identidad: NIT Namero Doc. Identidad 901179431 Tercero CONVIVENCIA Y LA NOREPETICION
DOCUMENTO SOPORTE
Tipo: RESOLUCION ~ Nimero RESOLUCION 026 DEL 2019 Fecha: 27/03/2019 0:00:00
OBJETO
Objeto: APERTURA CAJA MENOR GASTOS GENERALES VIGENCIA 208
ELSUSCRITO RESPONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFICA QUE AL CONTRATISTA ANTERIORMENTE MENCIONADO SE LE REALIZARON LOS SIGUENTES PAGOS:
NUM ENTIDAD
CUENTA POR PAGAR ORDEN DE PAGO MEDIO DE PAGO REINTEGRO DOCUMENTO SOPORTE CONCEPTO DEPAGO
OBLIGACION PAGADORA
RTOR
recin ["ME[ vaor | ma umero| P |vaioreruto [oepuccion| AR fcrarcheque | sanco | numero | vALoR PO NUMERO CODIGO
RO DEPAGO Fe NETO
BANCOLOMBIA apertura caja menor 1
2019-03-27 | 68019 |36.000.000,00| 0,00 18919 68292219 | 2019-03-29 | 36.000.000,00 0 36.000.000,00| 3194820255 SA 28192993219 | 32.791.223,00 [RESOLUCION 026-209 B-010:DT segiin resolucién 026
. de 2019
APERTURA CAJA
RESOLUCION20D
2019-1-09 |550619 1500.000,00( 0,00 87219 377E408 | 208-2-11 [ 1500.000,00 0f 150000000| 3194820255 BANCOLOMBIA 319 1010.000,00 ACTOADNINIST EL25DE B-010:DT ENORCa S
SA. RATIVO COTUBRE GENERALES
VIGENCIA 2019
CONCEDIDO: Ordenes de pago en estado pagadas, con atributo linea de pago, o atributo ble dift NINGUNO.

AMORTIZADO: Convalornegativo,los valores de legalizaciones con cargo ala ODP pagadas conlos atributos anteriormente menciondas

Fuente: SIIF Nacién

De acuerdo a lo anterior, se evidencia el reintegro de las apropiaciones, y el resumen de las
operaciones realizadas para tal fin.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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5.4 Validacién Bancolombia

Se realiz6 la validacion del saldo de la Cuenta Corriente No, 03194820255 de la Caja Menor, el
cual se refleja su saldo en CEROS:

——

Bancolombia™

NIT. 850.903.5388

- COMISION PARA EL - - - "
Empresa: ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD Namero de Cuenta: 03184820255 Fecha y Hora Actual: 02-01-2020 15:46:45

NIT: 901179431 Tipo de cuenta: Corriente Fecha y Hora Consulta: 02-01-2020 15:46:45

Impreso por: 1026263988C

Isaldo Efectivo Actual: $0.00 Saldo en Canje Actual: $0.00 Saldo Total Actual: $0.00

DESCRIPCION SUCURSALI/CANAL REFERENCIA 1 REFERENCIA 2 DOCUMENTO WALOR

2019012120  PAGO EN EFEC Catherin Barrero CENTRO -2.00
INTERNACIONAL

2019/12M18 TRANSFERENCIA CTA SUC VIRTUAL CENTRO 01328921771 01328921771 10.00
INTERNACIONAL

2019/12M18 PAGO EN CHEQ Banco de la Repub CENTRO -3.301.223.00
INTERNACIONAL

20191217 CONSIGNACION LOCAL EFECTIVO CARRERA OCTAVA 495 56000

2019/12M13 PAGO EN EFEC Oscar Fernando Ma CENTRO -50,000.00
INTERNACIONAL

20191212 PAGO EN EFEC Liliana Andrea Lo CENTRO -58,000.00
INTERNACIOMNAL

20191212 PAGO EN EFEC Liliana Andrea Lo CENTRO -20,000.00
INTERNACIOMNAL

2019/12M1 PAGO EN EFEC Einer Jaider Russ CENTRO -550.494.00
INTERNACIOMNAL

2019/12/11 PAGO EN CHEQ Banco de la Replb CENTRO -1.500.000.00
INTERNACIONAL

2019/12/M11 PAGO INTERBANC DIR TESORO NACI TRO 290000902 1.500.000.00
INTERNACIONAL

2019/12/00 PAGO EN EFEC Einer Jaider Russ CENTRO -1,175,000.00
INTERNACIONAL

2019012106  PAGO EN EFEC Solangel Rodrigue CENTRO 56218300
INTERNACIONAL

2019/12/04 PAGO EN EFEC Judis Stella Negr CENTRO -321.300.00
INTERNACIONAL

2019/12/03 PAGO EN EFEC Luz Miriam Rosaro CENTRO -100.000.00
INTERNACIONAL

Fuente: Portal Bancario de BANCOLOMBIA

6. Recomendaciones Generales

e Mejorar los tiempos de respuesta, en la implementacion de los cambios aprobados para la
caja menor, mediante actos administrativos.

e Con ocasioén de la entrada de la nueva vigencia presupuestal, se deben realizar la evaluacion
de las necesidades requeridas, con el fin de identificar las apropiaciones y afectaciones
presupuestales para la puesta en operaciéon de la caja menor.

e Realizar la validacion de las operaciones, entre las Areas (Financiera - Recursos Fisicos),
gue permitan mitigar las operaciones de anulacion y realizaciobn de transacciones
innecesarias.

e Generar la conciliacién de la cuenta corriente periédicamente.

Cordial saludo,

,ﬁ; pA N Congap
A AZUCENA GOMEZ

Asesora Experta — Oficina de Control Interno

Validacién Nombre Cargo Fecha

Elaboro Deisy Milena Pefia Nufiez Analista 6 — Oficina de Control Interno 17 de enero del 2020
Reviso Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 17 de enero del 2020
Aprobé Alba Azucena Gémez Asesora Experta - Oficina de Control Interno 17 de enero del 2020

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




