Instructivo para el Proceso de Seleccion de un Comisionado/a para
la Comisién para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No
Repeticion

Bogota D.C. 23 de enero de 2020

Las presentes reglas rigen el proceso de selecciéon de un comisionado/a para la
Comisiéon para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No
Repeticién, en reemplazo del comisionado Alfredo de la Cruz Molano Bravo,
fallecido el 31 de octubre de 2019.

En cumplimiento del marco juridico vigente, el pleno de los comisionados/as esta
encargado de seleccionar a un nuevo comisionado teniendo en cuenta las
garantias de legitimidad, imparcialidad e independencia, a través de un proceso
amplio y pluralista, dando aplicacién a los criterios individuales y colectivos de
seleccion!.

A continuacién, se indican las condiciones para el desarrollo de las distintas
etapas, los requisitos para la presentacién de documentos y demas aspectos
concernientes al proceso de seleccién. También constituyen reglas del proceso,
lo establecido en la convocatoria ptblica y en las normas anteriormente citadas.

ETAPAS:

El proceso de seleccién de un comisionado/a para la Comisiéon para el
Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticién comprende las
siguientes etapas:

Difusién o divulgacién de la convocatoria publica.
Postulacién e inscripcion.

Publicacién de la lista de aspirantes.
Observaciones ciudadanas.

Publicacién de la lista de preseleccionados

il o a8

1 Constitucion politica, articulo 126; Acto Legislativo 01 de 4 de abril de 2017, articulo transitorio
2: Decreto 587 de 2017, articulo 8 Decreto 588 de 2017, articulos 24 y 25; Acuerdo 0002,
Reglamento de organizacién y funcionamiento de la Comisién para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticién, articulo 30 y sentencia C-017/18, M.P. Diana Fajardo
Rivera de la Corte Constitucional, numeral 272.2 y siguientes.
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6. Entrevistas.

7. Publicacion del nombre del/a nuevo/a comisionado/a.

|
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Las fechas de cada etapa estian contenidas en la convocatoria lo mismo que los
requisitos y competencias exigidas y los principios que regiran el proceso. En
cualquier caso, el pleno de los comisionados/as (en adelante, el pleno) advierte
que los plazos de la etapa de evaluacién, y consiguiente citacion a entrevista,
pueden variar atendiendo al nimero de inscripciones recibidas. En caso de que
ello sea asi, el pleno hara una notificacién ptblica en el micrositio del proceso de
convocatoria y seleccion del comisionado disponible en:
www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado, estableciendo el nuevo
calendario del proceso.

1. Difusién o Divulgacién de la Convocatoria Puablica

La etapa de difusiéon o divulgacién comprende el periodo durante el cual se
publicitan los términos y condiciones de la convocatoria. Durante este mismo
periodo los/as aspirantes, conociendo los requisitos generales y especificos de la
convocatoria, podran preparar y reunir todos los documentos necesarios para
realizar su inscripcion.

2. Postulacién e Inscripcién

Se recibiran inscripciones individuales o postulaciones de aspirantes por parte
de grupos, organizaciones, movimientos sociales y sectores interesados de
caracter local, regional, nacional o internacional.

2.1.  Postulacion’

Quienes deseen postular a una persona deberan enviar al pleno, en el plazo
indicado, una carta en la que se identifique la organizacién que hace la
postulacién, la region a la que pertenece o a la que postula, el(la) aspirante
postulado(a), sus méritos para acceder al cargo y la justificacién del aval, en un
maximo de 2.000 caracteres. Esta carta debera hacerse llegar al pleno via el
aplicativo dispuesto en el micrositio del proceso de convocatoria y seleccion del
comisionado disponible en: www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado.

Las postulaciones se recibirdn entre el 17 de febrero y el 2 de marzo de 2020.
2.2. Inscripcion’

La fase de inscripcién tiene por objeto el registro y la remision de la informacion
y de los documentos que acrediten los requisitos exigidos para el cargo al que se
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aspira. Esta etapa se surte exclusivamente en el micrositio del proceso de
convocatoria y seleccion del comisionado disponible en:

www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado, el cual asignard un
registro de inscripcién para cada aspirante.

Para todos los efectos, se entendera que no hay inscripcion valida si no se tiene
el correo electrénico suministrado por el sistema durante el tiempo previsto para
esta fase.

En cualquier caso, para que la postulaciéon proceda, es indispensable que el
aspirante llene el formulario unico de inscripcién que se encuentra en el
micrositio del proceso de convocatoria y seleccién del comisionado disponible en:
www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado.

Los documentos que los participantes adjunten a través del micrositio del
proceso de convocatoria y seleccibn del comisionado disponible en:
www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado, médulo de inscripciones,
son los Unicos que se tienen en cuenta en la revision de la candidatura. No se
recibiran soportes por ningan otro medio.

2.2.1. Término para la Inscripcion.

La inscripcién se realizara a través del micrositio del proceso de convocatoria y
seleccion del comisionado disponible en:
www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado; la cual inicia el lunes
diecisiete (17) de febrero de dos mil veinte (2020) desde las cero horas de la
mafiana (00:00 a.m.) hora Bogot4, y culmina el dos (2) de marzo de dos mil veinte
(2020) a las once y cincuenta y nueve de la noche (11:59 p.m.) hora Bogota.

2.2.2. Documentacién para adjuntar durante la fase de Inscripcion.

En la fase de inscripeion, los aspirantes deben anexar en el micrositio del proceso
de  convocatoria y  seleccion del  comisionado  disponible  en:
www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado, de conformidad con lo
dispuesto en el instructivo respectivo y las reglas del proceso de seleccion, los
archivos electrénicos de los documentos y/o certificaciones, tanto para acreditar
el cumplimiento de los requisitos minimos exigidos al cargo seleccionado, como
para demostrar los estudios y experiencia profesional, incluida la experiencia
especifica; segln las reglas de esta convocatoria publica.
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2.2.3. Los documentos que se deben adjuntar en este moddulo son los
siguientes:

a) Copia de la cédula de ciudadania o del pasaporte. En el evento que la
cédula esté en tramite, se debe adjuntar copia del comprobante
(contrasefia) expedido por la Registraduria Nacional del Estado Civil, en
la que aparezca la foto e impresién dactilar del aspirante y la firma del
funcionario correspondiente.

b) Documentos que acreditan los titulos de estudios. Se debe allegar copia del
diploma o acta de grado.

¢) Certificados de antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios de la
Procuraduria General de la Nacién y del Consejo Superior de la
Judicatura (éste Gltimo s6lo abogados). Para los extranjeros certificados
de antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios o sus equivalentes en
el pais de origen.

d) Certificados de experiencia profesional.

e) Otra informacién o documentaciéon que considere relevante para sustentar
su calificacién y experiencia para el cargo al que aspira.

f) Fotografia de 3 x 4 cm.

En caso de que el aspirante tenga publicaciones cientificas debidamente
acreditadas, debera indicar la referencia bibliografica, asi como los datos de su
registro oficial tales como el ISSN, ISBN o el DOL Solamente se deberan incluir
los textos cuyas tematicas estén relacionadas con las funciones del cargo.

9.2.4. Documentos que acreditan la formacién académica y la experiencia:
2.2.4.1. Formacién Académica:

Si bien la formacién académica no es requisito minimo para aspirar al cargo de
comisionado/a de la Comisién para el Esclarecimiento de la Verdad, la
Convivencia y la No Repeticion, el aspirante que desee acreditar los estudios
realizados, debera allegar copia del diploma o acta de grado, expedidos por
institucién de educacion superior autorizada.
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La experiencia para el cargo de comisionado/a de la Comisiéon para el
Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion, se certificara
de la siguiente forma:

2.2.4.3. Certificaciones de experiencia en forma dependiente:

La experiencia se acredita mediante la presentacion de constancias escritas,
expedidas por la autoridad competente de las respectivas entidades, empresas u
organizaciones oficiales o privadas y deben contener, como minimo, los
siguientes datos:

a. Nombre o razoén social de la entidad, organizacién o empresa.

b. Regién a la que pertenece o postula.

¢. Periodos dentro de los cuales el participante estuvo vinculado: La
certificaciéon debe precisar la fecha de ingreso y retiro (dia, mes y afio). Si
desempeiié varios empleos en la misma entidad, organizaciéon o empresa
es necesario indicar las fechas de inicio y finalizacién de cada uno de estos
(dia, mes y ano).

d. Relacién de todos los cargos desempeiiados y funciones de cada uno,
cuando de 1la denominacién de ellos no se infieran.

e. Nombre completo de quien suscribe la certificacién, condicién o empleo
que ejerce, firma, direccién, ciudad y numero telefonico de la entidad,
organizacion 0 empresa.

Igualmente, si la certificacion la expide una persona natural esta debe cumplir
con los requisitos anteriores y precisar el nombre completo de quien la expide,
firma, nimero de cédula, direccion, ciudad y su numero telefonico.

9.9.4.4. Experiencia en virtud de la prestacién de servicios a través de
contratos:

Para demostrar experiencia a través de contratos de prestacion de Servicios se
debe allegar la certificacién o acta de cumplimiento suscrita por la autoridad
competente de la respectiva entidad, empresa u organizacion, en la cual se
precise el objeto y actividades desarrolladas, la fecha de inicio y terminacion
(dia, mes y afio) y el cumplimiento del contrato por parte del aspirante. Cuando
el contrato esté en ejecucion, el documento que se allegue asi debe expresarlo,
precisando igualmente la fecha de inicio (dia, mes y ano) y los demés datos
requeridos en este numeral. No se admiten ni se tienen en cuenta las copias de
los contratos si no estan acompafadas de la certificacién o acta referidas.
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2.2.4.5. Certificaciones de experiencia en forma independiente o como

litigante:
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Cuando el interesado haya ejercido su actividad, profesiéon u oficio en forma
independiente, la experiencia se acreditara mediante declaracién jurada del
aspirante, en la cual se requiere indicar las actividades realizadas y las fechas
de inicio y terminacién (dia, mes y afio).

2.2.4.6. Certificaciones de docencia:

Las certificaciones para acreditar el ejercicio de experiencia profesional docente
relacionada (como profesor o investigador) deben ser expedidas por las
respectivas instituciones de educacién superior oficialmente reconocidas y
contener la siguiente informacion:

a) Nombre o razon social de la institucion de educacién superior.

b) Si es de tiempo completo, medio tiempo o por hora catedra,
precisando en este tltimo caso el nimero el total de horas dictadas por
semana durante el periodo certificado.

c) El area de investigacién, asignatura o materia juridica dictada.

d) Las fechas exactas de inicio y terminacién de la actividad docente
(dia, mes y afo). Si el participante dicté varias asignaturas o materias
juridicas o realizé distintas labores de investigacion, se requiere senalar
las fechas de inicio y finalizacién por cada una de éstas (dia, mes y afio).
e) Programa de educacién superior en el cual se dicto la asignatura o
materia juridica o se realiz la labor investigativa.

NOTAS:

e Certificaciones de experiencia por horas o con jornadas inferiores al dia
laboral: si los soportes presentados para acreditar experiencia profesional
indican jornadas de trabajo inferiores al dia laboral, el aspirante debera
indicar, en el apartado de la plataforma destinado para ello, el porcentaje
de dedicacién laboral que corresponda de acuerdo con el certificado.

e Certificaciones de experiencia por un mismo periodo: Cuando se
presenten distintas certificaciones de experiencia acreditando el mismo
periodo éste se contabiliza una sola vez como tiempo completo. Si se allega
una certificacién de experiencia de medio tiempo ésta solo podra ser
concurrente con otra de medio tiempo por un mismo periodo, con el fin de
sumar un tiempo completo.
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o El tiempo de experiencia docente por hora citedra puede ser concurrente
con el periodo de otras certificaciones de experiencia profesional.

e Las certificaciones por hora catedra deben sefialar el porcentaje de
dedicacion laboral que corresponda de acuerdo con el certificado.

e Todos los documentos que se carguen en el modulo de inscripciéon deben
estar en formato PDF, ser claros, legibles, sin tachaduras ni
enmendaduras.

2.2.5. Motivacion para Aspirar al Cargo

El aspirante debera expresar cual es su motivacion y sus méritos para aspirar
al cargo, en un maximo de dos mil (2.000) caracteres.

3. Publicacién de lista para observaciones ciudadanas

Finalizada la inscripcién al proceso de seleccion, se iniciara la segunda fase del
mismo, en la cual el pleno verifica que los(as) aspirantes cumplan los requisitos
minimos sefalados en la convocatoria seleccionada y hayan aportado los
documentos de soporte requeridos. Se publicara para observaciones de la
ciudadania una lista de los(las) aspirantes que resulten preseleccionados(as),
segun los criterios que se relacionan a continuacion.

3.1. Categoriasy criterios relevantes de diligenciamiento de la hoja de vida

A continuacién, se presentan los criterios y categorias relevantes de
diligenciamiento de la hoja de vida para asegurar la objetividad en el proceso de

evaluacion.
CATEGORIAS DE LA HOJA DE VIDA Y PERFIL
1 Participacién equitativa en términos de género / diversidad étnica
Educacion
3 Experiencia

En la evaluacién de las hojas de vida, la experiencia de los aspirantes primara
sobre la formacion académica.
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3.1.1. Aplicacién de criterios diferenciales

Criterio: Aplicaciéon de medidas para garantizar la participacion equitativa
entre hombres y mujeres con respeto a la diversidad étnica y cultural,
representacion regional y origen campesino.

Participacion equitativa

1.1 | Extraccién campesina o rural

1.2 | Pertenencia territorial o regional (no capitales de departamento)

1.3 | Género distinto al masculino

1.4 | Pertenencia a un grupo, pueblo o comunidad étnica

3.1.2. Formacién académica

Criterio: Cualificacién académica para el desempenio de las funciones del cargo,

s1 aplica.
Formacién Académica
2.1. | Pregrado
2.2. | Especializacién
2.3. | Maestria
2.4. | Doctorado

3.1.3. Experiencia

Criterio: Se considerara de forma especial la experiencia desarrollada en campo
0 terreno.

Experiencia relacionada con el cargo

3.1.

Trabajo nacional o internacional, en terreno, para la reconstruccion de
la verdad y/o la memoria historica de conflictos armados y/o en
contextos de justicia transicional.

3.2.

Trabajo nacional o internacional, en terreno, en temas de reconciliacion,
convivencia, resolucién de conflictos y reconstruccion del tejido social.

3.3.

Trabajo nacional o internacional, en terreno, para la promocion y
defensa de los derechos humanos, los derechos de las victimas, enfoques
diferenciales, la justicia transicional y la resolucién de conflictos.

3.4.

Experiencia en capacitacién, formacion y/o catedra académica en
justicia transicional, construccion de la verdad, memoria historica,
derechos humanos, el conflicto armado, y/o su representacion histérica,
literaria, construccién de paz, género, asuntos étnicos, resolucion de
conflictos, convivencia y reconstruccién del tejido social.
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Investigacién y/ o publicaciones sociolégicas, historicas, antropologicas
y/o periodisticas sobre en justicia transicional, construccion de la
35 verdad, memoria histérica, derechos humanos, derechos de las victimas,
’ el conflicto armado, y/o su representacién historica, literaria,
construccion de paz, género, asuntos étnicos, resolucién de conflictos,
convivencia y reconstruccién del tejido social.

4. Observaciones ciudadanas

Quienes deseen presentar observaciones, oposiciones u otras apreciaciones no
anénimas sobre los/as preseleccionados/as, tendran un plazo de siete (7) dias
calendario para presentarlas al pleno mediante el mecanismo establecido para
tales efectos en el micrositio del proceso de convocatoria y seleccion del
comisionado disponible en: www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado.
Se podra realizar una observacion por cada aspirante en un maximo de dos mil
(2.000) caracteres.

Las observaciones seran de conocimiento exclusivo del pleno.

5. Publicacién de la lista de preseleccionados

El pleno elaborara una lista corta de candidatos con base en la informacién
suministrada por el aspirante, tomando en cuenta la carta de motivacion, asi
como las observaciones de la ciudadania y la publicard en el micrositio del
proceso de convocatoria y seleccion del comisionado disponible en:
www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado.

6. Entrevistas
Los aspirantes incluidos en la lista de corta seran convocados a entrevista.

Los aspirantes que sean convocados por el pleno a entrevista deberan tener
disponibilidad para atenderla, de manera presencial, los dias 30 y 31 de marzo,
en el horario que le asigne la Comisién. No habra entrevistas virtuales. Los
gastos de traslado correran por cuenta del candidato/.

T. Publicacién del nombre del/a nuevo/a comisionado/a

El pleno seleccionard al nuevo/a comisionado/a de la Comisiéon para el
Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No Repeticion y publicara
todas las entrevistas realizadas.
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El proceso que se regira por las reglas establecidas en el marco juridico vigente?.

v" Exclusion.

Si en cualquiera de las etapas del proceso de seleccién se advierte que el
aspirante no acreditd, dentro de la fase de inscripcién, los requisitos minimos
exigidos en la respectiva convocatoria de la forma y con los soportes senalados
en este instructivo, el pleno lo excluira del proceso de seleccién en el estado que
se encuentre.

v" Reglas Generales

1. Medios de divulgacion. A partir de la publicacion de la convocatoria la
informacion relevante del proceso de seleccidon de los cargos se realizara a través
del micrositio del proceso de convocatoria y seleccion del comisionado disponible
en: www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado. Para conocer el
desarrollo del proceso los interesados deben revisar permanentemente la pagina
senalada.

2.  Durante el proceso de seleccién, los aspirantes deben cedirse a los
postulados de la buena fe, moralidad, responsabilidad y transparencia. Si se
llega a detectar algin fraude, irregularidad, suplantacién de identidad,
alteracién o anomalia en la informacién aportada o durante el desarrollo del
proceso se remitiran copias a las autoridades correspondientes para lo de su
competencia, segun el caso.

3. Calendario del proceso.

Etapa Fecha
Difusién o divulgacién de la convocatoria 23 de enero — 15 de febrero
Postulacién e inscripcion 17 de febrero — 2 de marzo
Publicacion de lista de aspirantes 18 de marzo
Observaciones ciudadanas 18 de marzo — 25 de marzo
Publicacién de lista de preseleccionados 25 de marzo
Entrevistas 30 y 31 de marzo

2 Constitucién politica, articulo 126; Acto Legislativo 01 de 4 de abril de 2017, articulo transitorio
2; Decreto 587 de 2017, articulo 8 Decreto 588 de 2017, articulos 24 y 25; Acuerdo 0002,
Reglamento de organizacién y funcionamiento de la Comisién para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la No Repeticién, articulo 30 y sentencia C-017/18, M.P. Diana Fajardo
Rivera de la Corte Constitucional, numeral 272.2 y siguientes.

Comision para el esclarecimiento de la Verdad, www.comisiondelaverdad.co
La convivencia y la no repeticion. Carrera 9 No. 12C - 10



N

COMISION DE LA =20

VERDADZ, | S

Publicaciéon del nombre del/a nuevo/a | 31 de marzo

comisionado/a

Por circunstancias extraordinarias el pleno podra ampliar los plazos de algunas
de las etapas de este proceso, en cuyo caso publicara dicha informacién en el
micrositio del proceso de convocatoria y seleccién del comisionado disponible en:
www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado.

4. Tratamiento de la Informacién. Toda la informacion suministrada al
Comité sera tratada de acuerdo con las normas sobre proteccion de datos.

v Instructivo de diligenciamiento del formulario de inscripcion en la pagina
web

Previo al inicio de la fase de inscripcion, el pleno publicara en el micrositio del
proceso de convocatoria y seleccién del comisionado disponible en:
www.comisiondelaverdad/Convocatoriacomisionado, un instructivo virtual con
las indicaciones para el debido uso de la plataforma. Antes de iniciar este
proceso, los aspirantes deben revisar dicho instructivo.

Pres1

te
Comision para el Esclareci}hiento de la Verdad,
la Convivencia y la No Repeticion
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