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INTRODUCCION: El presente plan establece las acciones a corto plazo a ejecutar durante el tiempo
definido debido al caracter temporal de la Comision de la Verdad en Liquidacion y establece
recomendaciones a realizar por parte de la entidad depositaria, que tienen como fin implementar los
programas, estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la preservaciéon a largo
plazo de los documentos electrénicos de archivo, manteniendo sus caracteristicas de autenticidad,
integridad, fiabilidad y disponibilidad a través del tiempo.

Algunas actividades de las estrategias dependeran de los acuerdos que se realicen con la entidad
depositaria y la articulacion con su plan de preservacion.

1. OBJETIVO: A través del plan de preservacion digital a largo plazo se busca definir estrategias y
sus actividades, establecer roles y responsabilidades que permitan minimizar los riesgos asociados
a la obsolescencia tecnolégica y garantizar el acceso a los objetos definidos para preservacion
manteniendo sus atributos de autenticidad, integridad, fiabilidad y disponibilidad.

2. ALCANCE: Aplica a todos los colaboradores que generen, gestionen, conserven y consulten
documentos electrénicos de archivo. Este plan dara las pautas que permitan garantizar la
preservacion de los documentos electronicos de archivo, bajo los principios de integridad,
autenticidad y accesibilidad durante la gestion de la entidad y la transferencia a la entidad receptora
de sus archivos.

3. DEFINICIONES:

Acceso: El derecho, oportunidad o medios para encontrar, usar o allegarse documentos y/o
informacion [Archivos- Society of American Archivists, A Glossary of Archival & Records
Terminology]

Accesibilidad: La disponibilidad y usabilidad de la informacioén, en el sentido de la capacidad o
facilidad actual y futura para que esa informacion pueda ser reproducida y por tanto usada

Autenticidad: caracteristica técnica para preservar la seguridad de la informacion que busca
asegurar su validez en el tiempo, forma y distribucién. Asi mismo, garantiza el origen de la
informacion, validando el emisor para evitar suplantacion de identidades.

Comunidad designada: Un grupo identificado de consumidores potenciales que debe ser capaz
de entender un conjunto particular de informacion. La comunidad designada puede estar
compuesta por multiplicidad de comunidades de usuarios. Una comunidad designada es definida
por el archivo y esta definicion puede cambiar con el tiempo. El conjunto particular de informacion
es lo que el modelo denomina base de conocimiento o Knowledge Base y que define como: "Un
conjunto particular de informacién, incorporado por una persona o sistema, que permite a esa
persona o sistema comprender la informacién recibida”.
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Conversion: Proceso de transformacion de un documento digital hacia otro objeto digital desde un
formato o version de un formato hacia otro.

Copia: También denominada “duplicado”, es el resultado de un proceso de duplicacion aplicado a
un objeto.

Corrupcion: Cambio en la forma, contenido o atributos de un documento de archivo de forma tal
que ya no puede ser considerado como el que debia ser.

Custodia: La responsabilidad basica para la tutela de los documentos de archivo o archivos
basada en la posesion fisica de los mismos sin que necesariamente implique un titulo legal
[Archivos].

Digital: Representacion de objetos o datos fisicos por medio de valores numéricos diferenciados
—discretos o discontinuos—, por lo general binarios (bits), de acuerdo con un cddigo o convencién
preestablecido. En contraste con una representacion analégica de un objeto o proceso fisico, una
representacion digitalmente codificada nunca se parece al original

Disponibilidad: Caracteristica de seguridad de la informacion que garantiza que los usuarios
autorizados tengan acceso a la informacién y a los recursos relacionados con la misma, toda vez
gue lo requieran asegurando su conservacion durante el tiempo exigido por ley.

Documento: Unidad indivisible de informacién constituida por un mensaje fijado a un medio de
manera sintacticamente estable. Un documento tiene por tanto siempre una forma fija y un
contenido estable [Archivos-Duranti, Diplomatics: New Uses for an Old Science, p. 41].

Documento Electrénico: Informacién generada, enviada, recibida, almacenada y comunicada por
medios electrénicos, Opticos o similares.

Esquema de metadatos: Un marco de referencia que especifica y describe un conjunto estandar
de elementos de metadato, asi como las interrelaciones entre ellos que necesitan ser registradas
para asegurar la identificacion de los documentos de archivo y su autenticidad. Los esquemas
proveen de una sintaxis formal (estructura) y de una semantica (definiciones) para los elementos
de metadato [Archivos].

Estrategia: El conjunto de medios practicos articulados formalmente por una organizacién con el
fin de lograr un determinado propdsito; esto es, un plan o ruta para implementar una politica
[Archivos-Strategy Task Force Report, p. 118].

Expediente electrénico: La suma o conjunto integrado de documentos de archivo digitales
producidos o separados que participan en el mismo asunto o estan relacionados con un mismo
evento, persona, lugar, proyecto o materia, agregado de tal forma que pueda ser recuperado por
medios electronicos para una accién o como referencia. Son elaborados y recibidos por una
persona fisica o juridica en el desarrollo de actividades y preservados [Archivos].
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Fiabilidad: Junto con la “autenticidad” y la “exactitud” es uno de los elementos que conforman la
“confianza” de un documento de archivo como declaracion de un hecho; consiste en el grado en
que un documento de archivo puede establecer, declarar o sostener al acto o hecho del que es
relativo, y es establecida determinando la competencia del autor y examinando tanto la completitud
en la forma del documento de archivo como el nivel de control ejercido durante su proceso de
produccion. En otras palabras, la fiabilidad es la confianza en el contenido de un documento de
archivo.

Formato digital: La representacion de un objeto digital codificada como bytes, la cual define reglas
sintacticas y semanticas que permiten el mapeo o correspondencia de un modelo de informacién
a una cadena de bits y viceversa. En la mayoria de los contextos, el término formato digital es
usado indistintamente con conceptos relacionados a archivos digitales como formato de archivo,
envoltura del archivo, codificacion de archivo, etcétera. También se le conoce como “presentacién
digital” [Informatica). No debe confundirse esta definicidn, que habla de “archivo” desde el punto de
vista informético, con los archivos desde la archivistica.

Integridad: Caracteristica técnica de seguridad de la informacién con la cual se salvaguarda la
exactitud y totalidad de la informacion y los métodos de procesamiento asociados a la misma.

Medio: Material fisico o sustancia sobre la cual la informacidn se registra o almacena. También se
le conoce como “soporte” o medio escriptorio. Uno de los elementos externos de la forma
documental que describe el tipo de material sobre el que va el mensaje [Diplomatical.

Metadato: Informacion que caracteriza o describe a otro recurso de informacion, especialmente
con propdsito de documentar, describir, preservar o administrar ese recurso [Diccionario General].
Cualquier archivo o base de datos que guarde informacion acerca de documentos, documentos de
archivo, agregacion de ellos, o cualquier otra de sus estructuras, asi como sus atributos, procesos
y cambios [Archivos].

MIME Types: (Multipurpose Internet Mail Extensions) son la manera standard de mandar contenido
a través de la red. Los tipos MIME especifican tipos de datos, como por ejemplo texto, imagen,
audio, etc. que los archivos contienen. Recuerde que debe utilizar el sufijo correcto para este tipo
de archivo.

Nativo Digital: Generado inicialmente en forma digital. Que no existid previamente en forma
analdgica.

Normalizacion: El proceso de producir, almacenar o ajustar documentos digitales u otros objetos
digitales en una forma tipificada o estandarizada de datos o formatos de archivo limitando su
variedad [Archivos].

Objeto: Cualquier entidad concreta. A los documentos se les llama en la actualidad objetos
documentales para abarcar todas sus posibles variantes: libros, documentos de archivo, revistas,
tesis, imagenes, partituras, fotografias, grabaciones sonoras, video, etcétera.
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Objeto Digital: Objeto documental representado numéricamente por una agregacion de valores
discretos (diferenciados o discontinuos) de una o mas cadenas de bits, con datos acerca del objeto
documental representado, asi como de los metadatos acerca de las propiedades del mismo v,
cuando sea necesario, los métodos para realizar operaciones sobre el objeto [Informatica].

Obsolescenciatecnoldgica: Desplazamiento de una solucion técnica establecida en un mercado
como resultado de mejoras o desarrollos importantes en la tecnologia, puede ser de hardware, de
software o de formato.

PRONOM: Es un sistema de informacion en linea sobre formatos de archivos de datos y sus
productos de software de soporte. Originalmente desarrollado para respaldar el acceso y la
preservacion a largo plazo de los registros electronicos en poder de los Archivos Nacionales,
PRONOM ahora esta disponible como un recurso para cualquier persona que requiera acceso a
este tipo de informacion. PRONOM contiene informacion sobre productos de software y los
formatos de archivo que cada producto puede leer y escribir.

PUID: EI identificador Unico persistente de PRONOM (PUID) es un esquema extensible para
proporcionar identificadores persistentes, Unicos e inequivocos para los registros en el registro de
PRONOM. Dichos identificadores son fundamentales para el intercambio y la gestion de objetos
digitales, ya que permiten que los agentes de usuario humanos o automatizados identifiquen sin
ambigledades y compartan esa identificacion de la informacion de representacion requerida para
respaldar el acceso a un objeto. Esta es una virtud tanto de la unicidad inherente del identificador
como de su vinculacién a una descripcion definitiva de la informacion de representacion en un
registro como PRONOM.

4. DESARROLLO:
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4.1 Estrategias de Preservacion

Identificacion de
Objetos digitales para preservar

Conformacion Expedientes

—>| L -
Electronicos

—» Formato de preservacion
Estrateglas_ 'de S Integridad
Preservacion

—» Metadatos de preservacion

Renovacion de dispositivos y
medios

e Eliminacion segura

llustracion 1. Estrategias de Preservacion. Fuente propia
4.1.1 Identificacion de Objetos digitales para preservar

En preservacion digital no es posible preservarlo todo por los grandes volimenes que se
gestionan, por tal razon la Comisién de la Verdad en Liquidacion debe identificar los
documentos electrénicos a preservar, se deben definir las tipologias documentales electrénicas
que se ajusten a los criterios, evaluando los instrumentos archivisticos TRD y otros activos de
informacion que por su caracter patrimonial, cultural, histérico o legal requieran ser
preservados.

La primera estrategia por tanto es identificar a cuales documentos electronicos se aplicaran
las estrategias y técnicas de preservacion.

Actividades de implementacion:

e Evaluacion de Instrumentos Archivisticos TRD.
Revisar en las TRD los documentos electronicos de archivo.

¢ Revision de activos de informacion.
Revisar en los activos de informacién otros objetos digitales que por su valor cultural,
histérico, legal u otro requieran ser preservados.

¢ Definir listado de documentos a preservar.
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Una vez identificados los documentos electréonicos se debe definir un listado maestro
de documentos a preservar el cual debe incluir la tabla con los tiempos de retencién de
cada uno de los documentos.

Identificacion de repositorios.
Identificar los repositorios donde existan documentos electronicos que puedan
ser objeto de preservacion.

Inventario de documentos electronicos a preservar.

Con el fin de poder identificar que documentos requieren ser preservados de acuerdo
al listado de documentos a preservar, se debe realizar un inventario de los documentos
electrénicos que se han venido produciendo dentro de la Comision de la Verdad en
Liquidacion sin normalizacion y aquellos productos de procesos de digitalizacion, la
identificacion permite caracterizar los documentos a través de la extraccion de
metadatos, se deben levantar informacion en cuanto a formato, version, volumen,
ubicacién, hash entre otros metadatos Utiles para la preservacion digital. Se debe
ejecutar en los repositorios identificados.

Esta actividad contempla el uso de una herramienta tecnolégica DROID (Digital Record
Object IDentification) de caracterizacion que se ejecuta sobre los repositorios
identificados, la cual incluye directorios y subdirectorios, esta permite la identificacion
de acuerdo con la siguiente estructura de campos:

Tipo: los categoriza en archivo, carpeta o contenedores de archivos.

Nombre de archivo: el cual es independiente de su ubicacion en un disco o dentro de
una carpeta de archivos.

Extension de archivo: homogeneiza las extensiones de archivo y las clasifica para
facilitar 6rdenes de tarea.

Aviso de disparidad de extension de archivo: detecta y emite una alerta de
incompatibilidad cuando el nombre de archivo no coincide con el del formato.
Ubicacion: utiliza para ello una URL o una ruta de archivo, si la hubiera

Tamafio: como numero de bytes utilizado

Ultima modificacion

N° de identificacion de formato: O para los no identificables, 1 para los inequivocos y 2
para los que poseen mas de un formato.

Formatos de archivo: identifica cuatro tipos de informacion:
= Nombre del formato

= Version
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= PUID (siglas de Persistent Unique ldentifier) identificador PRONOM Unico y
persistente asignado por el Archivo Nacional Britanico.
= MIME type: es otro esquema de identificacién convencional.

Método de identificacion:

- Extension: puede no ser fiable pues un archivo puede nombrarse de cualquier
manera y no identifica la version.

- Firma: mas fiable pues, segun la guia de la National Archives, es improbable que un
archivo pase a tener otro patrén de firma de formato diferente al suyo.

- Contenedor: identifica los archivos incrustados, por ej. en un ZIP.

- Hash de contenido: la probabilidad de que dos archivos diferentes tengan el mismo
Hash es casi nulo, permitiendo asi identificar los duplicados.

Estado: registra si el analisis del archivo se ha realizado correctamente. En caso
contrario aparece como acceso denegado o no reconocible.

e Eliminar duplicados: A través del hash obtenido en el inventario de documentos
electrénicos es posible establecer documentos duplicados que se deben eliminar con el
fin de contar con un documento Unico a preservar.

Mediante una herramienta tecnoldgica se marcan los duplicados a través de la
comparacion del hash obtenido y se eliminan los documentos duplicados.

e |dentificar versiones finales: Se deben identificar la version final que es el documento
de archivo a preservar, separando borradores, versiones anteriores y documentos de
apoyo. Esta identificacion se realizard de manera manual.

¢ Conformar expedientes electrénicos de archivo: Se debe asociar los objetos digitales a
expedientes electronicos de acuerdo con los instrumentos archivistico y poder
completar la estructura del expediente que contenga:

- Documentos de archivo
- Indice electrénico

- Metadatos

- Hash del indice

4.1.2 Entrega de Expedientes Electronicos

Para el paso de los documentos electrénicos de archivo se requiere normalizar la transferencia
electronica desde los productores al esquema de preservacion, definir responsables y garantizar
la normalizacién de los objetos digitales y los metadatos asociados y construir los indices
electronicos.

Actividades de implementacion:

A) Acompafiamiento a productores
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Se debe acompanar a los productores responsables de las transferencias con el fin de verificar los
elementos requeridos y la forma de entregar los documentos electrénicos para preservacion.

a) Definir directrices de transferencia: La transferencia debe contener, el objeto digital, los
metadatos, el indice electrénico y el hash de los documentos, si este no viene definido por el
productor se debe sacar atendiendo las actividades de la estrategia de Integridad.

Se debe verificar que la transferencia de los expedientes electrénicos este acompafnada por el
formato de inventario documental del procedimiento de organizacién de expedientes.

« Indice Electronico: A partir de la transferencia, con las herramientas DROID y Exiftool se extraen
metadatos y se construye el indice electrénico que contiene los siguientes elementos.

ID
Nombre
Tipologia Documental
Fecha de creacion
Fecha de incorporacién
Valor Huella
Funcién resumen
Orden Documento
Pagina inicial
Pagina final
Formato
Tamario

Tabla 1. Elementos del indice

b) Verificar la autoridad de la transferencia: Verificar que el productor tenga la responsabilidad del
documento que transfiere, de acuerdo con lo establecié en las Tablas de Retencion Documental,
es muy importante cuando se tienen documentos con varios responsables y diferentes roles.

¢) Examinar, de forma simultdnea los documentos de archivo de acuerdo con lo registrado en el
formato de inventario documental: revisar la correspondencia de lo entregado con lo relacionado
en el formato de inventario documental, si se encuentra alguna inconsistencia se devolvera al
responsable de la transferencia. Se utiliza para garantizar que los documentos transferidos si son
entregados y que no se transfieren documentos que no han cumplido sus tiempos de retencion.

d) Acceder a los documentos de archivo:

» Verificar que el documento es accesible y que no se encuentra corrupto.
» Verificar que no contiene virus y se encuentra libre de cédigo malicioso.

e) Verificar los metadatos de identidad e integridad

Para los documentos de archivo verificar que han sido transferidos junto con los metadatos que
corresponden y que estan acompafados por cualquier informacion relevante acerca del entorno
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técnico y administrativo en el que fueron creados y mantenidos, asi como los inventarios
documentales.

4.1.3 Formatos preferidos para preservacion

Con el fin de mitigar los riesgos de obsolescencia tecnologica asociada al formato se requiere
contar con un catalogo de formatos para preservacion abierto y de tecnologia neutra de acuerdo
con su produccién electrénica documental tanto de nativos digitales como digitalizados, los
formatos se deben definir por tipo (textual, imagen, email, audiovisual, sonido, etc.).

Actividades de implementacion:

Definir las caracteristicas técnicas de los formatos a evaluar por tipo de documento
electrénico (textual, imagen, email, audiovisual, sonido, etc.).

Construir una matriz de evaluaciéon de formatos por tipo teniendo en cuenta las
caracteristicas de evaluacion definidas.

Caracteristica Descripcion

Divulgacion

Adopcion

Se refiere al grado en que existen especificaciones y herramientas completas para validar la
integridad técnica y son accesibles para quienes crean y mantienen contenido digital. La
preservacion del contenido en un formato digital dado a largo plazo no es factible sin una
comprension de coémo se representa (codifica) la informacién como bits y bytes en archivos
digitales.

Se puede observar un espectro de niveles de divulgacion para formatos digitales. Los estandares
abiertos no propietarios suelen estar mas documentados y es mas probable que sean compatibles
con herramientas de validaciéon que los formatos propietarios. Sin embargo, lo mas significativo
para este factor de sostenibilidad no es la aprobacién de un organismo de normalizacién
reconocido, sino la existencia de documentacion completa, preferiblemente sujeta a evaluaciéon
de expertos externos. La existencia de herramientas de diversas fuentes es valiosa por derecho
propio y como prueba de que las especificaciones son adecuadas. La existencia y explotacion de
las patentes subyacentes no es necesariamente incompatible con la divulgacién completa, pero
puede inhibir la adopcién de un formato, como se indica a continuacion. En el futuro, El depdsito
de la documentaciéon completa en custodia con un archivo confiable proporcionaria cierto grado
de divulgacion para respaldar la preservacion de la informacion en formatos propietarios para los
que la documentacion no esta disponible publicamente. La disponibilidad, o el depdsito en
garantia, del codigo fuente para el software de renderizado asociado, las herramientas de
validacion y los kits de desarrollo de software también contribuyen a la divulgacion.

Se refiere al grado en que los creadores, difusores o usuarios primarios de los recursos de
informacion ya utilizan el formato. Esto incluye el uso como formato maestro, para la entrega a
usuarios finales y como medio de intercambio entre sistemas. Si un formato se adopta
ampliamente, es menos probable que se vuelva obsoleto rapidamente, y es méas probable que
surjan herramientas para la migracion y la emulacion de la industria sin una inversion especifica
por parte de las instituciones de archivo

La evidencia de una amplia adopcion de un formato digital incluye la combinacion de herramientas
con computadoras personales, soporte nativo en navegadores web o herramientas de creacion
de contenido lideres en el mercado, incluidas aquellas disefiadas para uso profesional, y la
existencia de muchos productos competidores para la creaciéon, manipulacion o renderizado. de
objetos digitales en el formato. En algunos casos, la existencia y explotacion de las patentes
subyacentes pueden inhibir la adopcion, especialmente si los términos de la licencia incluyen
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Transparencia

Autodocumentacion

regalias basadas en el uso del contenido. Un formato que ha sido revisado por otras instituciones
de archivo y aceptado como formato de archivo preferido o compatible también proporciona
evidencia de adopcion.

se refiere al grado en que la representacion digital estd abierta al andlisis directo con herramientas
basicas, incluida la legibilidad humana utilizando un editor de solo texto. Los formatos digitales en
los que se representa la informacién subyacente de forma simple y directa seran mas faciles de
migrar a nuevos formatos y mas susceptibles a la arqueologia digital; El desarrollo de software
de renderizado para nuevos entornos técnicos o software de conversion basado en el concepto
de "ordenador virtual universal" propuesto por Raymond Lorie serda mas sencillo.

La transparencia se mejora si el contenido textual (incluidos los metadatos incrustados en
archivos para contenido no textual) se codifica en codificaciones de caracteres estandar (por
ejemplo, UNICODE en la codificacion UTF-8) y se almacena en orden de lectura natural. Para
preservar los programas de software, el cédigo fuente es mucho mas transparente que el cédigo
compilado. Para la informaciéon no textual, las representaciones estandar o basicas son mas
transparentes que las optimizadas para un procesamiento, almacenamiento o ancho de banda
mas eficientes. Ejemplos de formas directas de codificacion incluyen, para imagenes rasterizadas,
un mapa de bits sin comprimir y para sonido, modulaciéon de cddigo de pulso con cuantificacién
lineal. Para datos numéricos, existen representaciones estandar para enteros con signo, nimeros
decimales y nimeros de coma flotante binaria de diferentes precisiones (por ejemplo, IEEE 754-
1985 y 854-1987, actualmente en revision).

Muchos formatos digitales utilizados para difundir contenido emplean cifrado o compresion. El
cifrado es incompatible con la transparencia; la compresion inhibe la transparencia. Sin embargo,
por razones practicas, es posible que algunos audio, imagenes y videos digitales nunca se
almacenen sin comprimir, incluso cuando se crean. Los repositorios de archivo ciertamente deben
aceptar contenido comprimido utilizando algoritmos divulgados publica y ampliamente adoptados
que no tengan pérdida o que tengan un grado de compresion con pérdida que sea aceptable para
el creador, editor o usuario principal como versién maestra

El factor de transparencia se relaciona con los formatos utilizados para el almacenamiento de
contenido en archivos. Se espera que el uso de compresion sin pérdidas o cifrado con el propésito
expreso de una transmision eficiente y segura de objetos de contenido hacia o desde un
repositorio sea rutinario.

Es probable que los objetos digitales que se auto-documentan sean mas faciles de mantener a
largo plazo y menos vulnerables a una catastrofe que los objetos de datos que se almacenan por
separado de todos los metadatos necesarios para representar los datos como informacion
utilizable o comprender su contexto. Un objeto digital que contiene metadatos descriptivos basicos
(el anélogo a la pagina de titulo de un libro) e incorpora metadatos técnicos y administrativos
relacionados con su creacion y las primeras etapas de su ciclo de vida serd mas facil de
administrar y monitorear para su integridad y usabilidad y para transferir de forma fiable de un
sistema de archivo a su sistema sucesor. Dichos metadatos también permitiran a los estudiosos
del futuro comprender cémo lo que observan se relaciona con el objeto tal como se ve y se usa
en su entorno técnico original.

El valor de las capacidades mas ricas para incrustar metadatos en formatos digitales ha sido
reconocido en las comunidades que crean e intercambian contenido digital. Esto se refleja en las
capacidades integradas en formatos y estandares mas nuevos (por ejemplo, TIFF / EP,
JPEG2000 y la plataforma de metadatos extendida para PDF [XMP]) y también en la aparicion de
estandares y practicas de metadatos para respaldar el intercambio de contenido digital en las
industrias. como publicaciones, noticias y entretenimiento. Las instituciones de archivos deberian
aprovechar y fomentar estos avances. La Biblioteca del Congreso se beneficiara si los archivos
de objetos digitales que recibe incluyen metadatos que identifican y describen el contenido,
documentan la creacién del objeto digital y proporcionan detalles técnicos para respaldar la
representacion en entornos técnicos futuros. Para la eficiencia operativa de un sistema de
repositorio utilizado para administrar y mantener el contenido digital, es probable que algunos de
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los elementos de metadatos se extraigan en un almacén de metadatos separado. También se
extraeran algunos elementos para su uso en el catdlogo de la Biblioteca y otros sistemas
disefiados para ayudar a los usuarios a encontrar recursos relevantes.

Muchos de los elementos de metadatos que serdn necesarios para sustentar los objetos digitales
frente al cambio tecnolégico no suelen registrarse en los catalogos o registros de las bibliotecas
destinados a respaldar el descubrimiento. El modelo de referencia OAIS para un sistema de
informacién de archivo abierto reconoce la necesidad de informacion de apoyo (metadatos) en
varias categorias: representacion (para permitir que los datos se presenten y utilicen como
informacion); referencia (para identificar y describir el contenido); contexto (por ejemplo, para
documentar el propdsito de la creaciéon del contenido); fijeza (para permitir verificaciones de la
integridad de los datos del contenido); y procedencia (para documentar la cadena de custodia y
cualquier cambio desde que se cre6 originalmente el contenido).

Se refieren al grado en que un formato particular depende de un hardware, sistema operativo o
software en particular para la representacion o el uso y la complejidad prevista de tratar esas
dependencias en entornos técnicos futuros. Algunas formas de contenido digital interactivo,
aunque no estan vinculadas a medios fisicos particulares, estan disefiadas para su uso con
hardware especifico, como un micréfono o un joystick. Los conjuntos de datos cientificos creados
a partir de datos de sensores pueden resultar indtiles sin un software especializado para el analisis
y la visualizacién, un software que en si mismo puede ser muy dificil de mantener, incluso con el
caddigo fuente disponible.

Este factor es principalmente relevante para categorias de contenido digital méas alla de las
consideradas con mas detalle en este documento, para las cuales existen formatos estaticos
independientes de los medios. Sin embargo, vale la pena incluirlo aqui, ya que es probable que
el contenido dindmico se convierta en algo comin como parte de las publicaciones electrénicas.
El desafio de mantener contenido dinamico con tales dependencias es mas dificil que mantener
contenido estatico y, por lo tanto, serda mucho mas costoso.

Las patentes relacionadas con un formato digital pueden inhibir la capacidad de las instituciones
de archivo para mantener el contenido en ese formato. Aunque los costos de las licencias para
decaodificar los formatos actuales son a menudo bajos o nulos, la existencia de patentes puede
ralentizar el desarrollo de codificadores y decodificadores de codigo abierto y los precios del
software comercial para transcodificar contenido en formatos obsoletos pueden incorporar altas
tarifas de licencia. Cuando los términos de la licencia incluyen regalias basadas en el uso (p. Ej.,
Una tasa de regalias cuando se codifica un archivo o cada vez que se utiliza), los costos pueden
ser altos e impredecibles. No es la existencia de patentes lo que constituye un problema potencial,
sino los términos que los titulares de patentes pueden optar por aplicar.

Los componentes centrales de los formatos ISO emergentes, como JPEG2000 y MPEG4, estan
asociados con "grupos" que ofrecen licencias en nombre de varios titulares de patentes. Los
grupos de licencias simplifican la concesion de licencias y reducen la probabilidad de que una
patente asociada con un formato sea explotada de manera mas agresiva que otras. Sin embargo,
existe la posibilidad de que se agreguen nuevas patentes a un grupo a medida que se amplian
las especificaciones de formato, lo que presenta el riesgo de que el grupo continte por mucho
mas tiempo que los 20 afios de vida de cualquier patente en particular que contenga. Para mitigar
estos riesgos esta el hecho de que las patentes requieren un nivel de divulgacion que deberia
facilitar el desarrollo de herramientas una vez que las patentes relevantes hayan expirado.

El impacto de las patentes puede no ser lo suficientemente significativo en si mismo como para
justificar el tratamiento como un factor independiente. Es probable que las patentes que se
exploten con miras al flujo de caja a corto plazo en lugar del desarrollo del mercado inhiban la
adopcion. La adopcién generalizada de un formato puede ser un buen indicador de que no habra
ningun efecto adverso en la capacidad de las instituciones de archivo para mantener el acceso al
contenido mediante la migracion, la generacion dinamica de copias de servicio u otras técnicas.
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Para preservar el contenido digital y brindar servicio a los usuarios y comunidades designadas
dentro de décadas, los custodios deben poder replicar el contenido en los nuevos medios,
migrarlo y normalizarlo frente a los cambios tecnol6gicos y difundirlo a los usuarios con una
resolucion consistente con limitaciones de ancho de banda de la red. El contenido del que un
repositorio confiable asume la responsabilidad a largo plazo no debe estar protegido por
mecanismos técnicos como el cifrado, implementados de manera que impidan que los custodios
tomen las medidas adecuadas para preservar el contenido digital y hacerlo accesible para las
generaciones futuras.

Ningun formato digital que esté indisolublemente ligado a un soporte fisico particular es adecuado
como formato para la preservacion a largo plazo; tampoco es una implementacién de un formato
digital que restrinja el uso de un dispositivo en particular o impida el establecimiento de
procedimientos de respaldo y operaciones de recuperacion de desastres que se esperan de un
repositorio confiable.

Algunos formatos de contenido digital tienen capacidades integradas para restringir el uso con el
fin de proteger la propiedad intelectual. El uso puede estar limitado, por ejemplo, por un periodo
de tiempo, a una computadora en particular u otro dispositivo de hardware, o requerir una
contrasefia o una conexién de red activa. En la mayoria de los casos, la explotacion de los
mecanismos técnicos de proteccion es opcional. Por lo tanto, este factor se aplica a la forma en
que se usa un formato en contextos comerciales para cuerpos de contenido particulares, mas que
al formato.

La incorporacién de informacién en un archivo que no afecte el uso o la calidad de la reproduccion
de la obra no interferira con la conservacion, por ejemplo, los datos que identifican a los titulares
de derechos o la emisién particular de una obra. El Gltimo tipo de datos indica que esta copia de
este trabajo fue producida para un individuo especifico u otra entidad, y puede usarse para
rastrear el movimiento de esta copia si se pasa a otra entidad.

Fuente: Sostenibilidad de los formatos digitales: planificacién de las colecciones de la Biblioteca del Congreso

https://ww

w.loc.gov/preservation/digital/formats/fdd/descriptions.shtml

Definir el listado de formatos de archivo para preservacion, teniendo en cuenta que algunos
tendran mas de un formato, se especificara el formato preferido y el aceptado, se debe
definir la fecha de creacion y el versionamiento del documento.

Identificacién de formatos de archivo en riesgo de obsolescencia: De acuerdo con el
seguimiento establecido sobre su vigencia en el programa de vigilancia de formatos de
archivo de la estrategia de formatos de preservacion, establecer que documentos estan en
riesgo de obsolescencia por su formato.

Definir el formato de archivo para conversion: De acuerdo con el catalogo de formatos para
preservacion, definir el tipo de documento (textual, imagen, audio, video) cual es el formato
final del proceso de conversion.

Realizar la conversion: Realizar el proceso de conversién de acuerdo con estandares,
documentar la accion y establecer los metadatos de preservacion requeridos.

Pruebas de conversion: Establecer las pruebas y revisar las caracteristicas técnicas del
nuevo formato de archivo con el fin de garantizar el cumplimiento de la representacion, las
caracteristicas y el acceso a los documentos.
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A continuacién, se establece la lista de formatos de preservacion por tipo que son los que se usaran
como formatos de preservacion en la Comisién de la Verdad en Liquidacién para la entrega de la
informacién a la entidad receptora.
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Documentos de tipo textual

Las versiones PDF/A de PDF se han desarrollado como una familia de normas ISO con el objetivo
especifico de abordar la preservacién. PDF/A es una forma restringida de PDF destinada a ser
adecuada para la conservacién a largo plazo mediante la eliminacién de algunas caracteristicas que
presentan riesgos de conservacion.

Después de que se desarroll6 el estandar PDF/A-1 inicial, también se desarrollaron otros tres
estandares, PDF/A-2, PDF / A-3 y PDF/A-4, para agregar funcionalidad al formato de archivo. Esta
funcionalidad ampli6 el archivo PDF/A al permitir que los archivos nativos y XML estén contenidos en
el archivo PDF/A.

PDF / A busca maximizar:

e Laindependencia del dispositivo
e Autocontencion
e Auto-documentacion.

PDF / A impone algunas restricciones para reducir los riesgos de conservacion:

e Todas las fuentes deben estar incrustadas y las fuentes deben poder incrustarse legalmente
para una reproduccion ilimitada y universal

El contenido de audio y video esta prohibido

Estan prohibidos los archivos JavaScript y ejecutables

Los espacios de color deben especificarse de manera independiente del dispositivo

No se permite el cifrado

El uso de metadatos basados en estandares es obligatorio.

Estas restricciones hacen que el formato PDF / A sea una buena opcién de formato de documentos
electrénicos que requieren ser preservados, siempre que el contenido restringido no esté presente o
Nno sea necesario y pueda eliminarse.

PDF / A-1 (1SO 19005-1: 2005)

Este es el primer nivel de PDF/A. Se publicé hacia finales de 2005 —aproximadamente con la aparicion
de Acrobat 8—. Se describe en el estandar ISO 19005-1 (Document management - Electronic
document file format for long-term preservation - Part 1: Use of PDF 1.4 (PDF/A)). Su finalidad principal
es el archivo a largo plazo de documentos basados en paginas. Sus caracteristicas principales son:

Encriptamiento: Cualquier sistema de cifrado de datos estd Metadatos estandarizados: Un PDF/A debe estar
completamente prohibido en cualquiera de los estandares PDF/A. autodocumentado; es decir: Se debe identificar a

si mismo usando unos metadatos estructurados
Compresion LZW o JPEG2000: Ambos sistemas de compresion estdn = con una sintaxis basada en especificaciones del
prohibidos —LZW se prohibe también en muchos otros estandares formato de metadatos llamado XMP. Entre estos
PDF—. La compresion ZIP o JPEG si se permiten. datos estan las marcas necesarias que lo
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Contenido multimedia: No se admite la inclusion de audio, video o

graficos en 3D.

Cadigo ejecutable: Ya sea javaScript o de cualquier otro tipo como, por
ejemplo, un reproductor externo.

Incrustacion de fuentes OpenType como tales: las fuentes OpenType
se incrustan de forma incompleta ya que el formato PDF no lo permite
hasta el nivel 1.6.

Transparencias o contenido alternativo: Las transparencias son los
llamados "modos de fusién" (blending modes) nativos del formato PDF
a partir del nivel 1.4 (multiplicar, trama etc...). No se permiten.
Cualquier transparencia debe ser acoplada (flattened). El contenido
alternativo se refiere a capas de Acrobat.

Enlace a archivos externos: No se permiten archivos enlazados
necesarios para la reproduccién y comprension coherente del PDF; es
decir: Debe ser un PDF autocontenido, donde todo lo necesario esté
dentro del mismo; por ejemplo: no se permite un marco grafico que
incluya una imagen no contenida en el PDF, sino situada en un servidor
externo.

En el caso de los hipervinculos, cuando el documento se reproduce en
un visor que cumple con los estandares PDF/A y lo abre en ese modo,
los hipervinculos aparecen inactivos —de no hacerlo, seria contenido
interactivo externo—. Si se pone el programa lector en modo de no
cumplir el estandar PDF/A —lo que es posible, por ejemplo, en Acrobat
Reader— es muy posible que los hiperenlaces aparezcan activos.

Incrustacion de otros archivos: Este es un apartado que puede causar
confusion. No quiere decir que un PDF/A no pueda llevar por ejemplo
imagenes o graficos. Quiere decir que no podemos adjuntar un archivo
dentro del PDF —algo que se hace a través del menu "Comentarios -
Herramientas comentario y marca - Adjuntar un archivo como un
comentario". En esta especificacion de PDF/A eso esta prohibido.

identifican como PDF/A y la variante a la que
pertenecen (PDF/A-1a, PDF/A-1b, etc.).

Color independiente de los dispositivos: La
reproduccion del color del documento no debe
depender de un aparato concreto ni de un tipo de
aparatos. El color debe estar descrito mediante la
inclusién de perfiles de color que permiten
reproducirlo en cualquier sistema.

Inclusion de las fuentes utilizadas: Esta inclusion
se puede hacer total (la fuente completa) o
parcial (sélo el subjuego de caracteres utilizado).

PDF nivel 1.4: El documento debe tener ese nivel
del formato PDF. No puede ser superior o inferior.

Tabla 3. Caracteristicas PDF/A 1

Subniveles

PDF/A-1b

Este es el subnivel basico de PDF/A-1. Se cumplen todos los requisitos descritos como necesarios

para un PDF/A-1.
PDF/A-1a

Este es el subnivel accesible de PDF/A-1. Ademas de cumplirse los criterios basicos, el texto del PDF
debe estar etiquetado de forma que se describa y conserve la estructura l6gica —el orden de lectura,
para entendernos— del documento original. Al hacer esto se asegura que el contenido es accesible;
es decir que se reproducira fielmente también en el caso de usuarios con discapacidad que usan
programas —como los lectores para invidentes— que deben conocer la estructura del contenido del

documento para poder reproducirlo correctamente.
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PDF / A-2 (1SO 19005-2: 2011)

Esta variante del estandar PDF/A aparecié en julio de 2011. Es el estandar ISO 19005-2 (Document
management — Electronic document file format for long-term preservation — Part 2: Use of ISO 32000-
1 (PDF/A-2)). Se considera una ampliacion de PDF/A-1. Se basa en el nivel 1.7 del formato PDF
(aparecido a partir de la publicacién de Acrobat 8).

Se mejora mucho el etiquetado de la estructura del PDF para su accesibilidad e indexado, y la
compresion interna de elementos.

Su finalidad principal es el archivo a largo plazo de documentos basados en paginas cuyas
caracteristicas originales no se pueden recoger adecuadamente con el nivel 1.4 del formato PDF y que
necesitan el uso de un nivel superior, mas moderno, de dicho formato. No pretende sustituir al estandar
PDF/A-1, que queda para documentos que por su origen no necesitan las nuevas caracteristicas.
Impone compatibilidad hacia atrds —todo PDF/A-1 puede ser PDF/A-2 pero no todos los PDF/A-2
pueden convalidarse como PDF/A-1—. Sus principales caracteristicas son:

Encriptamiento: Cualquier sistema de cifrado de datos estd Metadatos estandarizados: Un PDF/A debe estar

completamente prohibido en cualquiera de los estandares
PDF/A.

Caddigo ejecutable: Ya sea javaScript o de cualquier otro tipo
como, por ejemplo, un reproductor externo.

Contenido multimedia: No se admite la inclusién de audio,
video o graficos en 3D.

Enlace a archivos externos: No se permiten archivos
enlazados necesarios para la reproduccion y comprension
coherente del PDF; es decir: Debe ser un PDF autocontenido,
donde todo lo necesario esté dentro del mismo; por ejemplo:
no se permite un marco grafico que incluya una imagen no
contenida en el PDF, sino situada en un servidor externo.

En el caso de los hipervinculos, cuando el documento se
reproduce en un visor que cumple con los estandares PDF/A
y lo abre en ese modo, los hipervinculos aparecen inactivos
—de no hacerlo, seria contenido interactivo externo—. Si se
pone el programa lector en modo de no cumplir el estandar
PDF/A —lo que es posible, por ejemplo, en Acrobat Reader—
es muy posible que los hiperenlaces aparezcan activos.

autodocumentado; es decir: Se debe identificar a si mismo
usando unos metadatos estructurados con una sintaxis
basada en especificaciones del formato de metadatos
llamado XMP. Entre estos datos estan las marcas
necesarias que lo identifican como PDF/A y la variante a la
que pertenecen (PDF/A-1a, PDF/A-1b, etc...).

Color independiente de los dispositivos: La reproduccion del
color del documento no debe depender de un aparato
concreto ni de un tipo de aparatos. El color debe estar
descrito mediante la inclusion de perfiles de color que
permiten reproducirlo en cualquier sistema.

Inclusién de las fuentes utilizadas: Esta inclusion se puede
hacer total (la fuente completa) o parcial (s6lo el subjuego
de caracteres utilizado).

PDF nivel 1.7: El documento debe tener ese nivel del
formato PDF. No puede ser superior o inferior.

Tabla 4. Caracteristicas PDF/A 2

Subniveles

PDF/A-2b

Este es el subnivel basico de PDF/A-2. Se cumplen todos los requisitos descritos como necesarios

para un PDF/A-2.
PDF/A-2u
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Este subnivel cumple las condiciones de PDF/A-2b con el afiadido de que el texto debe poder extraerse
o recuperarse como Unicode. No necesita incluir las etiquetas describiendo la estructura.
PDF/A-22

Este es el subnivel mas accesible de PDF/A-2. Ademas de cumplirse los criterios basicos, el texto del
PDF debe estar etiquetado de forma que se describa y conserve la estructura l6gica —el orden de
lectura, para entendernos— del documento original. Al hacer esto se asegura que el contenido es
accesible; es decir que se reproducira fielmente también en el caso de usuarios con discapacidad que
usan programas —como los lectores para invidentes— que deben conocer la estructura del contenido
del documento para poder reproducirlo correctamente.

PDF / A-3 (1SO 19005-3: 2012)

Uno de los nuevos cambios de esta version es que, mientras en PDF/A-2 se pueden anexar archivos,
siempre y cuando sean otros PDF/A, el PDF/A-3 permite anexar cualquier formato como DOC, CSV,
PPT, TIFF, etc.

Esto permite que los archivos adjuntos de un correo electrénico, por ejemplo, se almacenen en su
forma nativa como parte del PDF/A-3. Igualmente, facturas electronicas convertidas a PDF/A-3,
pueden guardar como parte del archivo, los datos numeéricos de la factura, incrustados como XML.

NOTA sobre PDF/A-3: Un detalle de andlisis para esta version de PDF/A (PDF/A-3) obliga pensar si
no se vulnera el objetivo de preservacion a largo plazo previsto para el PDF/A, toda vez que un PDF/A,
preparado para disponibilidad en el futuro lejano, puede contener como parte de su informacion, un
fichero asociado e integrado, el cual no esta, ni goza de la misma preparacion, con lo que podria estar
en riesgo la integridad y completitud de la Informacién.

Subniveles

PDF/A-3b

Este es el subnivel basico de PDF/A-3. Se cumplen todos los requisitos descritos como necesarios
para un PDF/A-3.

PDF/A-3u

Este subnivel cumple las condiciones de PDF/A-3b con el afiadido de que el texto debe poder extraerse
0 recuperarse como Unicode. No necesita incluir las etiquetas describiendo la estructura.
PDF/A-3a

Este es el subnivel mas accesible de PDF/A-3. Ademas de cumplirse los criterios basicos, el texto del
PDF debe estar etiquetado de forma que se describa y conserve la estructura l6gica —el orden de
lectura, para entendernos— del documento original. Al hacer esto se asegura que el contenido es
accesible; es decir que se reproducira fielmente también en el caso de usuarios con discapacidad que
usan programas —como los lectores para invidentes— que deben conocer la estructura del contenido
del documento para poder reproducirlo correctamente.
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PDF / A-4 (1SO 19005-4)

PDF / A-4 amplia las capacidades de las versiones anteriores de PDF / A mientras continda
manteniendo el documento como una pagina "estatica". Esta version se basa en 1ISO 32000-2. Al igual
gue con PDF/ A-3, esta parte del Estandar Internacional permite que los documentos PDF sirvan como
contenedores para otros formatos de archivo al permitir que los archivos se incrusten. Esto significa
gue un solo archivo puede contener no solo la representacién visual, sino también otras
representaciones, incluida la version original y los formatos semanticos enriquecidos. La idoneidad a
largo plazo de los formatos que pueden incorporarse no se aborda en esta parte de la Norma.

Esta parte del estandar introduce algunas nuevas direcciones para archivar contenido no estatico que
puede estar representado en documentos PDF, como campos de formulario y ECMAScript. Mediante
la inclusién de esto, se puede conservar mas informacién en el archivo.

XML (Lenguaje extensible de marca)

El lenguaje de marcado extensible (XML) es un formato de texto simple y muy flexible derivado de
SGML (ISO 8879). Los documentos XML se dividen en dos categorias amplias: centrados en datos y
centrados en documentos. Los documentos centrados en datos son aquellos en los que se utiliza XML
como transporte de datos. Un uso significativo de XML centrado en datos es para manifiestos (listas)
de contenido digital; otro es para metadatos incrustados en archivos de contenido digital. Los
documentos centrados en documentos son aquellos en los que se utiliza XML por sus capacidades
similares a SGML, que reflejan la estructura de clases particulares de documentos, como los indices
de los expedientes electrénico. La estructura de marcado puede definirse mediante un lenguaje de
esquema y validarse con una definicion en ese lenguaje. Los lenguajes de esquema iniciales, y a partir
de 2008, mas utilizados son el lenguaje de definicion de tipo de documento (DTD) y el esquema XML
de W3C. Existen otros lenguajes de esquema, incluidos RDF y RELAX-NG.

Documentos de tipo imagen fija

Las imagenes digitales se dividen en vectoriales y pixelares, las imagenes vectoriales se basan en una
serie de coordenadas matematicas que definen su posicién, forma, color y otros atributos. Estas
imagenes se componen de vectores, que son unas figuras geométricas que pueden ser puntos, lineas,
poligonos 0 segmentos, por otro lado, las imagenes pixelares, raster o bitmap esta compuesta por una
cuadricula de pixeles, organizados en una rejilla. Cada uno de los pixeles que conforma el mapa de
bits tiene un color definido que presenta un valor.

JPEG2000 (sin perdida)

JPEG 2000 es un sistema de codificacion de imagenes que utiliza técnicas de compresién de ultima
generacion basadas en tecnologia wavelet y ofrece un nivel extremadamente alto de escalabilidad y
accesibilidad. El contenido se puede codificar una vez con cualquier calidad, hasta sin pérdidas, pero
se puede acceder y decodificar en un nimero potencialmente muy grande de otras calidades y
resoluciones y / o por region de interés, sin una penalizacién significativa en la eficiencia de la
codificacién. El estandar admite hasta 16384 componentes, con dimensiones que abarcan miles de
terapixeles y precisiones de hasta 38 bits / muestra, con o sin mosaico, y con una variedad de
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progresiones de datos intercambiables y capacidades de acceso aleatorio. La arquitectura JPEG 2000
se presta a una amplia gama de usos, se especifica en la horma ISO/IEC 15444

TIFF (Sin compresién)

Un formato de archivo basado en etiquetas para almacenar e intercambiar imagenes rasterizadas.
TIFF sirve como envoltorio para diferentes codificaciones de flujo de bits para imagenes de mapa de
bits (raster). Las diferentes codificaciones pueden representar diferentes esquemas de compresion y
diferentes esquemas para la representacién del color (interpretacion fotométrica).

La version mas reciente de TIFF es 6.0, publicada en 1992. Dado que las imagenes TIFF que se
ajustan a versiones anteriores son archivos TIFF 6.0 validos, la informacion en esta descripcion
también es pertinente para versiones anteriores del estandar TIFF.

SVG

La familia de formatos Scalable Vector Graphics (SVG) es una familia de formatos basados en XML
abiertamente documentados para graficos vectoriales bidimensionales para su uso en la web,
desarrollados y mantenidos bajo los auspicios del World Wide Web Consortium (W3C) por SVG
Working Grupo . Como se indica en An SVG Primer for Today's Browsers , "El lenguaje de descripcién
de péaginas PostScript desarrollado por Adobe Systems Inc. durante la década de 1980 le habia
proporcionado a la comunidad basada en la impresién una forma de describir las imagenes de manera
que se pudiera volver a escalar para adaptarse a la resoluciéon del dispositivo de visualizacion,
generalmente una impresora. Era natural buscar un enfoque similar basado en vectores para la
presentacion basada en la web ". Después de un borrador puablico inicial en febrero de 1999, la primera
version de SVG fue aprobada como Recomendacion del W3C en septiembre de 2001. La ultima
recomendacién del W3C se puede encontrar en https://www.w3.0rg/TR/SVG/ . En abril de 2020, la
Gltima version es una recomendacion candidata para la version 2. SVG 1.1 ha sido una recomendacion
del W3C desde 2003.

Documentos de tipo Audio
BWF

Broadcast WAVE es un formato de audio basado en fragmentos desarrollado por la Unién Europea de
Radiodifusion y basado en el formato Microsoft WAVE, que a su vez se basa en la especificacion
genérica Resource Interchange File Format (RIFF) desarrollada por Microsoft e IBM. Estructuralmente,
un archivo BWAVE se compone de varios fragmentos, cada uno de los cuales comprende un
identificador de fragmento de cddigo de cuatro caracteres, el tamafio del fragmento y los datos del
fragmento. Consta de un encabezado RIFF con un identificador de tipo de datos WAVE, seguido de
una serie de fragmentos. Cada archivo debe incluir un fragmento de extension de audio de transmision,
gue contiene los metadatos necesarios para el intercambio de informacién entre las emisoras, un
fragmento de formato, que describe el formato de los datos de audio, y un fragmento de datos, que
contiene los datos de audio en si. Los archivos BWAVE que contienen datos de audio codificados en
MPEG también deben incluir un fragmento de datos, que contiene informacién dependiente del archivo
sobre los datos de audio, y un fragmento de extension de audio MPEG, que contiene informacion
adicional necesaria para describir la codificacion MPEG.
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Codec recomendado Sampling Rate and Bit Tamafio por hora Sampling Archivos por hora
Depth Recomendado de contenido Rate and Bit de contenido
Depth Minimo
Linear
Pulse Code
Modulated 96 kHz / 24 bits 2GB SBGR) 2 1
. bits
Audio
(LPCM)

Tabla 5. Caracteristicas técnicas
Especificaciones técnicas recomendadas:
A continuacion, se referencian algunos pros y contras del formato.

PROS

e Las especificaciones y la documentacion completa estan disponibles gratuitamente.

e BWF se ha convertido en el estandar de facto en la industria del audio y se recomienda
especificamente por la Asociacion Internacional de Archiveros de Sonido y Visual (IASA), The
Audio Engineering Society (AES) y la Academia Nacional de Artes y Ciencias de la Grabacion
(NARAS).

e El audio BWF es compatible con cualquier hardware o software que admita el formato WAVE.

e Ha habido tres iteraciones del formato BWF bajo el nimero de especificacién general EBU
Tech 3285 (Version 0 (1987), Versién 1 (2001) y Version 2 (2011).

e Adoptado universalmente en las industrias del audio, la informéatica y la transmision como un
formato de audio.

e Metadatos incrustados (fragmento BEXT), facilita el intercambio de datos de sonido entre
computadoras plataformas y aplicaciones y permite la sincronizacion con otras grabaciones.

CONTRAS
e Limitado a un tamafo de archivo de 4 gigabytes.

Documento tipo video

MXF

Material Exchange Format (MXF) es un formato abierto desarrollado para el intercambio de esencia
(material de audio y video) y sus metadatos asociados, entre distintas estaciones de trabajo con
diversas aplicaciones y equipos, o incluso distintas tecnologias. Deriva del modelo de datos AAF
(Advanced Authoring Format) y es un formato contenedor que facilita la interoperabilidad de contenidos
entre distintas aplicaciones utilizadas en la cadena de produccion de television, ofreciendo eficiencia
operacional. Surge a causa de la poca funcionalidad e interoperabilidad entre servidores de archivos,
plataformas de edicion de trabajo y otros dispositivos de creacion de contenidos en el intercambio
audiovisual en entornos de produccion profesional. MXF ha sido desarrollado por las principales
empresas y fabricantes de la industria de broadcast y las organizaciones mas importantes como Pro-
MPEG, EBU vy la asociacion AAF. Se ha completado con las entradas de la comunidad usuaria para
asegurar que el formato cumple con sus necesidades reales.
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MXF es un formato versatil que guarda datos con cualquier formato de compresion con los metadatos
asociados, guarda archivos de streaming que se visualicen durante la transferencia, contiene un listado
de archivos y guarda la informacion sincronizada. La estructura de MXF consiste en una cabecera, un
cuerpo que contiene la esencia y un pie. Para una estandarizacién rapida MXF se ha adherido a las
guias SMPTE KVL (Key Length Value). MXF estd compuesto por una secuencia continua de paguetes
KVL de diversos tipos: audio, video, tablas indices, cabeceras de particion y metadatos. Cada item del
fichero se codifica en KVL, es decir, cada uno se identifica con una Unica llave de 16 bytes y su longitud.
Cada una de estas secciones contiene una 0 mas particiones, permitiendo separar la esencia de los
metadatos. De esta forma permite que el formato de fichero pueda crecer y afiadir nuevas
caracteristicas con nuevas técnicas de compresion y esquemas de metadatos que se vayan
definiendo.

Documento tipo correo
EML

EML, abreviatura de correo electronico o correo electrénico, es una extension de archivo para un
mensaje de correo electronico guardado en un archivo en el protocolo de formato de mensaje de
Internet para mensajes de correo electrénico. Es el formato estandar utilizado por Microsoft Outlook
Express y algunos otros programas de correo electrénico. Dado que los archivos EML se crean para
cumplir con el estandar de la industria RFC 5322, los archivos EML se pueden usar con la mayoria de
los clientes, servidores y aplicaciones de correo electronico. Consulte IMF para obtener una
descripcién de la sintaxis del mensaje.

Los archivos EML generalmente almacenan cada mensaje como un solo archivo (a diferencia de
MBOX que concatena todos los mensajes de una carpeta en un solo archivo), y los archivos adjuntos
pueden incluirse como contenido MIME en el mensaje o0 anotarse como un archivo separado,
referenciado desde un marcador en el archivo EML.

XML

La conversion de mensajes a XML puede ser una de las formas méas seguras de garantizar la
preservacion de correos electrénicos. “Las representaciones XML se utilizan a menudo para preparar
AIP (paquetes de informacién de archivo) compatibles con OAIS, que envuelven un correo electrénico,
incluidos todos sus componentes, junto con sus metadatos, de modo que cada correo electronico esté
en cierto sentido unido con la informacion destinada a describirlo ". La conversion de correos
electrénicos a XML puede ser en gran parte una operacién de TI, aunque hay una serie de
herramientas disponibles (gratuitas y de compra) que se pueden descargar y que extraen correos
electronicos del correo electrénico clientes y convertirlos a formato XML, como PeDALS Email
Extractor, Aid4Mail y Analizador de correo electronico del Proyecto Colaborativo de Registros
Electrénicos. Sin descripcion detallada técnicas, puede ser menos Util en aquellos casos en los que
un mensaje tiene uno 0 mas archivos adjuntos porque los adjuntos tendrian que conservarse por
separado del documento XML pero vinculado a través de metadatos adicionales dentro de ambos
documentos (el correo electrénico convertido y el archivo adjunto).
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Tipo Base de Datos
SIARD

Un formato abierto desarrollado por los Archivos Federales de Suiza, disefiado para archivar bases de
datos relacionales en una forma neutral al proveedor. Un archivo SIARD es un paquete de archivos
ZIP basado en XML y SQL: 1999. Un archivo SIARD incorpora no solo el contenido de la base de
datos, sino también metadatos estructurales procesables por maquina que registran la estructura de
las tablas de la base de datos y sus relaciones. El archivo ZIP contiene un archivo XML que describe
la estructura de la base de datos (metadata.xml) asi como una coleccion de archivos XML, uno por
tabla, capturando el contenido de la tabla. El archivo SIARD también puede contener archivos de texto
y archivos binarios que representan objetos grandes de la base de datos (BLOB y CLOB). SIARD
permite el acceso directo a tablas individuales explorando con herramientas ZIP. Un archivo SIARD no
es una base de datos operativa, pero admite la reintegracion de la base de datos archivada en otro
sistema de administracién de bases de datos relacionales (RDBMS) que admita SQL: 1999. Ademas,
SIARD admite la adicion de metadatos descriptivos y contextuales que no estan registrados en la
propia base de datos y la incrustacion de archivos de documentacion en el archivo.

Una base de datos relacional archivada en formato SIARD consta de dos componentes: los metadatos,
en un arbol de carpetas con encabezado raiz que documenta la estructura de la base de datos
archivada, y los datos de la tabla en un arbol de carpetas con contenido raiz. La estructura de una
carpeta de contenido tipica es:

contenido/

- esquema0 /
---- tabla0 /
------ tabla0.xml
------ tabla0.xsd
---- tabla 1/

- tabla 2/

Tenga en cuenta que, para cada tabla, el formato SIARD requiere un archivo .xsd que defina el nUmero
de columnas y el tipo de datos de cada columna. Este documento de esquema XML normalmente se
deriva automaticamente a medida que se crea un archivo SIARD a partir de la base de datos. Los
datos de la tabla estan en el archivo .xml correspondiente. Los metadatos SIARD se almacenan en un
archivo llamado metadata.xml en la carpeta de encabezado junto con el archivo metadata.xsd
correspondiente. La estructura del archivo metadata.xml debe coincidir con la estructura del archivo
de contenido, por ejemplo, tener un nimero correspondiente de tablas y un nimero de columnas en
cada tabla.
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Tipo Archivamiento WEB
WARC

El formato WARC (Web ARChive) especifica un método para combinar multiples recursos digitales en
un archivo de archivo agregado junto con informacién relacionada. El formato WARC es una revision
del formato ARC File Format de Internet Archive que se ha utilizado tradicionalmente para almacenar
"rastreos web" como secuencias de bloques de contenido recopilados de la World Wide Web. El
formato WARC generaliza el formato anterior para respaldar mejor las necesidades de recoleccion,
acceso e intercambio de las organizaciones de archivo. Ademas del contenido principal actualmente
grabado, la revision incluye contenido secundario relacionado, como metadatos asignados, eventos
de deteccidon de duplicados abreviados y transformaciones posteriores.

Un archivo de formato WARC es la concatenacion de uno o mas registros WARC. Un registro WARC
consta de un encabezado de registro seguido de un bloque de contenido de registro y dos nuevas
lineas; el encabezado tiene campos obligatorios con nombre que documentan la fecha, el tipo y la
longitud del registro y respaldan la recuperacién conveniente de cada recurso recolectado (archivo).
Hay ocho tipos de registro WARC: 'warcinfo', 'respuesta’, 'recurso’, 'solicitud’, 'metadatos’, 'revisita,
‘conversion'y ‘continuacion'. Los bloques de contenido de un archivo WARC pueden contener recursos
en cualquier formato; los ejemplos incluyen la imagen binaria o archivos audiovisuales que pueden
estar incrustados o vinculados en paginas HTML.

¢ Revision periddica de los formatos con el fin de revisar las nuevas versiones, los nuevos formatos
y aquellos formatos que requieren conversion porgue se encuentran en proceso de volverse
obsoletos.

e Revision periédica de las caracteristicas técnicas de evaluacion para garantizar la vigencia de
los criterios a evaluar y que se continda trabajando con los formatos vigentes para preservacion.

4.1.4 Integridad

La Comision de la Verdad en Liquidacién requiere de un mecanismo que garantice la integridad
de los documentos, como el fin Gltimo de la preservacion digital es garantizar el acceso a los
documentos electrénicos manteniendo sus atributos de integridad, autenticidad, disponibilidad
se requiere definir un algoritmo que permita obtener el hash de los documentos electrénicos a
preservar y almacenarlos como metadato, asi como la trazabilidad cuando se realice acciones
como conversion de formato que requieran actualizar el hash e incluso el algoritmo por término
de su vigencia.

La integridad de los datos es una propiedad por la cual los datos no se han modificado de
manera no autorizada desde que fue creado, transmitido o almacenado. La modificacion incluye
la insercidn, eliminacién y sustitucién de datos.

Actividades de implementacion:

e Definir Algoritmo de Hash
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Con el fin de contar con un estandar del algoritmo para extraer el hash se requiere hacer una
evaluacién de los algoritmos, para lo cual se puede usar la especificacion del NSIT (National
Institute of Standards and Technology) que establece 6 estados definidos asi:

Estado Caracteristica

Aprobado (Approved) El algoritmo se encuentra especificado en los documentos del NIST o hace parte
de los algoritmos acreditados por el FIPS (Federal Information Processing
Standard — Estandares Federales de Procesamiento de la Informacion) y puede
ser empleado sin restricciones

Aceptable (Acceptable) El algoritmo y sus longitudes de clave son seguros para el uso y no se conocen
riesgos de seguridad en ese momento

Obsoleto (Deprecated) El uso del algoritmo y de la longitud de clave es permitido pero el usuario debe
aceptar algunos riesgos

Restringido (Restricted) El uso del algoritmo o de la longitud de la clave esta obsoleto y hay restricciones
adicionales requeridas para procesos de proteccion criptografica de datos

Uso heredado (Legacy-use) El algoritmo o la longitud de clave puede ser usado para procesar datos

previamente protegidos (desencriptar datos o verificar una firma digital) pero
pueden existir riesgos en este proceso
No permitidos (Disallowed) El algoritmo o la longitud de clave no son aceptados debido a los riesgos
asociados
Tabla 6. Definicion de algoritmos para hash

Matriz de definicién de algoritmos:

Algoritmo Longitud Estado
MD5 128 bits No permitido
SHA1 160 bits Restringido
SHA2 Contiene los subalgoritmos SHA- Aprobado

224, SHA-256, SHA-384 y SHA-512, que proporcionan
resimenes de
documentos de 224, 256, 384 y 512 bhits
SHA3 SHA3-224, SHA3- 256, SHA3-384 0 SHA3-512 Aprobado
Tabla 7. Matriz de algoritmos

En la caracterizacion de los documentos se usa SHA256:
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074_036... wav 232,5MB 25/08/18, ::57 p.m. £ Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/i41 Signature  SecScict7d3432fdb012a56009468ab0 1bedf397c8a772da734...
E 075_036... wav 406,7 MB 8/08/18,6:46 p. m ] Waveform Audio (PCMWA... audiofx-wav fmt/141 Signature  ac140248e54d6acffo8edBe 1284b8126 760e0e 35748 2c425539...
@ 076_036... wav 427 MB 8/08/18,9:16 p.m. o Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/141 Signature  ef0ddac6c822713bede 503bf27d4872512faa5a 3ff70d 70 76cedf ...
077_036... wav 587,2MB 9/08/18,6:39p.m. - Waveform Audio (PCMWA... audiofx-wav fmt/i41 Signature  ba02fc2b8c071f22c1edde 445757621de 39ba356663dcB601f04...
@ 078_036... wav 321,9MB 5/09/18,6:39p. m. 3 Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/141 Signature  ec5da235674450148a4f8a5fa181fa0b352dfeccfa 1905e8chbéb...
079_036... wav 270,59 MB 5/09/18, 7:41p.m. ) Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/i41 Signature  5b41cc20813817da 1f01f2ec56 145290cd46b5c000dd 0 2ef 1ff...
080_035... wav 309,7MB 7/09/18, 2:09a.m. o Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/i41 Signature  fab4339dcd4e 1db4c2b4fiebal 193860f477dcc25badb7dd44za. .
@ 081_036... wav 345,7MB 9/08/18, 12:42 3. m. £} Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/141 Signature  555ea0d418c2cch778482f8ded5e57c0475e9cf 14fdas5bd 2eb. ..
082_036... wav 329,5MB 15/09/18, 6:08 p. m. £ Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/i41 Signature  bf3ea0db0716b6b2e4d417b0c3b45450a73dasdfc21116fc550..
E 083_036... wav 254,1MB 15/09/18, 10:46 p. m ] Waveform Audio (PCMWA... audiofx-wav fmt/141 Signature  86e6eaa3ab91b51e71437d94839655f5e53b8d42054011216¢.
@ 084_036... wav 566,% MB 15/09/18, 11:43p. m. o Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/141 Signature  8f0234fSbd2fe49d42ch23cdab5777f764db27ed9e2673479a57...
085_036... wav 316,7MB 18/09/18, 11:29p. m. - Waveform Audio (PCMWA... audiofx-wav fmt/i41 Signature  Scefclblaaacted7d0a602e 765/6220f047ed 264d043e 5f495f7...
@ 086_036... wav 415,1MB 19/09/18, 7:05p. m. 3 Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/141 Signature  5fe419017%e3d4d746f0 1499956625295 19041 1d35799 1ddad...
087_035... wav 1949 MB  19/09/18, 9:54p.m. ¢  Waveform Audio (PCMWA... audiofx-way fmt/i41 Signature  752f4a95e56e 1ab5aad3cda35cfdfd 1cc52968333dbddc 26778 ..
088_036... wav 474,9MB 20/09/18, 4:45p. m. o Waveform Audio (PCMWA... audio/x-wav fmt/i41 Signature  2b4469a66308dec11e9437637abc301aa09c47ed3ce 1841033,

llustracion 2

De igual forma, en los indices electrénicos para la transferencia se usa SHA256.

4.1.5 Metadatos de Preservacion

La Comision de la Verdad en Liquidacion debe definir metadatos de preservacion digital, que
permitan establecer pistas de auditoria de las acciones sobre los documentos electronicos de
archivo a preservar, conversion de formatos, registro de hash, comparaciones, responsable de
las modificaciones y la temporalidad.

Actividades de implementacion:

e Definir Esquema de Metadatos de preservacion
A partir del Diccionario de metadatos PREMIS, definir un esquema para las siguientes
entidades:

Entidad Intelectual
Conjunto de contenidos que se considera una Unica unidad intelectual a efectos de gestion y
descripcién

Objeto
Unidad discreta de informacion en formato digital

Acontecimiento
Accién que al menos afecta a un Objeto o Agente asociado o conocido por el repositorio de
preservacion.
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Agente
Persona, organizacién o sistema informatico asociado a los acontecimientos durante la vida de
un Objeto, o0 a los Derechos ligados a un objeto.

Derechos
Declaracién de uno o varios derechos o permisos pertenecientes a un Objeto o Agente.

e Implementacién Esquema de Metadatos

Revisar cuales metadatos se implementan en cada una de las fases del ciclo de vida de los
documentos electrénicos y cuales se requieren capturar a partir del paso de los documentos a
un repositorio de preservacion.

La implementacion debe garantizar la interoperabilidad basandose en una codificacién con
estandares abiertos y tecnologia neutra.

4.1.6 Renovacién de dispositivos y medios

Los medios y dispositivos de almacenamiento se deben renovar periédicamente previo a llegar al
fin de su vida til, con el fin de minimizar el riesgo de pérdida de informacién de los documentos
electronicos de archivo a preservar por deterioro de los dispositivos 0 medios de almacenamiento,
por tal razén se debe levantar un informe técnico de los medios de almacenamiento que se
entregaran a la entidad definida para recibir los documentos electrénicos de la Comisién de la
Verdad en Liquidacion.

Actividades de implementacion:

¢ |dentificacion de medios
Levantamiento del inventario de dispositivos o medios de almacenamiento de documentos
electrénicos a preservar.

e Construccion de informe técnico
A partir de la identificacion de los dispositivos y medios de almacenamiento construir un informe
técnico de los medios de almacenamiento donde se defina, los tiempos de vida util, el tiempo
determinado para el copiado de informacion, las condiciones de almacenamiento y las
recomendaciones de los fabricantes.

El informe se debe actualizar una vez realizada la transferencia al nuevo dispositivo o medio
de almacenamiento.

e Transferencia de informacién

Para copiar la informacién al nuevo dispositivo 0 medio de almacenamiento se debe definir un
informe que documente la transferencia, establezca el responsable y el control de calidad
cualitativo y cuantitativo de los datos transferidos.

Para la transferencia no se realizaran cambios en la secuencia de bits, ni en la estructura,
contenido o contexto en los cuales fue producida inicialmente dicha informacion.
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Es posible que algunos dispositivos o0 medios de almacenamiento puedan requerir reemplazo
por deterioros progresivos que sean irreversibles y que puedan poner en riesgo los documentos
electronicos alli almacenados.

4.1.7 Eliminacién segura

Una vez concluido el tiempo de la Liquidacion es necesario proceder con la eliminacién
segura que consiste en el borrado légico de los documentos y la destruccién del soporte
cuando sea requerido.

De igual forma, es necesario la eliminacion segura de los documentos de apoyo,
borradores y otros documentos que no son para preservacion de tal forma que no sea
posible su recuperacion con ninguna herramienta tecnoldgica.

Actividades de implementacion

Definir las directrices para la eliminacién segura

Realizar pruebas de borrado

4.2 Responsabilidades

La responsabilidad de la implementacién de las estrategias definidas se presenta en la
siguiente matriz:

ESTRATEGIA RESPONSABLE

Identificacién de Objetos digitals para

Gestion Documental

preservar
Transferencias Electrénicas Gestién Documental
Derechos Gestion Documental

Formatos para preservacion

Gestién Documental

Integridad Gestion Documental
Metadatos de Preservacion Gestién Documental

Renovacion de Dispositivos y medios

Eliminacion Segura

Area de Tecnologia de Informacion y
Comunicaciones
Area de Tecnologia de Informacion y
Comunicaciones

Tabla 8. Matriz

Riesgos de la preservacion

Atendiendo el acuerdo 06 de 2014 se presenta la matriz de riesgos de la preservacion digital,
y la estrategia definida para su mitigacion, en el siguiente esquema se presenta su valoracion,
los primeros 8 riesgos son los definidos en su ARTICULO 21. RIESGOS PARA LA
PRESERVACION DIGITAL A LARGO PLAZO, los siguientes son los riesgos asociados a las
caracteristicas de los documentos electronicos y objetos digitales a preservar que deben
mantenerse a través del tiempo.

28

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA




comision oe Lo L PLAN DE PRESERVACION A LARGO PLAZO

V AD Proceso: Servicios

en LIQUIDACION 7//11\\\\\ Administrativos Version: 2 Codigo: PL3.SA | Fecha Aprobacion: 24/01/2023

Riesgos de preservacion digital

informacidn

Organizacionale

digital

Obsplescencia dal
Software

Obsolescencia de
Hardwars

Desastres naturales | EESER

5. ANEXOS:

No aplica

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Decreto 2106 de 2019: Por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y reformar tramites,
procesos y procedimientos innecesarios existentes en la administracion publica.

Acuerdo 04 de 2019 Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion, aprobacion,
evaluacion y convalidacién, implementacion, publicacion e inscripcion en el Registro Unico de Series —
Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién Documental — TRD y Tablas de Valoracion
Documental — TVD.

Acuerdo 03 de 2015 Establece los lineamientos generales para la gestion de documentos
electronicos.

Acuerdo 06 de 2014 Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo Xl
"Conservacion de Documentos” de la Ley 594 de 2000.

Acuerdo 08 de 2014 Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la
prestacion de los servicios de depdsito, custodia, organizacion, reprografia y conservacion de
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documentos de archivo y demas procesos de la funcién archivistica en desarrollo de los articulos 13 y
14 y sus paragrafos 1y 3 de la Ley 594 de 2000.

Acuerdo 037 de 2002 Por el cual se establecen las especificaciones técnicas y los requisitos para la
contratacion de los servicios de depdsito, custodia, organizaciéon, reprografia y conservacion de
documentos de archivo en desarrollo de los articulos 13y 14 y sus Paragrafos 1y 3 de la Ley General
de Archivos 594 de 2000

Ley 594 de 2000 Ley General de Archivos Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y
se dictan otras disposiciones.

Ley 527 de 1999 Reglamenta y define el acceso y uso de los mensajes de datos, el comercio
electrénico, la firma digital, el valor probatorio, la validez y eficacia de los mismos frente a una accion
judicial, o para lo que se requiera, toda vez que se les da el caracter de originalidad siempre que
cumpla con los requisitos de autenticidad e integridad entre otros que la misma Ley dispone Expediente
electronico.

NTC ISO 20104 de 2019 Datos espaciales y sistemas de transferencia de informacion. Especificacion
de interfaz Productor Archivo (PAIS)

NTC ISO 20652 de 2019 Datos espaciales y sistemas de transferencia de informacion. Norma
Metodoldgica abstracta. Interfaz productor archivo.

NTC ISO 30301 de 2019 Informacién y documentacién. Sistemas de gestion de registros. Requisitos.

NTC ISO IEC 29100 de 2019 Tecnologias de la informacion. Técnicas de seguridad. Marco de
privacidad.

NTC ISO 18829 de 2018 Gestidn de documentos. Evaluacién de implementaciones de ECM /EDRM.
Confianza.

NTC ISO 17068 de 2018 Informacion y documentacion. Repositorio de confianza de terceros para
registros digitales.

NTC ISO 14721 de 2018 Sistemas de datos espaciales y transferencia de informacion. Sistema de
informacién de archivo abierto (OAIS). Modelo de referencia.

NTC I1SO 23081 1 de 2018 Informacion y documentacién. Procesos para la gestién de registros.
Metadatos para los registros. Parte 1: principios.

NTC 6231 de 2017 Valor probatorio y admisibilidad de la informacion electronica. Especificaciones.

NTC ISO 15489 1 de 2017 Informacidon y documentacion. Gestion de registros. Parte 1: conceptos y
principios.

NTC ISO 16363 de 2017 Sistemas de transferencia de informacién y datos espaciales. Auditoria y
certificacion de repositorios digitales de confianza.
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NTC ISO TR 18128 de 2015 Informaciéon y documentacién. Evaluacion del riesgo para procesos y
sistemas de registros.

NTC ISO TR 23081 3 de 2015 Informacion y documentacion. Gestidon de los metadatos para los
registros. Parte 3: método de autoevaluacion.

NTC ISO 16175 3 de 2015 Informacion y documentacion. Principios y requisitos funcionales para
registros en entornos de oficina. Parte 3: directrices y requisitos funcionales de los registros en
los sistemas de negocio.

NTC ISO TR 17797 de 2015 Archivo electrénico. Seleccién de medios de almacenamiento digital para
preservacion a largo plazo.

NTC 6104 de 2015 Materiales para registro de imagenes. Discos Opticos. Practicas de
almacenamiento.

NTC ISO 23081 2 de 2015 Informacién y documentacién Gestion de metadatos para los registros Parte
2 aspectos conceptuales y de implementacion.

GTC ISO TR 15801 de 2014 Gestion de documentos. Informacion almacenada electronicamente.
Recomendaciones para la integridad y la fiabilidad.

NTC ISO 14641 1 de 2014 Archivado electrénico Parte 1 especificaciones relacionadas con el disefio
y el funcionamiento de un sistema de informacion para la preservacién de informacion electrénica.

NTC ISO 14533 2 de 2014 Procesos, elementos de datos y documentos en el comercio, industria y
administracion Perfiles de firma a largo plazo Parte 2 perfiles de firma a largo plazo para firmas
electrénicas avanzadas XML XAdES.

NTC ISO 13008 de 2014 Informacién y documentacién. Proceso de conversion y migracion de registros
digitales.

GTC ISO TR 18492 de 2013 Preservacion a largo plazo de la informacion basada en documentos
electrénicos.

NTC 5985 de 2013 Informacion y documentacion. Directrices de implementacién para digitalizacion de
documentos.

NTC ISO 14533 1 de 2013 Procesos, elementos de datos y documentos en comercio, industria y
administracién Perfiles de firma a largo plazo Parte 1 perfiles de firma a largo plazo para firmas
electrénicas avanzadas CMS (CADES).

P5.SA Procedimiento de Organizacién de Expedientes del Sistema de Gestién de la Comision de la
Verdad en Liquidacion.
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POL1.T Politica Seguridad y Privacidad de la Informacién del Sistema de Gestion de la Comision de la
Verdad en Liquidacion.

7. RELACION DE FORMATOS:

CODIGO NOMBRE DEL FORMATO

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Fecha Version Descripcion del Cambio

Se actualiza informacion en los diferentes apartados, incluyendo introduccién,
objetivo, alcance y definiciones. Se agregan las estrategias de preservacion
justificadas y las actividades necesarias para su implementacion, se definen los
responsables y la articulacion necesaria entre equipos de trabajo para la consecucion
de los objetivos. Se articulan los riesgos de preservacion digital con la matriz de
riesgos de seguridad digital.

15/12/2021 PL3.SA Version 1

VALIDACION NOMBRE CARGO FECHA
Elabord Carlos Alberto Castellanos Medina Profesional con funciones en 24/01/2023
gestién documental
Reviso Edgar Alfonso Clavijo Duarte Asesor Experto con funciones 24/01/2023
en gestion documental
Aprobd Mauricio Katz Liguidador de la Entidad 24/01/2023
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