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RESOLUCION No. 007 DEL 05 DE FEBRERO DE 2019

Por la cual se establecen los mecanismos para la constitucion, manejo y control de la
Caja Menor en la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la no
Repeticion y se asigna un responsable durante fa vigencia fiscal 2019.

EL SECRETARIO GENERAL DE LA COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA
VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION

En uso de las atribuciones que le confiere el articulo 21 del Decreto 588 de 2017 y en
especial la conferida por el articulo 2.8.5.2 del Decreto 1068 de 2015, v

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica en su Articulo 189 N* 11 le confiré la potestad reglamentaria
mediante la expadicidn de decretos, resoluciones y ordenes necesarios para la cumplida
ejecucion de las leyes.

Que el Presidente de la Repuiblica, mediante Decreto 1068 de 2015 en su Titulo Quinto
reglamentd la constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores en los organos que
conforman & Presupuesto General de la Nacidn y las entidades nacionales, con régimen
presupuestal de Empresas Industriales y Comerciales del Estado y Scciedades de Economia
Mixta y con cardcter no financiero respecto de los recursos que le asigna la Nacion.

Que el citado Decreto, en su articulo 2.8,5.2 determina que las cajas menores se constituirén
para cada vigencia fiscal, mediante resolucion suscrita por el jefe del respactivo drgano, en la
cual se debe indicar la cuantia, el responsable, la finalidad y la clase de gasto que se puede
realizar. Asi mismo, se debe indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal,

Que segin lo sedala el articulo 2.8.5.4 del Decreto 1068 de 2015, se debe establecer la cuantia
de la caja menor, teniendo en cuenta el presupuesto vigente de cada organismo o entidad.

Que la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y |a no Repeticién
requiere disponer de una Caja Menor con el fin de sufragar los gastos imprevistos y urgentes
que se presenten, en desarrollo de las funciones y los objetivos a ella asignadoes.

Que se entende como Caja Menor, el fondo fijo establecide en efeclivo a cargo de un
funcionario, para atender en forma oportuna y eficlente las solicitudes de gastos Identificados y
definicdos en los conceplos del presupuesto anual de la Comisién de la Verdad, que tengan el
cardcter de urgentes e imprescindibles y que no impliquen fraccionamiento,

Que para atender los gastos de la Caja Menor la comisién cuenta con el Certificado d

Disponibilidad Presupuestal No, 8619 del 05 de febrero de 2019.
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Que las cajas menores deberdn ajustarse a las necesidades de cada entidad, siendo
responsabilidad de los ordenadores del gaste de dichas entidades el buen uso de kas mismas y
el cumplimiento de las reglas que aqul se establecen,

l

Que en cumplimiente de lo establecido en el anticule 2.8.5.3 del Decreto 1068 de 2015, se anaxa
la justificacidn técnica y econdmica para ka creacidn de la Caja Menor la cual forma parte
Integral de esta resolucion.

Que en virtud del Estatuto Organico de Presupuesto y de conformidad con el articulo 9" de la
Lay 489 de 1998, es posible delegar la ordenacion de gasto en un funcionario del nivel directivo
0 asesor © quien haga sus veces.

Que, por lo anteriormente expuesto,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Apertura: ConstitGyase la Caja Menor de la Comisién para el
Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No repeticién para la vigencia fiscal 2019,
hasta por la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS ($35.000.000) MICTE.

ARTICULO SEGUNDO. Asignacién: Asignese el manejo de |a Ca]a Menor que se crea por
esta resolucién a la funcionaria, CLAUDIA PATRICIA RINCON RUIZ identificada con céduta
de ciudadania No. 1.026.263.988, quien ocupa el cargo de Analista 6 en el Area de Recursos
Fisicos y Apoyo Logistico (Coordinacion Administrativa), carge que de acuerdo con la
actividad de manejo de caja menor estd amparado con la pdliza de responsabilidad civil para
servidores publicos vigente namero $80-87-9940000070 suscrita con la Aseguradora Solidaria
de Colombia.

ARTICULO TERCERO. Responsabilidad: El funcionario responsable de la caja menor deberé
adoptar las medidas que garanticen el control y la adecuada ejecucion de los recursos, asl
como su debido uso y manejo. Por lo tanto, los recursos seran utilizados para sufragar gastos
y/o erogaciones que tengan el cardcter de situacidon impravista, urgents, imprescindible e
inaplazable para la adecuada gestion de la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la
Convivencia y la No repeticidn,

ARTICULO CUARTO. Manejo: El manejo de la Caja Menor se hard a través de la Cuenta
Corriente No. 031-848-202-55 del Banco Bancolombla de acuerdo con las normas legales
vigentes, No obstante, se podré manejar en efectivo hasta 5 salarios minimos legales
vigentes, de acuerdo con lo establecido en el articulo 2.8.5.9 del Decreto 1068 de 2015.

ARTICULO QUINTO. Ordenacién de gasto: Serd ordenador del gasto con cargo a esta Caja
Menor, MAGALY CALA RODRIGUEZ, quien ocupa el cargo de Asesora Experta 2, en el Area
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de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico {Coordinacion Administrativa) de la Comision para el
Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No repeticion.

ARTICULO SEXTO. Prohibiciones: Le sern aplicables a esta Caja Menor las prohibiciones
seflaladas en el articulo 2.8.5.8 del Decreto 1068 de 2015 y las especificadas en el Instructivo
de Caja Menor de la Comisién para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la no
Repeticion,

ARTICULO SEPTIMO. Registro: El funcionario encargado registrara todas las operaciones
que se realicen a través de la Caja Menor en el Sistema Integrado de Informacién Financiera -
SIIF Nacidn, esto incluye los procesos relacionados con la apertura, ejecucion, legalizacion,
reambolso y cierre definitive de la caja menor.

ARTICULO OCTAVO. Procedimiento de Reembolso: El encargado del manejo de Caja
Menor efectuard un reembolso, en la cuantia de los gastos realizados sin exceder el monto
previsto en el respectivo rubro presupuestal, en forma mensual o0 cuando se haya consumido
mas de un 70%, lo que ocurra primero, de algunos o todos los valores de los rubres
presupuestales afectados.

En el reembolso se deberan reportar los gastos realizados en todos los rubros presupuestales
con & fin de efectuar un corte de numeracién y de fechas, de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.8.5.14 del Decreto 1068 de 2015.

ARTICULO NOVENO. Rubros Presupuestales: La Caja Menor de |a Comisién para el
Esdclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la No repeticion se constituye para sufragar
gastos de los siguientes rubros presupuestales:

PRODUCTOS ALMENTICIOS. BEBIDAS Y TABACO, TEXTILES,
PRENDAS DE VESTIR Y PRODUCTOS DE CLERO
OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS

A-02-02-01-003 METALICOS, MACUINARIA Y EQUIPO) § 18.500.000

A-02-0201-00¢ PRODUCTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE $ 500.000
SERVICICS DE ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTRO DE

A-02-02-02-008 COMIDAS Y BEBIDAS; SERVICIOS DE TRANSPORTE: Y $ 4.000.000

SERVICIOS DE DISTRIBUCION DE ELECTRICIDAD, GAS Y AGUA
SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PROCUCCION
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ARTICULO DECIMO. Controles para el manejo de la Caja Menor: Controles efectuados por
el responsable de la Caja Menor.

1. Registrar las operaciones realizadas con cargo al fondo de la caja menor, por cada uno de los
conceptos autorizados, Las operaciones se deben registrar de manera individual con base en
los comprobantes o documentos que respalden cada operacion, indicando: fecha, codificacion
del gasto, concepto y valor, segin los comprobantes,

2. Verificar que la suma del efectivo, el saido en bancos, los comprobantes de egreso y los
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recibos provisionales, debe ser igual al valor fotal autorizado para la caja menor.

3. Realizar las consignaciones bancarias.

4, Verificar que el sitio disponible para la administracién de a caja menor sea seguro para
salvaguardar los documentos Yy los dineros disponibles para gastos.

Paragrafo: Cuando se presenten devoluciones de recursos a la caja menor por parte de un
proveedor o beneficiario de pago, estos reintegros deberan realizarse siempre a la cuenta de la
caja menor y no a olras cuentas de la Comision de la Verdad, sin importar que corresponda a un
gasto ya reembolsado y legalizade en meses anteriores.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Vigencia: La presente resolucion rige a partir de la fecha de
su axpadicidn.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en la ciudad de Bogota, D.C, el 05 de febrero de 2019,

W,

Secretario General

Aprodd: Juan Carlos Omega Barmidaz ~ Direcior Adminstrative y Finandero. 53

Revisd y aprobé: Clars Maris Mejica Cortés - Jede Oficing Asasora Juridica y Gastidn Contractust C \
Revisé y aprobé: Magaly Cala Rocriguez ~ Asesora Experts 2 - Ares de Recursos Fisicos y Apoyo Logistica

Proyectt; Clausia Patricia Rincon Ruz - Anaiista 6 - Area de Recursos Fisioos y Apayo Logistioo.
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