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RESOLUCION NUMERO 025 DEL 19 DE MARZO DE 2019

“Por medio de la cual se reglamenta el frémife y gastos de vigie en la Comision para of Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y fa no Repelicidn, y se dictan ofras dispasicianas”

EL SECRETARIO GENERAL DE LA COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD, LA
CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION - CEV

Eneietdciodelashcupdalegales. conferiias en el Decreto 588 de 2017 articulo 22 numeral 5.
CONSIDERANDO

Que 1a Comisidn para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y |z no Repeticion (en adelante &a
Comisién de fa Verdad) tiene origen en el compromiso asumido por &f Goblemo Nacional de conformidad con
¢l punto Sto del Acverdo Final, sobre “victimas®, celebrado con las Fuerzas Armadas Revolucionarias de
Colombia (FARC-EP), acto mediante el cual se pactd la creacitn de la Comision de la Verdad, como un
componente dentro def Sistema Integral de Verdad, Justicia, Reparacion y No Repeticion (en adelante el
SIVJRNR) que busca una respuesta integral a las victimas en el proceso de cierre del conflicto para alcanzar
la paz estable y duradera.

Que en cumplimiento de lo expuesto, el Congreso de la Repibica mediante el Acto Legisiativo 01 del 4 de abil
del 2017, incluyd un titulo transiiorio a ka Constitucidn Politica de Colombia en &l gue sa cred ef SIVJRNR en el
articulo transitorio 1°, integrado per la Comision de la Verdad; ia Unidad para la Bisqueda de Personas dadas
por Desaparecidas en el confexto y en razon del conflicto amado y la Jurisdiccion Especial para la Paz; las
medidas de reparacién integral y las garantias de no repeticion.

Que fa Corte Constitucional en sentencia C- 017 de 2018 establece en su pamafo 110: “En ef marco del Acto
Legislatvo 01 de 2017, la CEV es una entidad auténoma, del orden nacional, con personeria juridica, autonomia
administrativa, presupuesta y técnica, sujeta a un régimen legal propio. El consSituyente derivado la concibio
como un Grgano temporal y de caracter extra-judicial, cuya razon de ser radica fundamentalmente en la
reconstruccion de la memoaria del conflicto armado reciente y el reconocimiento de fas victimas, asi como en la
promocidn del reconccimiento voluntario de responsabilidades. Adicionalmente, debe buscar propiciar las
condicionas para la convivencia y la reconciiackin, {...), la CEV cumple un papel esencialmente restaurativo
para las victimas, se splca de forma coordinada e integral con los demas mecanismos y tiene un enfogque
territorial, diferencial y de género.”

Que la Corte Constitucional en la santencia C-017 de 2018, en su pérafo 125.3, en lo relativo a la autonomia
administrativa de la Comisidn de la Verdad, considera que esta se refleja en aspecios de regulacion, que puede
exigir la expadicion de actos administrativos, tales como darse su propio reglamento; determinar su estructura
interna y planta de personal; adoptar el manual de funciones, y organizar grupos intemos de trabajo y éeganos
de asesoria y coordinacion, endre ofras,

Que de conformidad a las potestades del articulo 2° del Acto Legislativo 01 de 2016, el Presidente ce la
Replblica expidio el Decrefo con fuerza de Ley 588 de 2017 para dictar las normas de organizacion de la
Comisidn de la Verdad, en consecuencia, lograr la puesta en marcha del componente de verdad del SIVJRNR

paz sobre la centralidad de sus darechos.
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Que de manera particular el articulo 1° del Decreto Ley 588 de 2017 reitera, de conformidad con el articulo
transitorio 2 del Acto Legislativo 01 de 2017, que la Comision de la Verdad es ‘un ente autdnomo e
independiente de! orden nacional, de rango constitucional, con la personaria juridica, con autonomia
administrativa, presupuestal y técnica, sujeto a un régimen legal propio, por un periodo de tres (3) afos de
duracidn”, Con un periodo previo de hasia seis (6) meses para preparar todo lo necesanc para su
fummmmncmladosdwehvmlacnénfomudebswmnadosywmsmadas de acuerdo con la
sentencia de la Corte Constitucional C-017 de 2018,

Que el articulo 3* del mismo Decreto 588 de 2017 con fuerza de ley puntualiza que la Comisidn de la Verdad
tendrd un régimen legal propio. En consecuencia, la determinacion de su organzacion, su estructura, sus
funciones, atribuciones y los contratos en que sea parte, se regiran exclusivamente por las normas comenidas
en la Constitucién Politica, en este Decreto ley, en su reglamento y en las demas normas que requlen su
funcicnamiento.

Que, por las razones anteriores, se hace necesario reglamentar el framite y gasios de viaje, para ks
trabajadores (as) y contralistas de prestacidn de senicios en la Comisidn de la Verdad y dictar ofras
lementanas.

disposiciones comp
Que, en mérito de lo expuesto,
RESUELVE

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1, Objeto. Reglamentar el framite de gastos de viaje en la Comisién para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la no Repeticidn, y se dictan otras disposiciones.

Articulo 2. Campo de Aplicacion. La presente resolucidn aplca para los irabajadores, Irabajadoras y
contratistas de prestacion de servicios de la Comision de la Verdad.

Articulo 3. Definiciones. Para efectos de [a aplicacion de la presente Resclucion se establecen fas siquientes
definiciones:

+ Viaje: Es la designacion que se hace a un trabajador (a) o contratista mediarite formato establecido por la
entidad para ejercer femporalmente las funciones u obligaciones, en un lugar diferente a su sede o lugar
habitual de trabajo.

El vizge se puede conferir al interior o exterior del pais, no constituye forma o provision de empleos, se otorga
para ejercer |a funcidn o actividad en un lugar diferente al de la sede del cargo, cumplir comisiones especiales
conferidas por los supeniores, asistir a reuniones, conferencias o seminarios, realizar visitas de observacion
que interesen a la administracidn y que se relacionen con los servicios u obligaciones prestados por el
trabajador(a) o contratista.
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En caso de que & trabajador (a) o conlralista de la Enidad deban desplararss 3 avenios en los cuales la
Comision de la Verdad, sea invitada y se provea la alimentacion y el hospedale, no se reconocerdn gastos de
viaje o fransparte por los dias que estén cubieros por & evento.

« Gasto de Viaje: Esalapaj'n-mﬁmhn que se brinda a nuastos colaboradares de la Comizidn de la Verdad
cuando deban desempefiar sus funciones u obligaciones en un lugar diferente a su sede habifual. Este no
incluye fransporte teresina.

+ Legalizacidn. Es e documento que certifica ¢ cumplimients de las actividades desaroliadas en el marco da
un vigje par parte ded frabajador o contratista de la Comizidn de la Verdad, para la cual se dabard presentar el
formato de legalizackin de viaje adoptado por la entidad, informando en esté la fecha de llegada v salida,
descripcion de las aciividades yio compromisos de |a visita, adjntando las evidenclas a que haya lugar y los
comprobanies de vise femestre, fluvial o maritimo que =8 ocasionen como consecuencia de los
desplazamientos fuera de su sede o lugar habitual de frabajo.

Mo se reconoceran ningin gasio de viaje o valor termestre gue s genere en fechas diferanies a ks aulorzadas.

Fara garantizar una adecuadd ejecucion y seguimiento presupuestal de los gastos de viaje o transporte, no se
autorizara un nuevo viak mientras no haya legalizado el anteriar,

» Sede o lugar habitual de trabajo: lugar fisico o geografico dentro del cual un trabajader (a) o contratista,
realiza las funciones a su cango o un conlratista ejecuta las actividades conlratadas de manara habitual,

Articulo 4. Principios. La politica infegral de vigjes y transporie en la Comision para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y ia No repetician, se regira por los siguientes principios:

= Planeacion: Cada area deberd realizar una efectiva v cuidadosa planeaciin de los desplazamientos
requendos para el cumplimesnto de sus objetivos: fechas, lugares, requerimiento de tiguetes aérecs y gastos
de vigle.

» Austeridad: La entidad utilizard mecanismos basados en las tecnologias de la infoemacion y las
comunicaciones para realizar actividades que no requieran el desplazamiento de los trabajadoresi{as) yio
contratistas, con &l fin de reducir los gasios generados por concepin de gastos de viaje o transporte.

* Responsabilidad: Deniro de los témincs establecides en el procedimiento perfinente, &l trabajador (g) o

contratista, seqin coresponda, debera legalizar el viaje. Asl como los intervinintes asumirén sus funciones
de acverdo & ks principios que rigen las actuaciones administrativas.

Capliulo Il
Gastos de Viaje y Transporte

Articulo 5. Programacion de Viaje y Transporte. Las soicitdes de viajes, fransporie v fiquetes deberdn

realizarse con un minima da 5 dias habiles de antelacidn a la fecha programada’, con el fin de gamﬁV

¥ A excepoion de las solicludes ol exterior, |as cusles deberén ser erviadas con 20 dias hitiles 2l inicio de [a comision.
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adecuada gestidn, hmum!&dabsmﬂomspmddmmdoyaldespﬁegueadmmt&w%m
de tramites intarnos y con ks proveedores del servicio.

Articulo 6. Escala de gastos de viaje. Por medio del presente articulo se adopta la escala de gastos de viae
por dia, por ciudad y pals para la Comisidn de la Verdad, asi:

CIUDADES PRINCIPALES OTRAS CIUDADES
| Bogota $ 300.000 | Vllavicencio $ 267.000
Medelin $ 290,000 | Neiva $ 263.000
Call $ 280,000 | Cocuta $ 275.000
Bucaramanga $ 270.000 | San Andrés $374.000
| Cartagena $ 310.000 | Riohacha $ 291.000
$ 295.000 | Monteria $ 252,000
Bamanquila $ 280.000 | Buenaventura $ 285.000
Otras Cludades
Exterior

Europa y Reino Unido USD 380

Norteamérica, Suramérica, Africa USD 280

Centroamérica USD 220

Nota: No Inchuye transporte tamesys, >

Articulo 7. Liquidacion gastos de viaje. Para determinar el valor de los gastos de viaje y transporte se tendrén
en cuenta los siquientas parametros.

a. Se reconocera el cien por ciento (100%) del valor diario de kos gastos de Wapcmwosefequm pemoctar
fuera de su sede o lugar habitual de trabsjo,

b. Cuando para ef cumplimiento del viaje no se requiera pernoctar fuera de su sede o lugar habitual de trabajo,
salo se reconocera por concaplo de gastos de viaje, el cincuenta por ciento (50%) del valor diario.

Articulo 8. Transporte. Solo se reconocera el valor de transporte intermunicipal, teniendo en cuenta o

a. thsdwadnwyosnmpmsemmwudosﬁnmddmwm A continuacion,
sa relacionan los valores méxdmos establecidos para cada desplazamiento:

VALOR
AEROPUERTO MUNICIPIO DEPARTAMENTO (ida y veta)
Aeropuerto Eduardo Falla Solano | San Vicente def Caguén Caqueta $25.000
Agropuerto Vanguardia Villavicencio Meta $18.000
Aeropuerto Las Brujas Sincelejo Sucre $60.000
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VALOR
AEROPUERTO MUNICIPIO DEPARTAMENTO (Ida y vuelta)
Aeropuerto Gustavo Artunduaga Florencia Caqueta $22.000
Aeropuerto Aguas Claras Ccafia Norte de Santander |  $26.000
Aeropuerto Perales Ibagué Tolma $30.000
Aeropuerto Gerardo Tobar Lopez Buenaventura Valle del Cauca $34.000
Aeropuerto Intemacional El Edén Armenia Quindio $55.000
D A Santa Marta Magddlena | $100.000
Aeropuerio Yariguies Barrancabermeja Santander $40.000
Aeropuerto nteacional EMesID | Barranquita Atiantico $50.000
Aeropuerto Intemacional Los
i) Monteria Cérdoba $55.000
Aeropuerto Tres de Mayo Puerto Asis Putumayo $50.000
PR R oW Apartadd Antioguia $65.000
verto i
Aarop "W Bucaramanga Santander $80.000
Aercpuerto Antonio Nanfio Pasto Naniio $70.000
Aeropuerto Internacional Alfonso
Bonilla Aragén Cali Valle del Cauca $130.000
Agropuerto Internacional José
Maria Cérd Medellin Antioguia $140.000

El reconocimiento se tramitara de acuerdo con el valor del comprobante de pago expedido por la empresa de
taxis o recibo de caja establacido por |a entidad.

Para las ciudades en donde se encuentre el aeropuerto dentro del perimetro urbano, no se reconocera el gasto
ocasionado por servicio de taxi desde y hacia el asropusrto.

En la ciudad de Begota D.C., aplicara un reconocimiento para trabajadores y contratistas para los cuales su
sede o lugar habitual de trabgjo sea diferente, donde el valor maximo & reconocer seréd de $20.000 por cada
trayecto desde el aeropuerto, El reconecimiento se tramitara de acuerdo con el valor del comprobante de pago
expedido por fa empresa de taxis o recibo de caja establecido por |a entidad,

VALOR
AEROPUERTO MUNICIPIO DEPARTAMENTO (Ida y vuelta)
Aeropuerto Intemnacional El Dorado Bogota D.C, Cundinamarca $40.000

Los valores determinados en ambas tablas, son los valores maximos a reconocer, y en ningdn caso, se podra
reconocer un valkr mayor, asl el recibo de la empresa transpontadora o recibo de caja sea por un valor més
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alto,

b. Para el caso de ofros desplazamientos terrestres intermunicipales o fuviales a nivel nacional se reconoceran
con el comprobante de pago expedide por fa empresa transportadora intermunicipal o embarcacion, o recibo
de caja establecido por la entidad, estos documentos se deberan presentar de manera escaneada al correo
electronico establecido para ello.

¢. Cuando las Comisionadas, Comisionados o el Secretario General decidan realizar despiazamientos
intermunicipales en sus vehiculos particulares, inicamente se reconocerd el valor comespondiente al trensporte
intermunicipal, en ning(in caso se reconoceran gastos derivados de combustible, ni peajes,

d. Para los invtados, (nicamente se realizard la expedicion de tiquates aéreos mediante formato adoptado por
la entidad, previa solcitud que para efecto hiciere el responsable del &rea encargada y previa enfrega de la
agenda en la cual se debera especificar las razones por las cuales es necesario que sea invitado, ya sea como
agente de socializacion o como ponente, o0 como gestor determinante del evento,

Capitulo Il
Término para el tramite de viajes y transporte

Articulo 9. Tramite de viajes y transporte. Las soficitudes de viajes y fransporte deberan ser radicados en la
Direccion Administrativa y Financiera a través de los formatos adoptados por la Comisidn de la Verdad y
conforme &l procedimiento establecido para tal fin, con una antelacién minima de cinco (5) dias habiles para el
interior del pais y de veinte (20) dias habiles para desplazamientos intemacionales, con el fin de garantizar un
adecuado tramite financiero y gastionar con el tiempo suficiente [a solicitud de tiquetes o en su defecto gestionar
si ello lo amerita las respectivas autorizaciones al Ministerio de Justicia y del Derecho.

Los viajes asociados a una comision, se deberan programar de modo tal que s2 opéimicen los tiempos y costos,
es decir, si al lugar de realizacion dal vigje existen vuelos a primera hora que permitan 1a llegada a tiempo &
evento, reunion o actividad, deberan seleccionarse dichos itinerarios, y evitar la seleccitn de vuelos en dias
previos, excepluando, destinos de dificd acceso o con poca frecuencia

Parégrafo 1: Cuando un viaje exceda los cuatro dias y medio (4.5) o deba ser realizada en dias no laborales
(sabados, domingos o festivos), se deberan justificar los motives por los cuales se da esta situacidn particular.

Pardgrafo 2: En el caso extracrdinaric que por necesidades del servicio se requiera la realizacion de viajes y
expedicion de tiquetes de manera nmediata, se necesitara la autorizacion del Secretario General mediante
comeo elecirénico, previo aval del lider inmediato del solicitante, en caso de ser de planta o del supervisor en
caso de ser contratista. El citado aval se efectuara a su vez, mediante un cormeo electronico dirigido
Secretanio General, explicando |a urgencia y la inmadiatez del servicio.

Capitulo IV
Prorrogas y cancelaciones:

Articulo 10. Prérroga del viaje. En el evento de requenrse prirroga del visje, en casos extraordinarios o por
razones de emergencia o fuerza mayor o caso fortuito, esta debera solicitarse de acuerdo con el respectivo
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procedimiento, previa autorizacion por el jefe inmediato del érea respectiva y para el caso de los contratistas
con aval del supervisor del contrato, en el momento inmediato que se presente la necesidad, siempre y cuando
esté vigente el viaje. En caso de que &l aviso del suceso se genere después de las 4pm, se tramitara al dia
siguente habil, situacidn que se debera tener en cuenta o gue se manejard como imprevisto, en el caso de
presentarse el (dimo dia del viaje, siempre y cuando se enmargue en los casos del paragrafo 1.

Paragrafo 1. Definicion de Imprevistos: Se entienden como imprevistos para efectos de viajes solo los casos
enunciados a continuacion y se framitaran como prorroga o come nueva solicitud en e sistema, segln sea el
caso:

* En el evento que durante el desamollo de un viaje se prasenten cambios de vuelo o cancelaciones de
fiquetes por razones ajenas al viajero que le impliquen la exiensidn de la comisidn,

» En el evento en que se medifique la agenda en la que va a participar el funcionario o contratista y que
no dependa de su voluntad, y que implique la extension del viaje,

¢ En el evento que se presenten razones de orden plblico (toque de queda, toma del teritorio,
confinamiento, interrupcion de vias primarias, secundarias y terciarias que impacten la movilidad en
el temitorio) o por razones de la naturaleza (vendaval, inundacion, terremoto o deslzamiento) que
impliquen la extension del viaje.

Paragrafo 2. Tratamiento de Imprevisios: Los anteriores casos se soportarén con una declaracion contenida
en el Formato denominado Manejo de Imprevistos, que contendra el detalle de ko ocurrido y la firma legible del
solicitante, con la autorizacidn del jefe inmediato del area respectiva y para el caso de los contratistas con aval
del supervisor del contrato. Se soportara de la siguiente forma, (entendido como un documento adjunto al
formato citado):

1. Enel primer caso, con la certificacion que expida para tal efecto la asrolinea y que se debera solicitar
por el viajero una vez se presente Ia situacion en el asropuerto,

2. En el segundo caso, se soportard con fa nueva agenda ajustada.

3. En el tercer caso, con un soporte de cualquier medio de comunicacion del lugar.

Paragrafo 3. Aviso de Imprevistos: En el caso de presentarse la situacion en horario laboral entendido como
de lunes a viemes de 8am a S5pm, se deberd informar de forma inmediata al Ordenador del Gasto para que él
autorice |a adicidn al registro presupuestal el dia habil siguiente Gnicamente.

Paragrafo 4: La promoga solo puede ser gestionada para cumplir el mismo objeto y en el lugar de
desplazamiento de la solicitud Inicial, de lo contrario los gastos en que se incurra por realizacion de
modificaciones seran asumidos por cada uno de los solicitantes, siempre que estén relacionadas con el viaje.

Articulo 11: Cancelacion del viaje. Si el vigje no se lleva a cabo, deberd tramitarse su cancelacion a fravés
de comeo electrénico con minimo un dia de antelacion a la fecha de inicio de la misma indicando las razones
que mofivaron la cancelacion, con el fin de realizar las gestiones administrativas y financieras a que haya lgar,
como la cancelacin de vuelos comespondientes, entre ofros aspectos a tener en cuenta,

Paragrafo 1: Los costos en que se incurran por cambio o cancelacion de tiquete aéreo una vez emitido seran
asumidos directamente por el solictante, siempre que ks mismos no obedezcan a causan ajenas a la volu
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del solicitante.

Capitulo V
Reconocimiento de pago

Articulo 12. Reconocimiento de gastos de viaje o transporte, El proceso estara a cargo de fa Direccion
Administrativa y Financiera, quien reakizara la liquidacion de los gastos de viaje y transporte. El reconocimiento
de los gastos se realizara a través del aplicativo SIIF Nacion, con medio de pago de abono en cuenta, una vez
realizada la legalizacion del viaje por parte del funcionario o contratista,

Los viajes que s genaren en fachas diferantes a las autorizadas no se reconoceran,

Capitulo VI
Término de legalizacion

Articulo 13. Legalizacién de gastos de viaje o transporte. El trabajador{a) ylo contratista debera realizar la
legalizacion del viaje, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la terminacién de la misma, so pena de
las acciones disciplinarias a las que haya lugar. :

La legalizacién del viaje se debera realizar madiante el formato Legalizacion de viaje, en donde el funcionario
o contratista debe regisirar las actividades desarrolladas, relacionar registro fotegrafico, listados de asistencia
y soparte de transporte (terrestre, fluvial, semoviente). Estos sopories podran ser enviados de manera
escaneada, a través del comeo electronico destnado por la entidad para tal fin.

Paragrafo 1: No se autorizara un nuevo vigje mientras no se haya legakzado un.viaje antarior.

Parigrafo 2: No se reconocerén gasios de visje o transporte que se generen en fechas diferentes a las
autorizadas en 1a solicitud de comision de servicio o autorizacion de desplazamiento,

Capitulo VIl
Viajes al Exterior

Articulo 14. Tramite de los viajes al exterior del trabajador{a). Previo & tramite de vigje de trabajadores
que se realiza en la Direccion Administrativa y Financigra, al Area de Talento Humano le coresponde validar,
coordinar y tramitar las autorizaciones que corresponde ante el Ministerio de Justicia y del Derecho, segin ko
amente.

Articulo 15. Documentos requeridos. La respaciiva solicitud de autorizackin de viaje debe Incluir los
siguientes documentos, conforme al procedimiento que rige los tramites de viaje al exterior.

e Acto Administrativo suscrito por &l Secretario General autorizando la Comision al exterior

« Invitacion y agenda cbjeto del viaje.
« Certificacion Laboral no mayor a 30 dias.
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Paragrafo 1. Para los casos en los que el trabgador(a) sea invitado, la Comision de la Verdad reconocera
gastos de viaje por los conceptos no contemplados en ka invitacion para alojamiento, manutencién y transporte.

Lospomamq'osdamemdmmpaﬁgrab,soIlquldamnmmdooomordamlamdadeqasbs
Oe viaje que trata el Articulo 6 de |a prasente resolucidn.

Articulo 16. Tramite de viajes al exterior para contratistas. El contratista debera radicar ef formato de
Autorizacion de viaje en la Direccidn Administrativa y Financiera con el fin de realizar los framites
a&mlsuaﬂvosyhmdemsmspecﬂvospmﬂaapmbacbndd&mmmw y su supenvisor yio jefe
inmediato,

Articulo 17. Vigencia. La presente resolucién rige a partir de su expedicion y deroga la resolucion 018 de
2018. Dada en Begota D.C. a los (22) dias del mes de marzo del afio 2019.

Cumplase,
REE

Revisd y aprobé: Juan Carlos Ortega Bermidez - urewmnnuua»nynn-%g/é

Revisdr Sandra Pavicia Nisto Benavides — Asesor Experto 2 - Area
Ruvisé Alsjancra Forero Quintero - Analista § - A:eadeTmmww

Revisd Magaly Cala Rodriguez - Asesor Experto 2 - Area de Recursos Flsicas y Apoyo Logf
Elzbord: Claudia Payicia Rinoln Ruiz - Anslista 6 - Area ds Recwrsns Fisioos y Apoyo Logist
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