RESOLUCION No. 031 DEL 04 DE ABRIL DE 2019

Por ia cual se establecen los mecanismos para el manejo y control de las solicitudes de Caja
Menor realizadas por las Casas de la Verdad de la Comisitn para el Esclarecimiento de la
Verdad, la Convivencia y la no Repeticion.

EL SECRETARIO GENERAL DE LA COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA
VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA NO REPETICION

En uso de las atribuciones que le confiere el articulo 21 del Decreto 588 de 2017 y en especial la
conferida por el articulo 2.8.5.2 del Decreto 1068 de 2015, y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucién Politica en su Articulo 189 N° 11 le confirid la potestad reglamentaria
mediante la expedicibn de decretos, resoluciones y ordenes necesarios para la cumplida

ejecucion de las leyes.

Que el Presidente de la Replblica, mediante Decreto 1068 de 2015 en su Thulo Quinto
reglamentd la constitucién y funcicnamiento de las Cajas Menores en los organos gue
conforman el Presupuesto General de la Nacion y las entidades nacionales, con régimen
presupuestal de Empresas Industriales y Comerciales del Estado y Sociedades de Economia
Moda y con cardcter no financiero respecto de los recursos que le asigna la Nacién.

Que el citado Decreto, en su articulo 2.8.5.2 determina que las cajas menores se constituiran
para cada vigencia fiscal, mediante resclucién suscrita por el jefe del respectivo érgano, en la
cual se debe indicar la cuantia, el responsable, Ia finalidad y la clase de gasto que se puede
realizar, Asl mismo, se debe indicar la unidad ejecutora y la cuantia de cada rubro presupuestal.

Que segun lo sefiala el articulo 2.8.5.4 del Decrato 1088 de 2015, se deba establecer la cuantia
de la caja menor, teniendo en cuenta el presupuesto vigente de cada organismo o entidad,

Que la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la Convivencia y la no Repeticidn
requiere dispener de una Caja Menor con el fin de sufragar los gastos imprevistos y urgentes
que se presanten, en desarrollo de las funciones y los objetivos a ella asignados.,

Que se entiende come Caja Menor, el fondo fijo establecido en efectivo a cargo de un
funcionario, para atender en forma oportuna y eficiente las solictudes de gastos identificados y
definidos en los conceptos del presupuesto anual de la Comision de la Verdad, que tengan el
caracter de urgentes e imprescindibles y que no impliquen fraccionamiento.

Que las cajas menores deberan ajustarse a las necesidades de cada entidad, siendo
responsabilidad de los ordenadores del gasto de dichas entidades el buen uso de las mismas y
el cumplimiento de las reglas que aqul se establecen,

Que en cumplimiento de lo establecido en el articulo 2.8.5.3 del Decreto 1068 de 2015, se
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integral de esta resolucion.

Que para atender los gastos de la Caja Menor la Comisién de la Verdad expidio los certificados
de disponibilidad presupuestal No. 8518 del § de febrero de 2019 y 13518 del 4 de marzo de
2018.

Que después de revisada la pertinencia de lcs rubros presupuestales asociados a la Caja
menor de la Comisién de la Verdad, fue necesaria la anulacién de los certificados de

disponibilidad presupuestal No. 8619 del 5 de febrero de 2019 y 13519 del 4 de marzo de
2019 y la expedicion del certificado de disponibilidad presupuestal No. 15018 del 14 de marzo
de 2018, )

Que, por lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Uso de recursos: Los recursos de caja menor deberan ser utilizados
exclusivamente para sufragar gastos de caracter urgente, Imprescinaible, inaplazable, necesario
e imprevisto. Teniendo en cuenta que la Comision para el Esclarecimiento de la Verdad, la
Convivencia y la No Repeticion cuenta con oficinas regionales denominadas Casas de la
Verdad, éstas podrén hacer uso de la caja menor a través del enlace con el Area de Recursos
Fisicos y Apoyo Logistico liderada por la funcionaria Claudia Patricia Rincén Ruiz, en adelante
cuentadante desde la sede Central, cuya trazabilidad financiera se efectuara en el Aplicativo
SIIF Nacién

ARTICULO SEGUNDO. Solicitudes: Las solicitudes de recursos de las Casas de la Verdad
respecto a la Caja Menor deben realizarse por medio del correo electrénico destinado por la
Entidad para tal fin cajamenor@comisiondelaverdad.co. Las necesidades pueden ser
solicitadas Gnicamente por e funcionario autorizado quien avala el monto y destinacién de los
recursos solicitados, el cual debe diligenciar la totalidad de la informacién, del Formato de
Solicitud, firmas y demas campos requeridos.

Toda solicitud serd revisada por el cuentadante, el cual realizara las respectivas validaciones
En el evento que falte un requerimiento o requisito, se devolvera ai funcionario via correo
electrénico y no se autorizara ningln trémite sobre esta solicitud hasta tanto no se subsane.

El ordenador del gasto de |a entidad seré quien autorice la ejecucion de estos recursos.

ARTICULO TERCERO. Gastos que se Reconocen: Se entenderdn como gastos que se
reconocen, los sucasos urgentes y de resolucion inmediata, presentados dentro de la Entidad
y las Casas de la Verdad y Oficinas en el temitorio, que no sean el resultado de la falta de
planeacién para adelantar un proceso a través de la Oficina Asesora Juridica y de Gestion
Contractual. Los cuales son:

e Mantenimiento de elementos, tales como cambio de cerraduras, arreglo de
muebles y enseres (ventanas, puertas, mobiliario) .

e Reparacién de dafios de objetos necesarios e indispensables en el normal
funcionamiento de una casa,
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« Compra o suministro de elementos o servicios basicos de menor costo que surjan
por necesidades imprevisibles en el normal funcionamiento de una casa.

* Gastos de alimentacion que sean indispensables, con ocasion de reuniones de
frabajo requeridas para atender al pleno de los comisionados y que impliquen la
asistencia de todos, como Organo definido en el articulo 23 del Decreto 588 de
2017. Con las mismas caracteristicas del gasto para atender al Secretario
General, siempre que asista a |las reuniones. En ambos casos este (ltimo, debera
autorizar el gasto por escrito.

Parigrafo 1. Tratamiento de gastos que se reconocen: Los anteriores casos se soportardn
con una declaracién contenida en el Formato de Solicitud de Gasto, Autorizacién y Entrega de
Recursos por Caja Menor, en el cual debera registrar el detalle de lo ocurrido, soporte
fotogrifico y la firma legible del solicitants, con su respectiva firma y la del responsable del
area (validador).

Paragrafo 2. Aviso de. gastos que se reconocen por caja menor: En el caso de
presentarse la situacion en horario laboral entendido como de lunes a viemes de 8am a Spm,
se debera informar de forma inmediata por medio del correo electrénico destinado por la
Entidad para tal fin calamencr@ erdad.co En el caso de presentarse la situacion
en horario no laboral, laceaadelaverdaddeberﬁreponaeldlamwdgulmuaowmnda

del imprevisto,

Paragrafo 3. Reconocimiento de gastos. Se pagaré a través de reembolso en el territorio y
de manera directa en [a sede de Bogota. Las Casas de la Verdad en el territorio deberan
asumir los costos de manera directa de los sucesos presentados conforme el articulo cuarto,
valor que se devolvera conforme se legalice,

ARTICULO CUARTO, Legalizacién: Luego de ocasionado el gasto, las Casas de la Verdad
deberan remitir, en un tiempo no mayor a cinco (5) dias habiles el Formato de Legalizacion
Gasto de Caja Menor por medio del comeo electrénico destinado por la Entidad para tal fin.
.Una vez aprobado el pago, se finalizara la legalizacién de gasto en el Sistema Integrado de
Informacién Financiera - SIIF Nacidn, realizando el abono en cuenta de los recursos.

ARTICULO QUINTO. Prohibiciones: Sélo podran atender gastos de caja menor que estén
descritos en la presente resolucion y que estén amparados en los rubros presupuestales
asignados. Serdn aplicables a esta Caja Menor las prohibiciones sefialadas en el articulo
2.8.5.8 del Decreto 1068 de 2015:

ARTICULO 2.8.5.8. Prohibiciones. No se podrén realizar con fondos de cajas
menores las siguientes operaciones:

1. Fraccionar compras de un mismo elemento o servicio.
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organizacion.
3. Efectuar pagos de contratos cuando de conformidad con el Estatuto de Contratacién
Administrativa y normas que lo reglamenten deban constar por escrito.

4. Reconocer y pagar gastos por concepto de servicios personales y las contribuciones
que establece la ley sobre Ja ndmina, cesantias y pensiones,



5. Cambiar cheques o efectuar préstamos.

6. Adquirir elementos cuya existencia esté comprobada en &l almacén o depdsito de la
entidad.
7.Emgadosdesomidospouboaa~oqwsehatad§pagosenseccbnmso
regionales del respectivo 6rgano, comespondiendo a la entidad evaluar la urgencia y
las razones que la sustentan.

8. Pagar gastos que no contengan los documentos soporte exigidos para su
legalizacitn, tales como facturas, resoluciones de comision, reclbos de registradora o
la elaboracién de una planilia de control. )

PARAGRAFO. Cuando por cualquier circunstancia una caja menor quede inoperante,

no se podré constituir ofra o reemplazaria, hasta tanto la anterior haya sido legalizada
en su tofalidad.

ARTICULO SEXTO. Vigencia. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en la ciudad de Bogota, D.C, el 04 de abril de 2018.

IV

MAURICIO KATZ GARCIA



