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PRESENTACION

La oficina de Control interno presenta el Informe del Arqueo y seguimiento de la Caja Menor de
la Comision al 31 de julio de 2019, en el cual se verifica el cumplimiento razonable de la
normatividad, la verificacion de los actos administrativos y/o resoluciones de creacion de la caja
menor y los registros de la Caja Menor.

1. OBJETIVO

Verificar el adecuado manejo de los recursos de la entidad que son asignados a ia caja menor,
en cumplimiento a la normatividad vigente.

2. ALCANCE

La Oficina de Control Interno, realizé arqueo de la caja menor legalmente constituida en la
Comisién de la Verdad en la Direccién Administrativo y Financiera, de acuerdo con el
procedimiento establecido para tal fin.

3. METODOLOGIA
La metodologia empleada es la siguiente:

o \Verificacion de la normatividad: Revision de actos administrativos
Comprobacién verbal: Indagacion y Aspectos Generales
Comprobacion fisica: Desarrollo del arqueo

Comprobacion SHF Nacién: Consulta

4. RESULTADOS DEL SEGUIMIENTO
4.1. Revision de Actos Administrativos y Distribucion Presupuestal

Se revisaron los actos administrativos para la conformacion de la caja menor de la Direccion
Administrativo y Financiera, encontrando lo siguiente:

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copra imprasa de este dooumento se considera como COPIA NQ CONTROLADA
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¢ Resolucion No. 07 del 20 de febrero de 2019

Resolucion inicial en la cual define: apertura, asignacién, responsabilidad, manejo, ordenacién
del gasto, prohibiciones, registro, procedimiento de reembolso, rubros presupuestales, controles
de la Caja Menor para la Comision de la Verdad.

» Resoluciones No. 26 del 19 de marzo de 2019.

Por la cual se realiza la modificacién de los Articulos Segundo (Asignacién), Quinto (Revisién),
Noveno (Rubros presupuestales)

El presupuesto asignado para la Caja Menor de la Comisién de Verdad para la vigencia actual
esta conformado asi:

____ COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO DE LA VERDAD LA CONVIVENGIA Y LA NO REPETICION |
Fecha | [ [ |

I I
Numero | | bt ; | Valor
de | | CDP | Compromisos | Rubro [ Descripcién [ b=
Registro | Docum%n_to ‘ I | Inicial
. | Productos  alimenticios bebidas vy |
2019-03-27 ORzegc:’Iu;:::zc:)ryg 15019 86119 '3622"02'01' | tabaco; textiles prendas de vestir y 16.000.000
= | productos de cuero [
: ‘ ‘ | Otros bienes transportables (excepto |
Resolucion ‘ A-02-02-01- o R |
20180327 | oo del 2019 | 15019 86119 | 003 g;?]t}l:g)tos metalicos maquinaria vy [ 10.000.000
—|Resolucion |, I A-02-02-01- Productos metdlicos y paqueles de| i
203 026 del 2019 | 19019 86119 | ooa | software | 10.000.000 |
TOTAL CAJA MENOR ot | 36.000.000 |

Fuente: SIIF Nacion — CEN dé_Egr;lpromisos al 31 dejulié de 2019

¢ Resoluciones No. 31 del 04 de abril de 2019,

Mediante la cual se regulan las actividades de la Caja Menor en relacion al uso de los recursos
por las Casas de la Verdad a nivel Nacional, las solicitudes, los gastos a reconocer, legalizacion
y prohibiciones entre otros.

¢+ Resoluciones No. 060 de 04 de julio del 2019.

Mediante la cual se realiza |la delegacion de! Gasto de la Caja Menor al Dr. Juan Carlos Ortega
a partir del 4 de julio de 2019.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este decuments se consigera como COPIA NO CONTROLADA



INFORME ARQUEO CAJA MENOR No. 01

%

o

= Proceso: Fecha Publicacion:

Evaluacién del Sistema de Version: 01 Codigo: 1 de agosto de

Control interno 2019

4.2. Indagacién de los aspectos generales de la Caja Menor

El dia 31 de julio de 2019, en cumplimiento de lo establecido en el Plan de Auditoria, la Oficina
de Control Interno procedié al arqueo de la Caja Menor.

Respecto a lo evidenciado en Caja Menor de Ia Direccion Administrativo y Financiera, se pueden
enunciar los siguientes aspectos.

o La persona responsable de la caja menor de Direccion Administrativo y Financiera es Claudia
Patricia Rincon Ruiz quien se desempefia como Analista en el area Recursos Fisicos y Apoyo
Logistico.

e Existe el amparo mediante las pélizas 980-87-994000000070-1 y 980-87-994000000070-2.

« El valor de Constitucion de la caja menor es de treinta y seis millones de pesos $36.000.000.

« El namero asignado en el aplicativo SIIF es la 219, el cual ia identifica dentro del sistema.

e La custodia del efectivo de la caja menor, se realiza en la caja fuerte ubicada en la oficina de
la Asesora Experta de Recursos Fisicos, Dra. Magaly Cala y el manejo de claves es operada
por la Profesional Claudia Patricia Rincén Ruiz, cuentadante de la misma.

o La cuenta habilitada para el manejo de los recursos de la caja menor fue aperturada en la
entidad financiera Bancolombia con el nimero de cuenta corriente No, 031948202535.

o Las transacciones realizadas son efectuadas a través de pagos efectuados por ventanilla, lo
que no genera costos financieros adicionales para la entidad.

e La afectacion presupuestal realizada es concordante con el objeto de los gastos.

4.3. Desarrollo del Arqueo

¢ Conteo fisico del efectivo:

Se realiz6 la verificacion fisica el cual arrojé como resultado la suma de $ 2.825.750 en efectivo.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Fuente: Acta de Arqueo de Caja Menor
+ Validacion Saldo Bancario Plataforma Bancolombia:

La consulta de la Cuenta Corriente No, 03194820255, arroja un valor consolidado de
$37.467.007,35., valor superior al valor de constitucion de la caja menor de $36.000.000:

T Sicusal Vel Enpresas
g UM B LL B L S eI AT
s ot Pt Rl it Diretide [P (40401070

5 s o o Sl Vit Epresas e f s B o i 20 151 M

| @
Saldas Consolidados

5 0 R o i B b a0 st vl

s T T w ] T 1)

Fuente: Plataferma Bancaria Bancclombia

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Por la anterior se procede a realizar la consulta de los movimientos generados en la cuenta
corriente como se muestra a continuacion, evidenciando gue el sado a 31 de julio es de
$33.174.270.

i
Bancolombia®™
T oG AR RGRS
Emprasa; COMISION PARAEL Nimero de Guenta; 03104820285 Fechs y Hora Actual: 31.07-2010 4527°%0
ESCLARECIMENTO DE LA VERDAD ¥ ) N ,
MET: B8 TR Tipn ge cusnia: Camenie Facha y Hors Corsulie: 21072010 183720
Empean par 10262630880
[ Baiete Btwctive Astual: 533,174 27000 Saido en Canje Actual: $0.00 | Bado Toal Actust: $32.174.270.00 ]

CENTRO
INTERNACIONAL

peospd Lop PAGD INTERBANCARIOS

INTERNACIONAL

AKOOTZ2  PAGE EN EFEC Maryhuz Ramiez K CENTRO
INTERNACIONAL

ies  EAGD BN EFEC hele Sl Ny LINTRO
INTERNACIONAL

WIN00TS R INTERBANG Dt T2 5080 NRC CENTRQ RARSRCE 384345000

EUWORRE  PAGO EN EFEC Wikon Fredy Diaz CENTRO S0
INTERNACIGNAL

20180813 PAGD EN EFEG Neyle Fabsols San CINTRO »1,506.000.00
INTERNACIONAL

INBEAS  PAGD EN EFEC Neyla Fabicls San CENTRD 44 D050
INTERNACIONAL

FOAMDEAIT  PAGE EN EFEG Neyla Fabuols Ban CENTRO 280 900 ¢
INTERNACIDNGAL

PN PAGO EN EFEC Lawa Cedllia Cuil CENTRO T I00.0%
INTERNACIONAL

IR P& TN FEPT: MAK'E LT RAREAFZ B CFNTRO = S Y
TERNACIORAL

WIWENT  PACO INTERBANC DIR TESORD NACI CEHTRG LR 150575006
INTERNACIONAL

20190594 PAGD BN EFEC MARILUZ RAMIREZ R CENTRO 817 FE00
INTERNACIONAL

EHE0SAE  PAGD EN EFEC ERIKA PADLA CALDE CENTRD 40,000 .00
TNTERMACIONSL

HHGESHE  PAGO EN EFEC CLAUDIA PATRICIA CENTRC &, g 50000
INTERNACIONAL

BAMEIE  PAGOD INTERBANG D TESORG AC CENTRO S L1000, 70070
INTERNACIONAL

Fuente: Plataforma Bancaria Bancolombia

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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+ Validacion Documentacion Fisicos:

A la fecha de la realizacién del arqueo, no fue posible realizar la comprobacion fisica de los
documentos registrados en el mes de Julio, estos se encuentran en proceso de reembolso en el
area Financiera.

Sin embargo, se verifican los soportes digitalizados remitidos al Area Financiera para la
realizacion del reembolso del mes de julio, se observa que los soportes con consecutivo No. 26
y 27 por valor $367.500 son autorizadas por el Doctor Mauricio Katz, Ordenador del gasto hasta
el 03 de julio y el movimiento con consecutivo No. 28 por valor de $36.000 de fecha de 23 de julio
es autorizado por el Doctor Juan Carlos Ortega Bermtdez, quien a partir de la resolucion 04 de
julio es el ordenador del gasto.

De acuerdo a lo expuesto por la Dra. Claudia, mediante correo elecironico remitido por la Dra.
Magaly Cala, responsable del Area de Recursos Fisicos y Apoyo Logistico., solicito el cambio de
ordenador del gasto en el sistema, a lo cual Dra. Sandra Prieto Asesora Experta responsable del
Area Financiera, informa que el cambio se efectué el 09 de Julio de 2019.

+ Validacion SIIF Nacion:

Se realiza la validacion de los montos y conceptos de afectacion presupuestal realizados y que
los mismos correspondan a los autorizados por la Resolucion 026 el 2019 los cuales se presentan
a continuacion:

F 1 |

Pago Caja Menor Comprobante Isuarno Schcants MHdmpena DEISY MILENA PENA NUKEZ
Unidad o Subumdad 440200 COMISION PARA EL ESCLARECIMENTD
F Ejecutora Soiicitante DE LA VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA
- ) FechayhoraSstema  2010-07-01848p m
COMPHROBANTE DE PAGD CAJA MENOK
Numero [ r"-ﬂ‘jFEE.’}J Registra 20190704 Estado: :ISE"e-s do ‘#ediedel’lnm sbonoencuents  |Valor Totak L9000
[— 215{Respansabie: CLAUDIARNCON [Ordenado Gaste: | SECRETARIO GENERAL FondearCaj: | Mo
It i a . i
RBOREUE | g Coenta Bapcan [Tercero Benet: 4363026 |VARLUE RMMREZ
|a cuenta:
== Bt aiklenst ConEa st 2616100 Suec £4-02-00 COMISION PARA EL ESCLARECRSENTO DE LAVERDAD, LACONYIVENCIAY LA
Tipo de Pago: 1--%._“,,-, orConEgreso ‘HIOEIM 2615 |Lej ! Swe: NO REPETICHON
| — | i e - e — S
Valor por medio de pago Cheque \L Abono en cuema 285.6500,00 Efectivo

Fuente: SIIF Nacion — Consulta de Comprobantes de Pago

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualguier copa )/mpresa de este documento se considera como COPIA NO CONTRCOLADA
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I T == Sy
) Prgo Cajs Menor Comprobante Usuamn Soicitante WHdmpena DEISY MILENA PENA NUNEZ
Y Unidad 6 Subunidad 440200 COMISION PARA EL ESCLARECIMIENTO
¥
Efecuior SobtHane DE LA VERDAD, LA CONVIVERCIA Y LA
v iduld
Fecha v Hora Sistema 0190721546 p m
LOMPROBANTE DE PAGE WLLIA MENSR
|Nnmem 2313|fecha Registro: IZU19—D?-04 ‘Exmio: Generads. siedio de Pago: Aono en cuenla Vaior Tosk J 2B5.80,00
Hro Caia Madon 19 Responsable: CLAUDIARINCON [Oreenado Gasta: SECRETARK) GENERAL Fondedr Caja: No
14
Be auforiza pagn no ventania por -lr
11884600 TECUS0S _|vatorae 529/ 500 con dedureitn oel T . 530796 | MARILUZ RAMIRE?
la caenta: Mo |CuestaBancanr | iou nersana decaranie}por R thewe drcem B
‘aﬂqumm’ﬁndesemni ‘
i 1
; OMVIVENCIA
‘ Tipo de Pago: PagoCajaMenoiConEgreso Nrobgresa 2818 | Uil Spe: :‘{Suméim‘ FARAEL FSCLARECIMIENTC DE LAVERDAL, LAG s
Vaior por medie de page Chague Abono en cuenta ZR5.860,00 Efectvo
Fuente: SUIF Nacién — Consulta de Comprobantes de Pago
\ Pt Fago Caja Menor Comprabante suaria Sotiolante MHdmpena DEISY MLENAPEMANUNEZ
\ \ i Unidad ¢ Subunidad 446200 COMISION PARA EL ESCLARECIMENTS
i - | Ejesutora Solcitante
o | Finnran FexnayHoraSislema 20194731548 pm
DN e R FleUl ‘
COMPROBANTE DE PAGO CAJA MENOR
i T T 7
| Numsre 319 Fechs Registro: W71 Fstade: Cenerado Medio de Page ‘ Abonoencueris | Walor Tolsk | 36000 00
Nro Caja Menors 218|Responsable: | CLAUDA RNCON Ordenade Gasto: | SECRETARIO GENERAL Fondear Caja: ‘ 53
Se autorzA refiro porventanila |
|de Bancalomina por gasfo de
M i Cacnta Bspcarks: 535,000 para compra delave |ro Cheques Tersero Benef. 331301 LUZ ROSERD
recursas & cuenta:
para lavapizios que
presentaba constante gotep ‘
! 1
el 440241 GEHHSION PARA EL ESCLARECKENTT F LA VERDAD, LA COMVIVERCIA Y LA
TipodePago: | PagoCepMenciConEress Nro Egreso: ‘ 2513|Uej f Sue SORE=chu
Valor por media de pago |Cha;a.= Abono en cuemE I 35.000,00 ‘Efadivo |

Fuente; SIIF Nacian — Consulta de Comprobantes de Pago

Como se puede evidenciar en el comprobante 3119 registrado el dia 23 de Julio y de acuerdo
con lo expuesto en la Resolucion 060 del 04 de julio del 2019, se delega la ordenacién del gasto
de la Caja Menor al Dr. Juan Carlos Ortega, cambio que no se evidencia en la transaccion.

Por lo anterior al momento de efectuar el registro de las solicitudes en el sistema de informacion
Financiera SIIF, se debe verificar y seleccionar el ordenador del gasto correspondiente.

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquier coma tmpresa de este decumento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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De acuerdo a la informacion registrada en el SIIF, se verifico |a afectacion presupuestal realizada
y fue direccionada al rubro presupuestal “A-02-02-01-004 PRODUCTOS METALICOS Y
PAQUETES DE SOFTWARE".

Los conceptos registrados de las necesidades autorizadas son los siguientes:

e Egreso 2519

! Documentos soporte

11 - CUENTA DE COBRO -4

Fecha Documento: 27/06/2019

Expide: PROVEEDOR

Notas: Compra y cambio de cerraduras en almacén, nueva
sede centro

Fuente: Egreso Caja Menor Comprobante 2519

s Egreso 2619

= : __ Documentos soporte

11 - CUENTA DE COBRO - 3
Fecha Documento: 04/07/2019
Expide: PROVEEDOR
Notas: Instalacion de dos televisores, el proyector de imagen video
beam, camilla, cuadro, perchero y corcho. En Territorial Medellin.
Fuente: Egreso Caja Menor Comprobante 2619

» Egreso 2719

= Documentos soporte
11 - CUENTA DE COBRO - 1

Fecha Documento: 08/07/2019

Expide: PROVEEDOR

Notas: Instalacion de camilla, televisores y extintores de la Casa de

la Verdad de la Territorial de Uraba — Apartadd

Fuente: Egreso Caja Menor Comprobante 2719

» Egreso 2819

e | nentos soparte
11 - CUENTA DE COBRO - 1

Fecha Documento: 23/07/2019

Expide: PROVEEDOR

Notas: Compra de lfave del lavaplatos de la Casa de la Verdad de
Popayan por el constante goteo.

Fuente: Egreso Caja Menor Comprobante 2819

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cuaiquier copra impresa de este documento se considera como COPIA NG CONTROLADA
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« Consulta Saldos Bancos SIIF

La Ejecucién de la Caja Menor para el mes de julio se consolida a continuacion, la cual incluye el
egreso 2519, el cual quedo pendiente de legalizacién en el mes anterior.

EJECUCION CAJA MENOR
Nro Caja Menor: 219|Nro CDP: | 150191Responsable: CLAUDIA RINCON
1 T 1
Ordenador Gaste: ISECRE’TAR\O BENERAL-MAURICK) KATZ Valor Total: $ 36.000.000,00
Valor Saldo &n Bancos: % 32.721.670,00 Valor Saldo en Caja: $§ 2826.730,00
Fecha Movimientos Desde: 52019-57—01 00:00:00 iHas.ta: |2019-07-31 00:00.00
|
Posicion Del Catziogo de Gastos |  Depedentia de Afectacion ‘ Fuente | Recurso | Sifuagion VrConstitigion | Vr.No Vinculatks | Saldo x Becutar |
A-02-02-01-002 440200 COMISION PARA EL Nacién a0 CSF $16.000.000.00 $0.00 $ 16 000.000,00
P ESCLARECIMEENTO DE LA VERDAD 5
PRODUGTOS ALIMENTICIOS BEBIDAS Y YrHeintegros | VrIng. Reembolso Vr.Egrisss
TABACO TEXTILES PRENGASDEVESTRY| LA CONVIVENCIA Y LAND
PRODUGTOS DE CUERG ‘ REPETICION $0,00 $0,00 $0,00
I
Movimientos
Tipo Dacumento | Nrg Bocumento ] Fecha Mov. | Signe Malor
| Posivien Del Gatalogo de Gastos | Depedencia de Alettagion Fuente | Regurse Situacion YrGonsitucion | VeNo Vineulados Saldo x Elscutar
A-02-02-01-003 44.02-00 COMISION PARA EL $10.000.090 00 $000 $ 10.000.000,00
S \ESCLAREGMIENTO DE LA VERDAD. - . T
OTROS BIENES TRAMSPORTABLES > * | Nagion 10 CSF Vr.Reintegris Vr.Ing, Reenibolso Vr.Egrosos
(EXCEPTO PRODUCTOS METALIGOS ‘U‘ CONVIVENCIA Y LA NO '
MAQUINARIA Y EQUIPC} [REPETICION ‘ ‘ ’7 $0,00 $0,00 $0,00
Movimienos
Tipo Docurments I Nro Docurznte \ Fecha Mov. ! signe | Valor
l
Pasicion Del Catalogo de Gastos | Depedencia de Afactacion | Fuenle | Recurso Stuacion [ Vr.Constitacion | Vr.No Vinculados | Saldo x Ejecutar
A-02-02-01-004 ‘44,02,@@ COMISION PARA EL $ 10.000 000,00 50,00 §9541.500,00
|ESCLARECIVENTQ DE LA VERDAD, " 5 |
PRODUCTOS METALICOS YPACUETES DE || 4 CONVIVENCIA Y LA NO Nacion | 10 CsF VrReintegros | Vr.Ing. Reemboise VrEgrases
SOFTWARE REPETICION $9,00 $0,00 $0,00
Hovimientos
‘
Tipo Dacumento | NroDocuments | Fesha Mov. l Signo walor |

Fuente: SIIF Nacidn — Consulta Ejecucion de la Caja Menor

Analisis de Fondos Caja Menor

El 100% de la asignacion de la Caja Menor correspondiente a $36.000.000, se analiza que los
gastos autorizados para el mes de julio ascienden a $446.600 es decir el 1,24%, el efectivo

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.

Cualquer capia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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disponible es de $2.825.750 que corresponde al 7,85% y los recursos disponibles en banco
ascienden a $32.727.610 que representa el 90,91% del disponibie.

45.000.000
40.000.000
35.000.000
30.000.000
25.000.000
20.000.000
15.000.000
10.000.000

5.000.000

{5.000.000)

Series2

Caja Menor

36.00Q0.000
32.727.670
“ ~
h"‘ .
2.825.730~
VALOR TOTAL BANCOS sIIF EFECTIVO
36.000.000 32.727.670 2.825.730

¢ Deducciones practicadas

446,600
-y

=

TRAMITE
REEMBOLSO

446.600

Se procede a realizar la consulta en SIIF Nacion de los registros efectuados del 01 ai 31 de julio,
para la cual se evidencia que las operaciones registradas, son causadas al funcionario que realiza
la solicitud, lo que no corresponde a la realidad de los hechos econémicos, a razén de que el
mismo no es sea quien presta el servicio.

Al darse esta situacion, las deducciones practicadas e ingresos reportados, incrementan los
montos anuales reportados al tercero beneficiario.

La causacién impositiva de las deducciones debe ser realizadas al tercero que presta el servicio,
sin importar el medio por el cual se realiza el pago ya sea a través de efectivo o a través de la

plataforma bancaria.

11

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
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Proceso: Fecha Publicacion:
Evaluacion del Sistema de Versién: 01 Codigo: 1 de agosto de
Control interno 2018
j Egresa Czja Meor Comprobnte Usuzio Socarte Wipenw  DEISYMLENA PENARUNEZ
L ATY Urvtiaai 0 Subincad 40200 (OMISION PARA EL ESCLARECMENTO DE LAVERDAD, LA
| ﬂ Eeatora Se'ziate CONVIVENCI Y LA NO REPETCION

Fechay Hora Sislema W75 pm

COMPROBANTE DE EGRESOCAJA MENOR

| X CLA | Y
Kumero; 2619 Fecha Registro: 20180704 Estado: Pagado Ugj!Sue: ‘Mi SOCOMESON PARA ELESCLARECMENTDDE LAVERCAD, LA CONENCA LA
| [ | NO REPETICION
| | ‘
[ ‘
Nro Caja Menor: 19 Responseble:  CLAUDIARINCON RUZ (Ordenado Gasto:  SECRETARI GENERAL |Mmern Pago: W e
\
| s i
‘ Seavorm 13y por ventanil por
| .r
valor de $297 500 ¢ it del
Wedio de Pago: ABONO ENCUENTA Num. Ghaque: Informacién de la Cuenta Bancarla; % on dedica
(40% (person declarante) por
‘ adquisicin da serviids.
- I |
iVilor Artes de lva: ‘ 297 500 00 Valor lva:: ’ 0 Valor Neto: | 285 600 00 Deduceiones: 1150000 Valor Total: ‘ 19750000
1l
!Pend-iente ‘ lqvirin de ‘ [
Leadiacion Tipo Cuenta x Pagar. ServicasaPerconas  Tercero Baned. 43630228 MARLLZ RAMREZ RAMREZ ‘
| ; ' | IDechlaz‘%es | |
!&Iidtud Adquision Biznes y Serviclos: ‘Soiocllud e Comision Viaje: ‘Pendiente de Pasajes: %’h J

ctaconde Gastos oefa CagMener
Dependencia ; 0 Fugnle Recurso
144:02-00 COMSION PARA EL ESCLARECMENTO DE LA VERDAD iM?-DMT-OU# PRODUCTOS METALICOS Y PAQLETES DE

‘LA COMNEICI YLAND REPETEON ‘SOFTVMRE

Posicon cataloge paga na prestpuestal Tercero Base Grayable Tarifa Valor ded

20104010401 RETEFUENTE - SERVICI)S EN GENERAL - PERSCMAS
DECLARANTES

| AE DRECCOMDE WPUESTOS Y ADUANEAS MACKNALES 190000

11 -GUENTA DE COBRO- 3
Fecha Documento. 0410712019

Evpide PROVEEDOR

Notas: Tstalacién de dos felewsores, el proyector dg magenvideo beam. camia,
cuadro, percheroy corcho. En Temtorial Mecefin

Fuente: SIIF Nacién- Egresos Caja Menor
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INFORME ARQUEO CAJA MENOR No. 01

”i‘;“ﬁ“ ‘K“; = | Proceso: Fecha Publicacién:
Ty ago e,
US| Evaluacién del Sistema de Versién: 01 Ceodigo:

1 de agosto de

Control interno 2019

Ejecucién Consolidada

Basados en la consulta realizada de la ejecucion consolidada de la caja menor No. 219 con corte
at 31 de julio del 2019, se evidencia que ia afectacién presupuestal realizada en los periodos
anteriores y el actual, solo ha presentado ejecucion la Posicién Del Catalogo de Gastos “A-02-02-

01-004 PRODUTOS METALICOS Y PAQUETES DE SOFTWARE”

oYl |
i - l-. v Ejecucion de una Caja Menor Usuario Solicitante: MHirpena DESY MLENA PENA
| ; _‘ e Unidad 0 Suburidad 4402-00 COMISIONPARAEL
‘ T s g ESCLARECIMENTODELA VERDAD L4 |
/il [eriin Becutora Sofctante: CONWVENCIA YLANOREPETICION
Fechay Hora Sistema; 2019-07-31-5:42 p, m.
EJECUCIONCAJA MENOR
Nro Caja Menor: ZHlNro cDF: l 15013 |Responsable: CLAUDIA RINCON
Ordenador Gasto: |SECRETARIO GENERAL-RAURICIO KATZ Valor Totak $ 36.040.004,9¢
Valor Saldo en Bancos: $3272767000|Valor Salde en Caja: $ 2825730 00
|Fecha Movimientos Desde: [ Hasta:
GUEERS g:'“c:;"“” % | Depedoncia de Afoctaclon | Fuente | Recurso |Situacion | Vr.Constitucion | VeNo Vinculados | Saldo x Ejscutar
7 g B 000! $ $.000.0000
A-02-02-01002 24-02-09 COMISION PARA EL Nacitn 0 CSF $ 000,00 $000 $.000.000,00
FRODUCTOSALIMENTICICS BEBIDAS Y |ESCLARECIMIENTODELA ¥rRelntegros | Vring. Reembolso Vr.Egresos
TABACC TEXTLES, PRENDASDE VERDAD,LA CONVIVENCIA Y LA
VESTIR ¥ PRODUCTOS DE CUERO NOREPETCION §000 s oMo 5000
Movimientos
Tipo Rocumento (Hm Documento Fecha Moy, Signo Valor
Fosicion g:::;talogn ge Depedencia de Afectacton | Fuente | Recurse |Sityacion | VEConstitucion | ¥r.No Winculades | Salde x Ejecutar
|A-02-02-0+003 144-02-00 COMISION PARA EL Nacion 0 CSF $ 10.000,000,00 $000 § 1.000.000 00
QTROS BIENES TRANSPORTABLES ESCLARECIMENTODELA VrReintegros | Vring. Reembolso VrEgresos
{EXCEPTOPRGDUCTOS METALICOS. VERDAD, LA CONVIVENGCIA Y LA
MAQUINARIA ¥ EQUIPD) NOREPETICION $0.00 §000 5400
Movimientss
Tipo Documento Nr¢ Documento Fecha Mov. Signe T Valor
fiosicion cD;_:Istc:stho 9 | pepedencia de Afectacion | Fuents | Recurse | Sitvacion | YrGonstitucion | VrNo Vinculados | Saido x Ejecutar
1+ 44-02-00 COMISKON PARA EL — L s POy $59 § 2541500
CTOS METALICOS ¥ ESCLARECIMENTODELA VrRaintegros |Vr.ing. Reembolso VrEgresos
i VERDAD, LA CONVIVENCIA Y LA , -
PACUETES DE SOFTWARE NOREPETICION $000| $4.753.20000| ($5.211.700,00)
Fuente: SIIF Nacidn- Ejecucion Presupuestal
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+« Reembolsos Realizados

A continuacion, se relacional el reporte de los reembolsos realizados a |a fecha del Arqueo de la

caja menaot.

Movintientos Consolidados Caja Menor
2019-07-31-5:42 p. m.

Tipo Dotumienta Nro. Documento Fecha Movi. Signo Valor
Ingresc Reembolso 219 2019-06-14 + 5 1.109.750,0(l
ingreso Reembolso 319 2019-07-02 + $ 3.643.450,00
Total Reembolsos $ 4.753.200,00

Operaciones en tramite

Con relacion a los soportes en tramite de aprobacion, se realiza la consulta en el aplicativo SHF
Nacion y se determina que a la fecha no existen regisiros de egresos posteriores a la solicitud del

reembolso en tramite.

5. RECOMENDACIONES

« Establecer mecanismos que permitan que el registro de las operaciones sea efectuado
directamente a nombre de quien presta el servicio. Esto en razon a que no es procedente
causar ingresos y deducciones en el sistema, que no correspondan a la realidad de los hechos
econdémicos y que pueden generar inconsistencias y afectar a los servidores, por
requerimientos de otras entidades como la Direccién de Impuestos Nacionales o por la Unidad
de Gestion Pensional y Parafiscales.

« Elaborar mensualmente la conciliacién bancaria, para verificar los movimientos bancarios y
tener conocimiento de los saldos por parte de la cuentadante.

+ Revisar el monto de la Caja Menor de $36.000.000, dado que el movimienio durante el mes
analizado, solo asciende a $446.600, en 4 registros, que corresponden al 1,24% del total de
la caja menor, lo que indica que este debe ser ajustado a las necesidades reales de la
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7.

Comisién; o que se debe ajustar el procedimiento para un manejo adecuado y eficiente de
los recursos de la Comision, que permita atender las necesidades de tipo “inesperado o
urgente” para garantizar la eficiente operacion de la Comisién tanto en el nivel nacional, como

territorial.

Revisar los tipos de gasto de la Caja Menor, teniendo en cuenta la entrada en funcionamiento
de las Casas de la Verdad y las necesidades que puedan surgir en el proceso de su puesta

en marcha.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

Decreto 2768 del 28 de diciembre de 2012
Circular SIIF 058 del 29 de octubre de 2013
Resolucién No. 07 del 20 de febrero de 2019
Resoluciones No. 26 del 19 de marzo de 2019.
Resoluciones No. 31 del 04 de abril de 2019.
Resoluciones No. 060 de 04 de Julio del 2019.

DOCUMENTOS ANEXOS:

Anexo Acta de Caja menor suscrita entre la responsable del manejo de la caja menor; Claudia
Patricia Rincén Ruiz — Analista 6 del area de Recursos Fisicos y apoyo logistico y quien realiza
el arqueo: Deisy Milena Pefia Nufiez, Analista 6 de la Oficina de Control Interno (2 folios).

ALBA A SomMEr P

ALBA AZUCENA GOMEZ RODRIGUEZ
Asesora Experta Oficina de Control Interno

Validacidn

Nombre

Cargo

Fecha

Elaboré

Deisy Milena Pefia
Nunez

Analista 6 — Oficina de Control Interno

1 de Agosto del 2019

Reviso y Aprobo

Alba Azucena Gémez

Asesora Experta - Oficina de Control Interno

1 de Agosto del 2019
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T 1 H |
\ Wi ARQUEO DE GAJA MENOR — Sédigo H BEENSTS
l V-.Eﬁbuf us 2 2 ! Versian i 1
-, - f L] [
f’ N Froceso de Gestlén do Serviclos Adminis § GeEN P publicacida +
| IS $ gy ativas ; Calificacion e 1 informacion | Piblica

Comeutueki CHATRNOT | e G28 e 16 54 e 1021 Ee | e
[ Resolucidn 031 de’ 04 de abr de 2018 Arqueo No, | 1
Valor [1): : S 36 000 00D Fecha del Arqueo: j 31 de i de 2019
:2:‘:‘:’_."'“'“ delaCaja | Claudie Patncia Rircdn Ruiz Hera da Initio: ' 245000 =
Carge: Ir Anahsta B :?1:|::man: : 425C0p m
}
om0 s o 3 Apo ot o | et or ot e ars
| ]
poe [ P armr e
t

Numero de ¢uania

tomiente: | 031-948-202.55 Enttéat Bancaria: Barcolombia
VERIFICACION EFECTIVO RESUMEN
DENOMINAGION]  $ CANTIDAD TOTAL GONCEPTO VALORES §
| 50000 55 $ 2.800.000 SALDO EN BANCO 3 33 174 270
20000 | 1 s 20060 EFECTIVO $ 2 B25 750
10000 | Q $ - EGRESOS
BILLETES !
5003 ) a ] = TOTAL ARQUED (2} 3 36 000 020
21003 2 $ 4000 RIFERENCIA (3} = (1-2) 5 20
| s000) 1 $ 1000
| 1000 ] s -
| &00] 1 5 560
MONEDAS | 200 ] $ 2
I ags | 2 s 200
| 50 | 1 $ 50
TGTAL EFECTIVO $ 2.825.750
I VERIFICAGION SIIF
|saide £n Bances s 32.727.670
Saldo en Caja (Efective) $ 2025730
YERIFICACION BANCOS
Saldo En Bancos | ] AT 487007
VERIFIGACION TRANSACCIONES
Pendiente Retiro por Ventanliia ] -
Pandiente por Legalizar en SIF 13 .
Total ransacclones en curso $
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VERDAD

Codlgo T FIPASA,
g |
% é" | ARGQUEQ DE CAJA MENCR Version T
Z = . . Fecha de publicacion
/TR Proceso de Gestion de Servielos Administrativos Callficacien de 1a Informacian Pablica

4 La custodia del efectivo se resliza mediante Geja Fuere ubicada an la oficing de la Asesora Exparta 2 del Area de Recursos Flsicos y Apoyo
Log-stico {Coordingcion Adm nigtrativa) y cuy manejo, custodiz y ciaves de accesos se mang;an por la cuentadame v ge procedio 8 efectuar el
conteo figico dei dingre, de acuerdo con el monte consignads en ka misma acta

2 Es @ orirer erqueo realizado pard la caja menor, per pare de (@ Oficina de Contror IMleme No se habia resizeco ningun oo arquad per parte del
Area Fnancera

3 Al nealizar |2 verficasian del saldo en 13 plataforma virual del Banco Bancalombia iniciaimente aoja un valor da § 37 467007 del cual se genera
un documente en farmato pdf Ef saldo que gensra en [a apeidn de consulta no cancusrda can el salzo real en bances. Par o anterwar, se real:za una
nueva cansulta por movimlenios det 01 al 31 de |ulic, en el cual. e evidencia el saldo real de § 33 174 270 Por las ineons stancias presentadas el
cuentadants realizard |a consu'ta con el asesos de Bancolame a para aclarar el porque de las diferencia, Como se puede evidenciar en el detalle del
|resumzn existe un sobrante gor aproamasién de 20 pesas

OBSERVACIONES 4 Eiresemboiso de mes de julio fue racicads sate i Aras Financiera acompafade con g Rasolucitn 070 det 25 de jutio de 2018, con fos repores

de! SHF y los soportes de los mavimienos reglizades para el pertodo

5 A pertir de 04 de jul o de 2019, methane resclucian DE0 fue detegada la ordenacion dal gasto de £8)a manar a1 Director AdmimEtrativo ¥
Financierc. Juan Carlos Oriega Bermudez 51 bien se svidencia que 1a resclucian 58 suscnbio el 04 de julio de 2319, 1a aphcacién de la migma en e
§tF Naoion sa realizd a pantr del dia 09 de juhe de 2019 sequn cofTeo electronico adjunto de ta Doclora Sandra Pricta, Asesara Experta 2, del Area
Financ'ara

§ Al verficar fos movimlentos remitides a Area Finarciera para la realizacon de reembalse del mes de jullo, se observa gue los jopones can
consecutiva No 28 y 27 son aulorizadas per el Docter Maunclo Ketz, y el mavimienta con eonsacutivo Na 28 es aulonzade por el Docter Juan
Carios Orlega Bermudez

7 Se adjunia la seliotud en tramite de awlonzacidn por pane del Ordenacr dal Gaslo Se adjurten el formato v 1es 2 colizaciones exgides de
acuerda con el progedim eno da caja mener

i; n ”/:;
rii
) / g o '
{4 ;‘rj 2 ~ )N .
A { = .
T4 o
FIRMA RESPONSABLE DE LA CAJA MENDR FIRMA QUIEN REALIZA El. ARQUEC
] !
!NOMBRE: ' Claudla Patricia Rincén Rulz NOMBRE: Deisy Milena Pefia Nohez
CARGO: Analista & - Area de Recursns Fisicos y Apoyo Logistica CARGO: Analista § - Oficine de Gontral Intaimo
CEPULA: 1.026,283.288 CEDLILA: { $2.281.901
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